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ABSTRAK 

SRI HANIFA AZHARI  (2012) “Pengembangan Handout yang dilengkapi Peta 
Konsep pada Materi Menu dan Ikon M.S Excel 
2007 Mata Pelajaran TI&K Untuk Siswa SMP 
Kelas VIII”. 

 
 

Pada proses pembelajaran siswa diharapkan memiliki sumber pegangan 
seperti buku paket mengenai materi yang akan diajarkan. Tapi kenyataannya tidak 
semua siswa mampu memiliki sumber pegangan tersebut. Oleh sebab itu guru 
perlu membagikan handout kepada siswa agar siswa dapat termotivasi dan aktif 
dalam proses pembelajaran.  Penelitian ini bertujuan untuk mengembangkan 
handout yang dilengkapi peta konsep, melihat validitas handout yang dihasilkan, 
serta melihat praktikalitas guru dan siswa dalam pembelajaran. 

Jenis penelitian ini adalah penelitian pengembangan dengan menggunakan 
four-D-models yaitu define, design, develop dan disseminate. Namun dalam 
penelitian ini tahap disseminate tidak dilakukan.   

Pada penelitian pengembangan ini telah berhasil dibuat handout yang 
dilengkapi peta konsep pada materi Menu dan Ikon M.S Excel 2007.  Hasil uji 
validitas aspek media handout dan materi menunjukkan handout yang dilengkapai 
peta konsep valid dengan revisi ringan, sedangkan dari sudut pandang guru dan 
siswa handout yang dihasilkan sangat praktis digunakan.  
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BAB I  
PENDAHULUAN 

 
 

A. Latar Belakang Masalah 

Pendidikan adalah usaha sadar dan terencana untuk mewujudkan 

suasana belajar dan proses pembelajarn agar peserta didik secara aktif 

mengembangkan potensi dirinya untuk memiliki kekuatan spiritual keagamaan, 

pengendalian diri, kepribadian, kecerdasan, akhlak mulia, serta keterampilan 

yang diperlukan dirinya, masyarakat, bangsa dan negara (UU No 20, 2003 

dalam Sanjaya, 2006:2).  

Pendidikan ialah suatu proses interaksi manusiawi antara pendidik  

dengan subjek didik untuk mencapai tujuan pendidikan. Proses itu berlangsung 

dalam lingkungan tertentu dengan menggunakan bermacam-macam tindakan 

yang disebut alat pendidikan (FIP UNP, 2008:22). Dalam arti lain, pendidikan 

merupakan pendewasaan peserta didik agar dapat mengembangkan bakat, 

potensi dan keterampilan yang dimiliki dalam menjalani kehidupan, oleh 

karena itu sudah seharusnya pendidikan didesain guna memberikan 

pemahaman serta meningkatkan prestasi belajar peserta didik (siswa).  

Dalam perkembangan zaman di masa yang akan datang, pemerintah 

berupaya semaksimal mungkin mengadakan perbaikan dan penyempurnaan di 

bidang pendidikan, Salah satunya dengan meningkatkan kualitas pembelajaran. 

Kualitas pembelajaran di kelas sangat menentukan kualitas pendidikan. 

Dengan meningkatkan kualitas pembelajaran, maka secara otomatis juga 

meningkatkan kualitas pendidikan. Kualitas pembelajaran dapat ditingkatkan 
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apabila seluruh komponen pembelajaran dapat didayagunakan secara 

optimal. Untuk itu, dibutuhkan kerjasama yang baik antara komponen-

komponen yang ikut membawa pengaruh terhadap pembelajaran tersebut 

seperti metode, strategi, dan media pembelajaran yang digunakan oleh guru.  

Metode pembelajaran merupakan salah satu komponen dalam sistem 

pembelajaran yang berperan dalam pencapaian tujuan pembelajaran. Penerapan 

metode yang bervariasi dan disesuaikan dengan karakteristik konsep yang akan 

diajarkan adalah salah satu cara agar pembelajaran menjadi efektif. Oleh 

karena itu, guru perlu menggali dan mencari secara terus menerus metode-

metode baru yang sekiranya dapat diterapkan disekolah mereka, tetapi banyak 

kendala yang dihadapi seperti ketersediaan sarana dan prasarana dan 

kemampuan guru, baik dari segi biaya, tenaga dan waktu. 

Cara belajar yang baik dapat diwujudkan dengan menggunakan strategi 

belajar yang baik pula. Strategi belajar adalah suatu rencana kegiatan 

pembelajaran yang dirancang untuk mencapai suatu tujuan atau sasaran yang 

diinginkan. Menurut Sanjaya (2006:126) strategi pembelajaran adalah 

perancangan yang berisi tentang rangkain kegiatan yang didesain untuk 

mencapai tujuan pendidikan tertentu.  

Strategi belajar yang telah direncanakan dapat dituangkan dalam 

bentuk perangkat pembelajaran. Perangkat pembelajaran merupakan suatu 

perangkat yang digunakan dalam proses pembelajaran untuk mendapatkan 

hasil belajar yang baik. Perangkat pembelajaran meliputi silabus, rencana 

pelaksanaan pembelajaran (RPP), LKS, dan bahan ajar. 
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Bahan ajar adalah segala bentuk bahan yang digunakan untuk 

membantu guru atau instruktur dalam proses pembelajaran. Bahan ajar bisa 

berupa bahan tertulis maupun bahan tidak tertulis. Dengan adanya bahan ajar 

akan memungkinkan siswa untuk dapat mempelajari suatu kompetensi dasar 

secara runtut dan sistematis sehingga secara akumulatif mampu menguasai 

semua kompetensi secara utuh dan terpadu. Bahan ajar dapat dibuat dalam 

berbagai bentuk sesuai dengan kebutuhan dan karakteristik materi ajar yang 

akan disajikan. 

Salah satu jenis bahan ajar yang akhir-akhir ini sering digunakan adalah 

handout. Handout merupakan bahan tertulis yang disiapkan oleh seorang guru 

untuk memperkaya pengetahuan siswa. Handout dimaksudkan untuk 

memperlancar dan memberikan bantuan informasi atau materi pembelajaran 

sebagai pegangan bagi siswa (Sanaky, 2009:2). Dalam proses pembelajaran 

siswa diharapkan memiliki sumber atau buku pegangan yang berkenaan 

dengan materi yang akan dipelajari. Hal ini memiliki tujuan agar siswa dapat 

mempersiapkan diri atau membekali diri secara mandiri di rumah sebelum 

materi tersebut dibahas di sekolah. Akan tetapi tidak semua siswa mampu 

memiliki buku pegangan. 

 Oleh sebab itu guru dapat membagikan handout kepada siswa agar 

semua siswa dapat termotivasi dan aktif dalam proses pembelajaran. Handout 

yang beredar disekolah saat ini sangat sederhana yaitu dengan judul materi dan 

informasi penting saja.  Seharusnya handout yang diberikan kepada siswa 

harus memiliki urutan penyajian yang tepat, materi sesuai dengan kompetensi, 
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ilustrasi dan gambar harus jelas dan menarik serta menggunakan kaidah bahasa 

yang baik dan benar. 

Handout akan membantu siswa dalam memahami konsep-konsep 

materi pelajaran. Konsep-konsep tersebut dapat disusun secara hierarki dengan 

mengaitkan ide-ide pokok dengan ide-ide pendukung suatu materi dalam 

bentuk peta konsep. Menurut Arnaudin dkk dalam Afriniarti (2008:11) peta 

konsep adalah suatu struktur dua dimensi yang menggambarkan organisasi 

pengetahuan yang dimiliki siswa pada suatu topik tertentu. Menurut Novak dan 

Gowin dalam Lufri (2006:141) peta konsep dimaksudkan untuk 

menggambarkan hubungan yang bermakna diantara konsep-konsep dalam 

bentuk proposisi. Peta konsep dapat membantu konsep yang abstrak menjadi 

konkret dan bermanfaat serta membantu meningkatkan ingatan dan 

pemahaman siswa.  

Dalam Kurikulum Tingkat Satuan Pendidikan (KTSP), sekolah diberi 

keleluasaan untuk mengembangkan kurikulum sesuai dengan karakteristik dan 

kondisi siswa (Mulyasa, 2007:20). Oleh sebab itu pada penelitian ini, peneliti 

mengembangkan handout yang dilengkapi peta konsep dalam strategi belajar.  

Penelitian ini dilakukan pada siswa SMPN 3 Batusangkar kelas VIII2 dengan 

materi M.S Excel 2007. 

 

B. Rumusan Masalah 

Berdasarkan uraian latar belakang diatas, maka dapat dirumuskan 

permasalahan pada aspek-aspek berikut: “Bagaimana pengembangan handout 
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yang dilengkapi peta konsep pada materi menu dan ikon M.S Excel 2007 

dalam pembelajaran TI&K di SMP dengan tahap validasi dan praktikalitas 

pada uji coba lapangan?”. 

 

C. Tujuan Pengembangan 

Adapun tujuan yang ingin dicapai dalam penelitian ini adalah :  

“Menghasilkan handout yang dilengkapi peta konsep pada materi menu dan 

ikon M.S Excel 2007 dalam pembelajaran TI&K di SMP”. 

 

D. Spesifikasi Produk yang Diharapkan 

Penelitian ini diharapkan menghasilkan produk yang spesifik, yaitu 

bahan ajar berbentuk handout yang dilengkapi peta konsep dengan 

karakteristik sebagai berikut: 

1.  Dari aspek isi handout yang dilengkapi peta konsep  ini memiliki 

karakteristik: 

a. Handout disusun berdasarkan analisis kebutuhan siswa SMP kelas VIII 

dalam memahami materi menu dan ikon perangkat lunak pengolah 

angka M.S excel 2007 

b. Handout disusun dari sumber buku paket sekolah yang berlainan  jenis 

yang disusun secara sistematik 

2. Dari aspek pembelajaran handout ini dilengkapi dengan peta konsep yang 

menarik, soal latihan disusun dengan tingkat kesukaran yang berjenjang 

dari tingkat kesukaran rendah hingga tingkat tinggi.  
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3. Dari aspek bahan ajar handout ini memiliki karakteristik: 

a. Cover Handout  ini dirancang  dengan  menggunakan M.S Word dengan 

perpaduan warna dan gambar sehingga menghasilkan tampilan yang 

menarik. 

b. Handout yang dilengkapi peta konsep ini dikembangkan dan disajikan 

dengan disain warna dan gambar  yang  yang bervariasi pada cover, isi 

dan materi serta  gambar yang digunakan dalam materi pembelajaran. 

c. Handout ini memiliki teka-teki silang untuk mengasah otak peserta 

didik sebelum mengerjakan soal latihan dengan menggunakan software 

eclipse crossword. 

 

E. Pentingnya Pengembangan 

Pengembangan handout yang dilengkapi peta konsep pada materi menu 

dan ikon M.S excel 2007 ini dilakukan sebagai upaya dalam memecahkan 

masalah TI&K dan untuk mengatasi kurangnya sumber belajar TI&K dalam 

proses pembelajaran. Pengembangan ini dalam rangka pembelajaran dalam 

proses belajar mengajar di kelas dengan memperhatikan seluruh siswa.  

Pengembangan handout yang dilengkapi peta konsep ini dapat 

membantu dan mempermudah  siswa untuk mempersiapkan diri atau 

membekali diri secara mandiri dirumah sebelum materi tersebut dibahas di 

sekolah tanpa membeli semua buku sumber yang berbeda-beda sehingga siswa 

dan orang tua tidak diberatkan dengan membeli semua jenis buku tersebut. 
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F. Asumsi dan Keterbatasan Pengembangan 

 Bahan ajar handout yang dilengkapi peta konsep ini dapat 

dikembangkan  atas dasar  asumsi bahwa proses komunikasi di dalam 

pembelajaran akan lebih bermakna (menarik minat siswa dan memberikan 

kemudahan untuk memahami materi karena penyajiannya yang memadukan 

berbagai buku sumber).  

Handout memiliki peranan besar dalam memudahkan peserta didik 

untuk memperoleh informasi. Namun permasalahannya, penggunaan handout 

sebagai bahan ajar dalam  pembelajaran masih sangat jarang. Sebaiknya meteri 

pada bahan ajar handout dibuat satu semester atau dua semester dan 

berkelanjutan, agar terjadi kesinambungan pada proses pembelajaran dengan 

menggunakan handout. Akan tetapi dengan segala keterbatasan yang dimiliki 

penulis seperti kemampuan, waktu dan biaya, maka penulisan ini terdapat 

keterbatasan yaitu hanya pada materi tampilan, penjelasan dan menggunakan 

menu dan ikon M.S Excel 2007  yang terdiri dari lima kali pertamuan. 

 

G. Defenisi Istilah 

1. Handout merupakan bahan tertulis yang disiapkan seorang guru untuk 

memperkaya pengetahuan siswa. Handout dapat menanggulangi 

ketiadaan buku pegangan bagi siswa supaya siswa mampu belajar mandiri 

sebelum mengikuti proses pembelajaran di sekolah. 



8 
 

 
 

2. Peta konsep merupakan diagram yang menunjukkan keterkaitan antara 

konsep dari suatu materi pelajaran. Peta konsep berupa ide pokok dan ide 

pendukung yang dihubungkan dalam bentuk diagram atau tanda panah. 

3. Validitas adalah menguji kevalidan berdasarkan penilaian oleh ahli media 

handout dan ahli materi dengan kriteria tertentu.  

4. Praktikalitas adalah menguji kepraktisan dalam proses pembelajaran yang 

diberikan kepada guru dan siswa dengan kriteria tertentu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 




