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ABSTRAK 

 

Diah Permata Bunda. 2025. ‘‘Pembuatan Direktori Arsip Foto pada Galeri Arsip 

di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Sumatera Barat’’. Makalah. 

Program Studi Informasi, Perpustakaan, dan Kearsipan, Sekolah Vokasi, 

Universitas Negeri Padang. 

 Tugas akhir ini bertujuan untuk mendeskripsikan: pertama, proses 

pembuatan Direktori Arsip Foto pada Galeri Arsip di Dinas Kearsipan dan 
Perpustakaan Provinsi Sumatera Barat. Kedua,  hasil uji coba Direktori Arsip Foto 

pada Galeri Arsip di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Sumatera Barat. 
Metode yang digunakan dalam penulisan  ini adalah metode deskriptif, dengan 
teknik pengumpulan data melalui wawancara, observasi dan dokumentasi. Hasil 

penelitian tugas akhir yang telah dilakukan adalah  pertama, pembuatan direktori 
arsip foto pada Galeri Arsip di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi 

Sumatera Barat dilakukan dengan 5 tahapan, yaitu: (1) pengumpulan data 
dilakukan melalui wawancara dari hasil wawancara diketahui bahwa arsip foto 
terdapat 28 dan observasi dari hasil observasi ditemukan bahwa penataan arsip 

foto sudah dikelola dengan terstruktur; (2) data yang dikumpulkan di susun dan 
diketik menggunakakn aplikasi Microsoft word; (3) fokus pada isi yang akan 

disusun pada direktori yaitu terdapat judul foto, sumber, tanggal perolehan, tahun 
foto, lokasi foto dan deskripsi; (4) pengelompokkan arsip foto menjadi dua tema 
yaitu Chatib Sulaiman dan Peristiwa Situjuah; (5) direktori disusun menggunakan 

aplikasi canva yang terdiri dari sampul, kata pengantar, daftar isi, isi, penutup dan 
daftar pustaka. Kedua Hasil uji coba menunjukkan bahwa sebanyak 98,57% 

responden menjawab ‘’Ya’’. Dapat disimpulkan bahwa Direktori arsip foto pada 
galeri arsip di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Sumatera Barat dinilai 
layak untuk disebarluaskan sebagai sarana informasi arsip foto. 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

A. Latar Belakang Masalah 

 

Arsip mencatat berbagai aktivitas atau kejadian dalam beragam 

format dan media, seiring dengan perkembangan teknologi informasi dan 

komunikasi, arsip memiliki peran penting dalam merekam sejarah dan 

budaya. Arsip ini dibuat dan diterima oleh berbagai lembaga, termasuk 

lembaga negara, pemerintahan daerah, lembaga pendidikan, perusahaan, 

organisasi politik, organisasi masyarakat, dan individu dalam rangka 

menjalani kehidupan sosial, kenegaraan, serta kebangsaan. Sebagai rekaman 

dari masa lalu, arsip berfungsi sebagai pedoman dalam pengambilan 

keputusan dan penentuan kebijakan yang dapat memengaruhi masa depan 

(Khalimah & Kartika, 2025). 

Berdasarkan Undang – Undang Nomor 43 tahun 2009 tentang 

Kearsipan arsip yang memiliki nilai sejarah termasuk dalam kategori arsip 

statis. Arsip statis dihasilkan oleh pencipta arsip karena memiliki nilai guna 

kesejarahan, telah habis retensinya, dan berketerangan dipermanenkan yang 

telah diverifikasi baik secara langsung maupun tidak langsung oleh Arsip 

Nasional Republik Indonesia atau lembaga kearsipan (Rosalin, 2017:5).  

Salah satu bentuk arsip statis yang memiliki nilai sejarah tinggi adalah arsip 

foto, karena jenis arsip ini memiliki peranan penting dalam merekam 

peristiwa dan dapat memberikan informasi visual yang bernilai sejarah 

(Saputro & Fitri, 2021). 
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Arsip foto juga dikategorikan sebagai arsip gambar statik (still 

visual image), yaitu arsip yang memiliki sumber informasi terekam dalam 

citra gambar diam atau tidak bergerak. Arsip foto merupakan salah satu 

sumber informasi penting yang menyimpan jejak sejarah, budaya, dan 

peristiwa penting suatu daerah (Rakhmawati et al., 2020).  

Selain disimpan sebagai dokumen, arsip foto juga dapat 

dipublikasikan kepada masyarakat luas. Salah satu media penyampaian 

informasi yang tepat untuk memamerkan arsip foto adalah melalui galeri arsip 

(Siregar et al., 2021). Menurut Pusat Bahasa Departemen Pendidikan Nasional 

galeri adalah selasar atau tempat yang memamerkan karya seni tiga dimensi 

karya seseorang atau sekelompok seniman atau bisa juga didefinisikan sebagai 

ruang atau gedung untuk memamerkan benda atau karya seni (Fitrina  & 

Adriyana, 2017) .  

Pada bidang kearsipan galeri tidak hanya digunakan untuk 

menampilkan karya seni, tetapi juga berfungsi sebagai ruang pameran bagi 

arsip-arsip yang memiliki nilai sejarah. Konsep ini sejalan dengan GLAM 

(Galeri, Library, Arsip, dan Museum), di mana galeri arsip menjadi bagian 

dari upaya pelestarian dan penyebaran informasi kepada masyarakat dengan 

pendekatan visual. Dengan adanya galeri arsip, akses terhadap arsip foto 

bersejarah menjadi lebih mudah ( Maha, 2022). 

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Sumatera Barat 

merupakan sebuah lembaga pemerintahan daerah yang mempunyai dua 

urusan yakni urusan kearsipan dan perpustakaan. Pada urusan kearsipan 
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lembaga ini mempunyai tanggung jawab menyimpan, menjaga, dan 

melestarikan arsip bernilaiguna sejarah, informasi dan kebuktian. Dalam 

urusan kearsipan terdapat beberapa arsip yang dikelola seperti arsip kertas,  

ada juga arsip foto yang dapat dipamerkan kepada pengunjung arsip di Dinas 

Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Sumatera Barat. 

Arsip foto yang ada di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi 

Sumatera Barat dipamerkan pada galeri arsip dengan tujuan untuk dapat 

dimanfaatkan para pengguna agar dapat mengetahui pembuktian informasi 

dari suatu kejadian yang bersejarah. Galeri arsip pada Dinas Kearsipan dan 

Perpustakaan Provinsi Sumatera Barat memamerkan dua koleksi arsip foto 

bersejarah, yaitu arsip foto Chatib Sulaiman dan arsip foto Peristiwa Situjuah. 

Arsip foto Chatib Sulaiman mencakup berbagai dokumentasi penting terkait 

tokoh tersebut, seperti foto pribadi Chatib Sulaiman, foto pernikahan, foto 

anak-anak, foto lokasi tempat meninggal, serta foto radiogram yang berisi 

berita tentang wafatnya Chatib Sulaiman. Sementara itu arsip foto peristiwa 

situjuah mendokumentasikan momen-momen penting dalam sejarah peristiwa 

tersebut, seperti foto-foto tentang peristiwa situjuah, foto-foto makam dan 

monumen pahlawan situjuah, serta foto-foto peringatan peristiwa situjuah.  

Informasi yang terdapat dalam arsip foto Chatib Sulaiman dan 

arsip foto Peristiwa Situjuah hanya mencantumkan judul tanpa disertai 

informasi tambahan, seperti sumber foto, tanggal pengambilan foto, tahun 

foto, lokasi, serta deskripsi foto. Sehingga informasi yang terkandung dalam 

arsip foto tersebut belum lengkap. Akibat dari belum lengkapnya informasi 
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tersebut, menyebabkan pengunjung mengalami kesulitan dan kebingungan 

untuk mendapatkan informasi terkait arsip foto. Sehingga pengunjung galeri 

harus bertanya langsung kepada petugas untuk memperoleh informasi lebih 

lanjut terkait arsip foto tersebut. 

Untuk melengkapi informasi pada arsip foto Chatib Sulaiman dan 

arsip foto Peristiwa Situjuah, diperlukannya sebuah media yang dapat 

mempermudah pengunjung dalam memperoleh informasi terkait arsip foto 

tersebut. Salah satu media yang dapat digunakan untuk melengkapi informasi 

tersebut adalah direktori arsip. Menurut Syahyuman (Utary dan Desriyeni, 

2018), direktori merupakan sebuah buku yang berfungsi sebagai acuan atau 

panduan praktis untuk menentukan alamat serta informasi lainnya, karena di 

dalam sebuah direktori arsip foto, setiap foto yang disimpan sebaiknya 

diberikan metadata atau informasi tambahan, seperti tanggal pengambilan, 

lokasi, deskripsi singkat dan kategori, sehingga memudahkan proses 

pencarian dan identifikasi foto tersebut di kemudiain hari (Yasin Setiawan & 

Evi Susanti, 2022). Menurut Yusup (2016) ada beberapa tahapan dalam 

pembuatan direktori yaitu:  mengumpulkan data,  mencatat data,  fokus pada 

gagasan, membuat kerangka buku, menulis konsep direktori, menentukan 

subjek, pengelompokkan, penyusunan direktori. 

Berdasarkan permasalahan tersebut, pembuatan direktori arsip foto 

pada galeri arsip di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Sumatera 

Barat ini perlu dilakukan untuk meningkatkan dan mempermudah 

pengunjung dalam memperoleh informasi yang akurat dan relevan. Oleh 
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karena itu penulisan tugas akhir ini difokuskan pada pembuatan direktori 

arsip foto pada galeri arsip di Dinas Kearsipan dan Perpusatkaan Provinsi 

Sumatera Barat. 

B. Identifikasi Masalah 

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Sumatera Barat 

memiliki arsip foto yang dipamerkan di galeri arsip. Namun kurangnya 

informasi pada arsip foto sehingga membuat pengunjung kebingungan dalam 

mendapatkan informasi yang lebih mendalam terhadap arsip foto tersebut. 

Oleh karena itu, diperlukan upaya untuk merancang dan 

mengimplementasikan sistem direktori agar informasi yang terdapat pada 

arsip foto dapat ditelusuri dengan mudah oleh pengunjung. 

C. Batasan Masalah 

Agar penelitian ini dapat dilaksanakan dengan mudah, terarah, dan 

mendapatkan hasil yang baik sesuai dengan yang diinginkan, maka penelitian 

ini hanya akan mencakup pembuatan direktori arsip foto yang di pamerkan 

pada Galeri Arsip di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Sumatera 

Barat. 

D. Rumusan Masalah 

Berdasarkan latar belakang diatas, dapat dirumuskan yaitu (1) 

bagaimana proses Pembuatan Direktori Arsip Foto pada Galeri Arsip di Dinas 

Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Sumatera Barat (2) bagaimana hasil uji 

coba Direktori Arsip Foto pada Galeri Arsip di Dinas Kearsipan dan 

Perpustakaan Provinsi Sumatera Barat. 
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E. Tujuan Penulisan 

Berdasarkan rumusan masalah diatas maka tujuan penulisan yaitu 

untuk mendeskripsikan (1) proses Pembuatan Direktori Arsip Foto pada 

Galeri Arsip di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Sumatera Barat 

(2) hasil uji coba Direktori Arsip Foto pada Galeri Arsip di Dinas Kearsipan 

dan Perpustakaan Provinsi Sumatera Barat. 

F. Manfaat Penulisan 

Penulisan ini semoga bermanfaat bagi sejumlah pihak. Pihak-pihak 

yang dimaksud adalah (1) bagi penulis, menambah wawasan dan ilmu 

pengetahuan mengenai pembuatan direktori arsip foto, (2) bagi Dinas 

Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Sumatera Barat, direktori ini dapat 

dijadikan sebagai media informasi ke masyarakat, (3) bagi pembaca, sebagai 

referensi atau acuan untuk membuat makalah tugas akhir tentang direktori 

arsip foto. 
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BAB V 

PENUTUP 

A. Kesimpulan 

Berdasarkan hasil dari makalah tugas akhir ini, maka dapat 

disimpulkan bahwa: Pertama Proses Pembuatan Direktori Arsip Foto pada 

Galeri Arsip di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Sumatera Barat 

adalah: (1) Mengumpulkan data, data yang terkumpul terdapat 28 arsip foto 

yang di pajang pada galeri arsip (2) Mencatat data yang disusun 

menggunakan aplikasi Microsoft Word (3) memfokuskan gagasan pada isi 

direktori arsip foto (4) pengelompokkan data untuk mempermudah dalam 

penyusunan direktori dan penelusuran informasi (5) Penyusunan direktori, 

direktori disusun dan didesain menggunakan aplikasi canva yang terdiri atas 

sampul, kata pengantar, daftar isi, isi, penutup dan daftar pustaka.  

Kedua uji coba poduk dilakukan kepada  20 responden melalui 

penyebaran kuisioner yang memiliki 7 pertanyaan berbasis Google Form. 

Hasil uji coba tersebut menunjukkan respon yang sangat baik, dengan tingkat 

kepuasan mencapai 98,57% yang memberi jawaban ‘‘. Hal ini membuktikan 

bahwa Direktori Arsip Foto pada Galeri Arsip di Dinas Kearsipan dan 

Perpustakaan Provinsi Sumatera Barat berhasil memenuhi kebutuhan 

pengguna dan layak untuk disebarkan. 
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B. Saran 

Berdasarkan kesimpulan yang diperoleh maka disarankan pada (1) 

Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Sumatera Barat, agar direktori 

arsip foto yang telah dibuat dapat dimanfaatkan sebagai media informasi 

untuk memudahkan  pengunjung dalam mencari informasi (2) bagi pengelola 

arsip foto, agar terus memperbarui dokumentasi tentang arsip foto yang ada 

(3) Bagi peneliti yang akan melakukan penelitian serupa, untuk melanjutkan 

dokumentasi terkait arsip foto yang akan di pajang kedepannya. 
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