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ABSTRAK 

 

Fauzan Ferfithon (1107003/2011): Rancang Bangun Sistem Terintegrasi 

Pengarsipan Dokumen Berbasis WEB 

(Studi Kasus : Kantor Arsip, 

Dokumentasi dan Perpustakaan 

Pemerintah Kabupaten Solok). 

 

Manajemen modern di berbagai bentuk organisasi senantiasa 

menempatkan informasi sebagai sumber daya yang penting setara dengan sumber 

daya manusia, uang, mesin, dan material. Informasi yang tersimpan dalam bentuk 

arsip dan atau dokumen menjadi bahan bagi pimpinan organisasi untuk 

pengambilan keputusan. 

 Arsip  dapat  bermanfaat  secara  optimal  bagi  organisasi  apabila  

dikelola  dengan  tertib  dan teratur,  namun  sebaliknya  apabila  arsip  dikelola  

dengan  tidak  tertib  akan  menimbulkan masalah  bagi  suatu  organisasi.  

Menumpuknya  arsip yang  tidak  ada  gunanya serta  sistem  tata arsip  yang  

tidak  menentu  akan  mengakibatkan ruangan  terasa  sempit  dan  tidak nyaman 

sehingga  dapat  berpengaruh  negatif  terhadap  kinerja  pelaksanaan  tugas  dan 

fungsi suatu  organisasi. Untuk  mewujudkan  tertib  pengelolaan  arsip  ada  

beberapa  aspek yang  mesti  ditangani  secara serius, yaitu terdapatnya  sistem 

pengelolaan kearsipan  yang efektif, pelaksanaan sistem yang telah  ditetapkan 

secara berdaya guna dan berhasil guna, serta evaluasi secara tajam  dan terus 

menerus  terhadap  pelaksanaan  sistem  itu  sendiri.  Ketiga  aspek  ini  dapat  

terlaksana apabila didukung oleh unsur-unsur SDM yang diperlukan, anggaran 

dan sarana pendukung. 

Sistem Terintegrasi Pengarsipan Dokumen dirancang dan dikembangkan 

dengan menggunakan bahasa pemrogramn PHP, dengan library lainnya 

framework codeigniter, javascript, jQuery, CSS dan bootstrap untuk 

menghasilkan sebuah sistem yang user friendly dan mampu memecahkan 

permasalahan kearsipan. Harapannya, dengan adanya sistem ini dapat mengelola 

arsip secara tertib dan teratur. 

 

Kata kunci: arsip, integrasi, pemrograman 
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BAB I 

PENDAHULUAN 

 

A. Latar Belakang 

Manajemen modern di berbagai bentuk organisasi senantiasa 

menempatkan informasi sebagai sumber daya yang penting setara dengan 

sumber daya manusia, uang, mesin, dan material. Informasi yang tersimpan 

dalam bentuk arsip dan atau dokumen menjadi bahan bagi pimpinan 

organisasi untuk pengambilan keputusan. 

Arsip  mempunyai  peran  penting  dalam  kelangsungan  hidup  

organisasi  baik  organisasi pemerintah  maupun  swasta.  Manfaat  arsip  bagi  

suatu  organisasi  antara  lain  berisi  informasi yang berguna dalam 

pengambilan keputusan. Selain itu juga dapat dijadikan sebagai alat bukti bila 

terjadi masalah dan dapat  dijadikan  alat  pertanggungjawaban  manajemen 

serta  dapat  dijadikan alat transparansi birokrasi. 

Arsip  dapat  bermanfaat  secara  optimal  bagi  organisasi  apabila  

dikelola  dengan  tertib  dan teratur,  namun  sebaliknya  apabila  arsip  

dikelola  dengan  tidak  tertib  akan  menimbulkan masalah  bagi  suatu  

organisasi.  Menumpuknya  arsip yang  tidak  ada  gunanya serta  sistem  tata 

arsip  yang  tidak  menentu  akan  mengakibatkan ruangan  terasa  sempit  dan  

tidak nyaman sehingga  dapat  berpengaruh  negatif  terhadap  kinerja  

pelaksanaan  tugas  dan fungsi suatu  organisasi.  Apabila  suatu  arsip  sulit 

untuk  ditemukan  akan  menjadi  hambatan dalam  proses  pengambilan  

keputusan  dan  akan  mempersulit proses  hukum  dan  pertanggungjawaban. 
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Untuk  mewujudkan  tertib  pengelolaan  arsip  ada  beberapa  aspek 

yang  mesti  ditangani  secara serius, yaitu terdapatnya  sistem pengelolaan 

kearsipan  yang efektif, pelaksanaan sistem yang telah  ditetapkan secara 

berdaya guna dan berhasil guna, serta evaluasi secara tajam  dan terus menerus  

terhadap  pelaksanaan  sistem  itu  sendiri.  Ketiga  aspek  ini  dapat  

terlaksana apabila didukung oleh unsur-unsur SDM yang diperlukan, anggaran 

dan sarana pendukung. 

Maka atas dasar inilah pengelolaan kearsipan masalahnya menjadi tidak  

sederhana. Oleh karena itu, untuk meningkatkan tertib pengelolaan arsip 

diperlukan koordinasi  antar organisasi dalam suatu instansi  terkait  yang  

harmonis. Mengingat kompleksitas  yang muncul dalam hal penggunaan arsip 

ini pemerintah mengeluarkan beberapa peraturan khusus yang mengatur 

tentang penggunaan dan penyimpanan arsip yaitu :UU No 43 tahun 2009 

tentang  Kearsipan dan Peraturan  Pemerintah  No.  28 tahun  2012 tentang  

Pelaksanaan  Undang  – undang  No  43 Tahun 2009 tentang Kearsipan. 

Menyingkapi perkembangan Ilmu Pengetahuan dan Teknologi serta 

arus informasi di era Globalisasi ini, perlu adanya sistem administrasi yang 

akurat dan baik dalam instansi pemerintahan maupun biro swasta lainnya. 

Begitu pula halnya di Kantor Arsip, Dokumentasi dan Perpustakaan 

Pemerintah Kabupaten Solok. 

Kantor Arsip, Dokumentasi dan Perpustakaan Pemerintah Kabupaten 

Solok merupakan salah satu struktur organisasi dan tata kerja Pemerintah 

Daerah Kabupaten Solok. Beralamat di Jalan Raya Koto Baru Nomor 7. 
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Organisasi tersebut dijalankan oleh aparatur Pemerintah. Kantor Arsip, 

Dokumentasi dan Perpustakaan Kabupaten Solok memiliki infrastruktur yang 

memadai seperti jaringan internet menggunakan Speedy dan beberapa unit 

komputer, serta sumber daya manusia (SDM) yang berkualtias karena 

dibimbing oleh Telkom tentang e_government sesuai dengan perencanaan 

pembangunan Kabupaten Solok Cyber City yang telah disepakati tertanggal 3 

Oktober 2014 (solokkab.go.id. Diakses tanggal 20 April 2015). Pada Kantor 

Arsip, Dokumentasi dan Perpustakaan, pengelolaan pengarsipan dokumen 

mengalami kesulitan dimulai dari penerimaan, pembuatan, penyimpanan, 

disposisi surat, semua dilakukan secara konvensional. Arsip yang datang 

kemudian dikemas dan dicatat secara manual lalu ditempatkan ke dalam rak 

yang telah disediakan sehingga dalam proses pencarian memerlukan waktu 

yang lebih lama. Arsip yang dimaksud berupa surat-surat, kwitansi, faktur, 

pembukuan, daftar gaji, daftar pegawai, daftar harga, dan kartu penduduk. 

Dalam rangka menuju Cyber City, maka sudah seharusnyalah arsip di 

kantor Arsip, Dokumentasi dan Perpustakaan pada era teknologi komputer 

sekarang ini mengembangkan program  (software) aplikasi database kearsipan 

berbasis komputer. Program aplikasi database yang dimaksud diharapkan 

dapat meningkatkan keamanan, kecepatan dan keakuratan penyimpanan 

maupun penemuan kembali arsip di kantor tersebut. Melalui aplikasi database 

kearsipan akan mempercepat akses informasi yang tersimpan secara cepat dan 

tepat sehingga dapat menghasilkan pengambilan keputusan yang baik. 
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Dengan adanya masalah diatas, maka dibutuhkan suatu sistem yang 

dapat membantu dalam melakukan pengarsipan dokumen tersebut.  Sistem ini 

bertujuan untuk meningkatkan efisiensi, ketepatan dan keamanan dokumen 

yang diarsipkan. Sistem tersebut diintegrasikan dengan struktur organisasi dan 

tata kerja Pemerintah Kabupaten Solok. Diharapkan dengan adanya sistem 

tersebut untuk pengarsipan ini dapat merubah sistem kerja di kantor Arsip, 

Dokumentasi Dan Perpustakaan agar mempermudah dalam pengarsipan 

dokumen. 

Dalam rangka menunjang sistem yang akan dikelola, dibutuhkan suatu 

framework (kerangka kerja) PHP berbasis komponen, berkinerja tinggi untuk 

mengembangkan aplikasi web berskala besar.  

Dilain pihak, sistem informasi yang berdayaguna juga dapat 

mendukung pengurangan kertas serta menghemat biaya pengeluaran. Hal 

tersebut dinamakan paperless. Paperless merupakan sebuah sistem yang 

diciptakan untuk menglelola sistem administrasi kearsipan. Sistem paperless 

ini merupakan suatu sistem ketatausahaan tanpa penggunaan kertas 

Berdasarkan permasalahan tersebut diatas, dibuat suatu tugas akhir 

yang berjudul “Rancang Bangun Sistem Terintegrasi Pengarsipan 

Dokumen Berbasis Web (Studi Kasus: Kantor Arsip, Dokumentasi dan 

Perpustakaan Pemerintah Kabupaten Solok) 
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B. Identifikasi Masalah 

Berdasarkan latar belakang tersebut diatas, maka diidentifikasi masalah 

sebagai berikut: 

1. Pengelolaan pengarsipan dokumen mengalami kesulitan dimulai dari 

penerimaan, pembuatan, penyimpanan, disposisi surat, semua dilakukan 

secara konvensional. 

2. Proses pencarian dokumen arsip yang tidak efektif karena lamanya waktu 

yang digunakan untuk mencari dokumen tersebut 

3. Petugas administrasi kearsipan kurang memadai dari segi jumlahnya 

4. Arsip yang dikelola masih menggunakan kertas sehingga membutuhkan 

ruang penyimpanan yang besar 

5. Sistem informasi kearsipan di Kantor Arsip, Dokumentasi dan 

Perpustakaan Kabupaten Solok belum ada 

 

C. Batasan Masalah  

Berdasarkan identifikasi masalah diatas, maka dibatasi masalah sebagai 

berikut: 

1. Sistem terintegrasi ini dirancang dengan menggunakan bahasa 

pemograman php berbasis framework CodeIgniter serta database MySQL. 

2. Tahap perancangan sistem menggunakan pemodelan berbasis Unified 

Modelling Language (UML). 

3. Sistem informasi ini merupakan sistem informasi yang berbasis web.  
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4. Sistem informasi ini khusus untuk pengarsipan surat-surat, kwitansi, 

faktur, pembukuan, daftar gaji, daftar pegawai, daftar harga, kartu 

penduduk 

5. Sistem informasi kearsipan ini terintegrasi dengan struktur organisasi dan 

tata kerja (SOTK) Pemerintah Kabupaten Solok 

 

D. Rumusan Masalah 

Berdasarkan hal tersebut diatas, maka dirumuskan bagaimana cara 

merancang bangun sistem terintegrasi pengarsipan dokumen berbasis web 

dengan menggunakan bahasa pemograman php dan framework CodeIgniter 

 

E. Tujuan  

Tujuan pembuatan tugas akhir ini adalah sebagai : 

1. Sistem terintegrasi pengarsipan dokumen  

2. Pengarsipan dokumen dengan bantuan komputer 

 

F. Manfaat 

Sesuai dengan tujuan penulisan diatas, maka dapat diambil manfaat dari 

penulisan ini adalah sebagai berikut :  

1. Mempermudah pengarsipan dokumen pada suatu organisasi di lingkungan 

pemerintah Kabupaten Solok 

2. Mempermudah dan mempercepat akses informasi yang disimpan secara 

cepat dan tepat sehingga dapat digunakan didalam pengambilan keputusan 

oleh yang berwenang 

  


