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Dengan nama Al lah  Pang Haha Pengasih dan Penyayang, 

Buku i n i  d i t u l i s  dengan t u j u a n  a g a r  para t enaga  akun- 

tans%/  pembukuan d a p a t  men j alankan program-program a p l i k a s i  

akun tans i  dengan menggunakan komputer n i k r o  . Buku i n i  t e r d i -  

r i  d a r i  4 ( e ~ p a t )  bab : Bab I Pendahaluan ; b e r i s i k a n  nenge- 

n a i  Tujuan Program Akuntansi Keuangan, Hanfaat  Program Akun- 

t a n s i  Keuangan, D e f e n i s i  Komputer dan Sis tem Komputer. 

Bab I1 Perangkat  K e r a s  ; membicarakan mengenai A l a t  I n p u t ,  

A l a t  P roses ,  A l a t  Output dan Simpanan Luar.  Bab 111 Perang- 

k a t  Lunak ; membicarakan t e t a n g  Perangkat  Lunak Sis tem Ope- 

ras i ,  DOS, Pengoperasian Keyboard dan P e r i n t a h - p e r i n t a h  DOS 

sebaga i  pengetahuan d a s a r  dalam mengoperasikan komputer 

mikro. Bab I V  Program ~ e n e r a l  Ledger ; b e r i s i k a n  t e n t a n g  

Tujuan Program General  Ledger, O r g a n i s a s i  Menu, Langkah- 

langkah pengoperas ian Program General  Ledger, dan Kertas 

Kerja. 

D i  samping i t u  buku i n i  membantu para .pemakai 
I 

komputer untuk d a p a t  nengenal  s i s t e m  k o n p u t e r i s a s i  akuntan- 

si, dimana pada a k h i r  Bab IV d i b e r i k a n  s u a t u  kasus  untuk 

d i s e l e s a i k a n  m e l a l u i  komputer mikro dengan program g e n e r a l  

l edge r  t e r s e b u t .  H a t e r i  program menyangkut masalah akun tans i  

keuangan dengan d a s a r  i npu t  j u r n a l  umun, kemudian akan 

menghasilkan ou tpu t  berupa Heraca Sa ldo  ( T r i a l  ba l ance ) ,  

Laporan Rugi-Laba (Income Sta tement ) ,  dan Heraca (Balance 

Shee t ) ,  



Penu l i s  banyak xkengucapkan t e r i m s  kas ih  kepada Bapak 

DR. 2 .  Wawardi Effendi ,  WP yang t e l a h  membimbing p e n u l i s  

dalam penyelesaikan buku i n i .  Dan rasa syukur yang da lap  

kehadi ra t  Allah su t  yang t e l a h  nenber i  kekuatan dan f i k i r a n  

kepada p e n u l i s  dalam penul i san  buku i n i .  

P e n u l i s  nenyadari  bahwa buku i n i  n a s i h  t e r d a p s t  

kekurangan-keknrangan - Untuk i t u  p e n u l i s  mengharapkan 

k r i t i k a n  d m  saran-saran d a r i  penbaca den i  kesempurnaannya- 

Seaoga member5 asnf a a t  kepada k i t s  sema. 

------Z_ I ' I  In I L'E - 7 ;  R ! ~  
------.-. 

T A L C  .\,, ! _ 
___C 

J anu ar i 



KATA PENGANTAR 

DAFTAR I S 1  

BAB I PENDAHULUAN 

1. Tujuan Program Akuntans i  Keuangan 

2. Hanf aat Progran: Akuntans i  Eeumgan 

3. D e f e n i s i  Komputer 

4 .  S i s t e m  Komputer 

BAB I1 PERANGKAT KERAS 

1. A l a t  Hasukan 

2. A l a t  Pemroses 

3. A l a t  Keluaran  

4 .  Simpanan Luar  

BAB 1x1 PERANGKAT LUAAK 

1 .  ~ e r a n g k a t  Lunak S i s t e m  O p e r a s i  

2. S i s t e m  Operasi Disk  (DOS) 

3, Pengoperas ian  Keyboard Untuk DOS 

4 .  P e r i n t a h - p e r i n t a h  DOS 

BAB I V  PROGRAM GENEW LEDGER 

I. Tujuan Program G e n e r a l  Ledger 

2. O r g a n i s a s i  Menu 

3 .  Langkah-langkah Pengoperas ian  

4 .  Kertas Kerja 

DAFTAR BACAAN 

i 

iii 

1 

1 

1 

3 

5 

8 

8 

9 

11 

13 

17 

17 

20 

22 

26 

36 

36 

37 

50 

53 

64 

iii 



1 . T U J U A N  P R O G R A M  A K U N T A N S I  K E U A N G A N  

Program komputer un tuk  a k u n t a n s i  keuangan merupakan 

s u a t u  program a k u n t a n s i  yang d i r aneang  dengan komputer 

mikro d ipe rkena lkan  a t a u  d i p e l a j a r i  dengan t u j u a n  un tuk  : 

a .  Henambah pengalaman p r a k t e k  a k u n t a n s i  keuangan m e l a l u i  

komputer mikro.  

b .  Merea l i s a s ikan  p r i n s i p - p r i n s i p  a k u n t a n s i  dan p r a k t e k  

a k u n t a n s i  yang benar  . 

e. Henerapkan t e k n o l o g i  komputer dalam s i s t e m  i n fo rmas i  

a k u n t a n s i .  

Program komputer un tuk  a k u n t a n s i  keuangan t i d a k  

banyak menuntut pengalaman dalam pemakaian komputer 

mikro.  Walaupun demikian s a n g a t  p e r l u  un tuk  mengetahui 

dan memahami s i s t e m  k e r j a ,  pe rangka t  yang digunakan serta 

dasa r -da sa r  pengoperas ian  komputer mikro s e p r t i ;  memfor- 

m a t ,  mengcopy d i s k e t ,  memanifulas i  d i s k e t  dan t e k n i k  

p e r i n t a h  ( i n s t r u k s i )  pokok dalam pemakaian komputer . 

2, M A N F A A T  P R O G R A M  A K U N T A N S I  K E U A N G A N  

Sebelum mempela jar i  program a k u n t a n s i  keuangan 

t e r l e b i h  dahulu  d iharapkan  t e l a h  d a p a t  menguasai s e c a r a  

b a i k  s i s t e m  a k u n t a n s i  keuangan manual. Sehingga untuk 

p indah  d a r i  s i s t e m  manual ke s i s t e m  komputer akan l e b i h  



mudah m e m p e l a j  a r i  dan memahaminya, a p a b i l a  d ibandingkan 

dengan secara lansung  mempelajari program komputer 

a k u n t a n s i  keuangan ( t a n p a  pengetahuan manual) .  

Apabi la  a k u n t a n s i  keuangan d i o p e r a s i k a n  dengan 

s i s t e m  komputer, banyak keuntungan-keuntungan yang 

d i p e r o l e h  d i  a n t a r a n y a  : 

a-  Hampu menghasi lkan l aporan  keuangan dengan a k u r a t ,  t e -  

p a t  waktu dan r e l e v a n  

Akurat b e r a r t i  l apo ran  keuangan ( i n f o r m a s i )  yang 

d i h a s i l k a n  ha rus  bebas  d a r i  kesa lahan  dan t i d a k  

menyesatkan, d i  samping i t u  h a r u s  p u l a  mencerminkan 

t u j u a n  a t a u  maksudnya (Pog ian to  HH : 1988, h .30) .  Te- 

p a t  waktu b e r a r t  i laporan  keuangan ( i n f  o rmas i )  yang 

d i h a s i l k a n  s e s u a i  dengan t a n g g a l  p e r i o d e  waktu l apo ran  

t e r s e b u t .  Sedangkan r e l e v a n  b e r a r t i  l apo ran  keuangan 

t e r s e b u t  mempunyai manfaat  un tuk  pemakai a t a u  yang 

membutuhkannya, sebab  dengan s i s t e m  komputer l apo ran  

keuangan yang akan d i h a s i l k a n  d a p a t  d i s e s u a i k a n  dengan 

kebutuhan pemakai l aporan  keuangan i t u .  

b .  Eff  i s i e n  d a r i  s e g i  t enaga  dan waktu 

E f f i s i e n  d a r i  s e g i  t e n a g a  maksudnya dalam p r o s e s  

k e r j a  s i s t e m  manual, un tuk  menyelesaikan peke r j aan  

d a r i  t r a n s a k s i - t r a n s a k s i  sampai kepada l apo ran  keuang- 

an ,  perusahaan membutuhkan t e n a g a  manusia j auh  l e b i h  

banyak b i l a  d ibandingkan dengan s i s t e m  komputer. H a l  

i n i  d isebabkan rangka ian  p r o s e s  k e r j a  s i s t e m  manual 



j a u h  l e b i h  pan jang  b i l a  d ibandingkan dengan rangka ian  

p r o s e s  k e r j a  s i s t e m  komputer.  E f f i s i e n s i  d a r i  s e g i  

waktu b e r a r t i  adanya penghematan nak tu  d i  dalam p r o s e s  

k e r j a  s i s t e m  komputer,  ka rena  dalam p r o s e s  k e r j a n y a  

hanya memasukkan/ memposting t r a n s a k s i - t r a n s a k s i  saja, 

sedangkan buku b e s a r  dan l apo ran  keuangan secara lang-  

sung d a p a t  d i h a s i l k a n .  

c. Laporan keuangan yang d i h a s i l k a n  akan l e b i h  d i p e r c a y a  

( r e l i a b l e )  

P r o s e s  k e r j a  s i s t e m  manual dalam menghasi lkan la- 

poran  keuangan s a n g a t  t e r g a n t u n g  kepada kemampuan 

manusia sepert i  xaengkalkulasikan d a t a  un tuk  memperoleh 

h a s i l  yang i n g i n  d i c a p a i ,  j a d i  b e r s i f a t  menta l  f a t i q u e  

b e r a r t i  menta l  manusia i t u  l a b i l  s e k a l i ,  s eh ingga  

h a s i l  l apo ran  yang akan d i h a s i l k a n  t e r s e b u t  d ipenga-  

r u h i  o l e h  k o n d i s i  menta l  manusia yang mengerjakan 

l apo ran  i t u  - Sedangkan p r o s e s  k e r j a  dengan s i s t e m  

komputer b e r s i f a t  m e t a l  f a t i q u e  maksudnya akan t e r j a d i  

kesa lahan  a p a b i l a  metal t e r s e b u t  t e l a h  ru sak .  Hetal 

f a t i q u e  t e n t u  l e b i h  r e l i a b l e  b i l a  d ibandingkan dengan 

menta l  f a t  i s u e  . 

3. DEFENISI KOMPUTER 

Komputer penggunaan dan pemakaiannya sudah s a n g a t  

l u a s  s e k a l i  dalam d u n i a  b i s n i s ,  s e p e r t i ;  dalam b idang  

a k u n t a n s i  dan b idang  l a i n n y a .  Untuk i t u  p e r l u  



diper tanyakan  ; Apakah Komputer i t u ?  Komputer juga  

mempunyai a r t i  yang l u a s  dan berbeda untuk orang yang 

berbeda karena d i se sua ikan  dengan peranannya.  I s t i l a h  

komputer b e r a s a l  d a r i  bahasa L a t i n  y a i t u  C u m p ~ t t a r e  yang 

b e r a r t i  menghitung, j i k a  d i l i h a t  p u l a  dalam bahasa  

I n g g r i s  y a i t u  t a  c a m p ~ t t ~  sebaga i  k a t a  k e r j a  dan a r t i n y a  

s a m a  dengan computare i t u ,  dan s e b a g a i  k a t a  benda d i s e b u t  

dengan C ~ m p u t e r .  

Defen i s i -de fen i s i  komputer yang dikemukakan o l e h  

beberapa pakar  komputer pada buku komputer yang 

d i t u l i s n y a  dapa t  d i l i h a t  b e r i k u t  i n i ;  
<- 

a .  Henurut (Robert  H .  B l i s m e r t  : 1985, h.5) dalam bukunya 

"Computer Annual, An I n t r o d u c t i o n  t o  Informat ion  Sys- 

tem" mengatakan : 

Komputer ada l ah  s u a t u  alat  e l e k t r o n i k  yang mampu mela- 

kukan beberapa t u g a s  b e r i k u t  ; 

- menerima inpu t  

- memproses i npu t  s e s u a i  dengan programnya 

- menyimpan p e r i n t a h - p e r i n t a h  dan h a s i l  d a r i  pengolah- 

- menyediakan ou tpu t  dalam bentuk in fo rmas i .  

b .  Henurut (Donald H. Sanders : 1985, h .3)  dalam bukunya 

"Computer today" mengatakan : 

Komputer ada l ah  s i s t e m  e l e k t r o n i k  untuk memanipulasi 

d a t a  yang cepa t  dan t e p a t  s e r t a  d i rancang  dan 

d i o r g a n i s a s i k a n  supaya s e c a r a  o toma t i s  menerima dan 



menyimpan i n p u t ,  memproses dan menghasilkan ou tpu t  d i -  

bawah pengawasan s u a t u  langkah i n s t r u k s i - i n s t r u k s i  

program yang ters impan d i  memori. 

c. Menurut ( W i l l i a m  M F u o r i  : 1973, h .2)  dalam bukunya 

" I n t r o d u c t i o n  t o  The Computer; The Tools  of Business"  

mengatakan bahwa : 

Komputer ada l ah  s u a t u  pemroses d a t a  yang d a p a t  

melakukan perh i tungan  yang b e s a r  dan cepa t ,  termasuk 

perh i tungan  a r i t h m a t i k a  yang b e s a r  a t a u  o p e r a s i  l o g i k a  

t a n p a  campur tangan d a r i  manusia yang mengoperasikan 

selama pemrosesan. 

Berdasarkan def  en is i -def  e n i s i  d i  atas dapa t  

d is impulkan bahwa; s e s u a t u  i t u  akan d ika t akan  komputer a- 

p a b i l a  memiliki  7 ( t u j u h )  k r i t e r i a  b e r i k u t  : 

a. Merupakan alat e l e k t r o n i k  

b.  Dapat menerima i n p u t  d a t a  

c. Dapat mengolah d a t a  

d .  Dapat memberikan in fo rmas i  yang b e r a r t i  

e. Menggunakan s u a t u  program yang te r s impan  d i  memori 

f .  Dapat menyimpan program dan h a s i l  pengolahan 

g .  Beker ja  s e c a r a  o toma t i s .  
/ 

4 .  SZSTEM KOMPUTER 

S e p e r t i  yang t e l a h  dikemukakan d i  atas komputer 

digunakan untuk memasukkan i n p u t  d a t a ,  kumpulan ke j ad ian  

yang d i angka t  d a r i  s u a t u  kenyataan,  dan mengolahnya serta 



menampilkan hasilnya. Jadi aplikasi komputer itu merupa- 

kan 5uatu sistem k~mputer (computer system). Sistern ada- 

lah jaringan daripada elemen-elemen yang saling 

b~rhubungan memtentuk satu kesatuan untuk melaksanakan 

sesuatu tujuan pokok dari sistem tersebut (Jogiyanto HM : 

193'3, h.4)- 

Elemen-elemen sistem komputer itu terdirl dari : 

a. Perangkat keras/ piranti keras (hardware), merupakan 

peralatan-peralatan yang adz pads sistem komputer yang 

secara fisik dapat dilihat dan dapat dijamah seperti ; 

- alat input (input device) 

- alat proses (processing device) 

- alat output tautput device). 

b. Perangkat lunak/ piranti lunak (software), merupakan 

program-prbgram yang berisi perintah-perintah untuk 

melakukan pengalahan data seperti ; 

- operating system tsistem aperasi) 

- language saftware (perangkat lunak bahasa) 

- appliration saftware (perangkat lunak aplikask). 

c. Manusia (brainware), yaitu manusia yang terlibat di 

dalam meng~perasikan zerta mengatur sistem k~mp~te!- 

baik operator maupun sebagai programer. 

Ketiga elemen sistem k~mputer itu sal ing 

berinteraksi dan membentuk satu kesatuan. Oimana 

perangkat keras tidak akan berfungsi tanpa adanya 

pprangkat lunak, demikian juga dengan perangkat keras 



yang sudah merniliki perangkat lunak t e t a p i  t i d a k  ada 

manusia untuk rnerancang dan mengoperasikannya juga t i d s k  

akan berfungsi ,  

MIL\\( CnFT PEAPUSTAKAAN 
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A L A T  M A S U K A N  

A l a t  masukan ( i n p u t  dev ice )  merupakan a l a t  yang 

digunakan untuk menerima masukan ( i n p u t ) .  A l a t  i n i  d i  

samping untuk memasukkan d a t a  juga be r fungs i  untuk 

memasukkan program. Dan a p a b i l a  a la t  i t u  be r fungs i  ganda 

y a i t u  sebaga i  alat  masukan juga sebaga i  alat keluaran 

dalam menampilkan h a s i l - h a s i l  pengolahan, maka a la t  i t u  

d i s e b u t  dengan t e rmina l  ( Jogiyanto  HU : 1989, h.147). 

Untuk mempraktekkan sua tu  program akuntans i  dengan 

s i s t em komputer, sebaiknya digunakan alat masukan lansung 

dimana inpu t  d i p r o s e s  s e c a r a  lansung o l e h  CPU ( C e n t r a l  

Process ing  U n i t ) .  Personal  komputer (IBH PC) alat inpu t  

yang dapakai  pada umumnya keyboard (papan tornbol) y a i t u  

input  dimasukkan ke alat  p roses  dengan cara menget ikkan 

l e n a t  penekanan tombol-tomb01 yang ada pada keyboard. 

Keyboard b iasanya  dihubungkan dengan s u a t u  tampilan 

( d i s p l a y )  yang akan menampilkan apa-apa yang t e l a h  

d i t ekan  pada keyboard. A l a t  tampilan i n i  pada komputer 

mikro (pe r sona l  komputer) d i s e b u t  dengan l a y a r  monitor 

( sc reen ) .  

MIL!\( UFT T?EEGUSTAKr 1 N  
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2. 4LAT PEMROSES 

A l a t  pemroses merupakan alat  untuk mengolah d a t a  

yang dimasukkan me la lu i  a la t  i n p u t  yang h a s i l n y a  akan 

d i t ampi lkan  o l e h  alat ou tpu t .  A l a t  pemroses i n i  pada 

umumnya CPU y a i t u  tempat pemrosesan p e r i n t a h - p e r i n t a h  

program, pada komputer mikro s e r i n g  d i s e b u t  dengan mikro 

p roces so r .  

CPU t e r d i r i  d a r i  dua bagian utama y a i t u  u n i t  

k e n d a l i  dan u n i t  a r thma t ika  dan log ika .  Juga d i  samping 

dua  bagian utama CPU i t u  t e r d a p a t  p u l a  beberapa simpanan 

k e c i l  yang d i s e b u t  dengan r e g i s t e r .  

- Uni t  Kendali  

Ber fungs i  mengatur dan mengendalikan p e r a l a t a n  yang ada  

pada s i s t e m  komputer. Hengatur kapan a l a t  i n p u t  menrima 

d a t a  dan kapan d a t a  d i o l a h  serta d i tampi lkan  pada alat  

ou tpu t .  Unit  kenda l i  menafsirkan p e r i n t a h - p e r i n t a h  

program komputer, membawa d a t a  d a r i  main memory untuk 

d i o l a h  s e t e r u s n y a  menyimpan h a s i l  p roses .  

- Uni t  Ari thmat ika  dan Logika Ber fungs i  melakukan 

perh i tungan  a r i t h m a t i k a  dan matematika yang t e r j  a d i  

s e s u a i  p e r i n t a h  program. S e l a i n  i t u  juga b e r f u n g s i  

untuk mengambil keputusan d a r i  o p e r a s i  l o g i k a  s e s u a i  

dengan p e r i n t a h  program. 

- R e g i s t e r  Simpanan k e c i l  yang mempunyai kecepatan 

t i n g g i ,  digunakan un tuk  menyimpan p e r i n t a h - p e r i n t a h  dan 

d a t a  yang sedang d i  p r o s e s .  Reg i s t e r  dapa t  d i i b a r a t k a n  



sebagai  inga tan  d i  o t ak  a p a b i l a  p r o s e s  di lakukan s e c a r a  

manual, sedangkan otaknya ada lah  CPU . 

D i  samping unsur-unsur d i  atas CPU d i l engkap i  p u l a  

dengan main memory untuk mengatasi kelemahan CPU yang 

hanya mampu menyimpan d a t a  dan pe r in t ah -pe r in t ah  pada 

r e g i s t e r  dalam ukuran k e c i l .  Main memory mempunyai 

k a p a s i t a s  untuk menyimpan l e b i h  besa r  . Ukurannya 

dinyatakan dengan sa tuan  k i l o  by te  (KB) = 1024 byte ,  s a t u  
I 

by te  memory t e r d i r i  d a r i  8 b i t  (b ina ry  d i g e t ) ,  t i a p  b i t  

d i n a k i l i  o l e h  d i g e t  1 a t a u  0 .  

Main memory t e r d i r i  d a r i  RAM (Random Acces Memory) dan 

ROM (Read Only Memory). 

RAH merupakan memory sang dapat  d i a k s e s  y a i t u  

dapat  d i i s i  dan d iambi l  i s i n y a  o l e h  programer. ( Jogiyanto  

HM : 1988, h. 192). S t r u k t u r  Ram t e r d i r i  d a r i  : 

1. Peanampung inpu t  ( inpu t  s t o r a g e )  

2. Penyimpan semua pe r in t ah -pe r in t ah  program yang akan 

d i p r o s e s  (program s t o r a g e )  

3. Penyimpan d a t a  yang akan d i o l a h  dan h a s i l  d a r i  , pengo- 

lahan (working s t o r a g e )  

4.  Penampung h a s i l  a k h i r  d a r i  p roses  d a t a  yang akzn d i -  

tampilkan ke a l a t  output  (ou tput  s t o r a g e ) .  

Sedangkan ROM hanya merupakan memory khusus untuk 

d ibaca  s a j a .  Programer t i d a k  dapa t  mengisi  s e sua tu  ke 

dalam ROH, ROM d i i s i  o l eh  pabr ik  komputer berupa s i s t e m  

o p e r a s i  yang t e r d i r i  d a r i  program-program pokok s e p e r t i  ; 



program untuk mengatur penampilan k a r a k t e r  d i  l a y a r  

moni tor ,  peng i s i an  tomb01 kunci  d i  key board,  i n t e r p r e t e r  

BASIC, dan sebagainya.  

3. A L A T  K E L U A R A N  

A l a t  ke luaran  ( o u t p u t  d e v i c e )  merupakan a la t  untuk 

menghasilkan ou tpu t  d a r i  h a s i l  pengolahan d a t a  ( Jog iyan to  

HH : 1989, h.217) d a p a t  digolongkan kedalam 4 (empat) 

macam : 

1, Text ( t u l i s a n ) ,  t e r d i r i  d a r i  huruf ,  k a t a ,  angka, 

k a r a k t e r  khusus dan simbol-simbol l a innya  

2. Image, dalam bentuk g r a f  i k  dan gambar 

3. Voice ( s u a r a ) ,  dalam bentuk musik dan percakapan 

4 .  Hachine r eadab le  form (dalam bentuk simbol yang hanya 

d a p a t  d i b a c a  o l e h  komputer).  

Komputer mikro ( p e r s o n a l  komputer) a la t  outputnya 

l e b i h  banyak menggunakan p r i n t e r  ( s a l a h  s a t u  d a r i  hard 

copy d e v i c e )  y a i t u  alat yang digunakan untuk mencetak 

t u l i s a n .  P r i n t e r  merupakan a la t  c e t a k  yang menggunakan 

media k e r t  as. 

. D a r i  a lat  mekanik yang digunakan, p r i n t e r  i t u  

d a p a t  d i b a g i  2 (dua)  m a c a m  : 

a. Impact P r i n t e r  

Henggunakan a la t  pengetuk (hammer) untuk mencetak 

bentuk yang d i ing inkan ,  p i t a  karbon untuk membentuk 

secara lansung s u a t u  bentuk yang u t u h  a t a u  sebahagian- 



sebahagian d i  k e r t a s .  Impact p r i n t e r  ada dua j e n i s ,  

pertama d i s e b u t  dat m a t r i x  p r i n t e r  dimana k a r a k t e r  

a t a u  image d i h a s i l k a n  d a r i  p o l a  yang d iben tuk  d a r i  

t i t i k - t i t i k ,  kedua d i s e b u t  f u l l  c h a r a c t e r  p r i n t e r  

mence tak .ka rak te r  s e c a r a  penuh, s e p e r t i  ; d a i s y  wheel 

p r i n t e r ,  t imb le  p r i n t e r ,  cha in  p r i n t e r ,  band p r i n t e r  

dan drum p r i n t e r .  

b.  Non Impact P r i n t e r  

Beker ja  dengan cara membentuk d a r i  k a r a k t e r  ke k e r t a s  

t anpa  mengetuknya s e p e r t i  pada impact p r i n t e r .  - J e n i s  

p r i n t e r  i n i  bermacam-macam d i  an t a ranya  : 

- I n j e t  p r i n t e r ,  caranya dengan dengan menyemprotkan 

t i n t a  ke k e r t a s  

- Thermal p r i n t e r ,  caranya dengan membakaz k e r t a s  

( k e r t a s  khusus) me la lu i  j arum- j arum yang dipanaskan 

kemudian mendekatkan k e r t a s  khusus i t u  kepada panas  

t e r s e b u t  

- Thermal t r a n s f e r  p r i n t e r ,  ca ranya  dengan memanas- 

kan kepa la ,  dan s u a t u  karbon yang mengandung 

p a r t i k e l  p a r t i k e l  t i n t a  yang d i l e k a t k a n  dengan 

l i l i n  

- Laser p r i n t e r ,  merupakan gabungan a n t a r a  t e k n o l o g i  

xerographic  pada fotocopy dengan t ekno log i  l a s e r .  

Sis tem i n i  ou tpu t  d i g e t a l  d a r i  komputer akan d i r o b a h  

menjadi  s i n a r  laser kkemudian ditembakkan kesuatu  

drum yang peka te rhadap  s i n a r  laser. 



4 .  S I M P A N A N  L U A R  

Pada a la t  p r o s e s  ada  main memory a la t  untuk 

menyimpan, akan t e t a p i  k a p a s i t a s  t i d a k  b e g i t u  b e s a r  lagi 

p u l a  b e r s i f a t  v o l a t i l e  y a i t u  i n fo rmas i  yang dikandungnya 

akan h i l a n g  a p a b i l a  a l i r a n  l i s t r i k  t e r p u t u s .  Untuk i t u  

d ipe r lukan  alat  penyimpan tambahan yang mempunyai 

k a p a s i t a s  l e b i h  besa r  dan b e r s i f a t  non v o l a t i l e  b e r a r t i  

walaupun a l i r a n  l i s t r i k  t e r p u t u s  i n fo rmas i  yang ters impan 

d i  dalamnya t i d a k  akan h i l ang .  

Simpanan yang memenuhi s y a r a t  untuk i t u  a d a l a h  

simpanan l u a r  ( e x t e r n a l  memory), karena d i a  berada  d i l u a r  

d a r i  pada s i s t e m  komputer , seh ingga  d a p a t  digunakan untuk 

menyimpan program-program dan i n f  ormasi  dalam s u a t u  f i l e  

yang dapa t  d i o r g a n i s a s i  s e b a g a i  d a t a  base .  Simpanan l u a r  

digolongkan atas 2 (dua)  m a c a m  (Soeg ia r to  : 1986, h.47) 

a. D i r e c t  Access S to rage  Device (DASD) Yai tu  s u a t u  alat  

simpanan pemasupan lansung o l e h  CPU pada p o s i s i n y a .  

B i l a  dibandingkan k a p a s i t a s  main memory dengan 

k a p a s i t a s  DASD, k a p a s i t a s  DASD l e b i h  b e s a r  dan harga  

p e r  b i t  informasiyang d a p a t  direkam l e b i h  murah t e t a p i  

kecepatannya l e b i h  lambat d a r i  main memory. 

Contoh : Apabila d a t a  akun tans i  keuangan k i t a  simpan 

dengan DASD, b e r a r t i  k i t a  dapa t  menghasilkan laporan  

keuangan s e s u a i  dengan p e r i o d e  yang k i t a  butuhkan, 

misalnya pe r iode  p e r  31 Desember. 

J e n i s -  j e n i s  DASD a n t a r a  l a i n  ; 



1. Magnetic Disk 

Simpanan l u a r  yang t e r d i r i  d a r i  s a t u  a t au  l e b i h  

p i r ingan  yang bentuknya s e p e r t i  p i r i n g a n  hitam yang 

t e r b u a t  d a r i  metal  a t au  p l a s t i k  yang permukaannya 

d i l a p i s i  dengan l ap i san  magnet iron-mxibe.  Magnetic 

d i s k  i n i  dapa t  p u l a  dikelompok sebaga i  b e r i k u t  i n i  : 

- Micro d i sk /  micro f loppy 

- Mini d i sk /  mini f loppy/ f l e x i b l e  d i sk /  d i s k e t t e  

- Hard card  

- Hard d i s k ,  ada yang b e r s i f a t  removable maka 

d i s e b u t  dengan Removable d i s k  dan ada yang 

b e r s i f a t  f i x e d  maka d i s e b u t  dengan Fixed d i s k .  

2. Tape S t r i p  Cat r idge  
I 

Simpanan l u a r  yang menggunakan sua tu  s t r i p  p i t a  

magnetik yang digulung dan d i  , simpan d i  s u a t u  

s i l i n d e r  c a t r i d g e .  

3. O p t i c a l  Disk 

Simpanan l u a r  yang menggunakan t ekno log i  o p t i c a l  

yang d i d a s a r i  o p t i c a l  video d i s k  system. 

4. Hagnetic Drum 

Simpanan l u a r  yang t e r b u a t  d a r i  s u a t u  drum s i l i n d e r  

yang permukaannya d i l a p i s i  zat  magnetik. 
/ 

5, Magnetic Bubble Memory 

Suaut sirnapanan l u a r  yang dirancang dan 

dikembangkan d a r i  ch ip  IC yang beke r j a  dengan 

p r i n s i p  medan magnet, sehingga s u a t u  medan magnet 



dideka tkan  ke c h i p  beberapa a r e a  d i  c h i p  akan 

menegang dan yang l a i n n y a  mengendur . 

Seequen t i a l  Acces S to rage  Device (SASD) y a i t u  s u a t u  

alat  simpanan pemasupan u r u t ,  dimana s i s t e m  ke r j anya  

menyimpanan f i l e  s e c a r a  be ru ru t an  . B i l a  dibandingan 

dengan k a p a i t a s  DASD dengan k a p a s i t  as SASD , k a p a s i t a s  

SASD l e b i h  b e s a r  dan b i a y a  in fo rmas i  p e r  b i t  l e b i h  

murah lagi, t e t a p i  d i a  t i d a k  b i s a  mengambil i n fo rmas i  

s e c a r a  lansung dan ha rus  d i  u r u t  s e s u a i  dengan 

p o s i s i n y a .  

Contoh : Apabila k i t a  menyimpan d a t a  akun tans i  

keuangan dengan SASD, dan k i t a  i n g i n  menghasil  l aporan  

keuangan pe r iode  p e r  31 Desember, maka t e r l e b i h  dahulu 

k i t a  harus  menghasilkan per iode-per iode  sebelumnya. 

J e n i s - j e n i s  SASD a n t a r a  l a i n  ; 

1. Punched Card 

2. Paper Tape 

3. Magnetic Tape t e r d i r i  d a r i ;  

- Reel t o  Reel 

- C a t r i d g e  Tape 

- C a s s e t t e .  



ALAT PROSES 

E 

I 

fiR ITiifiTIC GAT 

A T s i  

RIAB OWiY KflORY IROMI 

rl il 
I 4 
I 
1 i 
I I 
I 1 
I 1 

tyq s 
\ Slr r ~ f i d A N  LUAR 1 // 



1. P E R A N G K A T  L U N A K  SISTEM O P E R A S 1  

Perangkat  lunak s i s t e m  o p e r a s i  (Opera t ing  System) 

yang pada umumnya d i k e n a l  dengan s i n g k a t a n  O S  y a i t u  

program yang d i t u l i s  un tuk  mengendalikan dan mengkoordi- 

na s ikan  keg i a t an  d a r i  s i s t e m  komputer ( Jog iyan to  HH : 

1989, h.198). S i s tem o p e r a s i  d i i b a r a t k a n  s e b a g a i  s eo rang  

manager dalam s u a t u  perusahaan,  yang ber tanggung jawab, 

mengendalikan dan mengkoordinasikan s e l u r u h  keg i a t an  

perusahaan secara e f i s i e n  dan e f e k t i f .  D i  samping i t u  

s i s t e m  - o p e r a s i  j uga  memberikan pelayanan s e p e r t i  Rumah 

Hakan, y a i t u  penghubung a n t a r a  tamu yang d i l a y a n i  dengan 

bag i an  dapur  yang akan mempersiapkan makanan. S e l a i n  i t u  

j uga  b e r f u n g s i  s e b a g a i  penga tu r  s e p e r t i  s eo rang  S u t r a d a r a  

a g a r  drama yang d i s a j i k a n  d a p a t  b e r j a l a n  dengan b a i k  dan 

akan memuaskan selera penonton.  

S i s tem o p e r a s i  (OS) i s t i l a h  l a i n n y a  d i s e b u t  juga  

dengan m o n i t o r ,  e x e c u t i v e ,  s u p e r v i s o r ,  cuntral l e u  d a n  

m a s t e r  c o n t r a 1  p r u g r a m ,  seh ingga  s eka rang  s i s t e m  o p e r a s i  

t e r s e b u t  menjadi  patokan b a g i  o rang  yang akan membeli' 

a t a u  memakai komputer. '  Komputer yang t i d a k  menggunakan 

s i s t e m  ope ra s i .  yang t e r k e n a l  dan banyak digunakan,  

menyul i tkan pemakai komputer untuk memilih program- 
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program a p l i k a s i  yang dapa t  d i j a l a n k a n  o l e h  komputer 

t e r s e b u t .  

Sistem o p e r a s i  t e r d i r i  a t a s  2 (dua) bagian : 

a. Cont ro l  Program 

Cont ro l  program sebagian disimpan d i  m a i n  memmry 

t epa tnya  d i  ROM (Read Only Memory), dan d i s e b u t  dengan 

u e s i b ~ n t  pragram a t a u  r e s i d e n t  rac.tt ine  . Sebagiannya 

l a g i  ters impan d i  d i s k  dan d i s e b u t  dengan t r a n s i e n t  

program a t a u  t r a n s i e n t  rootine. 

Resident program i t u  t e r l e t a k  d i  ROM d i s e b u t  dengan 

ROH BIOS (Basic  Input  Output System), dan t r a n s i e n t  

program ters impan d i  d i s k e t t e  yang t e r d i r i  d a r i  2 

j e n i s  f i l e  (Jogyanto HM : 1989, h.423) y a i t u  : 

1. IBMBIO.COM 

1BHBIO.COH be r fungs i  untuk mengatur dan mengkoordi- 

nas ikan  a la t  inpu t  ou tput  ( I / O )  d a s a r ,  s e p e r t i  ; 

Keyboard, P r i n t e r ,  Alat-alat komunikasi dan alat  

inpu t  ou tput  l a innya .  

2. IBMDOS.COM 

1BHDOS.COHberfungsi untuk mengatur d i s k .  

Apabila komputer d i a k t i f k a n /  s i a p  untuk be rope ras i  

(boo t ing )  s u a t u  b o o t s t r a p  program a t a u  i n i t i a l  program 

loade r  yang merupakan bagian d a r i  c o n t r o l  program 

. s e c a r a  o tomat i s  akan mengambil s i s t e m  o p e r a s i  d i  d i s k  

dan akan meletakkannya d i  RAM. 



b .  Pelayanan Sis tem Operas i  (Opera t ing  System S e r v i c e )  

S i s tem o p e r a s i  j uga  menyediakan sejumlah f a s i l i t a s  

program yang d i r ancang  un tuk  menyederhanakan p r o s e s  

o p e r a s i  d a r i  s u a t u  program a p l i k a s i  yang d i b u a t  o l e h  

pemakai komputer d i s e b u t  Pelayanan S is tem Operas i .  

F a s i l i t a s  a t a u  pelayanan t e r s e b u t  akan menjadi  

penghubung a n t a r a  pemakai komputer dengan mesin 

komputer, seh ingga  akan menghemat pemakaian naktu dan 

mempermudah pembuatan program a p l i k a s i .  S e p e r t i  ; mem- 

buka, menulis ,  menutup s u a t u  f i l e ,  memasukkan d a t a  

me la lu i  a la t  keyboard, menampilkan h a s i l  pada a l a t  

o u t p u t ,  dan sebagainya.  D i  samping i t u  juga  

menyediakan u t i l i t y  program (program manf a a t )  d i a n t a -  

ranya  : 

1. TEXT EDITOR 

Pengedi t  t e k s  ( t e x t  e d i t o r )  y a i t u  s u a t u  program 

yang d i sed iakan  untuk menul is  s u a t u  t e k s  pada 

program a p l i k a s i  yang akan direkamkan kedalam s u a t u  

f i l e  pada d i s k .  

2, DEBUGGER 

Debugger a t a u  debugging a i d  (pe l acak )  merupakan 

s a l a h  s a t u  program s i s t e m  o p e r a s i  untuk melacak dan 

membetulkan kesalahan program yang sudah berbentuk 

bahasa  mesin. 

3. LINKAGE 

Linkage e d i t o r  a t a u  l i n k e r  merupakan program yang 



digunakan un tuk  mengkonversikan ob j ek  program yang 

sudah d i t e r j emahkan  ke d a l m  bahasa  a e s i n  ke dalam 

bentuk program yang s i a p  un tuk  d i j a l a n k a n  

( e x e c u t a b l e  program). L inke r  j uga  d a p a t  digunakan 

un tuk  menggabung beberapa ob j e k  program yang 

d ikompi las ikan  secara t e r p i s a h  menjadi  sebuah 

e x e c u t a b l e  program. 

4 .  COMMAND 

D i  samping se jumlah f a s i l i t a s  s i s t e m  o p e r a s i  d i  

atas, j uga  disedia-kan f as i l i tas  l a i n n y a  yane da-pat 

d i a k t  i f  kan dengan s u a t u  p e r i n t a h  l ansung  (command) 

t e r t e n t u  . Command dapa t  digunakan untuk menangani 

masalah d i s k ,  f i l e  dan p e r i p h e r a l .  

2. SISTEM OPERAS1 D I S K .  

Sis tem Ope ra s i  Disk (Disk  Ope ra t i ng  System) yang 

pada uzuanya d i s i n g k a t  dengan DOS merupakm sekumpulan 
program un tuk  mengelola in formas i - in formas i  dan d a t a  pada 

media/ ' ala t  pengimpanan d a t a  e k s t e r e n  fepert i  d i s k e t t e ,  

p i t a  magnet ic  d sb .  Sebaga i  s a l a h  s a t u  s i s t e m  o p e r a s i  yang 

d i p a k a i  pada komputer mikro/ p e r s o n a l  komputer s e l a l u  
d i p a k a i  DOS, untuk  meabuat program dalam bahasa  Basic, 

bahasa  l a i n n y a ,  membuat copy ( s a l i n a n  d i s k e t t e ) ,  memberi 

nama f i l e ,  memformat, m e l i h a t  isi d i s k e t t e  dan 

sebaga inya .  J a d i  DOS i n i  s a n g a t  p e n t i n g  dipahami dan 
d i k e n a l  dengan b a i k  d a l a ~  pengoperas ian  komputer. 



DOS IBM PC/ MS DOS p e r i n t a h - p e r i n t a h n y a  ada  2 ( dua )  

m a c a m  ( Ir .  Z i n s a r i  : 1987, h .12)  y a i t u  : 

a. I n t e r e n  : y a i t u  p e r i n t a h - p e r i n t a h  DOS yang t e l a h  

t i n g g a l  d i  dalam memory komputer s e t e l a h  

DOS d i l o a d  ke komputer sampai  komputer i t u  

d ima t ikan  kembal i .  Contoh : D I R ,  COPY, DEL, 

RENAME. 

b .  Eks t e r en  : y a i t u  p e r i n t a h - p e r i n t a h  DOS yang t i d a k  i k u t  

t e r l o a d  kememory komputer pada  saat DOS d i  

t r a n s f e r  ke komputer,  akan t e t a p i  masih 

t e t a p  t i n g g a l  d i  d i s k e t t e  DOS sampai  k i t a  

p a n g g i l  un tuk  d i o p e r a s i k a n .  Contoh : 

FORMAT, DISKCOPY, DISKCOMP, COW, d sb .  

D a l a m  menyimpan program, d a t a ,  p e r i n t a h - p e r i n t a h  

DOS dalam s u a t u  d i s k e t t e  d i s e b u t  dengan f i l e ,  p e r s i s  

s e p e r t i  map-map yang k i t a  masukkan dalam f i l l i n g  k a b i n e t  

un tuk  menyimpan a r s i p - a r s i p .  F i l e  t e r d i r i  d a r i  sekolompok 

nama, alamat dan  s ebaga inya ,  memudahkan dalam 

mengumpulkan dan memanggil kembal i i n f  o rmas i  t e r s e b u t .  

S e t i a p  f i l e  yang dis impan dalam d i s k e t t e  memungkinkan 

sampai 64 f i l e / d i s k e t t e ,  dan yang h a r u s  d i p e r h a t i k a n  

dalam d i s k e t t e  yang s a m a  t i d a k  b o l e h  mempunyai nama f i l e  

yang sama dengan k a t a  l a i n  t i d a k  b o l e h  dua buah f i l e  

dalam s a t u  d i s k e t t e  mempunyai nama kembar. N a m a  f i l e  

t e r d i r i  d a r i  dua  bag i an  y a i t u  nama f i l e  i t u  s e n d i r i  dan 

e x t e n t i o n  f i l e  (pe rpan jangan  yang menunjukkan k a t o g o r i -  



nya) .  Ex t en t i on  f i l e  i n i  bo l eh  t i d a k  d i p a k a i .  Anta ra  nama 

f i l e  dan e x t e n t i o n  f i l e  d i b a t a s i  o l e h  t a n d a  t i t i k .  Contoh 

nama f i l e  : DATA-BAS 

MOM. TXT 

SOAL 

PROGRAM 

Dan k a r a k t e r - k a r a k t e r  yang digunakan s e b a g a i  nama f i l e  : 

- semua huruf d a r i  A sampai - Z  

- semua angka d a r i  0 sampai 9 dan 

- k a r a k t e r - k a r a k t e r  khusus s e p e r t i ;  $, *, &, !, %. 

Sebaga i  mana t e l a h  dikemukakan pada bab sebelumnya 

bahwa a la t  i n p u t  yang d i p a k a i  pada komputer mikro a d a l a h  

Keyboard. 

3. PENGDPERASIAN KEYEUARD UNTUK DUS 

Keyboard s t a n d a r  pada komputer mikro dengan IBM PC/ 

PC XT memi l ik i  sekurangnya 62 t o n b o l  ( P i t r i a  Dewi Ananda 

: 1989, h .16 ) .  Tombol-tomb01 i n i  s ebag i an  fungs inya  per -  

sis s a m a  dengan tombol-tomb01 mesin k e t i k ,  t e t a p i  

s ebag i an  l a i n n y a  memil ik i  f u n g s i - f u n g s i  khusus t e r g a n t u n g  

d a r i  pada yang k i t a  gunakan pada komputer demikian p u l a  

ha lnya  dengan DOS. Beberapa tombol a t a u  kombinasi tombol- 

tombol yang p e r l u  d i k e t a h u i  dalam pengoperas ian  DOS 

a n t a r a  l a i n ;  

a. Memasukkan P e r i n t a h  

Gunakan tombol ENTER/ RETURN. 



b . Mengakhir i  Pe laksanaan  Sua tu  P e r i n t a h  

Untuk mengakhir i  s u a t u  program a t a u  p e r i n t a h  sebelum 

selesai  dengan s e n d i r i n y a ,  gunakanlah tombol CTRL + 

SCROLL BREAK penekanannya d i l a k u k a n  secara s i m u l t a n  

s eh ingga  k i t a  kembali  ke t anda  A > .  

c. Hemperbaiki Kesalahan R e t i k  

Apab i la  t e r j a d i  s a l a h  k e t i k  sebelum penekanan tombol 

ENTER/ RETURN, hapus lah  dengan tombol BACKSPACE. 

d .  Menghentikan Layar 

D a l a m  beberapa  pengoperas ian ,  kadang-kadang i n f o r m a s i  

d isampaikan pada layar moni tor  s e c a r a  kont inyu 

s eh ingga  s a n g a t  menyul i tkan membacanya dengan b a i k .  

Untuk menghentikan l a y a r  s e j e n a k  d a p a t  d i l akukan  

dengan penekanan tombol CTRL + NUM LOCK. Kemudian 

un tuk  melan ju tkan  kembali  d a p a t  d i t e k a n  sembarang 

tombol.  

e. Hencetak Apa Pang Tampak D i  Layar 

P e r i n t a h  un tuk  menyuruh p r i n t e r  mencetak ka l imat -  

ka l ima t  yang aha pada layar, gunakan tombol SHIFT + 

PRT SC. 

f .  Hencetak Apa Yang K i t a  K e t i k  

P e r i n t a h  un tuk  menyuruh p r i n t e r  un tuk  mencetak ka l ima t  

b a r i s  demi b a r i s  yang k i t a  k e t i k .  Caranya dengan 

menekan tombol CTRL dan d i i k u t i  dengan penekanan 

tombol PRT SC. 

g .  Pengoperas ian  DOS D a r i  A w a l  



Gunakan tomb01 CTRL + ALT + DEL dimana penekanannya 

d i l akukan  secara s imu l t an .  H i sa lnya  r Apab i la  t e r j a d i  

kemacetan program yang sedang d i o p e r a s i k a n  (hang ing) .  

Fungs i  Keyboard 

Komputer mikro tombol-tomb01 keyboardnya d a p a t  

dikelompokkan menurut f u n g s i  masing-masing : 

1. Cursor  C o n t r o l  Key 

Cursor  i a l a h  g a r i s  k e c i l  me l i n t ang  yang tampak pada 

l a y a r  mon i to r .  Fungsinya un tuk  menunjukkan p o s i s i  

dimana d a p a t  menul i s  dan menghapus k a r a k t e r  m e l a l u i  

keyboard.  Kegunaan c u r s o r  c o n t r o l  a d a l a h  un tuk  

memindahkan kedudukan/ p o s i s i  d a r i  pada c u r s o r  

t a n p a  mengubah p o s i s i  d a r i  i n f o r m a s i  yang tampak d i  

layar moni to r ,  digunakan : 

A 

I 
I Henggeser c u r s o r  1 b a r i s  ke  atas 

I 
I 

<------ Henggeser c u r s o r  1 b a r i s  ke k i r i  

------ > Menggeser c u r s o r  1 b a r i s  ke kanan 

I 
I Menggeser c u r s o r  1 b a r i s  ke bawah 

2. Typing C o n t r o l  Key 

Tombol-tomb01 yang ada  pada t y p i n g  key s ebag i an  



b e s a r  s a m a  dengan mesin k e t i k ,  k e c u a l i  tombol- 

tombol b e r i k u t  i n i  ; 

ESC : ESCAPE REP un tuk  membatal peke r j aan  

yang sedang d i l akukan .  

CTRL : CONTROL KEY, j i k a  d i t e k a n  bersamaan 

dengan tombol yang l a i n  maka akan 

menghasi lkan p e r i n t a h  t e r t e n t u .  

P e r i n t a h  t e r s e b u t  ada l ah  bahagian 

d a r i  program yang bersangkutan.  

ALT : ALTERNATE KEY, f ungs inya  merip 

dengan c o n t r o l  key. 

CAPS LOCK : CAPS LOCK digunakan untuk mengubah 

huruf  k e c i l  menjadi  huruf b e s a r .  

PRT SC : PRT SC, akan menghasilkan t anda  

b i n t a n g  ( * I .  Akan t e t a p i  j i k a  

d i t e k a n  bersamaan dengan S h i f t  Key 

akan mencetak semua yang ada  d i  

moni to r  ke p r i n t e r .  

SPACE BAR Untuk membuat s p a s i  

ENTERIRETURN : Untuk mengirim i n f o r m a s i  ke memory 

komputer dan memindahkan p o s i s i  

c u r s o r  ke u jung  k i r i  b a r i s  d i  

bawahnya. 

BACK SPACE : Untuk memindahkan c u r s o r  I b a r i s /  

k a r a k t e r  ke k e r i  serta menghapus 

k a r a k t e r  t e r t e n t u .  



DEL 

END 

HOME 

Numeric Key Pad 

S e l a i n  un tuk  menuliskan angka-angka, tombol-tomb01 

i n i  j uga  memil ik i  f ungs i - fungs i  t e r t e n t u  d i a n t a r a -  

nya  : 

INS : INSERT KEY digunakan un tuk  

menyisipkan s a t u  a t a u  l e b i h  

k a r a k t e r  dalam s a t u  b a r i s .  

: DELETE KEY digunakan un tuk  

menghapus k a r a k t e r  yang b e r a d a  

tepat pada p o s i s i  c u r s o r .  

: Untuk menggeser c u r s o r  ke p o s i s i  

a k h i r  d a r i  s u a t u  b a r i s .  

untuk menampilkan ha laman 
I 

be r iku tnya .  

: Menampilkan halaman sebelumnya d a r i  

s u a t u  f i l e  pada  layar moni tor  

: Menggeser c u r s o r  ke  po jok  k i r i  atas 

l a y a r  moni to r .  

4 .  PERINTAH-PERINTAH DOS 

S e t e l a h  D i s k e t t e  DOS d i t empatkan  pada  Disk  Dr ive  A 

(penggerak d r i v e  A )  hidupkan komputer a t a u  a p a b i l a  k i t a  

menempatkannya pada saat komputer t e l a h  h idup t e k a n l a h  

tomb01 CTRL + ALT + DEL secara s i m u l t a n  dan akan 

muncullah pe rnya t aan  : 



Cur ren t  d a t e  is t u e  : 01-01-1988 

En te r  N e w  Date : BL/HR/TH 

D i i s i  dengan bu lan  (BL), h a r i  ( H R ) ,  dan tahun (TH) 

d i i k u t i  dengan penekan tombol e n t e r .  Kemudian muncul 

pe rnya t aan  b e r i k u t  : 

Cur ren t  t i m e  is t u e  : 01:30:45.00 

E n t e r  N e w  Time : JAM:MENIT:DETIK 

S e t e l a h  penekanan e n t e r  munculah prompt A ( t a n d a  A > ) ,  

b e r a r t i  p e r i n t a h  i n t e r e n  d a r i  DOS juga  t e l a h  d i l o a d  

kedalam memory komputer. 

D i  samping i t u  d a p a t  j uga  d i l akukan  dengan cara 

l a i n  un tuk  mengeluarkan prompt A t e r s e b u t  y a i u t  dengan 

menekan tombol E n t e r  2 (dua)  k a l i ,  akan t e t a p i  pada f i l e  

t i d a k  ada  k e l i h a t a n  t a n g g a l  dan j a m  d a r i  d a t a  yang 

dimasukkan . 

DOS banyak menyediakan f a s i l i t a s  p e r i n t a h - p e r i n t a h  

yang s a n g a t  bermanf aat b a g i  p a r a  pemakai komputer . 
B e r i k u t  i n i  akan dikemukakan beberapa  p e r i n t a h - p e r i n t a h  

yang benar-benar bermanfaat  dalam membantu p a r a  pemula 

komputer. Dian ta ranya  p e r i n t a h - p e r i n t a h  t e r s e b u t  : 

a. FORMAT 

Agar d i s k e t t e  ba ru  a g a r  d a p a t  d i o p e r a s i k a n  a t a u  s i a p  

d i p a k a i  . Format akan memperhatikan s e l u r u h  permukaan 

d i s k e t t e  i t u  apakah ada  bagian-bagian yang ru sak ,  s e -  

k a l i g u s  menyusun sebuah d a f t a r  d i  dalam d i s k e t t e  untuk 

mencata t  ke te rangan  t e n t a n g  f i l e  yang n a n t  i nya  akan 



dimasukkan kesana.  Memf ormat t e r s e b u t  d i l akukan  pada 

sebuah d i s k e t t e  hanya s e k a l i  saja dimana caranya  : 

1. Masukkan DOS ke dalam d r i v e  A 

2. K e t i k l a h  : a>format  b: ( E n t e r )  

3. Keluar  pernya taan  b e r i k u t  : 

I n s e r t  new d i s k e t t e  f o r  d r i v e  B : 

S t r i k e  any key When ready  

masukkan d i s k e t t e  baru pada d r i v e  B,  t u t u p  d r i v e  

t e r s e b u t ,  dan t e k a n l a h  sembarang tombol. 

4 .  Lampu-lampu merah pada d i s k  d r i v e  akan menyala, dan 

pada l a y a r  akan muncul ka t a -ka t a  fo rma t ing  ,........ 

s e t e l a h  beberapa s a a t  akan muncul : 

Formating ...... format complete 

******** b y t e s  t o t a l  space  

******** b y t e s  a v a l a i b l e  on d i s k  

Format ano the r  ( Y/M )? 

5. Seandainya masih ada d i s k e t t e  yang l a i n  yang akan 

d i fo rma t  k e t i k l a h  Y ,  b i l a  t i d a k  ada  k t i k l a h  M. Dan 

komputer akan kembali ke t a n d a  A > .  

DISKCOPY digunakan untuk membuat back up (cadangan),  

y a i t u  menyalin s e l u r u h  isi d i s k e t t e  a s l i  ke d i s k e t t e  

yang l a i n .  p e r i n t a h  DISKCOPY i n i  termasuk p e r i n t a h  

e k s t e r e n ,  j a d i  ha rus  menyiapkan DOS t e r l e b i h  dahulu .  

Cara-cara pengoperasiannya s e b a g a i  b e r i k u t  : 

I. Masukkan d i s k e t t e  DOS pada d r i v e  A ,  dan lakukan 

s u a t  o p e r a s i  sehingga muncul t a n d a  A> d i  l a y a r  



monitor. 

2. Ket ik lah  p e r i n t a h  diskcopy s e p e r t i  b e r i k u t  : 

A>DISKCOPY A: B: (En te r )  

3. Kemudian d i  l a y a r  monitor akan muncul pernyataan : 

I n s e r t  source  d i s k e t t e  i n  d r i v e  A: 

I n s e r t  t a r g e t  d i s k e t t e  i n  d r i v e  B: 

S t r i c k e  any key When ready 

Se lan ju tnya  keluarkan d i s k e t t e  DOS d a r i  d r i v e  A ,  

dan masukkan d i s k e t t e  sumber ke d r i v e  A, d i s k e t t e  

yang akan menerima ( sebaga i  cadangan) d i  d r i v e  8. 

D i i k u t i  dengan penekanan sembarang tombol. 

4 .  Lampu-lampu merah d r i v e  akan menyala dan o p e r a s i  

pengcopyan sedang b e r j a l a n .  B i l a  t e l a h  s e l e s a i  pada 

l a y a r  monitor akan muncul pernyataan : 

Copy compelete 

Copy another  ( Y/N )? 

Ket ik lah  Y, a p a b i l a  masih ada d i s k e t t e  yang akan 

dicopy, j i k a  t i d a k  k e t i k  N. 

5 .  Tanpa harus  menekan tombol Enter ,  akan muncul tanda 

A> d i l a y a r  monitor.  Kadang k a l a  t i d a k  langsung 

muncul tanda  A> t e r s e b u t  akan t e t a p i  ke lua r  

pernyataan b e r i k u t  : 

I n s e r t  C0MMAND.COM d i s k  i n  d r i v e  A: 

and s t r i k e  any key When ready 

Hasukkan d i s k e t t e  DOS ke d r i v e  A dan tekan 



sembarang tombol, seh ingga  muncul d i  l a y a r  moni tor  

t a n d a  A > .  

DISKCOHP merupakan p e r i n t a h  e k s t e r e n  d a r i  DOS digunakan 

untuk membandingkan isi d i s k e t t e  d a r i  d i s k e t t e  a s l i  

dengan s a l i n a n n y a .  Atau dengan k a t a  l a i n  un tuk  

meyakinkan bahna s a l i n a n  d a r i  d i s k e t t e  a s l i  benar-  

benar  t e l a h  sama dengan yang a s l i n y a .  C a r a  

pengoperas ian  nya s e b a g a i  b e r i k u t  : 

1. Hasukan d i s k e t t e  DOS d i  d r i v e  A,  dan ope ra s ikan  

hingga muncul t anda  A > .  

2. K e t i k a l a h  DISKCOHP s e p e r t i  b e r i k u t  : 

A>DISKCOMP A: B: ( E n t e r )  

Sama ha lnya  s e p e r t i  p e r i n t a h  d i skcopy ,  pada layar 

moni tor  akan muncul pe rnya taan  : 

I n s e r t  f i r s t  d i s k e t t e  i n  d r i v e  A: 

I n s e r t  second d i s k e t t e  i n  d r i v e  B: 

S t r i k e  any key when ready  

Lanjutkan dengan memasukkan d i s k e t t e  pertama ( a s l i )  

pada ' d r i v e  A,  dan d i s k e t t e  s a l i n a n  pada d r i v e  B, 

dan t e k a n l a h  sembarang tombol. 

3. Apabi la  t e l a h  selesai dan h a s i l n y a  p o s i t i f ,  akan 

muncul pe rnya taan  b e r i k u t  : 

D i s k e t t e  compare OK 

Compare more d i s k e t t e  ( Y/N )? 

K e t i k l a h  Y,  j i k a  masih ada  d i s k e t t e  s a l i n a n  yang 

akan dibandingkan dengan d i s k e t t e  a s l i n y a ,  dan 



k e t i k l a h  M, j i k a  t i d a k  ada  d i s k e t t e  yang akan d i -  

bandingkan. S e t e l a h  i t u  akan k e l u a r  t a n d a  A>, ka lau  

t i d a k ,  akan k e l u a r  pe rnya taan  : 

I n s e r t  COHMAND.COH d i s k  i n  d r i v e  A:  

and s t r i k e  any key When ready 

Masukkan DDS d i  d r i v e  A ,  dan i k u t i  dengan penekanan 

sembarang tombol . 

4.  Seandainya h a s i l  t i d a k  OK, maka h a r u s  nengcopynya 

s e k a l i  l a g i ,  dan bandingkan kembali s e p e r t i  

pengoperas ian  d i  atas.  

d .  COPY merupakan s a l a h  s a t u  p e r i n t a h  i n t e r e n  d a r i  pada 

DOS yang kegunaannya untuk menyalin s e l u r h  f i l e  yang 

ada  pada s u a t u  d i s k e t t e  sama ha lnya  dengan p e r i n t a h  

DISKCOPY, akan t e t a p i  dengan p e r i n t a h  COPY d i s k e t t e  

yang akan menerima s a l i a n a n  t e r l e b i h  dahu lu  ha rus  

d i fo rma t .  D i  samping i t u  d a p a t  j uga  digunakan untuk 

mengcopy f i l e  demi f i l e  a t a u  s a t u  f i l e  saja.  Cara -ca ra  

pengoperas iannya a d a l a h  s e p e r t i  b e r i k u t  i n i  : 

I. Hasukkan d i s k e t t e  b e r i s i  f i l e  yang akan d i s a l i n  ke 

d i s k e t t e  l a i n  i t u  di d r i v e  A, dan d i s k e t t e  yang 

akan d i i s i  s a l i n a n  f i l e  d i  d r i v e  B.  

2. a. K e t i k l a h  p e r i n t a h  COPY b e s e r t a  nama f i l e  dan 

e x t e n t i o n  f i l e ,  con toh  : 

A>COPY MON-TXT ( E n t e r )  

J i k a  yang d i s a l i n  i t u  s a t u  f i l e ,  dimana HON 

a d a l a h  nama f i l e  dan TXT a d a l a h  e x t e n t i o n  f i l e .  



b .  K e t i k l a h  p e r i n t a h  COPY * .a  B: a p a b i l a  yang akan 

d i s a l i n  i t u  s e l u r u h  isi f i l e  yang ada  pada d i s -  

k e t t e  pertama, contoh : 

A>COPP *.* B: ( E n t e r )  

3. Sek i r anya  p r o s e s  penya l inan  t e l a h  s e l e s a i ,  maka 

akan muncul d i  l a y a r  moni tor  jumlah yang d i s a l i n  

s e p e r t i  b e r i k u t  i n i ;  

1 f i l e  (S)  c o p i e s  

dan muncul kembali t a n d a  A>. 

e. COW merupakan s a l a h  s a t u  p e r i n t a h  e k s t e r e n  d a r i  pada 

DOS digunakan untuk membandingkan f i l e  yang t e l a h  

d icopy  dengan a s l i n y a .  P e r i n t a h  i n  i untuk  

mengoperasikannya dapa t  d i l akukan  dengan c a r a  b e r i k u t  : 

1. Hasukkan d i s k e t t e  DOS d i  d r i v e  A, dan k e t i k l a h  COW 

i k u t i  dengan penekanan tombol E n t e r ,  con toh  : 

A>COHP ( E n t e r )  

maka akan muncul di l a y a r  moni tor ;  

I n s e r t  d i s k e t t e  f o r  d r i v e  A: and 

S t r i k e  any key when ready  

2. D i s k e t t e  DOS masih be rada  pada d r i v e  A, kemudian 

t ekan  sembarang tombol, kemudian akan muncul pe r -  

nya taan  b e r i k u t  i n i .  

E n t e r  p r imary  f i l e  name: 

3. Keluarkan d i s k e t t e  DOS dan masukkan d i s k e t t e  yang 

b e r i s i  f i l e  a s l i  d i  d r i v e  A, d i s k e t t e  s a l i n a n  d i  

d r i v e  B. S e l a n j u t n y a  k e t i k l a h  nama f i l e  yang 



dibandingkan t e r s e b u t  dan t ekan  tombol E n t e r .  

contoh : A:HON.TXT ( E n t e r )  

Huncul pe rnya taan  b e r i k u t  : 

Ente r  f i l e  name o r  d r i v e  B 

4 .  K e t i k l a h  nama f i l e  yang dibandingkan dan l okas inya ;  

con toh  : B:MOM.TXT ( E n t e r )  

5. Komputer langsung b e k e r j a  membandingkan kedua f i l e  

t e r s e b u t ,  dan nama kedua f i l e  t e r s e b u t  d i t u l i s  

d i l a y a r  . 

J i k a  t e l a h  selesai, h a s i l n y a  t e r n y a t a  sama, maka 

akan muncul pe rnya taan  : 

F i l e  compare OK 

Compare more f i l e  ( Y/N )? 

6. Apabi la  masih ada  s a n g  akan d iband ingka  k e t i k l a h  Y ,  

dan b i l a  t i d a k  k e t i k l a h  N, maka akan auncu l  kembali 

t a n d a  A> d i l a y a r  moni to r .  

f. D I R  merupakan s a l a h  s a t u  d a r i  p e r i n t a h  i n t e r e n ,  

digunakan untuk m e l i h a t  apa saja yang ada  dalam s u a t u  

d i s k e t t e ,  d isebabkan k i t a  t i d a k  a t ahu  a t a u  ragu  dengan 

is inya ' .  Kareena p e r i n t a h  D I R  i n i  p e r i n t a h  i n t e r e n ,  

j a d i  t i d a k  d i p e r l u k a n  DOS. Ca ra  pengoperas ian  a d a l a h  

s e b a g a i  b e r i k u t  : 

1. Sek i r anya  sudah ada  t a n d a  A > ,  maka masukkanlah 

d i s k e t t e  yang akan d i l i h a t  i s i n y a  i t u  pada d r i v e  A, 

kemudian k e t i k l a h  D I R ,  i k u t i  dengan penekanan 

tombol E n t e r .  Sehingga akan muncul d i l a y a r  : nama 



f i l e ,  e x t e n t i o n  f i l e ,  ukuran f i l e  dalam b y t e ,  

t a n g g a l l  penu l i s an ,  dan pada akhi rnya  akan 

d i l i h a t k a n  k a p a s i t a s  yang masih t e r s e d i a .  

2. P e r i n t a h  D I R  d i  atas akan menyajikan in fo rmas i  

secara t e r u s  menerus pada l a y a r  monitor.  

3. Agar dapa t  menampilkan in fo rmas i  sepenuh l a y a r  

moni tor ,  dan b e r h e n t i  s e t i a p  l a y a r  sampai k i t a  

menekan tomb01 l a g i .  Untuk cara yang demikian dapa t  

d i lakukan  dengan menambahkan parameter  /p s e t e l a h  

p e r i n t a h  D I R .  Contoh : 

A>DIR/P (ENTER) 

4 .  Dan a p a b i l a  i n g i n  menampilkan s e l u r u h  i n f  ormasi  

dalam s a t u  l a y a r ,  akan t e t a p i  t i d a k  dapa t  untuk 

mengetahui ukuran f i l e  dan t a n g g a l  penu l i s an  f i l e .  

Gunakanlah parameter  /n. J a d i  i n fo rmas i  d i tampi lkan  

nama f i l e  dan e x t e n t i o n  f i l e  saja dalam l i m a  kolom. 

Contoh : 
- 

A>DIR/W (ENTER) 

g .  RENAME juga  merupakan s a l a h  s a t u  d a r i  p e r i n t a h  i n t e r e n  

yang digunakan untuk merubah nama s u a t u  f i l e ,  dan ex- 

t e n t i o n  f i l e .  

Contoh : 

N a m a  s u a t u  f i l e  pada s u a t u  d i s k e t t e  HON-TXT, i n g i n  

d i g a n t i  dengan U J I  .COB. Caranya: 

A>RENAHE HON-TXT U J I - C O B  (ENTER) 

Kemudian t anda  A> akan muncul kembali,  b e r a r t i  nama 



f i l e  t e r s e b u t  sudah d i g a n t i .  

h .  DEL/ ERASE juga  merupakan p e r i n t a h  i n t e r e n  yang 

berguna un tuk  menghapus f i l e  yang t i d a k  d i p e r l u k a n  

l a g i ,  a g a r  dapa t  memberikan k a p a s i t a s  yang l e b i h  l u a s  

pada d i s k e t t e  t e r s e b u t  un tuk  f i l e  yang l a i n .  C a r a  

pengoperas iannya : 

1. Seki ranya  yang akan d ihapus  nama f i l e n y a  HON-TXT 

A>ERASE MOW. TXT (ENTER) 

2. Bkan t e t a p i  f i l e  yang d ihapus  i t u  s e l u r u h  f i l e  yang 

ada  dalam d i s k e t t e  

A>ERASE * .a (ENTER) 

3 .& Apabi la  f i l e  yang akan d ihapus  i t u  s e l u r u h  yang 

bernama HON dengan e x t e n t i o n  berbeda-beda d a p a t  

d i l akukan  dengan cara : 

A>ERASE MOM.* (ENTER) 

4.  Seandainya yang akan d ihapus  s e l u r u h  yang 

b e r e x t e n t i o n  f i l e  TXT, maka ca ranya  : 

A>ERBSE *.TXT (ENTER) 

Sebe tu lnya  masih banyak l a g i  p e r i n t a h - p e r i n t a h  DOS 

yang l a i n ,  akan t e t a p i  yang p e r l u  d i k e t a h u i  pada 

setiap pemula cukup demikian.  Pada buku s e l a n j u t n y a  

akan d i u r a i k a n  l e b i h  l a n j u t .  



1. TU3UAN P R O G R A M  G E N E R A L  L E D G E R  

Program-program a p l i k a s i  Akuntans i  Keuangan dengan 

menggunakan komputer mikro, dewasa i n i  cukup banyak 

b e r e d a r  semen j a k  masuknya kompu te r i s a s i  kedalam 

b idang  a k u n t a n s i .  S a l a h  s a t u  program a k u n t a n s i  keuangan 

a d a l a h  Program Gene ra l  Ledger yang d i t u l i s  dalam bahasa  

t i n g k a t  t i n g g i  T u r h  Pasca2 serta d i r a n c a n g  un tuk  t e n a g a  

a k u n t a n s i  a t a u  p r a k t e k  a k u n t a n s i  (Thomas C. Waller e t  a1 : 

1985, h . 5 )  dengan t u j u a n  a g a r  : 

a. Memperoleh s u a t u  p r a k t e k  dan pengalaman komputeri-  

sasi a k u n t a n s i  m e l a l u i  komputer mikro 

b. Leb ih  t e r u j u d n y a  p r a k t e k  a k u n t a n s i  yang s e s u a i  dengan 

p r i n s i p - p r i n s i p  a k u n t a n s i  

c. Dapat menambah l i t e r a t u r  k o m p u t e r i s a s i  a k u n t a n s i .  

Pengoperas ian  program i n i  d a p a t  d i l a k s a n a k a n  b a g i  

mereka t i n g k a t  pemula dalam kompu te r i s a s i ,  belum menuntut 

pengetahuan yang mendalam dalam b idang  kokpute r  . 

Henjalankannya s a n g a t  s ede rhana  s e k a l i  hanya membutuhkan 

s a t u  d i s k e t t e  program dan s a t u  d i s k e t t e  k e r j a ,  d i s k e t t e  

program merupakan d i s k e t t e  yang b e r i s i  program g e n e r a l  

l e d g e r  s e k a l i g u s  mampu menyimpan h a s i l  p e k e r j a a n  

sedangkan d i s k e t t e  k e r j a  merupakan d i s k e t t e  cadangan yang 

akan menyimpan i n f  ormasi - inf  o rmas i  h a s i l  peke r j aan  akun- 



t a n s i  keuangan ( l a p o r a n  keuangan : n e r a c a ,  l apo ran  r u g i  

l a b a ,  l apo ran  l a b a  d i t a h a n l  l apo ran  modal). 

2 .  O R G A N I S A S I  MENU 

D i s k e t t e  program d i tempatkan  d i  Dr ive  A,  d i s k e t t e  

i n i  sudah mempunyai o p e r a t i n g  sys tem d i  dalamnya, 

s eh ingga  pada waktu komputer d ihidupkan ( O N )  s e c a r a  

o t o m a t i s  program akan d i  l oad  ke mesin komputer dan Henu 

U t a m a  akan t a m p i l  d i  l a y a r  moni to r ,  a t a u  dengan cara l a i n  

y a i t u  dengan memasukkan s i s t e m  o p e r a s i  seh ingga  muncul 

promt A ( t a n d a  A >  ) kemudian k e t i k l a h  GL menu utama akan 

t a m p i l  d i  l a y a r  moni tor .  D i s k e t t e  k e r j a  s e t e l a h  d i f o r m a t  

d i  tempatkan d i  Dr ive  B yang b e r f u n g s i  untuk menerima 

backup f i l e  n a n t i n y a .  

Program Genera l  Ledger mempunyai 8 (de l apan )  menu 

utama : 

( I )  FILE 

( 2 )  MAINTENANCE 

(3) POST 

( 4 )  TRIAL 

(5) INCOME 

( 6 )  CLOSE 

(7) BALANCE 

(8) EXIT 

dan beberapa menu utama t e r s e b u t  memi l ik i  s a t u  group 

submenu pu l a .  Menu utanta akan d i t amp i lkan  d i  l a y a r  d a r i  



k i r i  ke kanan seperti  b e r i k u t  i n i  : 

Genera l  Ledger Henu 

FILE MAINTENANCE POST TRIAL INCOME CLOSE BALANCE EXIT 

Add Delete P r i n t  Q u i t  

D a r i  menu-menu utama d i  a tas  un tuk  mengambil a t a u  

meload s a l a h  s a t u  d a r i  pada menu i t u  d a p a t  d i l akukan  

dengan 2 (dua)  cara : 

1. Hengetikkan huruf pertama d a r i  menu yang d i p i l i h .  

2 .  Menggerakkan c r u s o r  ke menu yang d i p i l i h  dan d i i k u t i  

dengan penekanan tomb01 E n t e r  (Cr). 

MENU UTAHA FILE 

S e t e l a h  menu utama f i l e  d i p i l i h ,  maka akan t a m p i l  d i  

layar moni tor  seperti  b e r i k u t  : 

Genera l  Ledger F i l e  

......................................................... ......................................................... 

FILE HAINTENAMCE POST TRIAL INCOME CLOSE BALANCE EXIT 

U s e  an  Accounting System 

......................................................... 

Submenu d a r i  menu f i l e  memberikan 4 (empat)  a l t e r n a t i f  

p i l i h a n  b e r i k u t  : 

(1) CREATE 

( 2 )  DELETE 



( 3 )  USE 

( 4 )  QUIT 

Submenu C r e a t e  

Apab i l a  i n g i n  memulai s u a t u  p e k e r  j a a n  a k u n t a n s i  , 

t e r l e b i h  dahu lu  d i p i l i h  submenu C r e a t e ,  dan s e t e l a h  

d i t e k a n  E n t e r  akan muncul p e r i n t a h  b e r i k u t  : 

G e n e r a l  Ledger F i l e  

......................................................... ......................................................... 

CREATE DELETE USE QUIT 

C r e a t e  an Accounting System 

E n t e r  F i l e  N a m e  f o r  Accounting System : 

P e r i n t a h  i n i  meminta u n t u k  dimasukkan nama f i l e  . 

d a r i  sys tem a k u n t a n s i ,  misa lnya ;  

Emter f i l e  name f o r  a c c o u n t i n g  sys tem : MON-TXT 

HDN merupakan nama f i l e  dan  TXT merupakan e x t e n t i o n  f i l e  

( e x t e n t i o n  f i l e  i n i  b o l e h  j u g a  t i d a k  d igunakan) .  

Submenu D e l e t e  

P i l i h a n  submenu i n 5  d igunakan u n t u k  menghapus 

s i s t e m  a k u n t a n s i  yang sudah  d i  c r e a t e  sebelumnya. 

Sehingga a p a b i l a  masuk pada  D e l e t e  i n i  akan muncul 

p e r i n t a h  b e r i k u t  i n i  : 



Genera l  Ledger F i l e  

......................................................... ......................................................... 

CREATE DELETE USE QUIT 

Delete an Accounting System 

......................................................... 

Ente r  Accounting System t o  be  Dele ted  : 

P e r i n t a h  i n i  meminta un tuk  dimasukkan naxa f i l e  

s i s t e m  a k u n t a n s i  yang akan d ihapus ,  misa lnya  : 

E n t e r  Accounting System t o  be  Dele ted  : MON.TXT 

S e t e l a h  f i l e  MON-TXT d i k e t i k k a n  dan d i t e k a n  tombol E n t e r ,  

b e r a r t i  f i l e  t e r s e b u t  s e c a r a  o t o m a t i s  t ehapus .  

Submenu U s e  

P i l i h a n  submenu i n i  digunakan untuk mela ju tkan  

peke r j aan  sebelumnya d a r i  s a l a h  s a t u  f i l e  d a r i  s i s t e m  

a k u n t a n s i .  J i k a  masuk pada submenu i n i  akan muncul 

p e r i n t a h  b e r i k u t  : 

Genera l  Ledger F i l e  

......................................................... ......................................................... 

CREATE DELETE USE QUIT 

U s e  an Accounting System 

......................................................... 

E n t e r  F i l e  N a m e  f o r  Accounting System : 

Ket ikkan lah  nama f i l e  s i s t e m  a k u n t a n s i  yang akan 

d i l a n j u t k a n  peker jaannya  i t u ,  misa lnya  : 

E n t e r  F i l e  Name f o r  Accounting System : HON-TXT 

S e t e l a h  penekanan tombol En t e r  (Cr )  b e r a r t i  f i l e  HON-TXT 



i n i  s i a p  untuk d i l a n j u t k a n  pker jaannya .  

Submenu Q u i t  

T i ap - t i ap  Submenu i n i  digunakan un tuk  k e l u a r  d a r i  

Submenu dan kembali ke menu U t a m a .  

HEMU UTAMR MAINTENANCE 

Pemil ihan menu utama Maintenance, maka akan t a m p i l  d i  

l a y a r  monitor  s e p e r t i  b e r i k u t  : 

Genera l  Ledger Haintenance 

......................................................... ......................................................... 

ADD DELETE PRIMT QUIT 

Add N e w  Account 

Submenu d a r i  menu utama maintenance memberikan 4 (empat) 

a l t e r n a t i f  p i l i h a n  b e r i k u t  : 

( I )  ADD 

(2)  DELETE 

(3) PRINT 

(4 )  QUIT 

Submenu Add 

Submenu Add digunakan untuk membentuk ACCOUNT 

NUMBER (Homor P e r k i r a a n )  dan ACCOUNT NAME (Nma 

P e r k i r a a n )  d a r i  s i s t e m  a k u n t a n s i  i t u  yang t e l a h  d i  Create 

a t a u  d i  Use. Pengelompokkan Nomor P e r k i r a a n  tehadap 

j e n i s -  j e n i s  P e r k i r a a n  a d a l a h  s e b a g a i  b e r i k u t  : 



- - 
10000 - 10999 Cur r en t  Assets (Akt i v a  Lancar)  

11000 - 11999 Inves tments  ( I n v e s t a s i )  

12000 - 12999 P l a n t ,  P rope r ty  and Equipment 

(Akt iva  Te tap)  

13000 - 13999 Other  Assets (Akt iva  L a i n - l a i n )  

20000 - 20999 Cur ren t  L i a b i l i t i e s  (Hutang Lancar)  

21000 - 21999 Long T e r m  L i a b i l i t i e s  

(Hutang Jangka Pan jang)  

30000 - 30999 , Owners Equi ty  (Pemi l ikan  Modal) 

40000 - 40999 Revenue (Pendapatan)  

50000 - 50999 Expense (Biaya). 

Contoh : S e t e l a h  d i p i l i h  submenu Add, akan muncul d i  moni- 

t o r  s e p e r t i  b e r i k u t  i n i  : 

Maintenance 

......................................................... ......................................................... 

ADD DELETE PRINT QUIT 

Add Wen Account 

......................................................... 

ACCOUNT- v 
S e l a n j u t n y a  d i  isi s e p e r t i  contoh b e r i k u t  i n i  : 

10000 KAS CURRENT ASSET 

12000 GEDUWG PLANT, PROPERTY AND EQUIPMENT 

30000 MODAL AIMON OWNERS EQUITY 

40000 PEWDAPATAM REVENUE 

50000 BIAYA UHUM EXPENSE 



Khusus un tuk  Nomor P e r k i r a a n  yang t e r a k h i r  d a r i  

Owners E q u i t y  y a i t u  nomor p e r k i r a a n  30999 akan digunakan 

un tuk  menutup p e r k i r a a n - p e r k i r a a n  pendapatan dan b i a y a  

pada a k h i r  p e r i o d e  a k u n t a n s i ,  dan s e b a g a i  p e r k i r a a n  

Re ta ined  Earn ing  Laba D i t ahan ) .  Untuk nomor dan nama 

p e r k i r a a n  i n i  t i d a k  p e r l u  d i  ADD dalam s i s t e m  a k u n t a n s i  

yang sedang d i k e r j a k a n  ka r ena  sudah d iben tuk /  dibangun d i  

dalam program Genera l  Ledger i n i .  

Submenu D e l e t e  

Submenu D e l e t e  d a r i  Uenu U t a m a  Maintenance 

d igunakan un tuk  menghapus a t a u  t i d a k  mengaktif  kan nomor 

dan nama p e r k i r a a n  yang sudah d i  ADD. Apab i la  k i t a  p i l i h  

submenu i n i  akan muncul p e r i n t a h  b e r i k u t  : 

Genera l  Ledger Maintenance 

......................................................... ......................................................... 

ADD DELETE PRINT QUIT 

Add N e w  Account 

--------------------------------------------------------- 

E n t e r  Account Number of  I n a c t i v e  Account t o  be  Delete : 

Masukanlah nomor p e r k i r a a n  yang t i d a k  akan d i a k t i f  kan i t u  

misa lnya ;  12000 Gedung s e l a n  j u t n y a  t e k a n  tomb01 E n t e r  

( C r ) ,  maka nomor dan nama p e r k i r a a n  t e r s e b u t  secara 

o t o m a t i s  t e r h a p u s  d a r i  s i s t e m  a k u n t a n s i .  

Submenu P r i n t  

P i l i h a n  submenu p r i n t  akan memberikan l a g i  p i l i h a n -  

p i l i h a n  yang merupakan sub-submenu d a r i  submenu p r i n t  d i -  



an ta r anya  : 

(1) PRIWTER 

(2) FILE 

(3) ACCOUNTS 

(4 )  TRANSACTIONS 

(5) QUIT 

S e t e l a h  submenu p r i n t  d i p i l i h ,  akan t e r l i h a t  tampi lan d i  

layar moni tor  s e p e r t i  b e r i k u t  : 

Genera l  Ledger P r i n t  

--------------------------------------------------------- ......................................................... 

PRINTER FILE ACCOUNTS TRANSACTIONS QUIT 

Toggle ou tpu t  on/off  t o  p r i n t e r  

......................................................... 

D a r i  menu i n i  dapa t  d i p i l i h  un tuk  menghasilkan 

D a f t a r  semua p e r k i r a a n  b e s e r t a  sa ldo-saldonya a t a u  D a f t a r  

semua t r a n s a k s i .  H a s i l  d i b u a t  ke p r i n t e r  untuk d i c e t a k  

pada k e r t a s ,  d i t amp i lkan  d i l a y a r  a t a u  ke d i s k e t t e  yang 

berada  pada Dr ive  B .  

Pada saat c r u s o r  berada  pada sub-submenu P R I ~ T  dan 

pe r s i apan  un tuk  mencetak t e l a h  s i a p  y a i t u  dengan adanya 

muncul t a n d a  "PRINT" d i t e n g a h  tampi lan  , kemudian pindah- 

l a h  ke sub-submenu FILE dan tekan  E n t e r  ( C r ) ,  s e t e l a h  i t u  

akan muncul t a n d a  "FILE" d i s e b e l a h  k i r i  t a n d a  "PRINT" d i -  

i k u t i  o l e h  s u a t u  p e r i n t a h  "FILENAME?", k e t i k l a h  nama f i l e  

yang akan d i h a s i l k a n  i t u .  

Hisa lnya  r FILENAHE?HOH.TXT ( C r )  



S e t e l a h  nama f i l e  d i p i l i h  pada t ampi lan  d i  moni tor  akan 

muncul t a n d a  "FILE*' seper t i  b e r i k u t  : 

Genera l  Ledger FILE PRINT P r i n t  

......................................................... ......................................................... 

PRINTER FILE ACCOUNTS TRANSACTIONS QUIT 

Toggle ou tpu t  on/off  t o  p r i n t e r  

......................................................... 

J i k a  s a l a h  dalam mengetikkan nama f i l e  t ekan  l a h  E n t e r  

dan t a n d a  FILE t e r s e b u t  akan h i l a n g  kembali ,  s e l a n j u t n y a  

k e t i k l a h  nama f i l e  yang benar .  

S e l a n j u t n y a  p i l i h l a h  sub-submenu ACCOUNTS, dan p r i n t e r  

te tap dalam keadaan s i a p  un tuk  mencetak, seh ingga  pada 

saat sub-submenu Accounts i n i  d i a k t i f k a n  maka akan 

d i c e t a k l a h  s e l u r u h  p e r k i r a a n  yang ada  a t a u  hanya untuk 

d i t amp i lkan  pada l a y a r  moni to r .  

Demikian p u l a  ha lnya  a p a b i l a  d i p i l i h  sub-submenu 

T r a n s a c t i o n s  akan d a p a t  d i c e t a k  s e l u r u h  t r a n s a k s i  yang 

sudah d i  i n p u t  a t a u  hanya d i t amp i lkan  pada moni to r .  Con- 

t r o l  p r i n t  i n i  t i d a k  hanya un tuk  mencetak Accounts dan 

T r a n s a c t i o n s ,  t e t a p i  j uga  s e k a l i g u s  mencetak Meraca, La- 

poran Rugi Laba dan Neraca. 

HEMU UTAMA POST 

Untuk melakukan k e g i a t a n  menu utama maintenance 

pada submenu p r i n t  t e r l e b i h  dahulu  d i l akukan  p i l i h a n  

menu utama p o s t  dengan t u j u a n  un tuk  memasukkan s e l u r u h  



t r a n s a k s i  yang t e r j a d i  pada perusahan. Pada s a a t  menu 

p o s t  d i p i l i h  tampi l lah  d i l a y a r  monitor p e r i n t a h  untuk 

memasukkan t r a n s a k s i  sebagai  ber ikut  : 

General Ledger Menu 

......................................................... ......................................................... 

F I L E  MAINTENANCE POST TRIAL INCOME CLOSE BALANCE EXIT 

TRANSACTION # 1 

DATE ACCOUNT NR ACCOUNT NAME D/C DR AMOUMT CR AHOUHT 

Contoh: 

Pada tanggal  1 Januari 1990 Diinves tas ikan  keperusa- 

haan Bujang Cantu sebaga i  modal pertama uang tunai  sebesar  

R p .  100.000 dan tanah s e n i l a i  Rp. 200.000 

JaBab: 

General Ledger 

--------------------------------------------------------- --------------------------------------------------------- 

F I L E  MAINTENANCE POST TRIAL IHCOME CLOSE BALANCE EXIT 

TRANSACTION # 1 

DATE ACCOUNT BR ACCOUMT NAME D/C DR AMOUHT CR AMOUNT 

1/1/90 10001 KAS D 100000.00 

13001 TAN AH D 200000.00 

30999 MODAL BUJANG C 300000.00 

HEHO : Untuk memberikan penje lasan  



HENU UTAMA TRIAL 

P i l i h a n  menu utama t r i a l ,  digunakan untuk menghasi l-  

kan Neraca Sa ldo  pada  a k h i r  p e r i o d e  yang d i i n g i n k a n ,  j i k a  
I 

h a s i l n y a  i n g i n  d i p r i n t e r  p r i n t e r  d iha rapkan  s e l a l u  dalam 

keadaan s i a p  a t a u  hanya i n g i n  menampilkan pada moni to r .  

Pada s a a t  menu utama t r i a l  i n i  d i p i l i h  akan k e l u a r  

p e r i n t a h  "DATE TO APPEAR ON REPORT?". K e t i k l a h  t a n g g a l  

a k h i r  p e r i o d e  n e r a c a  s a l d o  yang akan d i h a s i l k a n ,  maka 

d i p e r o l e h  h a s i l  Neraca Sa ldo  ( T r i a l  Ba lance)  p e r  p e r i o d e  

yang bersangkutan  pada layar moni to r .  Dan a p a b i l a  h a s i l  

yang tampak pada l a y a r  moni to r  i n g i n  d i c e t a k  m e l a l u i  

p r i n t e r ,  maka digunakan p e r i n t a h  "SHIFT + PRT SC" 

penekanan tomb01 t e r s e b u t  d i l akukan  s e c a r a  s imu l t an .  

MENU UTAMA INCOME 

P i l i h a n  menu utama income, digunakan un tuk  menghasi l-  

kan Laporan Rugi Laba (Income S t a t emen t )  Sa ldo  pada a k h i r  

p e r i o d e  yang d i i n g i n k a n ,  j i k a  h a s i l n y a  i n g i n  d i p r i n t e r  

p r i n t e r  d iha rapkan  s e l a l u  dalam keadaan s i a p  a t a u  hanya 

i n g i n  menampilkan pada  moni to r .  Pada saat menu utama 

income i n i  d i p i l i h  akan k e l u a r  p e r i n t a h  "DATE TO APPEAR 

ON REPORT?". K e t i k l a h  t a n g g a l  a k h i r  p e r i o d e  n e r a c a  s a l d o  

yang akan d i h a s i l k a n ,  maka d i p e r o l e h  h a s i l  Laporan Rugi 

Laba (Income S t a t emen t )  p e r  p e r i o d e  yang bersangkutan  

pada l a y a r  moni to r .  Dan a p a b i l a  h a s i l  yang tampak pada 

layar moni tor  i n g i n  d i c e t a k  m e l a l u i  p r i n t e r ,  maka 



digunakan p e r i n t a h  "SHIFT + PRT SC", penekanan tombol 

t e r s e b u t  d i l akukan  secara s i m u l t a n -  

MENU UTAMA CLOSE 

P i l i h a n  menu utama c l o s e ,  digunakan un tuk  menghasil- 

kan penutupan pe rk i r aan -pe rk i r aan  pendapatan dan b i a y a  

kepe rk i r aan  l a b a  d i t a h a n  (nomor kode pe rk i r aannya  

30999) yang d i s e b u t  dengan Laporan Laba Di tahan pada 

a k h i r  p e r i o d e  yang d i i n g i n k a n ,  j i k a  has i ' lnya  i n g i n  

d i p r i n t e r ,  p r i n t e r  d iharapkan s e l a l u  dalam keadaan s i a p  

a t a u  hanya i n g i n  menampilkan pada moni to r .  Pada saat menu 

utama c l o s e  i n i  d i p i l i h  akan k e l u a r  p e r i n t a h  "CLOSING 

DATE?". K e t i k l a h  t a n g g a l  a k h i r  p e r i o d e  penutupan yang 

akan d i h a s i l k a n ,  maka d i p e r o l e h  h a s i l  Laporan l a b a  

d i t a h a n  (Re ta ined  Earning S t a t emen t )  p e r  p e r i o d e  yang 

bersangkutan pada l a y a r  moni to r .  Dan a p a b i l a  h a s i l  

gang ada  pada moni tor  i n g i n  d i c e t a k  m e l a l u i  p r i n t e r ,  maka 

digunakan p e r i n t a h  "SHIFT + PRT SC" penekanan tombol 

t e r s e b u t  d i l akukan  secara s imu l t an .  

HENU UTAMA BALANCE 

P i l i h a n  menu utama ba l ance ,  digunakan un tuk  mengha- 

s i l k a n  Neraca (Balance  Shee t )  a k h i r  p e r i o d e  yang d i i n g i n -  

kan, j i k a  h a s i l n y a  i n g i n  d i p r i n t e r  p r i n t e r  d iharapkan  

s e l a l u  dalam keadaan s i a p  a t a u  hanya i n g i n  menampilkan 

pada moni to r .  Pada saat menu utama b a l a n c e  i n i  d i p i l i h  



akan k e l u a r  p e r i n t a h  "DATE TO APPEAR ON REPORT?". 

R e t i k l a h  t a n g g a l  a k h i r  p e r i o d e  n e r a c a  yang akan 

d i h a s i l k a n ,  maka d i p e r o l e h  h a s i l  Neraca (Balance S h e e t )  

p e r  p e r i o d e  yang bersangkutan  pada l a y a r  moni tor .  Dan 

a p a b i l a  h a s i l  yang k e l i h a t a n  pada l aya r  moni tor  i n g i n  

d i c e t a k  m e l a l u i  p r i n t e r ,  maka digunakan p e r i n t a h  "SHIFT + 

PRT SC" penekanan tombol t e r s e b u t  d i l akukan  s e c a r a  

s i m u l t a n .  

MENU UTAH5 EXIT 

Henu utama i n i  d i p i l i h  a p a b i l a  i n g i n  k e l u a r  d a r i  

program a t a u  b e r h e n t i b e k e r j a ,  s eh ingga  waktu nasuk ke 

menu i n i  s e t e l a h  penekanan tombol E n t e r  akan muncul 

kembal i prompt A ( t a n d a  A > ) .  



O r g a n i s a s i  menu t e r s e b u t  d a p a t  daganbarkm seperti 

b e r i k u t  i n i  : 

r>CREATE 
+>DELETE 

r > F I L E  +>USE 
I '->QUIT 
I 
I ?>ADD ->FILE 
I +>DELETE +->PRINTER 
i->HAINTENANCE-+>PRINT +->ACCOUNTS 

HENU ---4 '->QUIT +>TRAHSACTIOHS 
UTBHA +>POST ->QUIT 

I-->TRIAL +> IHCOHE 
. +>CLOSE 

I-->BALAt;lCE 
->EXIT 

Gambar 2 : O r g a n i s a s i  Henu 

3. L A N G K h H - L A N G K A H  P E N G O P E R A S I A N  

S e t e l a h  program g e n e r a l  l e d g e r  d i l o a d  k e d a l m  

s i s t e n  komputer, maka untuk  memudahkan pengoperasiannya 

d a p a t  d i i k u t i  B a g a n  Alir dari program i t u  seperti b e r i k u t  

i n i  . 

I I 

l Create l a h  s u a t u  s i s t e m  akuntan- I F i l e  
lsi dan b e r i l a h  nama f i l e n y a  I C r e a t e  
t 1 

1 

I 

IHemilih s u a t u  nama f i l e  d a r i  I F i l e  
l s i s t e m  a k u n t a n s i  u t k  d i t e r u s k a n  I U s e  



IHasukkan Nomor Kode dan N a m a  Pe r l  Haintenance 
Ik i r aan ,  serta h a t  cadangannya I Add 

I 
I 1 

I I Pos t ing  t r a n s a k s i - t r a n s a k s i  Pos t  
I 

I 
1 

I I I 

IHenghasilkan Neraca Sa ldo  ( T r i a l l  T r i a l  
I Balance) dan D a f t a r  T ransaks i  I Haintenance 
I (Transac t ion  L i s t )  I P r i n t  
P 1 T r a n s a c t i o n s  
I 1 

l Hemasukkan penyesuaian ( a d j u s t -  I Pos t  
I ment), Henutup Persed iaan  Barang l Haintenance 
IDagang Awal, d m  Pembelian ke I P r i n t  
1 Harga Pokok Penjua lan ,  serta me- I T r a n s a c t i o n s  
l masukkan Persed iaan  Barang Da-  I Accounts 
lgang Akhir I 
I 1 

I 

IMenghasilkan Laporan Rugi Laba I 
I(1ncome Sta tement )  1 Income 

l Henutup Pe rk i r aan  Pendapatan dan l 
IBiaya ke Laba Ditahan (Retained I C lose  
!Earning)  dgn Ha. Perk.  30999 I 
1 

1 
I 

IHenghagilkan Heraca (Balance I 
1 Shee t )  I Balance 

Gambar 3 : Bagan A l i r  Program General  Ledger 

Bagan a l i r  d i  atas dapa t  d i laksanakan  dengan ba ik ,  

a p a b i l a  langkah-langkah pengoperas ian program i n i  

dipahami p u l a  secara ba ik .  Urutan langkah-langkah dalam 

membentuk dan menjalankan s u a t u  s i s t e m  akun tans i  m e l a l u i  

program g e n e r a l  l edge r  b e s e r t a  p i l i h a n  menu yang 

digunakan dapa t  d i l i h a t  s e p e r t i  b e r i k u t  i n i  : 



AN P R O G M  

Urutan la- - - .  
11- Menu 

......................................................... ......................................................... 

a. Create S U E Z ~ ~  s i s t e m  akun tans i  : F i l e  ----------- 

: Create ------- 

b .  Masukkan Nomor kode dan nama pe rk i -  :Maintenance ---- 

r aan  Add ---------- 

c. Keluar  d a r i  Program dan bua t  cadang- ( E x i t  ----------- 

an (back  up)  : ( copy  a:*.g*b:) 

d .  Load program dan s i s t e m  a k u n t a n s i  : F i l e  ----------- 

kembali 1 Use ---------- 

e .  P o s t i n g  t r a n s a k s i ,  u l a n g i  langkah c : P o s t  ----------- 

dan d untuk membuat cadangan I 
I 

f .  Hasi lkan Neraca Sa ldo  ( T r i a l  Ba1ance) :Tr ia l  ---------- 

g . Menghasilkan Daf t a r  t r a n s a k s i  :Maintenance ---- 

I P r i n t  -------- 

I 
I T r ansac t  i o n s  

h. Memasukkan adjusment,  menutup pe r se -  : P o s t  ----------- 

d i a a n  a n a l  dan pembelian ke harga  po-: 

kok pen jua l an ,  s e r t a  masukkan pe r se -  : 
d i a a n  a k h i r  I 

I 

i. Menghasilkan Laporan Rugi Laba lIncome --------- 

(Income S ta t emen t ) ,  Ulangi  langkah c : 
dan d untuk  membuat cadangan I 

I 



j . Menutup p e r k i r a a n  pendapatan dan 'Close ---------- 

b i a y a  ke p e r k i r a a n  l a b a  d i t a h a n /  R e -  : 
t a i n e d  Earning (No. Pe rk .  30999) I I 

k. Henghasi lkan Neraca (Balance  Shee t )  :Balance -------- 

4 .  K E R T h S  K E R J A  

Perusahaan CAMTU d i d i r i k a n  1 J a n u a r i  1990 o l e h  

Bu jang  Cantu,  dengan ope ra s inya  s e b a g a i  pen j u a l  barang 

barang modal. Perusahaan t e l a h  melaksanakan s i s t e m  

a k u n t a n s i  manual d a r i  1 J a n u a r i  1990 santapai dengan 31 

Desember 1990. T e t a p i  un tuk  1 J a n u a r i  1991 perusahaan 

s a n g a t  be rke ing inan  un tuk  ae rubah  s i s t e m  a k u n t a n s i  manual 

ke s i s t e m  a k u n t a n s i  komputer. Sebagai  t enaga  a k u n t a n s i  

ba ru  s e l e s a i k a n  i n f  ormasi  d a r i  keg i a t an  selama tahun  1990 

b e r i k u t  i n i  : - JUMLAH 

Asurans i  Dibayar Dimuka Rp. 900.000 

Utang Dagang Rp . 6.380.000 

Pen jua lan  Rp.92.500.000 

K a s Rp. 4.575.000 

Bahan Babis  Paka i  Rp- 352-500 

P e r a l a t  an Rp. 6.000.000 

Retur  dan Potongan Pen jua lan  Rp. 810.000 

Biaya Penyusutan Rp. 2.350-000 

Pe r sed i aan  Barang Dagang ( A w a l )  Rp. 15.170.000 

Pembelian Rp .47.000.000 



Gedung 

Tanah 

Biaya  Asu rans i  

Biaya  Bahan Habis  P a k a i  

P i u t a n g  Dagang 

Biaya  I k l a n  

Biaya  ke rug i an  P i u t a n g  

Biaya  L i s t r i k  dan A i r  

Biaya  l a i n - l a i n  

Utang Wesel 

Utang G a j i  

Utang Hipo tek  

P r i v e  Buajang Cantu 

Biaya Bunga 

Biaya  Angkut 

Biaya  G a j i  

Akumulasi Penyusutan  Gedung 

noda l  Bujang Cantu 

Akumulasi Penyusutan  P e r a l a t a n  

Cadangan Kerugian P i u t a n g  

Biaya  P a j a k  

Utang Bunga 

Rp .27.000.000 

Rp .12.500.000 

Rp. 2.200.000 

Rp. 350.000 

Rp .16.200.000 

Rp. 2.100.000 

RP . ? 

Rp. 1.700.000 

Rp. 270.000 

Rp. 2.750.000 

Rp. 500.000 

Rp .20.000.000 

Rp. 7.332.500 

RP . ? 

Rp. 750.000 

Rp. 8.800.000 

RP - ? 

RP - ? 

RP - ? 

Rp. 925.000 

Rp. 100.000 

RP - ? 

WBIJAKSANAAN AKUNTANSI 

1. Akuntans i  atas d a s a r  Accrual  B a s i s .  

2. P e n c a t a t a n  Barang Dagang dengan S i s t em  F i s i k  dengan 



menerapkan metode FIFO. 

3. P e r a l a t a n  d i su su tkan  menurut metode Sum-of-theyears- 

d i g i t .  Sedangkan Gedung d i s u s u t k a n  menurut metode De- 

c l i n i n g  Balance y a i t u  1,25 k a l i  t i n g k a t  penyusutan 

ne tode  S t r a i g h t - l i n e .  

4.  Biaya kerugian p i u t a n g  1% ( s a t u  pe r sen )  d a r i  pen jua l an  

k r e d i t  ( s e l u r u h  pen jua l an  d i l akukan  s e c a r a  k r e d i t .  

5 .  Bahan h a b i s  p a k a i  dan biaya-biaya  d i b a y a r  dimuka 

d idebe tkan  s ebaga i  h a r t a  pada saat t e r j a d i n y a .  

6 .  Pembelian d i c a t a t  s e b e s a r  n i l a i  b e r s i h  ( s e t e l a h  

d i k u r a n g i  potongan) a p a b i l a  pembayaran selama dalam 

p e r i o d e  mendapat potongan . 

DIMINTA : 

1. a. Neraca Saldo p e r  31 Desember 1990 

b .  P e r i n c i a n  pe rh i t ungan  t e rhadap  jumlah n e r c a  s a l d o  

yang belum s e l e s a i .  

2. P e r a l a t a n  berumur 10 tahun dengan n i l a i  s isa se jumlah 

Rp.500-000. Gedung berumur 25 tahun t anpa  n i l a i  sisa. 

3. P e r a l a t a n  dart Gedung d i b e l i  a n a l  J a n u a r i  1990. (bu lan  

t s b  penyusutannya penuh) 

4 .  Utang Hipotek Rp.20.000.000 d ike lua rkan  1 J u l i  1990. 

S y a r a t  pembayaran (ansuran)  d i b a y a r  Rp. 5.000.000 

di tambah dengan beban bunga, dimana t i n g k a t  bunga 12% 

(dua  b e l a s  p e r s e n ) .  Pembayaran d i l akukan  pada t a n g g a l  

30 J u n l  t i a p - t i a p  t ahun .  



5. Persediaan a k h i r  Rp.20.000.000 

6. Nomor kode pe rk i r aan  dirancang dengan rentangan 

b e r i k u t  i n i  : 

Harta  Lancar 10000- 10999 

I n v e s t a s i  11000-11999 

Aktiva Tetap 12000-12999 

Aktiva l a i n - l a i n  13000-13999 

Utang jangka pendek 20000-20999 

Utang jangka panjang 21000-21999 

Hodal (Owners Equi ty)  30000-30999 

Pendapatan 40000-40999 

Biaya 50000-50999 



N O .  PERK. 

PERUSAHAAN CANTU 

NERCA SALDO 

P E R  31 DESEMBER 1990 

NAH P E R K 1  RAAN K R E D I T  



P E R I N C I A H  PERHITUNGRN DAN PEI3YESUAIAN 

A .  B I A P A  KERUGIAN PIUTANG 

B .  B I A Y A  BUNGA 

C. AKUHULASI PENYSUTAN GEDUNG 



D .  HODAL BUJABG CANTU 

E .  AKUMULASI PENYUSUTAN PERALATAM 

F .  UTANG BUNGA 



DATA TAHUN 1991 

T r a n s a k s i  yang t e r j a d i  selama bulan J a n u a r i  1991 

NOHOR KODE 

PERKIRBBN 

Jan. 1 D i b e l i  ba rang  dagang kepada Perush.  DREWAI? I I I 

s e b e s a r  Rp 17.000.000 syarat 2/10,n/30. I I 1 

Jan .  3 Pada h a r i  i n i  Tn. Bujang Cantu memutuskan I I I 

un tuk  menjadikannya Perse roan  ter b a t a s  : I I I 

a. Pertama ha rus  menututp p e r k i r a a n  p r i v e  I I I 

ke p e r k i r a a n  modal. I I I 

b. Hengganti  p e r k i r a a n  noda l  menjadi  per -  I I I 

k i r a a n  modal saham dan buka p e r k i r a a n  I 

l a b a  d i t a h a n .  I 

c. Saham Rp 100 per l enba r  d ike lua rkan  I 

s e jumlah  500.000 saham, di tempatkan se- I 

s e s u a i  dengan j u n l a h  modal yang ada.  I 

J an .  4 D i j u a l  barang  dagang kepada Perush-  Rejang I 

s e b e s a r  Rp 19.200.000 I 

J an .  5 Sejumlah Rp 20.250.000 d i j u a l  k r e d i t  kepa- I 

d a  Perush.  Barbar  I 

J a n .  6 D i b e l i  ba rang  dagang d a r i  Perush.  Hat tuna I 

s e jumlah  Rp 16.000.000 s y a r a t  2/10,n/30 I 

Jan-. 8 D i t e r i n a  pembayaran d a r i  Perush.  Rejang a- I 



tas pe lunasan  u tangnya.  I 

J a n .  10 D i j u a l  s e b e s a r  R p  11.350.000 & Rp22.250,0001 

kepada Perush .  Colboy d a n  David I 

J a n .  11 Dilunaskan kepada D r e w  a d s e l u r u h  u t a n g  I 

pe rusahaan .  I 

J a n .  14 D i t e r i m a  pembayaran d a r i  B a r b a r  atas I 

pe lunasan  u tangnya.  I 

J a n .  15 D i j u a l  ba rang  dagang kepada Perush .  J e a n s  I 

s e b e s a r  R p  1.250.000 I 

j a n .  16 D i t e r i m a  s e t e n g a h  d a r i  p e l u n a s a n  u tangnya  I 

Perush .  Colboy. I 

J a n .  17 Diabayar  s e t e n g a h  d a r i u t a n g  pe rusahaan  I 

kepada Perush .  Ua t tuna  I 

J a n .  19 Dibayar  G a j i  karyawan s e b e s a r  Rp 2.600.000 1 

J a n .  21 D i b e l i  bahan h a b i s  p a k a i  dengan t u n a i  I 

s e h a r g a  R p  650.000 I 

Jan. 23 Dibayar  Biaya l i s t r i k  d a n  a i r  s e b e s a r  I 

R p  160.000 I 

J a n .  24 D i t e r i m a  s e l u r u h  pembayaran u t a n g  Perush .  I 

David I 

J a n .  24 D i t e r i m a  s isa  u t a n g  Perush .  Colboy atas I 

p e l u n a s n  s e l u r u h n y a .  I 

Jan.  25 Dibayar  s isa  u t a n g  kepada Perush .  Ha t tuna .  I 

Jan. 26 Dibayar  p o l i s  a s u r a n s i  u n t u k  5 t a h u n  se- 1 

h a r g a  R p  1.000,000 I 

Jan .  26 Dibayar  Biaya  P a j a k  s e b e s a r  R p  700.000 I 



Jan .  27 Dibayar b i aya  angkut barang sebesa r  

Rp 700.000 

Jan .  28 D i j u a l  barang dagang seharga  Rp 22.700.000 

Jan .  30 Penjualan 500 lembar Saham dengan harga 

Rp 700 p e r  lembar. 

Jan .  31  D i b e l i  tambahan p e r a l a t a n  Rp 8.000.000 

dengan n i l a i  r e s i d u  Rp 200.000 dan nmurnya 

12 tahun ( t i d a k  d isusutkan  untuk bulan 

j a n u a r i  1991). 

Data penyesuaian p e r  31 J a n u a r i  1991 : 

1. Persediaan barang dagang Rp 17.500-000 

2. Biaya g a j i  yang masih harus  d ibayar  Rp 610.000 

3. Persediaan bahan hab i s  paka i  R p  200.000 

4 .  Asuransi  yang belum l e n a t  waktu Rp 1.400.000 

DIHINTA : 

a. J u r n a l  t r a n s a k s i - t r a n s a k s i  bulan J a n u a r i  1991 d i  atas 

kedalam s i s t e m  komputer. 

b. Sa j ikan lah  Neraca Saldo 

c. Sa j ikan lah  Laporan Keuangan : 

1. Laporan Rugi-Laba 

2. Laporan l a b a  Ditahan 

3. Neraca 

4.  Laporan Perubahan P o s i s i  Keuangan (Sa j ikan  dengan 

s i s t e m  manual) 



- 
PERUSBHAAN CANTU 

LAPORAH PERUBAHAN POSISI KEUANGM 

Untuk Akhir  P e r i o d e  Yang B e r a k h i r  31 J a n u a r i  1991 

TGL. : NAHA PERKIRAAN DAN PENJELASRN :FOL, : DEBET KREDIT 
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