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Dengan nama Allsh Yang Maha Pengasih dan Penyayang.

Buku ini ditulis dengan tujuan agar para tenaga akun-
tansi/ pembukuan dapat menjalankasn program-program aplikasi
akuntansi dengan menggunazkan komputer mikro. Buku ini terdi-
ri dari 4 (empat) bab : Bab I Pendahaluan ; berisikan menge-
nei Tujuan Program Akuntansi Keuangan, Manfaat Program Akun-—
tansi Keuangan, Defenisi EKomputer dan Sistem Komputer.
Bab I Perangkat Keras ; membicarakan mengenai Alat Input,
Alat Proses, Alat Output dan Simpanan Luar. Basb III Perang-
kat Lunak ; membicarakan tetang Perangksat Lunak Sistem Ope-
rasi, DOS, Pengoperasian Keyboard dan Perintah-perintah DOS
sebagai pengetahuan dasar dalam mengoperasikan komputer
nikro. Bab IV Program General Leddger ; berisikan tentang
Tujuan Program General Ledger, Organisasi Menu, Langkah-
lsngkah pengoperasian Program General Ledger, dan Kertas
Kerja.

Di. samping itu buku 3ini membantu para . pemakail
komputer untuk dapat mengenal sistem komputerisasi akuntan-
si, dimana éada akhir Bab IV diberikan suatu kasus untuk
diselesaikan melalui komputer mikro dengan program general
ledger tersebut. Materi program menyvangkut masalah akuntansi
keuangan dengan dasar input Jjurnal umum, kemudian akan
menghasilkan output berupa Neraca Saldo (Trial bsalance),
Laporan Rugi-Laba (Income Statement), dan Neraca (Balance

Sheet).
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Penulis bsnyak mengucapkan terima kasih kepada Bapak
DR. Z. Mawardi Effendi, MP yang telah membimbing penulis
dalam pényelesaikan buku ini. Dan rasa syukur vyang dalam
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1.TUJUAN PROGRAM AKUNTANSI KEUANGAN

Program komputer untuk akuntansi keuangan merupakan
suatu program skuntansi vang dirancang dengan komputer
mikro diperkenalkan atau dipelajari dengan tujuan untuk
a. Menambah pengalaman praktek akuntansi keuangan melalni
komputer mikro.

b. Merealisasikan prinsip-prinsip skuntansi dan praktek
askuntansi yang benar.

c. Menerapkan teknologi komputer dalam sistem informasi
akuntansi.

Program komputer untuk akuntansi keuvangan tidak
banyak menuntut pengalaman dalam pemsakaian komputer
mikro. Walzsupun demikian sangat perlu untuk mengetahuni
dan memahami sistem kerja, perangkat yang digunakan serta
dasar-dasar pengoperasian komputer mikro seprti; memfor-
mat, mengcopy disket, memanifulasi disket dan teknik

perintah (instruksi) pokok d=alsm pemakaian komputer.

MANFAAT PROGRAM AKUNTANSI KEUANGAN

Sebelum mempelajari program skuntansi keuangan
terlebih dahuln diharapkan telsh dapat menguasail secars
baik sistem sakuntansi keuangan manual. Sehingga untuk

pindah dari sistem manual ke sistem komputer akan 1lebih



mudah mempelajari dan memahaminya, apabila dibandingkan
dengan secara lansung mempelajari program komputer
askuntansi keuangan (tanpa pengetahusn manual).

Apsbila akuntansi keuangan dioperasikan dengan
sistem komputer, banyak keuntungan-keuntungan vang
diperoleh di antaranya
a. Mampu menghasilksn laporan keunangan dengan akurat, te-

pat waktu dan relevan

Akurat berarti laporan keuangan (informasi) yang
dihasilkan harus bebas dari keszalahan dan tidak
menyesatkan, di samping itu harus pula mencerminkan
tujuan atau maksudnya (Yogianto HM : 1888, h.30). Te-
pat waktu berarti laporan keuangan (informasi) yang
dihasilkan sesuai dengan tanggal periode waktu laporan
tersebut. SedangkanArelevan berarti laporan keuangan
tersebut mémpunyai manfast untuk pemakai atau yang
membutuhkannya, sebab dengan sistem komputer laporan
keuangan yang akan dihasilkan dapat disesuaikan dengan
kebutuhan pemakai laporan keuandan itu.

b. Effisien dari segi tenaga dan waktu

Effisien dari segi tenaga maksudnya dalam proses
kerja sistem manual, untuk menyelesalkan pekerjaan
dari transaksi-transaksi sampai kepada laporan keuang-
an, perusahaasn membutuhkan tenags manusia Jjauh 1lebih
banyak bila dibandingkan dengan sistem komputer. Hal

ini disebabkan rangksian proses kerja sistem manusal



jauh lebih panjang bila dibandingkan dengan rangksaian
proses kerja sistem komputer. Effisiensi dari segi
waktu berarti adanya penghematan waktu di dalam proses
kerija sistem komputer, karena dalam proses kerjanys
hanya memasukkan/ memposting transaksi-transaksi saja,
sedangkan bukn besar dan lazporan keuwangan secara lang-
sung dapat dihasilkan.

c¢. Laporan keuangan vang dihasilkan akan lebih dipercaya
(reliable)

Proses kerja sistem manusal dalam menghasilkan la-—
poran keuasngan sangat tergantung kepads kemampuan
manusia seperti mengkalkulasikan data untuk memperoleh
hasil yang ingin dicapai, jadi bersifat mental fatique
berarti mental manusia itu 1labil sekali, sehinggs
hasil laporan yang aksn dihasilkan tersebut dipenga-
rahi oleh kondisi mental manusia yang mengerjakan
laporan 1itu. Sedangkan proses kerja dengan sistem
komputer bersifat metal fatigque maksudnya akan terjadi
kesalahan apabila metal tersebut telah rusak. Metal
fatigue tentu lebih reliable bila dibandingkan dengan

mental fatiqgue.

Z. DEFENISI KOMPUTER

Romputer penggunaan dan pemakaiannya sudah sangat
luas sekali dalam dunia bisnis, seperti; dalam bidang

akuntansi dan bidang lainnysa. Untuk itu perlu



dipertanyakan ; Apakah Romputer itu? EKRomputer Jjuga

mempunyai sarti vang luas dan berbeda untuk orang yang

berbeda karena disesuaikan dengan peranannya. Istilah
komputer berasal dari bahasa Latin yaitu Computare yang
berarti menghitung, Jjika dilihat pula dalam bahasa

Inggris vyaitu tc compute sebagai kata keris dan artinya

sams dengan computare itu, dan sebagai kata benda disebut

dengan Computer.

Defenisi-defenisi komputer yang dikemukakan oleh
beberapa pakar komputer pada buku komputer vang
ditulisnya dapat dilihat berikut ini;

a. Menurut (Robert H. Blismert : 1885, h.5) dalam bukunysa
"Computer Annual, An Introduction to Information Sys-
tem” mengatakan :

Komputer adalah suatu alat elekironik yang mampu mela-

kukan beberapa tugas berikut;

- menerima input

- memproses input sesuail dengan programnya

- menyimpan perintah-perintah dan hasil dari pengolah-
an

- menyediakan output dalam bentuk informasi.

b. Menurut (Donald H. Sanders : 19885, h.3) dalam bukunya
"Computer today"” mengatakan :

Komputer adalah sistem elektronik untuk memanipulasi
dats vang cepat dan tepat serta dirancang dan

diorganisasikan supaya secars otomatis menerima dan



menyimpan input, memproses dan menghasilkan output di-
bawah pengawasan suatu langkah instruksi-instruksi
program yang tersimpan di memori.

Menurut (William M Fuori : 1973, h.2) dalam bukunya
"Introduction to The Computer; The Tools of Business”
menéatakan bahwa :

Komputer adalah suatuy pemroses data yang dapat
melakukan perhitungan yang besar dan cepat, termasuk
perhitungan arithmatika yang besar atau operasi logika
tanpa campur tangan dari manusia yang mengoperasikan
selama pemrosesan.

Berdasarkan defenisi-defenisi di atas dapat

disimpulkan bahwa; sesuatun itu akan dikatskan komputer a-

pabiia memiliki 7 (tujuh) kriteriz berikuot :

a.

Merupakan alat elektromik

Dapat menerima input data

Papat mengolah data

Dapat memberikan informasi yang berarti
Menggunakan suatu program yang tersimpan di memori
Dapat menyimpan program dan hasil pengolahan

Bekerja secara otomatis.
/

SISTEM KOMPUTER

Seperti vyang telah dikemukakan di atas komputer

digunakan untuk memasukkan input data, kumpulan kejadian

yvang disngkat dari suatu kenyataan, dan mengolahnya serta



menampilikan hasilnya. Jadi aplikasi komputer itu merupa-—

kan suatu sistem komputer (computer system). Sistem ada-—

lah Jaringan daripada elemen—elemen yang saling
berhubungan  membentuk satu kesatuan untuk melaksanakan
sesuatn tujuan pokok dari sistem tersebut {(Jogiyanto HM @

1989, h.4).

Elemen—elemen sistem komputer itu terdiri dari :

3. Peraqgkat keras/ piranti keras (hardware), merupakan
peralatan—-peralatan yang ada pada sistem komputer yang
cecara fisik dapat dilihat dan dapat dijamah seperti ;
— alat input {(input device}

— alat preses (processing device)
— zlzat cutput {ocutput device).

b. Perangkat lunak/ piraﬁti lunak (software), merupakan
program—program yané berisi perintah-perintah untuk
melakukan pengolahan datx seperti ;

— operating sy=tem {=sistem operasi)
— language software (perangkat lunak bahasa)
— application software {perangkat lunak aplikasi).

c. Manusia (brainware), yaitu manusia yang terlibat di
dalam mengoperasikan serta mengatur sistem  komputer

baik operator maupun sebagai programer.

Ketiga elemen sistem komputer itu saling
berinteraksi dan membentuk satu kesatuan. Dimana
perangkat keras tidak akan berfungsi  tanpa adanvya

perangkat lunak, demikian juga dengan perangkat keras



vang sudah memiliki perangkat lunak tetapi tidak ada
manusia untuk merancang dan mengoperasikannya juga tidak

akan berfungsi.
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ALAT MASUKAN

Alat masunkan (input device) merupakan alat vyang
digunakan untuvk menerims masukan (input). Alat ini di
samping untuk memasukkan data Jjuga berfungsi untuk
memasukkan program. Dan apabila alat itu berfungsi ganda
vaitu sebsgai alst masukan Juga sebagai alst keluaran
dalam menampilkan hasil-hasil pengolahan, maka alat itu
disebut dengsn terminal (Jogivanto HM : 1989, h.147).

Untuk mempraktekkan sustu program akuntansi dengan
sistem komputer, sebaiknya digunnakan alat masukan lansung
dimana 1input diproses secara lansung oleh CPU (Central
Processing Unit). Personal komputer (IBM PC) alat input
vang dapakai pada umumnya keyboard (papan tombol) yaitu
input dimasukkan ke alat proses dengan cara mengetikkan
lewat peneksnan tombol-tombol yang ada pada keyboard.
Keyboard biasanya dihuobungkan dengan suatu tampilan
(display) vyang akan menampilkan apa—-apa yang telah
ditekan pada keyboard. Alat tampilsn ini pada komputer
mikro (personal komputer) disebut dengan layar monitor
{screen).

MILIK UFT PERPUSTAKS AN
IKIP, PADANG



2.

aLAT PEMROSES

Alat pemroses merupakan alat untuk mengolah data
vang dimasukkan melalui alat input yang hasilnya akan
ditampilkan oleh alat output. Alat pemroses ini pada
umumnya CPU yaitu tempat pemrosesan perintah-perintah
program, padza komputer mikro sering disebut dengan mikro
processor.

CPU terdiri dari dus bagian utama yaitu unit
kendali dan unit arthmatika dan logika. Juga di samping
dua bagian utama CPU itu terdapat pula beberapa simpanan
kecil yang disebut dengan register.

- Unit Kendali
Berfungsi mengatur dan mengendalikan peralatan yang ada
pada sistem komputer. Mengatur kapan alat input menrima
data dan kapan data diolah serta ditampilkan pada alat
output. Unit kendali menafsirkan perintah-perintah
program komputer, membawa dasta dari main memory untuk
diolah seterusnya menyimpsn hasil proses.

- Unit Arithmatika dan Logika Berfungsi melakukan
perhitungan arithmatika dan matematika vyang terjadi
sesual perintah program. Selain itn Juga berfungsi
untuk mengambil kgputusan dari operasi logika sesuai
dengan perintah program.

- Register Simpanan kecil vang mempunyail kecepatan
tinggi, digunakan untuk menyimpan perintah-perintah dan

dats vang sedang di proses. Register dapat diibaratkan



sebagail ingatan di otak apabila proses dilakukan secara
menual, sedasngkan otaknya adalah CPY.

Di samping unsur-unsur d4i atas CPU dilengkapi pula
dengan main memory untuk mendgatasi kelemahan CPU vyang
hanya mampu menyimpan dats dan perintah-perintah pada
register dalam ukuran kecil. Main memory mempunysi
kapasitas untuk menyimpan lebih besar. Ukurannya
dinyatakan dengan satuan kilo byte (KB) = 1024 byte, satn
byte memory terdiri dari 8 bit (binary diget), tiap bit
diwakili oleh digét 1 atau 0.

Main memory terdiri dari RAM (Random Acces Memory) dan
ROM (Rezd Only Memory).

RAM merupzkan memory yang dapat diakses yaitu
dapat diisi dan diambil isinya oleh programer. (Jogivanto
HM : 1988, h.182). Struktur Ram terdiri dari :

1. Peanampung input (input storage)

2. Penyimpan semua perintah-perintah program yang akan
diproses (program storage)

3. Penyimpan data yang akan diolah dan hasil dari - pengo-
lahan (working storage)

4. Penampung hasil akhir dari proses data yang akan di-
tampilksn ke alat output (output storage).

Sedangkan ROM hanya merupakan memory khusus untuk
dibaca saja. Programer tidak dapat mengisi sesuatu ke
dalam ROM, ROM diisi oleh pabrik komputer berupa sistem

operasi yang terdiri dari program-program pokok seperti ;



program untuk mengatur penampilan karakter di layar
monitor, pengisian tombol kunci di key board, interpreter

BASIC, dan sebagainya.

ALAT KELUARAN

Alat keluaran (output device) merupakan alat untuk
menghasilkan output dari hasil pengolahan data (Jogiyvanto
HM : 1888, h.217) dapat digolongkan kedalam 4 (empat)
macam :

1. Text (tnlisan), terdiri dari huruf, kata, angks,
karakter khusus dan simbol-simbol lainnya

2. Image, dalam bentuk grafik dan gambar

3. Voice (suara), dalam bentuk musik dan percakapan

4. Machine readable form (dalam bentuk simbol yang hanya
dapat dibaca oleh komputer).

Komputer mikro (personal komputer) alat ontputnya
lebih banyak menggunakan printer (salah satu dari hard
copy device) vaitu alat yang digunakan untuk mencetak
tuiisan. Printer merupakan alat cetak vang menggunsakan
media kertas. |

Dari alat mekanik yang digunakan, printer itu
dapat dibagi 2 (dua) macam :

a. Impact Printer
Menggunakan alat pengetuk (hammer) untuk mencetak
bentuk vyang diinginkan, pita karbon untuk membentuk

secara lansung suatu bentuk yang utuh atan sebahagian-



sebahagian di kertas. Impact printer ada dua Jjenis,

pertama disebutr Zot metrin printer dimanas karskter

atau image dihasilkan dari pola yang dibentuk dari

titik-titik, kedus disebut full character printer

hencetakvkarakter secara penuh, seperti ; daisy wheel

printer, +timble printer, chain printer, band printer

dan drum printer.

Ron Impact Printer

Bekerja dengan cara membentuk dari karakter ke kertas

tanpa mengetuknya seperti pada impact printer. Jenis

printer ini bermacam-macam di antaranysa :

- Injet printer, caranya dengan dengan menyemprotkan
tinta ke kertias

- Thermal printer, caranya dengan membakar kertas
(kertas khusus) melalui jarum-Jarum yang dipanaskan
kemudian mendekatkan kertas khusus itﬁ kepada panas
tersebut

- Thermal transfer printer, caranya dengan memanas-
kan kepala, dan suatu karbon yang mengandung
partikel partikel tinta vyang dilekatkan dengan
1lilin

- Laser printer, merupakan gabungan antara teknologi
xerographic pada fotocopy dengan teknologi laser.
Sistem ini output digetal dari komputer akan dirobsh
menjadi sinar laser kkemudian ditembakkan kesuatu

drum vang peka terhadsp sinar laser.



4.

SIMPANAN LUAR

Pada alat proses ada main memory alat untuk
menyimpan, akan tetapl kapasitas tidak begitu besar lagi
pula bersifat volatile yaitu informasi yang dikandungnya
akan hilang apabila aliran listrik terputus. Untuk itu
diperlukan alat penyimpan +tambahan yang mempunyai
kspasitas lebih besar dan bersifat non volatile berarti
walaupun aliran listrik terpuntus informasi yang tersimpan
di dalamnya tidak akan hilang.

Simpanan yang memenuhi syarat untuk itu adalah
simpanan luar (external memory), karena dia berada diluar
dari pada sistem komputer, sehingga dapat digunakan untuk
menyimpan program-program dan informasi dalam suatu file
vang dapat diorganissasi sebagai‘data base. Simpanan Ilnar
digolongkan atas 2 (dua) macam (Socegiarto : 1986, h.47)
a. Direct Access Storage Device (DASD) Yaitu suatu alat

simpanan pemasupan lansung oleh CPU pada posisinya.
Bila dibandingkan kapasitas main mEemoTry dengan
kapasitas DASD, kapasitas DASD lebih besar dan harga
per bit informasivang dapat direkam lebih murah tetapi
kecepatannya lebih lambat dari main memory.

Contoh : Apabila data akuntansi keuangsn kitas simpan
dengan DASD, berarti kita dapat menghgsilkan laporan
keunangan sesuai dengan periode yang kita butunhkan,
misalnya periode per 31 Desember.

Jenis- jenis DASD santara lain ;



o

Magnetic Disk

Simpanan luar yang terdiri dari satu atau 1lebih

piringan yang bentuknya seperti piringan hitam yang

terbuat dari metal ataun plastik yang permukaannya

dilapisi dengan lapisan magnet ircn—ocxide. Magnetic

disk ini dapat pula dikelompok sebagai berikut ini

— Micro disk/ micro floppy

- Mini disk/ mini floppy/ flexible disk/ diskette

- Hard card

- Hard disk, ads yang bersifat removable maka
disebut dengan Removable disk dan ada yang
bersifat fixed maks disebut dengan Fixed disk.

Tape Strip Catridge

Simpanan luar yang menggunakan sua%u strip pita

magnetik vang digulung dan di  simpan di susatu

silinder catridge.

. Optical Disk

Simpanan luar yang menggunakan teknologi optical
vang didasari optical video disk system.

Magnetic Drum

Simpanan lusar yang terbusat dari suatu drum silinder
yvang permuksannya dilapisi zat magnetik.

Magnetic Bubble Memory

Suaut simapanan lusr vang dirancang dan
dikembangkan dari chip IC vyang bekerja dengan

prinsip medan magnet, sehingga suatu medsn magnet

W



didekatkan ke c¢chip beberapa srea di chip sakan

menedang dan yang lainnya mengendur.
Seequential Acces Storage Device (SASD) yaitu suatu
alat simpanan pemasupan uruot, dimana sistem kerjanya
menyimpanan file secara berurutan. Bila dibandingan
dengan kapaitas DASD dengaﬁ kapasitas SASD, kapasitas
SASD 1lebih besar dan biaya informasi per bit 1lebih
marah lagil, tetapi dia tidak bisz mengambil informasi
secara lansung dan harus di urut sesuai dengan
posisinya.
Contoh : Apabila kita menyimpan dsata akuntansi
keuangan dengan SASD, dan kita ingin menghasil laporan
keuangan periode per 31 Desember, maka terlebih dahulu
kita harus menghasilkan periode-periode sebelumnya.
Jenis-jenis SASD antara lain ;
1. Punched Card
2. Paper Tape
3. Magnetic Tape terdiri dari;

- Reel to Reel

- Catridge Tape

- Cassette.



CENTRA
PROCESSING UNIT
CONTROL HRIT R
(UNIT KENDALD) )
6
I
S
[ I o
ARITHHATIC AHD i ; -
LOGIC UKIT R ‘_J O%TQPLUT
(ALl | L&_fj

L

MAIN MEMORY

RAKDOM ACCESS WEMCGRY (RAH)

READ OMLY MEMORY (ROM)

i ¢

: |
EXTERNAL MEMORY
(SIMPANAN LUAR)




OO/ €54
A /M

Evsix XXX

FEFESEEST LU Bkl

1. PERANGKAT L UNAK SISTEM OPERASI

Perangkat lunak sistem operasi (Operating System)
vyang pada umumnya dikenal dengan singkatan 0S yaitu
program yang ditulis untuk mengendalikan dan mengkoordi-
nasikan kegiatan dari sistem komputer (Jogivanto HM
1888, h.188). Sistem operasi diibaratkan sebagal seorang
manager dalam suatu perusahaan, yang bertanggung Jawab,
mengendalikan dan mengkoordinasikan seluruh kegiatan
perusahaan secara efisien dan efektif. Di samping itu
sistem ~ operasi Jjuga memberikan pelayanan seperti Rumah
Makan, yaitu penghubung antara tamu yang dilayani dengan
bagian dapur yang akan mempersiapkan makanan. Selain itu
jugs berfungsi sebagai pengatur sepertl seorang Sutradara
asgar drama yang disajikan dapat berjalan dengan baik dan
akan memuaskan selera penonton.

Sistem operasi (0S) istilsh lainnya disebut juga
dengan mocnitcr, executive, superviscr, contreller dan
master control program, sehingga sekarang sistem operasi
tersebut menjadi patokan bagi orang yang akan membeli
atan memakai komputer. Komputer yang tidak menggunskan
sistem operasi yang terkenal dan banyak digunakan,

menyulitkan pemakai komputer untuk memilih program-—

MALIC UFT PERPUSTAKAAN
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program aplikasi yang dapat dijalankan oleh komputer
tersebut.
Sistem operasi terdiri atas 2 (dua) bagian :
a. Control Program
Control program sebsgian disimpan di msin  memcry
tepatnya di ROM (Read Only Memory), dan disebut dengan
resident progrem stew resident routine. Sebagiannya
lagi tersimpan di disk dan disebut dengan transient
program atau transient routine.
Resident program itu terletak di ROM disebut dengan
ROM BIOS (Basic Input Dutput System), dan +transient
program tersimpan di diskette yang terdiri dari 2
Jenis file (Jogyanto HM : 1983, h.423) yaitu :
1. IBMBIO.COH
IBMBIO.COM berfungsi untuk mengatur dan mengkoordi-
nasikan alat input output (I/0) dasar, seperti ;
Keyboard, Printer, Alat-zlat komunikasi dan alat
input output lainnya.
2. IBMDOS.COM
IBMDOS .COMberfungsi untuk mengatur disk.
Apabila komputer disktifkan/ siap untuk beroperasi
(booting) suatu bootstrap program atau initial program
loader vyang merupakan bagian dari control program
secara otomatis askan mengambil sistem operasi di disk

dan akan meletakkannya di RAM.



Pelayanan Sistem Operasi (Operating System Service)
Sistem operasi Jjugs menyediakan sejumlah fasilitas
program vang dirancang untuk menyederhanakan proses
operasi dari suatu program aplikasi yang dibuat oleh
pemakai komputer disebut Pelayanan Sistem Operasi.
Fasilitas ataun pelayanan tersebut skan menjadi
penghubung antara pemakai komputer dengan mesin
komputer, sehingga akan menghemat pemakaian waktu dan
mempermudah pembuatan program aplikasi. Seperti ; mem-
buka, mennlis, menutup suatu file, memasukkan data
melalui alat keyboard, menampilkan hasil pada alat
output, dan sebagainya. Di samping itu Jjuga
menyediakan utility program (program manfaat) dianta-
ranya :
1. TEXT EDITOR
Pengedit teks (text editor) yaitu suatu program
vang disediakan untuk menulis suatu teks pada
program asplikasi yang akan direkamkan kedalam sustn
file pada disk.
2. DEBUGGER
Debugger =atau debugging aid (pelacak) merupaksan
éalah.satu program sistem operasi untuk melacak dan
membetulkan kesalahan program yang sudah berbentuk
bahasa mesin. |
3. LIRKAGE

Linkage editor ataun linker merupakan program vang
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digunakan untuk mengkonversikan objek program yang
sudah diterjemahkan ke dalam bahaszs mesin ke dalam
bentuk program vang siap untuk dijalankan
(executable program). Linker Jjuga dapat digunskan
untuk menggabung beberapa objek program vang
dikompilasikan secara terpisah menjadi sebuah
executable program.
4. COHMAND
Di samping sejumlah fasilitas sistem operasi di

stas, Jjugs disedisksn Prsilitss lsinnys yvang dspat

diaktifkan dengan suatu perintah lansung (command)
tertentu. Command dapat digunakan untuk menangani

masalah disk, file den periphersal.

SISTEM OFPERASTYI DISK .
Sistem Operasi Disk (Disk Operating System) yang

pads umumnys disingkst dengsn DOS merupakan sekumpulan
program untuk mengelola informasi-informasi dan data padsa
media/ slst penyimpsnesn dats eksteren seperti diskette,
pita magnetic dsb. Sebagai salah satu sistem operasi yang

dipaksi peds komputer mikro/ personal komputer' selalu
dipakai DOS, untuk membuat prodram dslasm bahasa Basice,

bahasa lainnya, membuat copy (salinan diskette), memberi

nams file, memformat, melihat isi diskette dan

sebsgainys. Jadi D05 ini sangat penting dipashami dan
dikensl dengsn baik dalsm pengoperasian komputer.



DOS IBM PC/ MS DOS perintah-perintahnya ada 2 (dua)
macam (Ir. Zinsari : 1887, h.12) yvaitu :

a. Interen : yaitu perintah-perintah DOS yang telah
tinggal di dalam memory komputer setelah
DOS diload ke komputer sampail komputer itu
dimatikan kembali. Contoh : DIR, COPY, DEL,
RENAME .

b. Eksteren : yaitu perintah-perintah DOS yang tidak ikut
terload kememory komputer pada saat DOS di
transfer ke komputer, akan tetapi masih
tetap tinggal di diskette DOS sampai kita
panggil untuk dioperasikan. Contoh
FORMAT, DISEKCOPY, DISKCOMP, COMP, dsb.

Dalam menyimpan program, data, perintah-perintah

DOS dalam suatu diskette disebut dengan file, persis

sepertl map-map vang kita masukkan dalsm filling kabinet

untuk menyimpan arsip-arsip. File terdiri dari sekolompok
namsa, alamat dan sebagainya, memudahkan dalam
mengumpulkan dan memanggil kembali informasi tersebut.

Setiap file +vang disimpan dalam diskette memungkinkan

sampai 64 file/diskette, dan vyang harus diperhatikan

dalam diskette vang sama tidak boleh mempunysai nama Ffile
vang sama dengan kata lain tidak boleh dua buah file
dalam satu diskette mempunyai nama kembar. Nama file
terdiri dari dua bagian yaitu nama file itu sendiri dan

extention file (perpanjangasn yang menunjukkan katogori-
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nya). Extention file ini boleh tidak dipakai. Antara nama
file dan extention file dibatasi oleh tanda titik. Contoh
nama file : DATA_BAS

MOR .TXT

SOAL

PROGRAM
Dan karakter-karakter yvang digunsksn sebagai nama file
- semua huruf dari A sampai Z
- semua angka dari O sampai 9 dan
- karakter-karakter khusus seperti; $, *, &, !, Z%Z.

Sebagai mana telah dikemukakan pada bab sebelumnya

bahwa alat input yang dipakail pada komputer mikro adalah

Keyboard.

PENGOPERASIAN KEYROARD UNTUK DOS

Keyboard standar pada komputer mikro dengan IBM PC/
PC XT memiliki sekurangnya 82 tombol (¥Fiiria Dewi Ananda
: 1889, h.16). Tombol-tombol ini sebagian fungsinya per-
sis sama dengan tombol-tombol mesin ketik,  tetapi
sebagian lainnya memiliki fungsi-fungsi khusus tergantung
dari pads yang kita gunakan pada komputer demikian pula
halnya dengan DOS. Beberapa tombol ataun kombinasi tombol-
tombol yang perlu diketashui dalam pengoperasian DOS
antara lain;
8. Memasukkan Perintah

Gunazakan tombol ENTER/ RETURN.



Mengakhiri Pelsksanaan Suatu Perintah

Untuk mengakhiri sustu program atau perintah sebelum
selesail dengan sendirinya, gunskanlah tombol CTRL +
SCROLL BREAK penckanannya dilakukan secara simultan
sehinggs kita kembali ketands A>.

Memperbaiki Kesalahan Ketik

Apabila terjadi salah ketik sebelum penekanan tombol
ENTER/ RETURN, hapuslah dengan tombol BACKSPACE.
Menghentikan Layar

Dalam beberapa pengoperasian, kadsng-kadang informasi
disampaikan pada layar monitor secara kontinyn
sehingga sangat menyunlitkan membacanya dengan baik.
Untuk menghentikan layar sejenak dapat dilakukan
dengan penekanan tombol CTRL + EUM LOCK. Kemudian
untuk melanjutkan kembali daspat ditekan sembarang
tombol.

Mencetak Apa Yang Tampsk Di Layar

Perintah untuk menyuruh printer mencetak kalimat-
kalimat vang ada pada layar, gunakan tombol SHIFT <+
PRT SC.

Mencetak Apas Yang Kita Ketik

Perintah untuk menyuruh printer untuk mencetak kalimat
baris demi baris yang kita ketik. Caranvya dengan
menekan tombol CTRL. dan diikunti dengsn penekanan
tombol PRT S5C.

Pengoperasian D0OS Dari Awal



Gunaksn tombol CTRL + ALT + DEL dimans pencksanannya

dilakukan secara simultan. Misalnya : Apabila terjadi

kemascetan program yang sedang dioperasikan (hanging).

Fungsi Keybosard

Komputer mikro tombol-tombol keyboardnya dapat

dikelompokkan menurut fungsi masing-masing

1. Cursor Control Key
Cursor ialah garis kecil melintang yang tampsak pada
layar monitor. Fungsinya untuk menunjukkan posisi
dimana dapat menulis dan menghapus karakter melalui
keyboard. Kegunaan cursor control adalah untuk
memindahkan kedudukan/ posisi dari pada cursor
tanpa mengubah posisi dari informasi yang tampak di

layar monitor, digunakan

! Henggeser cursor 1 baris ke atas

{—————— Henggeser cursor 1 baris ke kiri

—————— > Menggeser cursor 1 baris ke kanan

H Menggeser cursor 1 baris ke bawah

2. Typing Control Key

Tombol-tombol vang sada pada typing key sebagian



besar sama dengan mesin ketik, kecuzali tombol-

tombol berikut ini ;

ESC :

CTRL

ALT

CAPS LOCK :

PRT SC :

SPACE BAR
ENTER/RETURN :

BACK SPACE :

ESCAPE KEY untuk membstal pekerjaaﬁ
vang sedang dilakukan.

CONTROL KEY, Jjika ditekan bersamaan
dengan tombol vang lain maka sakan
menghasilkan perintah tertentu.
Perintah tersebut adalah bahagian
dari program yang bersangkutan.
ALTERNATE KEY, fungsinysa merip
dengan control key.

CAPS LOCK digunakan untuk mengubah
huruf kecil menjadi huruf bessar.
PRT SC, akan menghasilkan tanda
bintang (*>. Akan tetapi Jiksa
ditekan bersamaan dengan Shift Key
skan mencetak semua yang ada di
monitor ke printer.

Untuk membust spasi

Untuk mengirim informasi ke memory
komputer dan memindahkan posisi
cursor ke ujung kiri baris di
bawahnya.

Untuk memindahkan cursor 1 baris/
karakter ke keri serta menghapus

karakter tertentu.
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3. Rumeric Key Pad
Selain untuk menuliskan angka-angka, tombol-tombol

ini juga memiliki fungsi-fungsi tertentu diasntara-

nya

IRS :  INSERT KEY digunakan untuk
menyisipkan satu atau lebih
karaskter dalam satu baris.

DEL : DELETE KEY digunakan untuk
menghapus karakter vyang berada
tepat pada posisi cursor.

ERD : Untuk menggeser cursor ke posisi
akhir dari suatu baris.
untuk menampilkan halaman
berikutnya.

Pg Dn : Menampilkan halasman sebelumnya dari
sunatu file pada layar monitor

HOME : Menggeser cursor ke pojok kiri atas

layar monitor.

PERINTAH-PERINTAH DGS

Setelah Diskette DOS ditempatkan pada Disk Drive A
(penggerak drive A) hidupkan komputer ataun apabila kits
menempatkannya pada szat komputer telah hidup tekanlah
tombol CTRL + ALT + DEL secara simultan dan akan

muncullah pernyataan



Current date is tue : 01-01-1988

Enter New Date : BL/HR/TH
Diiszi dengan bulan (BL), hari (HR), dan tahun (TH)
diikuti dengan penekan tombol enter. EKemndian muncul
pernyataan berikut

Current time is tue : 01:30:45.00

Enter New Time : JAM:MENIT:DETIK
Setelah peneckanan enter munculah prompt A (tanda A>),
berarti perintah interen dari DOS juga telah diload
kedalam memory komputer.

Pi samping 1itu dapat juga dilakukan dengan cara
1zin untuk mengeluarkan prompt A tersebut yailut dengan
menekan tombol Enter 2 (dua) kali, zkan tetapi pada file
tidak ada kelihatan tanggal dan Jjam dari data yang
dimasukkan.

DOS banyak menyediakan fasilitas perintah-perintah
vang sangat bermanfaat bagl para pemakal komputer.
Berikut 1ini akan dikemukakan beberapa perintah-perintah
vang benar-benar bermanfaat dalam membantu para pemula
komputer. Diantaranya perintah-perintah tersebut :

a. FORMAT
Agar diskette baru agar dapat dioperasikan atau siap
dipakai. Format akan memperhatikan seluruh permukasn
diskette itu apakah ada bagian-bagian yang rusak, se-—
kaligus menyvusun sebuah daftar di dalam diskette untuk

menicatat keterangan tentang file vyang nantinva sakan



dimasukkan kesana. Memformat tersebut dilakukan pada

sebuah diskette hanyva sekali saja dimans caranya :

1. Hasukkan DOS ke dalam drive A

2. Ketiklah : a>format b: (Enter)

3. Keluar pernyataan berikut :

Insert new diskette for drive B

Strike any key When ready
masukkan diskette baru pada drive B, tutup drive
tersebut, dan tekanlah sembarang tombol.

4. Lampu-lampu merah pada disk drive akan menyals, dan
pada layar askan muncul kata-kata formating.........
setelah beberapa saat akan muncul

Formating ...... format complete
¥kkkkkkk bytes total space
Aok byfes avalaible on disk
Format another ( Y/N )7

5. Seandainya masih ada diskette yang lain yang akan
diformat ketiklsh Y, bila tidak ada ktiklash R. Dan
komputer akan kembali ke tanda A>.

DISKCOPY digunakan untuk membuat back up (cadangan),

yaitu meﬁyalin seluruh isi diskette asli ke diskette

vang lain. perintah DISKCOPY ini termasuk perintah
eksteren, Jadi harus menyispkan DOS terlebih dahulu.

Cara-cara pengoperasiannya sebagai berikut

1. Masukkan diskette DOS pada drive A, dan lakukan

suat operasi sehinggs muncunl tanda A> di layar



monitor.

Ketiklsh perintah diskecopy seperti berikut :

A>DISKCOPY A: B: (Enter)
Kemudian di lazyvar monitor akan muncul pernyataan

Insert source diskette iﬁ drive A:

Insert target diskette in drive B:

Stricke any key When ready
Selanjutnya keluarkan diskette DOS dari drive A,
dan masukkan diskette sumber ke drive A, diskette
vang akan menerima (sebagail cadangan) di drive B.
Diikuti dengan penekanan sembarang tombol.
Lampu-lampu merah drive akan menyala dan operasi
pengcopyan sedang berjalan. Bila telah selesal pada
layar monitor skan muncul pernyataan

Copy compelete

Copy another ( Y/N )?
Ketiklah Y, apsbils masih ada diskette yang =akan
dicopy, Jjika tidak ketik K.
Tanpa harus menekan tombol Enter, akan muncul tanda
A> dilayar monitor. Kadang kala tidak langsung
muncul tanda A> tersebut sakan tetapi keluar
pernyatsan berikut :

Insert COMHMAND.COM disk in drive A:

and strike any key When ready

Masukkan diskette DOS ke drive A dan tekan



sembarang tombol, sehinggas muncul di layar monitor
tanda A>.
DISKCOMP merupsakan perintah eksteren dari DOS digunakan
untuk membandingkan isi diskette dari diskette asli
dengan salinannya. Atan dengan kata lain untuk
meyakinkan bahwa salinan dari diskette asli benar-
benar telzsh sama dengan vang aslinya. Cars
pengoperasian nya sebagai berikuot :
1. Hasukan diskette DOS di drive A, dan operasikan
hingga muncul tanda A>.
2. Retikalah DISKCOMP seperti berikut :
A>DISKCOMP A: B: (Enter)
Sams halnys seperti perintah diskcopy, pada layar
monitor akan muncul pernyataan :
Insert first diskette in drive A:
Insert second diskette in drive B:
Strike any key when ready
Lanjutkan dengan memasukkan diskette pertama (asli)
pada  drive A, dan diskette salinan pada drive B,
dan tekanlah sembarang tombol.
3. Apabila telah selesai dan hasilnya positif, akan
mancul pernyataan berikut :
Diskette compare OK
Compare more diskette ( Y/N »?
Ketiklah Y, jika masih ada diskette salinan yang

azkan dibandingkan dengan diskette aslinya, dan
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ketiklash N, jika tidak ada diskette yang akan di-
bandingkan. Setelah itu akan kelusr tanda A>, kalaun
tidak, =zkan kelusr pernyatasn :

Insert COMMAND.COM disk in drive A:

and strike any key When ready
Masukkan DOS di drive A, dan ikuti dengan penekanan
sembarang tombol.

4. Seandainya hasil tidak OK, maka harus mengcopynya

sekali lagi, dan bandingkan kembali seperti

pengoperasian di atas.

. COPY merupakan salah satu perintah interen dari pada

P0S vang kegunaannya untuk menyalin selurh file yang
ada pada suatu diskette sama halnya dengan perintah
DISKCOPY, akan tetapi dengan perintah COPY diskette
vyang sakan menerima salianan terlebih dahulu harus
diformat. Di samping itu dapat juga digunakan untuk
mengcopy file demi file atau satu file saja. Cara-cara
pengoperasiannya adalah seperti berikut ini
1. Masukkan diskette berisi file vang akan disalin ke
diskette lain itu di drive A, dan diskette yang
akan diisi salinan file di drive B.
2. a. Ketiklah perintah COPY besertz nama file dan
extention file, contoh :
A>COPY MOR.TXT (Enter)
Jika vang disalin itu satu file, dimana MON

adalsh nama File dan TXT adalah extention file.



b. Ketiklah perintah COPY % .% B: apabila yang akan
disalin itu seluruh isi file yang ada pada dis-
kette pertama, contoh :

A>COPY *x.x B: (Enter)

3. Sekiranya proses penyalinan telah selesai, maka
akan wmuncul di layar monitor jumlah vyang disalin
seperti berikut ini;

1 file (S) copies

dan muncul kembali tanda A>.

COMP merupskan salah satu perintah eksteren dari pada

DOS digunakan untuk membandingkan file yang telah

dicopy dengan aslinya. Perintah ini untuk

mengoperasikannys dapat dilakukan dengan cara berikut

1. Masukkan diskette DOS di drive A, dan ketiklah COMP
ikuti dengan penekanan tombol Enter, contoh :
A>COMP (Enter)
maka aksn muncul di layar monitor;

Insert diskette for drive A: and
Strike any key when ready

2. Diskette DOS masih berada pada drive A, kemudian
tekan sembarang tombol, kemudian akan muncul per-
nyataan berikut ini.

Enter primary file name:

3. Keluarkan diskette DOS dan masukkan diskette yang

berisi file asli di drive A, diskette salinan di

drive B. Selanjutnya ketiklah nama file vang
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dibsndingkan tersebut dsn tekan tombol Enter.
contoh : A:MOR.TXT (Enter)
Muncul pernyataan berikut

Enter file name or drive B

4. Ketiklah nama File yang dibandingksan dan lokasinys;
contoh : B:MOR.TXT (Enter)

5. Komputer langsung bekerja membandingkan kedua file
tersebut, dan nams kedua file tersebut ditulis
dilayar.

Jika telah selesai, hasilnya ternyata sama, maka
akan muncul pernyataan

File compare 0K

Compare more file ( Y/N }?

6. Apabila masih ada yang akan dibandingka ketiklah Y,
dan bila tidak ketiklah N, maka akan muncul kembali

tanda A> dilayar monitor.

f. DIR merupaskan salsh satu dari perintah interen,

digunakan untuk melihat apa saja yang ada dalam suatun

diskette, disebabkan kita tidak atahu atau ragu dengan

isinyai Kareena perintah DIR ini perintah interen,

jadi .tidak diperlukan DOS. Cara pengoperasian adalah

sebagai berikut : |

1. Sekiranya sudah ada tanda A>, maka masukkanlah
diskette yvang akan.dilihat-isinya itu pads drive A,
kemudian ketikiah DIR, 1ikuti dengan penekanan

tombol Enter. Sehinggsa akan muncul dilayar : nams



file, extention file, ukuran file dalam byte,
tanggall penulisan, dan pads akhirnya skan
dilihatkan kapasitas yang masih tersedia.

2. Perintah DIR di atas sakan menyajikan informasi
secara terus menerus pada layar monitor.

3. Agar dapat menampilkan informasi sepenuh layar
monitor, dan berhenti setiap layar sampal kita
menekan tombol lagi. Untuk cara yang demikian dapat
dilakukan dengan menambahkan parameter /pA setelah
perintah DIR. Contoh :

A>DIR/P (ERTER)

4. Dan apabila ingin menampilkan seluruh informasi
dalam satu layar, akan tetapi tidak dapat untuk
mengetahui ukuran file dan tanggal penulisan file.
Gunakanlah parameter /w. Jadi informasi ditampilkan
nama file dan extention file sajs dalam lima kolom.
Contoh :

A>DIR/W (ENTER)

g. RENAME juga merupakan salah satu dari perintah interen
vang digunakan untuk merubah nama suatu file, dan ex-
tention file.

Contoh :

Nama suatu file pada suatu diskette MON.TXT, ingin
diganti dengan UJI.COB. Caranya:
A>RENAME MON.TXT UJI.COB (ERTER)

Kemudian tanda A> akan muncul kembali, berarti nama



file tersebut sudah diganti.

h. DEL/ ERASE jugs merupakan perintah interen vang

berguna untuk menghapus file yang tidak diperlukan

lagi, agar dapat memberikan ksaspasitas yang lebih luas

pada diskette tersebut untuk file yang 1lain. Cara
pengoperasiannya : :

1. Sekiranya yang akan dihapus nama filenya MON.TXT

A>ERASE MOR.TXT (ENTER)

2. Akan tetapi file yang dihapus itu seluruh file yang

ada dalam diskette
A>ERASE * . % (ERTER)

3. Apabila file yang akan dihapus itu seluruh yang
bernama MONM dengan extention berbeda-beda dapat
dilakukan dengan cara :

A>ERASE MON.x (ENTER)

4. Seandsinya yvang akan dihapus seluruh vang

berextention file TXT, maka caranysa :

A>ERASE * . TXT (ENRTER)

Sebetulnya masih banyak lagi perintash-perintsh DQS
vang lain, akan tetapi yang perlu diketahuili pada
setiap pemula cukup demikian. Pada buku selanjutnya

akan diuraikan lebih lanjut.
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1. TUJUAN PROGRAM GENERAL LEDGER

Program-program aplikasi Akuntansi Keuangan dengan
menggunakan komputer mikro, dewasa 1ini cukup banyak
beredar semenjak masuknya komputerisasi kedalam
bidang akuntansi. Salah satu program skuntansi keuangan
adalah Program Genersal Ledger yang ditulis dalam bahasa
tingkat tinggil Turbo Psscsl serta dirancang untuk tenags
skuntansi atau praktek akuntansi (Thomas C. Waller et al :
1985, h.5) dengan tujuan agar :

a. Memperoleh susatu praktek dan pengalaman Lkomputeri-
sasi akuntansi melalui komputer mikro

b. Lebih terujudnya praktek akuntansi yang sesnai dengan
prinsip-prinsip akuntansi

c. Dapat menambah literstur komputerisasi akuntansi.

Pengoperasian program ini dapat dilaksanakan bagi
mereka tingkat pemula dalam komputerisasi, belum menuntut
pengetahuan yang mendalam dalam bidang koﬁputer.
Menjalankannya =angat sederhana sekali hanya membutuhkan
satu diskette program dan satu diskette kerja, diskette
program merupakan diskette yang berisi program general
ledger sekaligus mampu menyimpan hasil pekerjaan
sedangkan diskette kerja merupakan diskette cadangan yang

akan menyimpan informasi-informasi hasil pekerjaan akun-
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tansi keuangan (laporan keuangan : neracs, laporan rugil

1aba, laporan labsa ditahan/ laporan modal).

CRGANISAST MENU

Diskette program ditempatkan di Drive A, diskette
ini sudah mempunyai operating system di dalamnya,
sehingga pada waktu komputer dihidupkan (ON) secars
otomatis program akan di load ke mesin komputer dan Menu
Utama aksan tampil di layar monitor, atau dengan cara lain
vaitu dengsn memasukkan sistem operasi sehingga muncul
promt A ( tanda A> ) kemudian ketiklah GL menu untams zkan
tampil di layar monitor. Diskette kerja setelah diformat
di tempatkan di Drive B yang berfungsi untuk menerima
backup file nantinyva.

Program General Ledger mempunyai 8 (delapan) menu
untama :

(1> FILE

(2) MAINTENARCE

(3) POST

(4) TRIAL

(5) INCOME

(6) CLOSE

(7) BALARCE

(8) EXIT
dan beberapa menu utama tersebut memiliki satu group

submenu pula. Menu utama akan ditampilkan di layasr dari



kiri ke kanan seperti berikut ini

General Ledger Menu

FILE MAIRTERANCE POST TRIAL INCOME CLOSE BALANCE EXIT
Add Delete Print Quit

Dari menu-menu utama di atas untuk mengambil atau
meload salah satu dari pada menu itu dapat dilakukan
dengan 2 (dua) cars :
1. Mengetikkan huruf pertama dari menu yang dipilih.
2. Menggerakkan crusor ke menu yang dipilih dan diikuti

dengan penekanan tombol Enter (Cr).

MENU UTAMA FILE
Setelah menu utama file dipilih, maka akan tampil di
layar monitor seperti berikut

General Ledger File

FILE MAIRTENANCE POST TRIAL INCOME CLOSE BALANCE EXIT
Use an Accounting System
Submenu dari menu file memberikan 4 (empat) alternatif
pilihan berikut :

(1) CREATE

(2» DELETE



(3 USE
(43 QUIT
Submenu Cresate
Apabila ingin memulail suatn pekerjaan akuntansi,
terlebih dahulu dipilih submenu Create, dan setelah
ditekan Enter akan muncul perintah berikut :

General Ledger File

CREATE DELETE USE QUIT
Create an Accounting System
Enter File Name for Accounting System :
Perintah ini meminta untuk dimasukkan nama file.

dari system akuntansi, misalnys;
Emter file name for accounting system : MON.TXT
HOR merupakan nama file dan TXT merupakan extention file
(extention file ini boleh juga tidak digunakan).
Submenu Delete

Pilihan submenun ini digunakan untuk menghapus
sistem akuntansi yang sudah di create sebelumnya.
Sehingga =apabila masuk pada Delete ini aksan muncul

perintah berikut ini



General Ledger File

CREATE DELETE USE QUIT
Delete an Accounting System
Enter Accounting System to be Deleted :

Perintah ini meminta untuk dimasukkan nama file
sistem akuntansi yang akan dihapus, misalnya :
Enter Accounting System to be Deleted : MON.TXT
Setelah file MON.TXT diketikkan dan ditekan tombol Enter,
berarti file tersebut secara otomatis tehapus.
Submenu Use

Pilihan suﬁmenu ini digunakan untuk melsajutkan
pekerjaan sebelumnya dari salah satu file dari sistem
skuntansi. Jika masuk pada submenu ini akan muncul
perintah berikut

General Ledger File

CREATE DELETE USE QUIT
Use an Accounting System
Enter File KRame for Accounting System :
Ketikkanlah nama file sistem akuntansi yang akan
dilanjutkan pekerjaannya itu, misalnya :
Enter File Name for Accounting System : MON.TXT

Setelah penekanan tombol Enter (Cr) berarti file MONR.TXT



.
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ini siap untuk dilanjutkan pkerjaannya.
Submenu Quit
Tiap-tizap Submenu ini digunskan untuk keluar dari

Submenu dan kembali ke menu Utams.

MERU UTAMA MAINTERANCE
Pemilihan menu utama Maintenance, maka akan tampil di
layar monitor seperti berikut

General Ledger Maintenance

ADD DELETE PRINRT QUIT
Add New Account
Submenu dari menu utama maintenance memberikan 4 (empat)
slternatif pilihan berikut

(1) ADD

(2> DELETE

(3) PRINT

(4> QUIT
Submenu Add

Submenu Add digunakan untuk membentuk ACCOUNT

NUMBER (Nomor Perkiraan) dan ACCOUNT NAME (Nama
Perkiraan) dari sistem akuntansi itu yang telah di Creszste
atan di Use. Pengelompokkan Nomor Perkiraan tehadap

jenis—jenis Perkiraasn adalah sebagai berikut



ROMOR PERKIRAAN TIPE PERKIRAAR

10000 - 10999 Current Assets (Aktiva Lancar)
11000 - 11999 Investments (Investasi)
12000 - 128898 Plant, Property and Equipment
(Aktiva Tetap)
13000 - 138998 Other Assets (Aktiva Lsin-lain)}
20000 - 20988 Current Liabilities (Hutang Lancar)
21000 - 21899 Long Term Liabilities
(Hutang Jangka Panjang)
30000 - 30999 ~ Owners Equity (Pemilikan Modal)
40000 - 40989 Revenue (Pendapatan)
50000 - 50888 Expense (Biaya).

Contoh : Setelah dipilih submenu Add, akan muncul di moni-
tor seperti berikut ini

Maintenance

ADD DELETE PRINT QuIT

Add New Account

ACCOUNT RR ACCOUNT NHAME ACCOURT TYPE

Selanjutnya di 1si seperti contoh berikut ini :

10000 KAS CURRENRT ASSET

12000 GEDURG PLANT, PROPERTY ARD EQUIPMENT
30000 MODAL ATHMON OWNERS EQUITY

40000 PERDAPATAR REVENUE

50000 BIAYA UMUM EXPENRSE



Khusus untuk Nomor Perkiraan yang terakhir dari
Owners Equity yzitn nomor perkirzman 30889 akan digunakan
untuk menutup perkiraan-perkiraan pendapatan dan biaya
rada akhir periode zkuntansi, dan sebagai perkirzan
Retained E=arning Laba Ditahan). Untuk nomor dan nama
perkiraan ini tidak perlu di ADD dalam sistem skuntansi
vang sedang dikerjakan karena sudah dibentuk/ dibangun di
dalam program General Ledger ini.

Submenu Delete

Submenu Delete dari Menu Utama Maintenance
digunakan untuk menghapus atan tidak mengaktifkan nomor
dan nama perkiraan yang sudah di ADD. Apabila kita pilih
submenu ini akan muncul perintah berikuat

General Ledger Maintenance

ADD DELETE PRINT QUIT
Add New Account
Enter Account Number of Inactive Account to be Delete :
Masukanlah nomor perkiraan yang tidak akan diaktifkan itu
misalnya; 12000 Gedung selanjutnya tekan tombol Enter
(Cr), maka nomor dan nama perkiraan tersebut secara
otomatis terhapus dari sistem akuntansi.
Submenu Print

Pilihan submenu print akan memberikan lagi pilihan-

pilihan yang merupakan sub-submenu dari submenu print di-



antaranya

(1) PRINTER

(Z2) FILE

(3> ACCOUNTS

(4) TRANSACTIONS

(5> QUIT
Setelsh submenu print dipilih, akan terlihat tampilan di
layar monitor seperti berikut :

General Ledger Print

PRINTER FILE ACCOUNTS TRANSACTIORS @QUIT
Toggle output on/off to printer

Dari menu ini dapat dipilih untuk menghasilkan
Daftar semua perkirsan beserta saldo-saldonya atau Daftar
semua transaksi. Hasil dibuat ke printer untuk dicetak
pada kertas, ditampilkan dilayar atau ke diskette yang
berada pada Drive B.
Pada sast crusor berada pada sub—submenﬁ PRINT dsan
persiapan untuk mencetak telash siap yaitu dengan adanya
muncnl tanda "PRINT" ditengsh tampilan, kemndian pindah-
lah ke sub-submenu FILE dan tekan Enter (Cr), setelah itu
akan muncul tanda "FILE"™ disebelah kiri tanda "PRIRT™ di-
ikuti oleh suatu perintah "FILENAME?", ketiklah nama file
vang akan dihasilkan itu.

Misalnya : FILERAME?MON.TXT (Cr)



Setelah nzmz file dipilih pads tampilan di monitor =akan
muncul tands "FILE" seperti berikut

General ledger FILE PRIRT Print

PRINTER FILE ACCOUNTS TRARSACTIONS QUIT

Toggle output on/off to printer

Jika s3lah dalam mengetikkan nama file tekan 1lah Enter
dan tanda FILE tersebut akan hilang kembali, selanjutnysa
ketiklah nama file yang benar.

Selanjutnyas pilihlah sub-submenu ACCOUNTS, dan printer
tetap dalsm keadaan siap untuk mencetak, sehingga pada
saat sub-submenu Accounts 1ini diaktifkan maksa akan
dicetaklah seluruh perkiraan yang ada atau hanya uantuk
ditasmpilkan pada layar monitor.

Demikian pula halnya apabila dipilih sub-submenu
Transactions akan dapat dicetak seluruh transaksi yang
sudzh di input stan hanya ditampilkan pada monitor. Con-
trol print ini tidak hanya untuk mencetak Accounts dan
Transactions, tetapi JugZa sekaligus mencetak NReraca, La-

poran Rugi Laba dan Reraca.

MERU UTAMA POST
Untuk melzknkan kegiatan menu utams maintenance
pads submenu print terlebih dahulu dilskukan pilihan

menu utama post dengan tujuan untuk memasnkkan seluruhb



transaksli vyang terjadi pada perusahan. Pada saat menu
post dipilih tampillah dilaysr monitor perintah untuk
memasukkan transaksi sebagai'berikut :

General Ledger Menn

TRANSACTION # 1
DATE ACCOUNT KRR ACCOUNT NAME D/C DR AMOUNT CR AHOURT
Contoh :

Pada tanggal 1 Januari 1990 Diinvestasikan keperusa-—
haan Bujang Cantu sebagal modal pertama uang tunal sebesar
Rp.100.000 dan tanah senilai Rp.200.000
Jawab :

General Ledger Menu

TRANSACTION # 1

DATE ACCOUNT KRR ACCOUNT NAME D/C DR AMOURT CR AMOUNT

1/1/80 10001 KAS D 100000.00
13001 TANAH . D 200000.00
303999 MODAL BUJANG C 300000.00

MENO : Untuk memberiksn penjelasan



MENRU UTAMA TRIAL

Pilihan menu utams trial, digunakan untuk menghasil-
kan Neraca Saldo pada zakhir periode yvang diinginkan, jika
hasilnya inéin diprinter printer diharapkan selalu dalam
keadaan siap atau hanya ingin menampilkan pada monitor.
Pada ssat menun utamas trial ini dipilih akan keluar
perintah “DATE TO APPEAR ON REPORT?". EKetiklah +tanggal
akhir periode neraca saldo yang akan dihasilkan, maka
diperoleh hasil Neraca Saldo (Trial Balance) per periode
vang bersangkutan pada layar monitor. Dan apabila hasil
vang tampak pada layar monitor ingin dicetak melalui

printer, maks digunaksn perintah "SHIFT + PRT SC™

penekanan tombol tersebut dilakukan secara simultan.

MENU UTAMA INCOME

Pilihan menn utama income, digunskan untuk menghasil-
kan Laporan Rugi Laba (Income Statement) Saldo pada akhir
periocde vang diinginkan, Jjika hasilnya ingin diprinter
printer diharapkan selalu dalam keadasn siap atau hanya
jngin menampilkan pada monitor. Pada saat menu utama
income ini dipilih akan keluar perintah "DATE TO APPEAR
OR REPORT?". Retiklah tanggal akhir periode neraca saldo
vang akan dihasilkan, maka diperoleh hasil Laporan Rugi
Laba (Income Statement) per periode vyang bersangkutan
pada layar monitor. Dan apabila hasil yasng tampak pada

laysr monitor ingin dicetak melalui printer, naka



digunakan perintash “SHIFT + PRT SC", penekanan tombol

tersebut dilakukan secars simultan.

MENU UTAMA CLOSE

Pilihan menu utama close, digunakan untuk menghasil-
kan penutupan perkiraan-perkiraan pendapatan dan biaya
keperkiraan laba ditahan (nomor kode perkirsannysa
30899) vang disebut dengan Laporan Laba Ditahan pada
akhir periode vyang diinginkan, Jjika hasilnya ingin
diprinter, printer diharapksn selalu dalam keadaan siap
atau hanya ingin menampilksn padﬁ monitor. Pada sast menn
utama close inil dipilih akan keluar perintah “CLOSIRKG
DATE?". RKetiklah tanggsl akhir periode penutupan vyang
akan dihasilkan, maka diperoleh hasil Laporan laba
ditahan (Retained. Earﬁing Statement) per periode yang
bersangkutan pada layar monitor. Dan apabils hasil
vang ada pada monitor ingin dicetak melalui printer, maka
digunakan perintah "SHIFT + PRT SC" penekanan tombol

tersebut dilakuksn secars simultan.

MENU UTAMA BALANCE

Pilihan menu utama balance, digunakan untuk mengha-
silkan Neracz (Balance Sheet) akhir periode yang diingin-
kan, Jjika hasilnys ingin diprinter printer dihsrapkan
selalu dalam keadasn siap atzu hanya 1ingin menampilkan

pada monitor. Pads saat menu uitsma balsnce ini dipilih



skan keluar perintah “DATE TO APPEAR ON REPORT?".
Retiklah tanggal akhir periode neracs yang akan
dihasilkan, maka diperoleh hasil NReraca (Balance Sheet)
per periode vyang bersangkntan pads layar monitor. Dan
apabila hasil yang kelihatan padalayvar monitor ingin
dicetak melaluil printer, maka digunakan perintah "SHIFT +
PRT SC" penekanan tombol tersebut dilakukan secarasa

simaltan.

MENU UTAMA EXIT

Menu wutama ini dipilih apabila ingin keluar dari
program atau berhentibekerja, sehingga waktu masuk ke
menu ini setelah penekanan tombol Enter akan muncul

kembali prompt A (tanda A>).

" PERPUSTAKAAN

NLL I Ut
Vil 1IN Wt

iKiP. PADANG



Organisasi menu tersebut dapat dagambarksn seperti

berikut ini :

SUBMENU SUB-SUBMENU
—>CREATE
H—>DELETE
—>FILE————>USE
: —>QUIT
| —>ADD —>FILE
| —>PELETE H——>PRINTER
F—>MAINTENARCE—H—>PRINT—H—>ACCOUNTS
MERU — —>QUIT F—>TRANSACTIONS
UTAMA —>POST —>QUIT
+—>TRIAL
—>TINCOME
+—>CLOSE
—>BALANCE
—EXIT

Gambar 2 : Organisasi Menu

LANGKAH-LANGKAH PENGOPERASIAN

Setelah program general ledger diload kedalam
sistem komputer, maka untuk memudahkan pengoperasiannya

dapat diikuti Bagan Alir dari program itu seperti berikut

ini.
BAGAR ALIR PROGRAM GENERAL LEDGER
HERU
t 3
|Create lsh suatu sistem askuntan-| File
isi dan berilah nama filenya ! Create
L Y ')
q .
{Memilih suatu nama file dari | File

|sistem akuntansi ntk diterusksan | Use
¢ 1

i

|




1
{ 1

| Masukkan Nomor Kode dan Nama Per|
{kirsan, serta bualt cadangannya |

L 1
};

1
i 1

{Posting transaksi-transaksi |

T

t T 1
iMenghasilkan Nersca Saldo (Trisll
{Balance) dan Daftar Transaksi |
| (Transaction List) |

]

]
f 1
iMemasukkan penyesuaian (adjust- |
{ment), Menutup Persediaan Barangl
|Dagang Awal, dan Pembelian ke |
{Harga Pokok Penjualsn, serta me-|
imasukkan Persedisan Barang Da-|

lgang Akhir !

1

1
]

{

IMenghasilkan Laporan Rugi Laba
| (Income Statement)

A 1

b o 4

1
{ 1

{Menutup Perkiraan Pendapatan danl
{Biaya ke Laba Ditahan (Retained |
{Earning) dgn No. Perk. 30889 |

1
1

{Menghasilkan Neraca (Balance
{Sheet)

Maintenance
Add

" Post

Trial
Maintenance
Print
Transactions

Post
Maintenance
Print

Transactions
Accounts

Income

Close

Balance

Gambar 3 : Bagan Alir Program General Ledger

Bagan alir di stas dapat dilaksanakan dengan baik,

apabils langkah-langksah

dipshami pula secara baik. Urutan lasngkah-langkah dalam

membentuk dan menjalankan sustu sistem akuntansi

program

pengoperasian

general ledger beserta pilihan mnenu vang

digunaksn dapat dilihst seperti berikut ini :

progran ini

melalui



a.

Create suatu sistem skuntan=i

Masukkan Nomor kode dan nams perki-

raamn

Keluar dari Program dan

an (back up)

buat cadang-

Load program dan sistem skuntansi

kembali

Posting transaksi, unlangi langkah ¢

dan 4 untuk membuat cadangan

Hasilkan Neraca Saldo (Trial Balance)

Menghasilkan Daftar transaksi

Memasukkan adjusment, menutup perse-—

dizan awal dan pembelian ke harga po-

kok penjualan,

disan akhir

serta masukkan perse-

Menghasilkan Laporan Rugi Laba

(Income Statement),

Ulangi langksh c

dan 4 untuk membuat cadangsan

'Trizal
‘Maintenance -——-

i Print



j. Henmutup perkiraan pendapatan dan 'Close —————~————
birnva ke perkiraan laba ditshan/ Re- !
tained Earning (MNo. Perk. 30888) H

k. Menghasilkan Reracs (Balance Sheet) {Balance ———————-

KERTAS KERJA

Perusshaan CARTU didirikan 1 Januari 1980 oleh
Bujeng Cantu, dengan operasinya sebagai penjusl barang
barang modal. Perusahaan telah melaksanakan sistem
akontansi manual dari 1 Januari 1890 samapai dengan 31
Desember 1880. Tetzapi untuk 1 Januari 1891 perusahsan
sangat berkeinginan untuk merubah sistem akuntansl manual
ke sistem akuntansi komputer. Sebagai tensga akuntansi
baru selesaikan informasi dari kegiatan selama tahun 1880

berikut ini

HAMA PERKIRAAR JUMLAH

Asuransi Dibayar Dimuka Rp. 900.000
Utang Dagang Rp. 6.380.000
Penjualsan Rp.82.500.000
K as Rp. 4.575.000
‘Bahan Habis Pakai Rp. 352.500
Peralatan Rp. 6.000.000
Retur dan Potongan Penjualan Rp. 810.000
Bizya Penyusutan Rp. 2.350.000
Persediaan Barang Dagang (Awsal) Rp.15.170.000

Pembelian Rp.47.000.000



Gedung

Tanah

Biaya Asuransi

Biaya Bahan Habis Paksai
Piutang Dagang

Biaya Iklan

Biaya kerugian Piutang
Biaya Listrik dan Air
Biayas lain-1lain

Utang Wesel

Utang Gaji

Utang Hipotek

Prive Buajang Cantu

Biaya Bungsa

Biaya Angkut

Biaya Gaji

Akumulasi Penyusutan Gedung
Modal Bujang Cantu
Akumulasi Penyusutan Peralatan
Cadangan Rerugian Piutang
Biaya Pajak

Utang Bunga

KEBIJARSANAAN AKUNTANRST

1. Akuntansi atas dasar Accrusal Basis.

Rp

Rp

Rp.

Rp.

Rp

Rp.
Rp.
Rp.
Rp.
Rp.

Rp.

Rp

Rp.
Rp.
Rp.
Rp.
Rp.
Rp.
Rp.
Rp.
Rp.

Rp.

2. Pencatatan Barang Dagang dengan Sistem

.27.000.000
.12.5006.000
2.200.000
330.000
.16.200.000
2.100.000
?
1.700.000
270.000
2.750.000
500.000
.20.000.000

7.332.500

750.000

8.800.000

8925.000

100.000

"~

Fisik dengan



e

menerapkan metode FIFQ.

3. Peralatan disusutkan menurut metode Sum-of-theyears-
digit. Sedangkan Gedung disusutkan menurut metode De-
clining Balance vyaitu 1,25 kali tingkat penyusutan
metode Straight-line. |

4. Biayza kerugian piutang 1% (satu persen) dari penjualan
kredit (seluruh penjualan dilakonkan secara kredit.

5. Bahan habis pakai dan biaya-biaya dibayar dimuka
didebetkan sebagai harta pada sasat terjadinya.

6. Pembelian dicatat sebesar nilal bersih (setelah
dikurangi potongan) apabila pembayaran selama dalam

periode mendapat potongan.

DIMINTA :

1. a. Reracs Saldo per731 Desember 1980
b. Perincian perhitungan terhadsp jumlah nerca saldo

yang belum selesai.

2. Peralatan berumur 10 tahun dengan nilai sisa sejumlah
Rp.500.000. Gedung berumur 25 tahun tanpa nilai sisa.

3. Peralatan dan Gedung dibeli awal Januari 1880. (bunlan
tsb penyusutannya penuh)

4. Btang Hipotek Rp.20.000.000 dikeluarkan 1 Juli 1880.
Syarat pembsyaran (ansuran) dibayar Rp.5.000.000
ditambah dengan beban bunga, dimana tingkszst bunga 12%
{(dus belas persen). Pembayaran dilakukan pada tanggal

30 Juni tiap-tisp tshun.



5. Persediaan akhir Rp.20.000.000
5. Nomor kode perkiraan dirancang dengan rentangan

berikut ini

Harta Lancar 10000-10888
Investasi 11000-11998
Aktiva Tetap 12000-12883
Aktiva lain-lain 13000-13988
Utang jangka pendek 20000-203888
Utang Jjangka panjang 21000-219898
Modal (Owners Egquity)} 36000-30989
Pendapatan 40000-408399

Biaya 50000-508989



PERUSAHAAN CANTU
NERCA SALDO
PER 31 DESEMBER 1880

RO. PERK. NAM PERKIRAAR DEBET KREDIT



PERINCIAN PERHITURGAN DAN PENRYESUAIAN

A. BIAYA KERUGIAN PIUTARG

B. BIAYA BURGA

C. ARKUMULASI PERYSUTAN GEDURG



D. MODAL BUJARG CANTU

E. ARUMULASI PENYUSUTAR PERALATAN

F. UTARG BUNGA



DATA TAHUN 1991

Transaksi yang terjadi selsms bulan Januari 1981

Jan.

Jan.

Jan.

Jan.

Jan.

Jan'.

Dibeli barang dagang kepada Perush. DREWAN

sebesar Rp 17.000.000 syarat 2/10,n/30.

Pada hari ini Tn. Bujang Cantu memutuskan

untuk menjadikannya Perserocan ter batas :

a.

Pertama harus menututp perkiraan prive
ke perkiraan modal.

Mengganti perkiraan modal menjadi per-
kiraan modal saham dan buka perkiraan
laba ditsahan.

Sasham Rp 100 per lembar dikeluarkan
sejumlah 500.000 saham, ditempatkan se-

sesual dengan Jjumlah modal yvang ads.

Dijual barang dagang kepada Perush. Rejang

sebesar Rp 18.200.000

Sejumlah Rp 20.2508.000 dijual kredit kepa-

da Perush. Barbar

Dibeli barsng dagsng dari Perush. Mattuna

sejumlah Rp 16.000.000 sysarat 2/10,n/30

Diterima pembayaran dari Perush. Rejang a—

NOMOR KODE
PERKIRAAN




Jan.

Jan.

Jan.

Jan.

Jan.

Jan.

Jan.

Jan.

Jan.

Jan.

Jan.

Jan.

Jan.

Jan.

10

11

14

15

16

17

19
21

23

24

24

25

26

tas pelunasan utangnya.

Dijusl sebesar Rp 11.350.000 & Rp22.250.000|

kepada Perush. Colboy dan David

Dilunaskan kepada Drewaﬁ//seluruh utang
perusshasn.

Diterima pembayaran dari Barbar atas
pelunasan uwtangnya.

Dijual barang dagang kepada Perush. Jeans
sebesar Rp 1.250.000

Diterima setengah dari pelunasan utangnya
Perush. Colboy.

Diabayar setengah dariutang perusahaan
kepada Perush. Mattuna

Dibayar Gaji karyawan sebesar Rp 2.600.000
Dibeli bahan hsabis pakai dengan tunsai

seharga Rp 650.000

Dibayar Biaya listrik dan air sebesar
Rp 160.000

Diterima seluruh pembayaran utang Perush.
David

Diterima siss utang Perush. Colboy atas

pelunasn seluruhnya.

Dibayar sisa utang kepada Perush. Mattuna.
Dibayar polis asuransi untuk 5 tahun se-
harga Rp 1.000.000

DPibayar Biaya Pajak sebesar Rp 700.000

!
f



Jan. 27 Dibayar biaya angkut barang sebesar | }
Rp 700.000 ! !
Jan. 28 Dijusl barang dagang sehargs Rp 22.700.000 | |
Jan. 30 Penjualan 500 lembar Ssham dengan harga | !
Rp 700 per lembar. ! l
Jan. 31 Dibeli tambahan peralatsn Rp 8.000.000 | |
dengan nilai residu Rp 200.000 dan umurnya | !

12 tahun (tidak disusutkan untuk bulan | |

Januari 1991). L L

Data penyesuaian per 31 Januari 1991 :

1. Persediaan barang dagang Rp 17.500.000

2. Biaya gsji yang masih harus dibayar Rp 610.000
3. Persediaan bahan habisvpakai Rp 200.000

4. Asuransi vang belum lewat waktu Rp 1.400.000

DIMIRTA :
a. Jurnal transaksi-transaksi bulan Januari 1891 di atas
kedalam sistem komputer.
b. Sajikanlah Neraca Saldo
¢. Sajikanlah Laporan Keuangan :
1. Laporan Rugi-Labs
2. Laporan laba Ditahan
3. Neraca
4. Laporan Perubahan Posisi Keuangan (Sajikan dengan

sisten manual)



g3

PERUSAHAAN CANTU
LAPORAN PERUBAHAN POSISI KEUANGAN

Untuk Akhir Periode Yang Berakhir 31 Januari 1981
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