ABSTRAK

Pembuatan Indeks Artikel Surat Kabar Beranotasi Menggunakan Microsoft
Acces 2010 di Kantor Arsip, Perpustakaan, dan Dokumentasi
Kota Padang.
Oleh: Uci Oktaviani, 2010 - 53236.

Tujuan dari pembuatan indeks artikel surat kabar beranotasi menggunakan
Microsoft Acces 2010 di Kantor Arsip, Perpustakaan, dan Dokumentasi Kota
Padang adalah mendekskripsikan bagaimana cara pembuatan indeks artikel surat
kabar beranotasi menggunakan Microsoft Acces 2010 di Kantor Arsip,
Perpustakaan, dan Dokumentasi Kota Padang. Data dikumpulkan melalui
observasi dan mengumpulkan data langsung dari sumber aslinya. Penganalisisan
data dilakukan dengan cara deskriptif.

Berdasarkan Penganalisisan data, disimpulkan bahwa: pembuatan indeks
artikel surat kabar ini dilakukan terhadap surat kabar yang terdapat di Kantor
Arsip, Perpustakaan, dan Dokumentasi Kota Padang. Data diperoleh dari kliping
surat kabar dari Perpustakaan di Kantor Arsip, Perpustakaan dan Dokumentasi
Kota periode Januari dan Februari sebanyak 63 judul artikel. Data yang berupa
artikel surat kabar Kompas, Singgalang, Haluan, dan Padang Ekspres. Rincian
hasil temuan adalah 21 judul dari kompas, 17 judul dari singgalang, 13 judul dari
haluan, dan 12 judul dari padang ekspres. Proses dalam penyusunan indeks
artikel surat kabar beranotasi adalah mengumpulkan empat judul surat kabar,
menyeleksi artikel, membuat deskripsi artikel, membuat anotasi, menentukan kata
kunci, membuat indeks artikel surat kabar, penyusunan indeks artikel surat kabar,
menyusun indeks artikel surat kabar beranotasi, mengetik. Setelah melakukan
penyusunan indeks artikel, maka indeks artikel dapat disalin ke dalam program
Microsoft Acces 2010. Indeks artikel beranotasi surat kabar berdasarkan anotasi,
dilengkapi dengan indeks kata kunci. Sehingga dengan membaca anotasi tersebut
pemustaka bisa langsung menelusuri dan menghemat waktu dan dimudahkan
dengan penulusuran yang dapat di telusuri dengan menggunakan program
Microsoft Acces 2010. Program tersebut memudahkan pustakawan dalam
menuyusun indeks artikel surat kabar di dalam suatu “file digital”.



