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 Makalah ini di bahas tentang  penyusunan indeks  artikel jurnal beranotasi bidang 
teknologi tahun 2010−2012 di Perpustakaan STMIK Indonesia Padang.  Makalah ini 
bertujuan untuk mendeskripksikan proses penyusunan indeks artikel  jurnal beranotasi bidang 
teknologi. Berdasarkan penganalisisan data disimpulkan bahwa  tujuan indeks adalah sebagai 
sarana temu kembali informasi dan memberi layanan kepada pengguna untuk memudahkan 
mencari artikel-artikel yang diperlukan. Pengumpulan indeks artikel  jurnal beranotasi bidang 
teknologi di Perpustakaan STMIK Indonesia Padang dilakukan dengan observasi dan 
pengamatan langsung dengan mengumpulkan data langsung dari sumber aslinya yaitu jurnal 
bidang teknologi di Perpustakaan STMIK Indonesia Padang. Jurnal yang diindeks mulai dari 
tahun 2010 sampai dengan tahun 2012 dengan jumlah 6 jurnal yang didalamnya memuat 70 
artikel bidang teknologi.  Ada lima proses dalam penyusunan indeks jurnal. Pertama, 
pengumpulan jurnal dilakukan secara langsung yaitu dengan datang langsung ke 
Perpustakaan STMIK Indonesia Padang. Keadaanya  jurnal pada saat itu masih bercampur 
dengan koleksi lainnya. pengumpulan dilakukan dengan cara memisahkan jurnal dari koleksi 
perpustakaan lainnya. Kedua, seluruh jurnal yang telah berhasil ditelusuri kemudian 
dikelompokkan untuk diseleksi sesuai dengan subjek dan tahun yang telah ditentukan yaitu 
jurnal bidang teknologi dari tahun 2010−2012. Jumlah jurnal teknologi dari tahun 2010−2012 
ada  enam buah jurnal di dalamnya terdapat 70 judul artikel. Ketiga, pembuatan kata kunci 
dilakukan untuk menggambarkan konsep-konsep pengetahuan yang dibahas dalam buku 
tersebut. Kata kunci yang dipilih adalah suatu kosakata yang menggambarkan suatu pokok 
permasalahan. Keempat, penyusunan indeks pada suatu terbitan adalah untuk mempermudah 
pengguna menemukan kembali istilah yang terdapat pada daftar indeks yang disusun. Indeks 
bisa dikumpulkan dari kata kunci, nama pengarang, dan  judul jurnal. Kelima, setelah 
penyusunan indeks, langkah selanjutnya yang dilakukan adalah pengetikan indeks beranotasi 
indeks siap untuk digunakan oleh pemustaka, indeks yang telah diketik harus diperiksa 
terlebih dahulu. 

 
 


