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Makalah ini dilatarbelakangi arsip-arsip yang disimpan di Kantor 

Pengadilan Tinggi Padang masih menggunakan sistem manual dan belum 
terkelola dengan baik sehingga kesulitan dalam temu kembali arsip.Oleh karena 
itu, memerlukan pengolahan yang lebih baik. Rumusan masalah adalah 
bagaimanakah proses pengolahan data arsip di Kantor Pengadilan Tinggi Padang 
menggunakan Microsoft Access?  Tujuan penulisan makalah ini adalah untuk 
menggambarkan bagaimana pengolahan data arsip putusan  hukum di Kantor 
Pengadilan Tinggi Padang menggunakan Microsoft Access. Metode yang 
digunakan dalam penulisan makalah ini adalah observasi dan partisipasi langsung 
dengan mengumpulkan data dari sumber aslinya daftar data file yang ditulis 
dalam petugas yang mendaftarkan ke dalam buku register.  

Simpulan dari pengolahan data arsip putusan Hukum di Kantor Pengadilan 
Tinggi Padang menggunakan Microsoft Access, mencakup arsip putusan pidana 
dan arsip putusan perdata. Proses pengolahan dimulai dengan mengentri data ke 
dalam table pada Microsoft Access. Proses perawatan dimulai dengan mengentri 
data ke dalam tabel dalam Microsoft Access, membuat Form Design, dan 
menciptakan Query. Form Design memudahkan dalam mengentri data secara 
langsung.Sehingga hasil dari data yang di entri bisa dilihat dengan lebih berurutan 
jika dilihat dari Formyang telah dibuat .Sedangkan Query diciptakan sebagai alat 
untuk mencari data, karena permintaan dapat menjawab pertanyaan tentang data 
yang bersangkutan. 

 


