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PENGANTAR PENULIS

endeley merupakan salah satu aplikasi manajemen referensi

yang paling banyak digunakan, dan direkomendasikan di selu-

ruh dunia. Aplikasi ini sangat andal dalam mengelola referensi
ilmiah, terutama untuk koleksi-koleksi elektronik, apalagi di era digital
seperti saat sekarang ini, di mana sebagian besar sumber referensi ter-
sedia dalam bentuk digital.

Saat ini di perguruan tinggi masih banyak ditemukan mahasiswa
yang kesulitan dalam menulis tugas akhir, karena keterbatasan mereka
dalam mencari, dan mengelola referensi untuk mendukung penulisan tu-
gas akhir. Kualitas tugas akhir yang dihasilkan masih banyak yang tidak
sesuai dengan harapan, karena keterbatasan referensi, dan lemahnya
pengetahuan tentang metode dan cara pengutipan yang baik dan benar.
Hal ini berpotensi memicu terjadinya tindakan plagiarisme di lingkungan
kampus.

Buku ini hadir untuk membantu memudahkan para mahasiswa, do-
sen, dan penelitidalam mencari, mengelola, dan mensitasi referensi yang
mereka miliki. Pemanfaatan aplikasi Mendeley dalam mendukung kegiat-
an penelitian dan penulisan tugas akhir, diyakini akan bermanfaat dalam
meningkatkan kualitas hasil penelitian, meningkatkan efektivitas dalam
melakukan pencarian referensi, dan memudahkan dalam mensitasi, serta
membuat daftar pustaka.

Akhir kata, penulis mengucapkan terima kasih kepada semua pihak
yang telah mendukung dan berkontribusi terhadap lahirnya buku ini.
Semoga amal ibadahnya diterima di sisi Allah Swt.. Tak lupa, buku ini
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saya persembahkan kepada istri saya, Ira Mayleni, S.H., dan kedua anak
kebanggaan saya, Ibnu Qayyim Assyaugqi, dan Saientia Hanifa Bunayya,
tetap semangat untuk terus berjuang dalam menggapai cita-cita.

Padang, Desember 2023

Andi Saputra
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1

TENTANG APLIKASI MENDELEY

A. APA ITU MANAJEMEN REFERENSI?

Manajemen referensi, juga dikenal sebagai manajemen kutipan atau
manajemen sitiran, digunakan untuk mendukung peneliti dalam melaku-
kan tiga langkah penelitian dasar: mencari, menyimpan, dan menulis
(Fenner, 2010). Merupakan proses mengumpulkan, mengorganisasikan,
dan mengelola referensi atau sumber daya informasi yang digunakan da-
lam penelitian, penulisan ilmiah, atau pekerjaan akademik lainnya.

Pemanfaatan manajemen referensi dapat membantu peneliti dalam
menemukan literatur yang relevan, memungkinkan mereka menyimpan
makalah dan metadata bibliografi dalam database pribadi mereka untuk
digunakan kembali pada saat dibutuhkan, dan memungkinkan peneliti
untuk memasukkan kutipan dan referensi dalam gaya kutipan yang di-
pilih saat menulis teks (Gilmour & Cobus-Kuo, 2014).

Kutipan yang dikelola berasal dari berbagai macam koleksi, seperti
artikel jurnal, buku, dokumen, skripsi, atau sumber daya lain yang diguna-
kan untuk mendukung argumen, klaim, atau informasi dalam penulisan
karya ilmiah, atau laporan penelitian. Manajemen referensi memiliki be-
berapa karakteristik kunci yang terdiri dari (Gilmour & Cobus-Kuo, 2011):

1.  Pengumpulan referensi
Pengumpulan referensi merupakan tahap awal dari proses manaje-
men referensi yang terdiri dari pencarian, mengidentifikasi, dan me-
ngumpulkan referensi yang relevan untuk topik atau tema tertentu.
Referensi yang dikumpulkan bisa berupa artikel jurnal, buku, skripsi,
situs web, dokumen, atau sumber daya lain yang mendukung pene-
litian atau tulisan.
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2. Mengorganisasikan dan klasifikasi
Tahap ini terdiri dari pembuatan folder, kategori, subkategori, dan tag
subkategori untuk mengelompokkan referensi berdasarkan topik, je-
nis, atau proyek penelitian, sehingga mudah dicari, diakses, dan di-
gunakan nantinya (Gilmour & Cobus-Kuo, 2011).

3. Pencatatan dan pemeriksaan metadata
Setiap data bibliografi atau informasi penting dari sebuah referen-
si harus dicatat dengan baik, yang mencakup: judul, penulis, tahun
terbit, penerbit, dan informasi metadata lainnya. Hal ini penting di-
lakukan untuk memastikan penulis atau peneliti bisa meningkatkan
akurasi pengutipan, dan memasukkan referensi ke dalam tulisan
mereka sesuai dengan gaya penulisan yang diinginkan, seperti APA,
MLA, Chicago, dan lain-lain.

4. Penggunaan referensi dalam penulisan
Referensi yang dikelola dengan baik sangat berguna untuk mendu-
kung penulisan naskah atau laporan penelitian. Referensi tersebut
dirujuk dalam teks untuk mendukung argumen, dan memberikan
bukti bahwasanya apa yang ditulis benar-benar merujuk pada sum-
ber informasi ilmiah yang sah dan relevan.

5. Pemeliharaan dan pembaruan
Manajemen referensi juga mencakup kegiatan pemeliharaan refe-
rensi, dan pembaruan metadata, serta memastikan bahwa kutipan
yang digunakan tetap akurat.

6. Pertukaran referensi
Mengizinkan pertukaran data dengan produk pengelola referensi la-
innya menggunakan format metadata yang sesuai standar seperti
RIS, dan BibTeX (Gilmour & Cobus-Kuo, 2011).

6. Menghasilkan kutipan dalam berbagai format
Berkolaborasi dengan perangkat lunak pengolah kata untuk mem-
fasilitasi kutipan dalam teks, dan menghasilkan kutipan yang difor-
mat dalam berbagai style/gaya, seperti APA, IEEE, CMS, dan lain-lain.

Menggunakan aplikasi manajemen referensi seperti Mendeley atau
Zotero merupakan praktik penting dalam penelitian ilmiah, penulisan
akademik, dan pekerjaan profesional yang mengandalkan referensi dan
sumber daya informasi karena dapat memudahkan dan meningkatkan
efisiensi dalam proses penulisan.



BAB 1
Tentang Aplikasi Mendeley

B. APA ITU MENDELEY?

Dalam dunia akademik dan penelitian, manajemen referensi merupa-
kan salah satu komponen pendukung yang sangat dibutuhkan oleh pe-
neliti untuk mengautomatisasi pengelolaan dan pengutipan referensi
untuk kelancaran proses penelitian dan penulisan laporan akhir (Tramul-
las, Sdnchez-Casabodn, & Garrido-Picazo, 2015). Peneliti, mahasiswa, dan
profesional sering kali kesulitan dalam mengelola tumpukan referensi,
artikel, dan dokumen yang mereka miliki. Terkadang mereka mengha-
biskan banyak waktu hanya untuk mencari referensi secara berulang,
mensitasi, dan membuat daftar pustaka.

Padahal saat ini sudah banyak aplikasi manajemen referensi yang
bisa membantu memudahkan dalam membuat laporan penelitian, dan
tugas akhir. Salah satu perangkat untuk yang paling populer dan paling
banyak direkomendasikan untuk mengelola referensi adalah Mendeley
(Kratochvil, 2017; Nitsos, Malliari, & Chamouroudi, 2022), yang merupa-
kan media untuk memfasilitasi mahasiswa dan peneliti dalam mengutip
dan merujuk sumber referensi secara otomatis (Hudriati et al., 2018).

Mendeley diperkenalkan pertama kali tahun 2008 oleh tiga maha-
siswa Jerman, Paul Foeckler, Victor Henning, dan Jan Reichelt yang me-
nerapkannya pada penelitian yang mereka lakukan (Henning & Reichelt,
2008). Saat ini, Mendeley menjadi alat manajemen referensi yang sangat
populer di kalangan peneliti, mahasiswa, dan profesional dari berbagai di-
siplin ilmu. Pengguna dapat dengan mudah menyimpan, mengatur, men-
cari, dan mengutip referensi mereka dalam berbagai format penulisan.
Ini adalah alat yang andal untuk mengelola referensi dalam era digital ini.

Walaupun dengan berbagai manfaat yang dimiliki oleh Mendeley,
ternyata masih banyak pengguna, terutama yang baru mengenalnya,
merasa kesulitan dalam memahami fitur dan fungsinya. Ada banyak as-
pek yang perlu dipelajari, mulai dari pencarian dan pengambilan, serta
pengelolaan koleksi referensi yang efisien hingga penulisan kutipan il-
miah yang benar.

C. MANFAAT MENDELEY

Saat ini tingkat pemanfaatan Mendeley sangat tinggi, terutama di
lingkungan perguruan tinggi dan peneliti. Aplikasi ini menawarkan ba-
nyak manfaat kepada pengguna, di antaranya:
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1.  Meningkatkan efisiensi dalam mengelola referensi
Tujuan utama penggunaan Mendeley yaitu untuk meningkatkan efi-
siensi dalam mengatur referensi dan sumber daya penelitian. Mende-
ley memungkinkan pengguna untuk membuat kategori, subkategori,
dan tag untuk mengelompokkan referensi sesuai kebutuhan peng-
guna (Trout, 2016).

2. Memudahkan akses dan meningkatkan produktivitas
Dengan menyimpan referensi di Mendeley, pengguna memiliki akses
tanpa batas ke referensi yang dimiliki kapan saja dan dari mana saja,
serta bisa diakses melalui berbagai perangkat. Kemudahan akses
yang ditawarkan oleh Mendeley secara tidak langsung membantu
dalam meningkatkan produktivitas pengguna dalam melakukan pe-
nulisan dan penelitian (Yamakawa et al., 2014).

3. Menghemat waktu
Dengan mengelola referensi menggunakan aplikasi, pengguna dapat
menemukan referensi yang diperlukan dengan cepat, dan menghe-
mat waktu dalam membaca referensi, dan menulis artikel atau lapor-
an (Reis et al., 2022).

4. Menghasilkan kutipan ilmiah yang akurat
Mendeley membantu pengguna dalam menghindari kesalahan ku-
tipan, dan membuat kutipan ilmiah dengan cepat dan akurat dalam
berbagai format penulisan.

5. Pembaruan daftar referensi otomatis
Mendeley secara otomatis memperbarui daftar referensi ketika ter-
jadi perubahan padainformasi referensi seperti judul, penulis, pener-
bit, tahun terbit, dan lain-lain, sehingga daftar referensi Anda selalu
update.

6. Memudahkan kolaborasi
Mendeley memungkinkan pengguna untuk berbagi koleksi referensi
dengan sesama peneliti atau anggota tim proyek penelitiannya, se-
hingga kolaborasi dalam penelitian menjadi lebih efektif dan efisien.

7. Sinkronisasi antar-perangkat
Mendeley menyimpan referensi di cloud, sehingga pengguna dapat
mengaksesnya dari berbagai perangkat, seperti komputer, ponsel,
atau tablet (Shin, 2016).

8. Tempat penyimpanan dokumen PDF
Pengguna bisa memanfaatkan Mendeley untuk menyimpan dan me-
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ngelola, serta memudahkan akses dokumen PDF mereka miliki un-
tuk dijadikan referensi, seperti artikel, buku, dan dokumen-dokumen
lainnya (Shin, 2016).

Menghasilkan tinjauan literatur yang berkualitas

Pemanfaatan aplikasi Mendeley dapat membantu mahasiswa dalam
menyajikan tinjauan literatur yang lebih baik, terutama untuk menye-
lesaikan penulisan tugas akhir dan laporan proyek penelitian (Reis et
al., 2022).

KELEBIHAN DAN KEKURANGAN MENDELEY

Mendeley merupakan aplikasi manajemen referensi yang paling

populer saat ini, dengan berbagai fitur dan manfaat seperti sudah di-
jelaskan sebelumnya. Ada beberapa kelebihan dan kekurangan aplikasi
ini dibandingkan dengan aplikasi sejenis lainnya. Berdasarkan kelebihan
dan kekurangan dari Mendeley, pengguna bisa mempertimbangkan un-
tuk memilih aplikasi yang paling sesuai dengan kebutuhan dan kondisi
masing-masing, dalam mengelola referensi untuk penulisan tugas akhir
atau laporan proyek penelitian.

1

Kelebihan Mendeley
Mendeley memiliki beberapa kelebihan, yang terdiri dari:

Memiliki mesin pencari sendiri

Mendeley memiliki mesin pencarian khusus yang menyajikan refe-
rensi-referensi open access, sehingga pengguna dapat dengan mu-
dah menemukan referensi yang dibutuhkan.

Menyediakan kapasitas penyimpanan yang cukup besar

Mendeley menyediakan kapasitas penyimpanan online sebesar 2 Gb
untuk setiap pengguna yang memiliki akun Mendeley. Kapasitas ini
jauh lebih besar dibandingkan dengan yang disediakan oleh aplikasi
sejenis lainnya.

Menyediakan fitur sinkronisasi antar-perangkat

Referensi yang ditambahkan ke dalam Mendeley tersinkronisasi
secara otomatis di berbagai perangkat, seperti komputer, laptop,
ponsel, dan tablet pengguna. Fitur ini memastikan akses pengguna
ke koleksi referensi yang dimiliki oleh mereka di mana pun dan kapan
pun.



MASTERING MENDELEY
Panduan Komprehensif Manajemen Referensi untuk Penelitian dan Penulisan Karya limiah

d. Kutipan ilmiah yang akurat
Mendeley menyediakan alat untuk menyisipkan kutipan ilmiah dalam
naskah dengan cepat dan akurat. Dengan kemampuan ini, Anda bisa
memastikan kutipan sesuai dengan gaya penulisan yang diinginkan
(seperti APA, MLA, Chicago, dan lain-lain) (Kratochvil, 2017).

e. Manajemen dokumen PDF lebih baik
Mendeley memungkinkan pengguna menyimpan dan mengatur doku-
men PDF terkait dengan referensi dengan baik. Mendeley menyedia-
kan fitur yang memungkinkan pengguna dapat membaca, mencatat,
dan menandai dokumen PDF langsung dalam aplikasi (Shin, 2016).

f.  Memudahkan kolaborasi
Fitur Groups yang disediakan Mendeley memungkinkan pengguna
berbagi koleksi referensi dengan sesama peneliti atau anggota tim
proyek penelitian. Fitur ini membantu memfasilitasi terjadinya kola-
borasi dalam penelitian dan penulisan ilmiah.

g. Penemuan referensi baru
Mendeley memiliki fitur penemuan referensi yang memungkinkan
Anda menemukan artikel dan literatur baru yang relevan dengan mi-
nat penelitian Anda.

h. Aplikasi Mendeley tidak berbayar
Aplikasi Mendeley, baik versi Web maupun Desktop tersedia untuk
diunduh dan digunakan secara gratis, sehingga dapat digunakan
oleh banyak pengguna tanpa biaya.

i. Menyediakan fitur Import dan Export
Pengguna Mendeley bisa dengan mudah mengimpor referensi dari
berbagai sumber seperti situs web, basis data, dan berbagai format
file referensi, serta aplikasi sejenis seperti Zotero dan Endnote. Se-
lain itu pengguna juga dapat mengekspor koleksi referensi yang di-
miliki untuk digunakan di aplikasi lain.

2. Kelemahan Mendeley

Meskipun Mendeley memiliki banyak kelebihan, di balik itu tentu saja
ada beberapa kekurangannya. Di antara kekurangan tersebut adalah:

a. Tingginya ketergantungan terhadap koneksi internet
Mendeley menyimpan data referensi pengguna di dalam akun Men-
deley (cloud storage). Pengguna Mendeley harus login ke internet
terlebih dahulu untuk dapat mengakses referensi yang mereka mi-



BAB 1
Tentang Aplikasi Mendeley

liki, dan melakukan sinkronisasi data. Ini dapat menjadi kendala bagi
pengguna yang bekerja offline atau memiliki keterbatasan koneksi
internet.

b. Keterbatasan format kutipan
Meskipun Mendeley menyediakan berbagai style/gaya penulisan,
terkadang pengguna perlu menyesuaikan kutipan secara manual
untuk memenuhi persyaratan gaya tertentu yang tidak tercakup oleh
Mendeley.

c. Keterbatasan dalam mengimpor metadata
Mendeley terkadang kesulitan dalam mengimpor metadata secara
otomatis, sehingga proses pengimporan referensi dari sumber eks-
ternal atau situs web terkadang tidak akurat.

E. MENDELEY REFERENCE MANAGER (WEB) VS.
MENDELEY DESKTOP

Mendeley menawarkan dua jenis aplikasi yang bisa dimanfaatkan
oleh pengguna, yaitu Mendeley Reference Manager (disebut juga de-
ngan Mendeley Web) dan Mendeley Desktop. Sebagian besar fitur dan
fungsi keduanya tidak jauh berbeda. Tetapi karakteristik masing-masing
memiliki beberapa perbedaan. Terutama pada metode penyimpanan, dan
penyitiran/pengutipan referensi.

Mendeley Web sudah sepenuhnya bisa menggantikan aplikasi Desk-
top, yang menurut informasi akhir-akhir ini akan dihilangkan. Pada saat
buku ini ditulis pada menu Download Mendeley, versi Desktop sudah tidak
tersedia lagi, digantikan dengan Mendeley Reference Manager. Tampilan
dan fitur aplikasi ini hampir sama dengan tampilan akun Mendeley Web
(Library). Selain itu aplikasi Reference Manager hanya bisa terkoneksi
dengan Mendeley Cite, fitur pengutipan Mendeley di MS Word.

Sekadar diketahui Mendeley Cite hanya bisa berjalan pada MS Word
2016 dan versi yang lebih baru. Adapun pengguna MS Word versi awal
atau sebelum 2016, mensitasi menggunakan Mendeley plugin, yang ha-
nya bisa terkoneksi dengan Mendeley Desktop. Tetapijangan panik, bagi
pengguna MS Word versi lama yang ingin mendapatkan aplikasi Mende-
ley Desktop, penulis menyediakan link download-nya melalui: https://s.
id/desktop-195.

Berdasarkan pengamatan penulis, ada beberapa perbedaan karak-
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teristik antara Mendeley Desktop dan Mendeley Web, seperti yang ter-
sajikan pada Tabel 1.

TABEL 1. PERBEDAAN MENDELEY WEB DENGAN MENDELEY DESKTOP

No. Karakteristik Mendeley Desktop Mendeley Web
1 Wajib menginstal aplikasi Ya Tidak
2 Memiliki media penyimpanan data Tidak Ya
3 Kewajiban login/sign in sebelum
Ya Ya
menggunakan Mendeley
4 | Melakukan sinkronisasi data Otomatis setelah Tidak wajib
login
5 Fitur impor referensi manual Ya Ya
6 Menyimpan referensi hasil Web Importer Tidak Ya
7 Ketergantungan terhadap koneksi internet Pada saat sign in Selama digunakan
8 | Fitur untuk mensitasi pada MS Word Mendeley plugin Mendeley Cite
9 | Versi MS Word yang kompatibel . MS Word 2016 dan
Semua versi
yang terbaru

Mendeley menjadikan Mendeley Web sebagai tempat penyimpanan
utama data referensi yang dimiliki pengguna. Adapun Mendeley Desk-
top hanya sebagai tempat penyimpanan temporer/sementara. Setiap kali
pengguna akan menggunakan Mendeley, baik versi Web maupun Desk-
top, mereka harus terkoneksi internet. Bagi pengguna Desktop, koneksi
dibutuhkan untuk sign-in ke dalam akun pengguna, dan melakukan pro-
ses sinkronisasi untuk menyalin daftar referensi yang tersimpan di dalam
akun pengguna ke dalam Mendeley Desktop.

F. REGISTRASI DAN UPGRADE AKUN MENDELEY

Sebagaimana dijelaskan sebelumnya, untuk menggunakan Mende-
ley pengguna diharuskan login terlebih dahulu ke akun Mendeley yang di-
miliki. Oleh karena itu, setiap pengguna harus melakukan registrasi untuk
mendapatkan akun terlebih dahulu. Untuk mendapatkan akun, Mendeley
tidak mengenakan biaya, tetapi bagi pengguna yang ingin mendapat-
kan fitur lebih dan kapasitas penyimpanan yang lebih besar, Mendeley
menyediakan akun premium yang diperoleh dengan cara berlangganan.

1. Registrasi Akun Mendeley
Untuk melakukan registrasi akun Mendeley, ikuti langkah-langkah
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berikut:

a. Buka situs resmi Mendeley pada laman https://www.mendeley.com.
b. Pilih Create a New Account pada bagian tengah halaman, atau menu
bagian atas beranda Mendeley.

GAMBAR 1. HALAMAN DEPAN MENDELEY

c. Masukkan e-mail Anda, dan klik Continue untuk melanjutkan.

GAMBAR 2. MENU SIGN IN MENDELEY

d. Isiinformasiakun, yang terdiri darinama lengkap dan password yang
akan digunakan. Klik Register untuk melanjutkan.

GAMBAR 3. HALAMAN REGISTRASI AKUN MENDELEY


https://www.mendeley.com
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e. lJika data yang Anda masukkan sesuai dengan ketentuan Mendeley,
akan tampil pesan yang menyatakan proses registrasi telah selesai,
dan Anda diminta untuk melanjutkan ke halaman depan Mendeley
untuk masuk ke dalam akun Anda.

Sekarang Anda sudah punya akun Mendeley. Jangan sampai lupa
username dan password yang sudah didaftarkan untuk login setiap kali
menggunakannya.

2. Upgrade Akun Mendeley

Tujuan meng-upgrade akun adalah untuk mendapatkan kapasitas
penyimpanan yang lebih besar dan fitur tambahan. Untuk versi gratis
Mendeley memberikan ruang penyimpanan sebesar 2 GB, dan kapasitas
penyimpanan untuk berbagi data melalui grup sebesar 100 MB (Mendeley
2023). Diperkirakan bisa menyimpan sekitar 2.000 dokumen PDF artikel
jurnal. Selain kapasitas penyimpanan, versi berbayar memiliki beberapa
fitur tambahan yang tidak dimiliki oleh versi gratis.

Sebenarnya untuk pengguna pribadi, kapasitas penyimpanan se-
besar 2 GB sudah lebih dari cukup. Begitu juga dengan fitur-fitur yang
tersedia pada versi gratis, sudah cukup memadai. Oleh karena itu, un-
tuk pengguna pribadi disarankan untuk menggunakan versi gratis saja.
Upgrade akun ini disarankan untuk lembaga-lembaga yang melakukan
penelitian skala besar.

Untuk meng-upgrade akun, Mendeley menawarkan beberapa skema
pembayaran, sesuai dengan ukuran/kapasitas penyimpanan yang dibu-
tuhkan. Untuk melakukannya ikuti langkah berikut:

a. Bukalaman web Mendeley, dan Sign in ke dalam akun Anda
b. Setting akun Anda dengan mengklik nama akun pada sudut kanan
atas layar Mendeley = pilih Setting.
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GAMBAR 4. SETTING AKUN PENGGUNA MENDELEY

Selanjutnya akan tampil halaman Account milik Anda, seperti pada
gambar di bawah ini.

GAMBAR 5. HALAMAN AKUN PENGGUNA MENDELEY

Untuk meng-upgrade akun Anda, pilih menu Subscription, hasilnya
seperti pada gambar di bawah ini.

GAMBAR 6. HALAMAN SUBSCRIPTION

Setelahitu klik Upgrade pada kolom Packages. Selanjutnya akan tam-
pil pilihan untuk meng-upgrade akun Mendeley.
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GAMBAR 7. PILIHAN AKUN VERSI BERBAYAR MENDELEY

Ada tiga pilihan yang ditawarkan Mendeley, yaitu: Plus dengan space
5GB, Pro dengan space 10 GB, dan Max dengan kapasitas unlimited
space.
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MENGUNDUH DAN
MENGINSTAL MENDELEY

A. MENGUNDUH DAN MENGINSTAL MENDELEY
REFERENCE MANAGER

Setelah melakukan registrasi dan mendapatkan akun Mendeley, se-
lanjutnya Anda disarankan mengunduh (download) dan menginstal apli-
kasi Mendeley Reference Manager. Aplikasi ini berguna untuk memudah-
kan Anda dalam melakukan sitasi dan membuat daftar pustaka.

Kehadiran Mendeley Reference Manager sebenarnya untuk meng-
gantikan aplikasi Mendeley Desktop. Bagi pengguna Mendeley Web, se-
benarnya aplikasi ini tidak wajib diinstal, karena fungsi dan tampilannya
sama dengan menu Library pada akun Mendeley Anda. Keberadaannya
hanya untuk memudahkan pengguna dalam mengakses Mendeley me-
lalui ikon yang sudah tersedia pada halaman desktop laptop/komputer
Anda, tanpa perlu membuka laman website-nya.

Sebagai catatan, Mendeley Reference Manager hanya kompatibel
dengan MS Word 2016 dan yang terbaru. Bagi pengguna MS Word sebe-
lum 2016, Anda terpaksa menginstal Mendeley Desktop terlebih dahulu.

1. Mengunduh Mendeley Reference Manager

Untuk mengunduh Mendeley Reference Manager ikuti langkah ber-

ikut:

a. Buka laman website Mendeley pada laman: https://www.mendeley.
com.

b. Klik menu Download yang ada pada menu bagian atas halaman Men-
deley. Setelah itu akan tampil seperti pada Gambar 8.


https://www.mendeley.com
https://www.mendeley.com
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GAMBAR 8. HALAMAN DOWNLOAD MENDELEY

c. Klik Download now for Windows untuk mengunduh aplikasi.
Tunggu sampai proses download selesai.
Setelahitu cari file instalasi pada folder download laptop Anda. Nama
file-nya seperti terlihat pada Gambar 9.

GAMBAR 9. FILE DOWNLOAD MENDELEY

2. Menginstal Mendeley Reference Manager
Untuk menginstal aplikasi ini, ikuti langkah berikut:

a. Dobel klik file tersebut untuk memulai proses instalasi, setelah itu
akan tampil seperti pada Gambar 10.

GAMBAR 10. PROSES INSTALASI MENDELEY
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b. Klik Install untuk melanjutkan, dan tunggu prosesnya sampai selesai,
setelah itu akan tampil layar konfirmasi.

GAMBAR 11. INSTALASI SELESAI

c. Klik Finish untuk menyelesaikan proses instalasi, setelah itu ikon
Mendeley akan tampil di layar desktop laptop/komputer Anda.
d. Mendeley Reference Manager siap digunakan.

B. MENGUNDUH DAN MENGINSTAL MENDELEY DESKTOP

Sebelum menggunakan Mendeley Desktop, Anda harus mengunduh
dan menginstal aplikasinya di komputer Anda terlebih dahulu. Berbeda
dengan Mendeley Web, yang bisa langsung kita gunakan setelah login
menggunakan akun yang sudah terdaftar. Saat buku ini ditulis Mendeley
sudah sampai pada versi 2.105, yang diberi nama Mendeley Reference
Manager. Versi ini dibuat untuk menggantikan Mendeley Desktop. Se-
hingga pada laman download Mendeley versi Dekstop tidak lagi tersedia.

Mendeley versi 2.105 (Mendeley Reference Manager) ini tidak kom-
patibel dengan MS Word versi di bawah 2016. Kalau ingin tetap menggu-
nakan Mendeley Desktop, maka Anda harus menginstal Mendeley versi
di bawahnya. Mendeley masih menyediakan versi 1.19.5 untuk diunduh.

1. Mengunduh Mendeley Desktop

Untuk mengunduh (download) Mendeley Desktop ikuti langkah ber-
ikut:
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a. Bukalaman website https://www.mendeley.com/autoupdates/instal-
lers/1.19.5.

b. Bagipengguna Windows pilih Mendeley Desktop 1.19.5 for Windows
untuk men-download.

c. Tunggu sampai proses download selesai.

d. Setelahitucarifile instalasi pada folder download laptop Anda. Nama
file-nya seperti terlihat pada Gambar 12.

~ Today (2)
| B Mendeley-Desktop-1.19.5-win32 _ |
- DATA IPEPA PRODI PII DIIP

GAMBAR 12. FILE DOWNLOAD MENDELEY

2. Menginstal Mendeley Desktop

Setelah selesai men-download file instalasi Mendeley, berikutnya
kita akan mulai menginstalnya. Untuk itu ikuti langkah berikut:

a. Dobel klik file yang sudah diunduh, setelah itu akan tampil seperti
pada Gambar 13.

GAMBAR 13. MEMULAI INSTALASI MENDELEY

b. Klik Next = | Agree setelah itu Anda diminta menentukan lokasi
penginstalan, klik saja Next.
c. Selanjutnya klik Instal untuk memulai proses instalasi.


https://www.mendeley.com/autoupdates/installers/1.19.5
https://www.mendeley.com/autoupdates/installers/1.19.5
https://desktop-download.mendeley.com/download/Mendeley-Desktop-1.19.5-win32.exe
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GAMBAR 14. PROSES INSTALASI

Tunggu sampai prosesnya sampai selesai, dan pada akhir tahap in-
stalasi akan tampil layar konfirmasi.

GAMBAR 15. INSTALASI SELESAI

Klik Finish untuk menyelesaikan proses instalasi.

Setelah itu ikon Mendeley akan tampil di layar desktop laptop/kom-
puter Anda.

Mendeley Desktop siap digunakan.

MENGINSTAL MENDELEY WEB IMPORTER

Mendeley Web Importer merupakan sebuah ekstensi web browser

(peramban) yang memungkinkan pengguna Mendeley bisa mengimpor
referensi dengan mudah yang bersumber dari berbagai jurnal online, ba-
sis data penelitian, situs web, dan repositori digital ke dalam koleksi/akun
Anda di Mendeley.
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1. Fungsi Web Importer

Web Importer sangat penting dalam memudahkan pengguna dalam
mengambil/mengimpor referensi yang tersaji dalam peramban/browser.
Berikut adalah beberapa fungsi dari Mendeley Web Importer:

a. Mengimpor referensi secara otomatis
Web Importer memungkinkan pengguna untuk mengimpor berbagai
jenis referensi dan metadatanya dari halaman web yang berisi infor-
masi referensi yang relevan secara cepat dan otomatis. Bahkan file
PDF-nya pun bisa disimpan jika file tersebut tersedia.

b. Menyelaraskan metadata
Mendeley Web Importer bisa mengidentifikasi metadata dari sebuah
referensi seperti judul, penulis, penerbit, tahun publikasi, ISSN, DOI.
dan lainnya dari halaman web tempat referensi itu berada.

c. Mengambil referensi dari beragam sumber informasi
Web Importer mengimpor metadata dari berbagai situs web dengan
beragam jenis sumber referensi, seperti e-book, e-journal, skripsi, do-
kumen, halaman web, video, audio, dan lain-lain.

d. Mudah Digunakan
Hanya dengan mengklik ikon Web Importer di peramban Anda, in-
formasi metadata referensi yang tersaji dalam sebuah halaman web
akan dipindai dan disimpan ke dalam akun Mendeley Anda.

e. Mengorganisasikan referensi dengan mudah
Pada saat mengklik ikon Web Importer, Anda dapat menentukan lo-
kasi tempat referensi itu disimpan, sehingga daftar referensi yang
tersimpan di dalam akun terorganisasi dengan baik.

Mendeley Web Importer ini sangat bermanfaat dalam mengimpor
referensi dari berbagai sumber online. Prosesnya sangat cepat, dengan
tingkat akurasi yang tinggi, serta menyediakan sarana pengorganisasian
koleksi referensi sesuai dengan topik atau tema penelitian.

2. Menginstal Web Importer

Untuk bisa menggunakan Web Importer, Anda harus menginstalnya
terlebih dahulu pada setiap peramban (browser) yang Anda gunakan, se-
perti Mozilla, Google Chrome, Safari, dan lainnya. Berikut dijelaskan cara
menginstalnya.
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a. Mozilla Firefox

Cara menginstal Mendeley Desktop di setiap peramban, sebenarnya
tidak jauh berbeda. Kali ini saya akan mencontohkan bagaimana cara
menginstal menggunakan Mozilla Firefox. Untuk itu ikuti langkah berikut:

1) Buka aplikasi Mendeley Desktop = Sign in.
2) Klik menu Tools = Install Web Importer.

GAMBAR 16. MENU INSTAL WEB IMPORTER

3) Setelah itu Anda akan diarahkan ke halaman Web Importer Mende-
ley, seperti terlihat pada Gambar 17.

GAMBAR 17. HALAMAN DOWNLOAD WEB IMPORTER

4) Klik Get Web Importer for Firefox (jika menggunakan peramban Fire-
fox).

GAMBAR 18. INSTAL WEB IMPORTER MENGGUNAKAN FIREFOX

19
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5) Klik Add to Firefox untuk mulai menginstal. Setelah itu akan muncul
pesan konfirmasi.

GAMBAR 19. ADD MENDELEY WEB IMPORTER

6) Klik Add untuk mengakhiri, setelah itu pada Menu Bar peramban
Anda akan muncul ikon Web Importer Mendeley, yang menandakan
proses instalasi telah selesai.

AF hd - s

@ & 2 2]

GAMBAR 20. IKON MENDELEY IMPORTER

b. Google Chrome
Untuk menginstal Web Importer pada Google Chrome, Anda bisa
menggunakan cara yang sama dengan Firefox, atau menggunakan cara
lain melalui pencarian di Google. Dalam hal ini kita akan menginstalnya
menggunakan cara yang kedua:
1) Buka Google Chrome Anda = lakukan pencarian di Google dengan
kata kunci “mendeley web importer” setelah itu pilih hasil pencarian
pada Google Chrome.

GAMBAR 21. HASIL PENCARIAN MENDELEY WEB IMPORTER
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2) Anda akan diarahkan ke halaman Web Importer disuguhkan dengan
tampilan seperti pada Gambar 22.

GAMBAR 22. MENDELEY WEB IMPORTER GOOGLE CHROME

3) Klik Add to Chrome untuk melanjutkan, tetapijika tombol yang tampil
adalah Remove from Chrome berarti Web Impoter-nya sudah terinstal.
4) Klik Add extension untuk mengakhir proses instalasi.

e

GAMBAR 23. IKON MENDELEY WEB IMPORTER DI GOOGLE CHROME

5) Tombol Web Importer akan tersaji di menu bagian atas sebelah kanan
peramban Anda.

6) Sering kali tombol Web Importer pada Chrome tidak terlihat, karena
tersimpan di dalam Extentions, seperti yang ditunjukkan oleh tanda
panah pada Gambar 23.

3. Menginstal MS Word Plugin dan Mendeley Cite

Mendeley menyediakan dua jenis fitur layanan untuk pengutipan
pada MS Word. Fungsi keduanya sama, tetapi berfungsi pada versi MS
Word, dan versi Mendeley yang berbeda. MS Word plugin digunakan un-
tuk mensitasi referensi menggunakan Mendeley Desktop, dan kompati-
bel dengan hampir semua versi MS Word.

Di sisi lain Mendeley Cite mensitasi tanpa memerlukan Mendeley
Desktop, atau bisa langsung mengutip referensi yang tersimpan pada
akun pengguna (Mendeley Web). Mendeley Cite hanya kompatibel de-
ngan MS Word versi 2016 dan yang terbaru.

Kedua fitur tersebut bisa diakses melalui menu References yang ada
di MS Word. Berikut dijelaskan cara mengaktifkan/menginstalnya.
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a. MS Word Plugin

MS Word plugin sebenarnya sudah langsung terinstal pada MS Word
versi terbaru, atau pada saat Anda menginstal Mendeley Desktop. Tetapi
jika tidak, maka kita harus menginstalnya terlebih dahulu. Caranya ada-
lah sebagai berikut:

1) Pastikan terlebih dahulu aplikasi MS Word Anda sudah tertutup.

2) Buka aplikasi Mendeley Dekstop = Tools.

3) Pilih Install MS Word Plugin (jika yang tertulis di situ Uninstall MS
Word Plugin berarti plugin-nya sudah terinstal, dan proses selanjut-
nya tidak perlu dilakukan).

ﬂ Mendeley Desktop =
File Edit  View [RignEg Help Citation Plugin for Microsoft Word®
CEEIED

- 3 Install Web Imperter W/ INSTALLED
Install M5 Ward Plugin

Add Fal 9 You will be able to cite your Mendeley references in
Get Mendelev Ci Microsoft Word™® with the Citation Plugin.

et it
My Library endeley Lie
=1/ All Documents Check for Duplicates

= Recently Adde J e & o ) B =
Opti -
[ Recently Reac prions

oK

GAMBAR 24. MENU INSTAL WEB IMPORTER

4) Jika muncul pesan, berarti aplikasi Microsoft Word masih terbuka,
dan jika sudah ditutup otomatis plugin-nya akan langsung terinstal,
yang ditandai dengan tampil pesan seperti pada Gambar 24 (sebelah
kanan).

5) Klik OK untuk menyelesaikannya, dan fitur Mendeley akan tersaji di
dalam menu References MS Word Anda.

References Mailings Review View Zotero
iote + B Undo || Insert Bibliography
s
iote = [ Refresh Open Mendeley
Insert

Citation * Exportas~ Style: Chicago Manual... ~
P Mendeley Cite-O-Matic

GAMBAR 25. MENU MENDELEY DI MS WORD
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b. Menambahkan/Menginstal Mendeley Cite

Mendeley Cite merupakan add-in kutipan yang berguna untuk me-
nambahkan referensi dan bibliografi tunggal atau ganda hanya dengan
beberapa klik. Add-in ini berguna jika Anda menggunakan Mendeley Web
untuk mengutip. Fitur Mendeley Cite hanya bisa digunakan pada MS
Word 2016 atau yang terbaru. Selain itu direkomendasikan juga diguna-
kan pada MS Office 365, yang versinya selalu update.

c. Kelebihan Mendeley Cite
Ada beberapa kelebihan yang ditawarkan Mendeley Cite:

1) Anda tidak perlu membuka atau bahkan menginstal Mendeley Desk-
top untuk mengutip.

2) Tidak seperti plugin Mendeley Desktop yang terletak di atas (menu
Toolbar) MS Word, Mendeley Cite terbuka sebagai panel terpisah, ya-
itu di samping jendela dokumen Anda sehingga seluruh dokumen te-
tap terlihat saat Anda mencari, memilih, dan menyisipkan referensi.

d. Menginstal Mendeley Cite
Sebenarnya Mendeley Cite sudah terinstal pada saat Anda meng-
instal aplikasi Mendeley Reference Manager. Tetapi jika tidak mengguna-
kan aplikasi tersebut, Anda harus menginstalnya terlebih dahulu ke da-
lam MS Word yang akan digunakan. Untuk menginstal Mendeley Cite
ikuti langkah berikut:
1)  Buka MS Word Anda, klik menu Insert = Get Add-ins setelah itu akan
tampil menu Office Add-ins, seperti pada Gambar 26.

GAMBAR 26. MENU OFFICE ADD-INS
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2) Klik pada kolom pencarian = ketikan kata kunci “mendeley” = Enter.

3) Setelah itu akan tampil hasil pencarian, salah satunya adalah “Men-
deley Cite”.

4) Klik Add yang ada di sampingnya untuk mulai menginstal, setelahitu
akan tampil pesan seperti pada Gambar 27.

GAMBAR 27. INSTAL ADD-INS MENDELEY CITE

5) Klik Continue untuk melanjutkan.

6) Untuk melihat hasilnya klik menu References.

7) Add-ins Mendeley Cite akan terpasang pada menu sebelah kanan ha-
laman = proses instal selesai.

Mendeley
Cite
Cite with Mendeley S

GAMBAR 28.IKON MENDELEY CITE

8) Mendeley Cite siap digunakan untuk mengutip/menistasi referensi
yang tersimpan di dalam akun Mendeley Anda.
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Latihan 1

1. Buat akun Mendeley pribadi Anda.

2. Unduh dan instal Mendeley Reference Manager.

3. Instal Web Importer pada web browser yang Anda gunakan (Mozilla Fire-
fox, Google Chrome, dan lain-lain)

4. Pastikan Add-in Mendeley Cite sudah terinstal pada aplikasi MS Word
Anda, jika belum lakukan instalasi.
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PANDUAN PENGGUNAAN
MENDELEY WEB

A. TENTANG MENDELEY WEB

Mendeley Web merupakan platform berbasis online yang dirancang
untuk memberikan kemudahan dan kecepatan akses ke koleksi referensi,
dan alat untuk bantu untuk mengelola penelitian. Mendeley Web sangat
bermanfaat bagi pengguna yang bekerja dalam kelompok secara kola-
boratif dengan mempermudah akses terhadap data penelitian mereka
dari mana dan kapan saja. Keberadaannya mengurangi ketergantungan
terhadap aplikasi Mendeley Desktop, yang cenderung monoton dan ha-
nya bisa diakses pada satu perangkat, tempat aplikasi tersebut diinstal.
Melalui Mendeley Web Anda bisa mengakses referensi yang tersimpan di
dalam akun Mendeley menggunakan berbagai macam perangkat, seperti
komputer, laptop, tablet, dan smartphone, sehingga lebih fleksibel.

Selain itu pengguna dapat menyisipkan kutipan dan membuat daf-
tar pustaka di dalam dokumen Microsoft Word atau LibreOffice yang
mereka miliki menggunakan fitur Mendeley Cite. Fitur ini menghilang-
kan ketergantungan pengguna terhadap Mendeley Desktop, dan sangat
membantu memudahkan dalam menggunakan referensi guna penulisan
karya ilmiah atau tugas akhir mahasiswa.

Tetapi perlu diingat, proses sitasi atau pengutipan menggunakan
Mendeley Web hanya bisa dilakukan menggunakan MS Word versi 2016
atau yang terbaru. Adapun bagi pengguna versi sebelumnya, Anda harus
menggunakan Mendeley Desktop.
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B. MEMULAI MENGGUNAKAN MENDELEY WEB

Sebelum menggunakan Mendeley Web, pastikan Anda sudah meng-

instal Web Importer pada browser/peramban, dan Mendeley Cite pada
MS Word Anda terlebih dahulu (lihat bab tentang Mendeley). Untuk mu-
lai menggunakan Mendeley Web, kita cukup membuka laman website
resminya, yaitu www.mendeley.com. Tampilannya seperti terlihat pada
Gambar 29. Setelah itu ikuti langkah berikut:

1.

w

Kita harus Sign in untuk masuk ke laman Library/akun Mendeley yang
kita miliki terlebih dahulu.

Klik Sign in pada menu sebelah atas laman antarmuka Mendeley.
Masukkan e-mail dan password, setelah itu klik Sign in.

Kalau user dan password yang dientrikan benar, maka akan tampil
laman Welcome to Mendeley seperti pada gambar di bawah ini.
Untuk membuka akun pribadi Anda, klik menu Library pada sudut
kanan atas. Selanjutnya akan tampil halaman akun yang berisi daftar
referensi yang Anda miliki.

GAMBAR 29. HALAMAN WELCOME TO MENDELEY

C. HALAMAN DEPAN MENDELEY WEB

Tampilan antarmuka Mendeley versi Web tergolong sederhana di-

bandingkan dengan versi Desktop, seperti terlihat pada Gambar 30. Pada
saat pertama menggunakan Mendeley, tentu saja laman Library Anda
masih kosong atau belum memiliki koleksi/referensi. Berikut dijelaskan
tentang tampilan laman Mendeley seperti pada gambar.


http://www.mendeley.com
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GAMBAR 30. HALAMAN AKUN MENDELEY WEB

1. Menu Utama (Sebelah Kiri Halaman)

Berbeda dengan aplikasi Desktop, pada Mendeley Online hanya ter-
sedia satu menu utama, yaitu di sebelah kiri layar, seperti terlihat pada

Gambar 31.

Keterangan:

Add new: Merupakan menu utama menambahkan referensi.

All References (Daftar Koleksi): Menu untuk menampilkan seluruh daf-
tar referensi yang Anda miliki atau tambahkan ke Mendeley.

Recently Added (Terakhir Ditambahkan): Menu untuk menampilkan re-
ferensi yang terakhir Anda tambahkan.

Recently Read (Terakhir Dibaca): Menu untuk menampilkan referensi
yang terakhir Anda baca.

Favorites: Menu untuk menampilkan referensi yang sering Anda baca.
My Publications: Menu untuk menampilkan hasil publikasi pribadi
Anda. Bisa diklaim dari akun Scopus yang Anda miliki (jika ada). Men-
deley sudah menyediakan tombol untuk mensinkronisasikan dengan
akun Scopus yang dimiliki oleh pengguna Mendeley.

Duplicates: Menu untuk menampilkan item duplikat yang ada di dalam
akun Anda. Hal ini bisa terjadi karena Anda mengentrikan sebuah refe-
rensi secara berulang, yang tersimpan di dalam folder yang berbeda.

Trash: Menu ini sama fungsinya dengan Recycles Bin di komputer, yang
digunakan untuk tempat penampungan sementara item-item yang
sudah dihapus.

Collections: Menu untuk mengelola referensi yang dimiliki. Di sini kita
bisa mengelompokkannya menggunakan folder berdasarkan subjek
atau tema-tema tertentu. Untuk menambahkan folder/kategori baru
klik New Collection. Adapun untuk mengganti nama dan menghapus-
nya, klik judulnya dan pilih submenu yang tersedia.

Groups: Menu untuk men-share (membagikan) fitur grup Mendeley ke-
pada orang lain, Anda perlu mengundang mereka untuk menjadi ang-
gota grup tersebut. Untuk menambahkan koleksi baru klik New Group.
Adapun untuk mengganti nama, dan menghapusnya klik judulnya, dan
pilih submenu yang tersedia.

GAMBAR 31. MENU ALL REFERENCES
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2. Halaman Daftar Referensi

Halaman ini merupakan tempat menyajikan/menampilkan, mencari,
dan mengelola referensi yang dimiliki, yang sajikan di tengah halaman
Mendeley. Referensi disajikan berdasarkan kategori yang bisa dipilih
pada menu utama, di sebelah kiri halaman. Referensi yang ditampilkan
bisa semua referensi yang dimiliki, terakhir dibaca, terakhir ditambahkan,
duplikat, koleksi di dalam folder tertentu, dan lain-lain.

Informasi yang disajikan terdiri dari: nama pengarang, tahun terbit,
judul, sumber, dan tanggal ditambahkan/dientrikan ke dalam akun. Untuk
lebih jelasnya bisa dilihat pada Gambar 32.

GAMBAR 32. MENU ALL REFERENCES

Pada bagian atas halaman informasi, Mendeley menyediakan menu
pencarian (Search) dan Filters. Search digunakan untuk mencarireferensi
tertentu menggunakan kata kunci tertentu, seperti judul, dan pengarang.
Adapun Filters digunakan untuk memudahkan melakukan pencarian ber-
dasarkan nama pengarang, dan tag yang sudah ditambahkan ke dalam
metadata referensi. Kedua fitur tersebut akan bermanfaat ketika jumlah
referensi yang tersimpan di dalam akun kita jumlahnya sangat banyak.

D. MENU INFORMASI

Menu ini digunakan untuk menyajikan info (detail data bibliografi ko-
leksi), Annotations (notes atau catatan), dan notebook.

1. Details, merupakan submenu yang menyajikan atau menerangkan
tentang data bibliografi sebuah koleksi. Data tersebut dideteksi dan
disajikan secara otomatis oleh Mendeley. Selain itu bisa ditambah-
kan atau diperbaiki secara manual.

2. Notes, merupakan submenu untuk menambahkan anotasi untuk me-
nyorot, mengkritisi, menandai atau membuat catatan-catatan pen-
ting tentang informasi yang ada di dalam dokumen/koleksi tertentu.
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Notebook, merupakan submenu yang digunakan untuk membuat
catatan, mengorganisasikan informasi terkait dengan referensi atau
dokumen yang dikelola. Hal ini berguna untuk mencatat ide, temuan,
atau hasil analisis yang Anda lakukan pada saat membaca referensi.

Keterangan:

= Type: Menentukan/mengubah tipe koleksi seperti:
journal, article, book, book section, film, dan lain-
lain.

= Tjtle: Entri judul koleksi.

= Author: Entri data pengarang.

m Puyblisher: Entri data penerbit, tahun terbit, hala-
man, volume dan lain-lain.

= Abstract: Entri data abstrak.

= Collections: Nama folder tempat koleksi ditempat-
kan.

m Tags: Entri tags/penanda yang dibuat di dalam do-
kumen.

= Files: Tempat menyajikan dan menampilkan file full
text (jika ada).

m URLS: Alamat URL sumber tempat koleksi diper-
oleh.

= _|dentifiers: Nomor identitas koleksi (ISSN, dan DOI).

= Citation key: Penulis atau peneliti dapat dengan
mudah mengidentifikasi atau merujuk referensi
tertentu dalam teks. Ini sangat berguna pada do-
kumen yang mengandung banyak referensi.

GAMBAR 33. MENU INFORMASI MENDELEY WEB

GAMBAR 34. MENU NOTEBOOK
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Beberapa fungsi utama dari menu Notebook di Mendeley, yaitu:

1. Mencatat ide atau temuan. Notebook memungkinkan untuk menca-
tat setiap pemikiran, ide, atau temuan yang Anda peroleh saat mem-
baca. Sehingga ide-ide penting untuk mendukung penelitian dan
penulisan tercatat dengan baik.

2. Mengorganisasikan informasi. Anda dapat membuat dan mengor-
ganisasikan catatan, atau pemikiran Anda tentang sebuah referensi
atau dokumen untuk dirujuk di kemudian hari.

3. Analisis dan review. Anda dapat mencatat hasil analisis dan review
terhadap dokumen yang dijadikan sebagai sumber-sumber peneli-
tian.

4. Kolaborasi kelompok. Melalui catatan pada Notebook Anda bisa ber-
kolaborasi dan berbagi dalam kelompok atau tim penelitian untuk
saling berbagi dengan anggota tim melakukan analisis dan sumbang
pikiran.

5. Memudahkan akses. Catatan-catatan yang Anda buat pada koleksi
referensi Anda dapat diakses dengan mudah.

E. MENAMBAHKAN REFERENSI MENDELEY WEB

Setelah memahami tentang aplikasi Mendeley, daftar menu yang
dimiliki, antarmuka, dan fitur-fiturnya, selanjutnya kita akan mencoba
menambahkan referensi ke dalam aplikasi tersebut. Apa beberapa me-
tode untuk menambahkan atau menyimpan referensi ke aplikasi Mende-
ley, vaitu: (1) penambahan manual; (2) menggunakan halaman pencarian
(homepage) Mendeley; dan (3) menggunakan Web Importer. Berikut di-
jelaskan cara menambahkan referensi menggunakan ketiga metode ter-
sebut.

1. Penambahan Manual

Untuk menambahkan referensi secara manual ke dalam Mendeley
web dapat mengikuti langkah-langkah berikut:

Buka situs web Mendeley pada laman: www.mendeley.com.

Sign in menggunakan akun Mendeley Anda.

Setelah login berhasil, klik Library pada sudut kanan Anda.

Klik tombol Add new pada bagian atas menu sebelah kiri, seperti ter-
lihat pada Gambar 35.

a0 oo


https://www.mendeley.com
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GAMBAR 35. MENU ADD NEW

Ada tiga pilihan untuk menambahkan referensi yang tersedia pada
menu ini, yang terdiri dari:

a. From File Computer
Submenu ini digunakan untuk menambahkan referensi dengan cara
mengunggah file/koleksi yang tersimpan di dalam komputer/laptop
pengguna. Untuk menggunakannya ikuti langkah berikut:
1) Klik Add new = File(s) from computer setelah itu kita diminta untuk
memilih file yang tersimpan di dalam komputer Anda untuk ditam-
bahkan (bisa lebih dari satu file).

GAMBAR 36. MEMILIH FILE

2) Kalaureferensiyang ditambahkan berupa e-journal, biasanya secara
otomatis metadatanya akan diekstraksi oleh Mendeley.

3) File yang Anda tambahkan akan tersimpan dan tersaji pada halaman
All References. Hasilnya seperti terlihat pada Gambar 37.
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All References

AUTHORS YEAR TITLE

Alhaif A 2023 Requirements of Digital Archiving in Saudi
GAMBAR 37. DAFTAR REFERENSI

4) Pengguna bisa menambahkan lebih dari satu file ke dalam Mendeley
menggunakan metode ini.

b. Add Entry Manualy

Submenu ini digunakan untuk menambahkan referensi secara ma-
nual, yaitu dengan mengentrikan data bibliografi atau metadata secara
manual. Biasanya digunakan untuk menambahkan identitas buku cetak
yang informasi/bibliografinya tidak tersedia secara online. Untuk me-
nambahkannya, ikuti langkah berikut:

1) Klik Add new = Add entry manualy.

GAMBAR 38. ENTRI DATA MANUAL

2) lJika Anda memiliki nomor identitas koleksi seperti: ArXiviD, DOI,
ISBN, dan lain-lain, Mendeley dapat membantu mencarikan data bi-
bliografinya selama data itu tersedia atau bisa ditemukan.

3) Jika tidak, Anda harus menambahkan data biliografi koleksi yang
akan dientrikan secara manual, mulai dari jenis koleksi, judul, penga-
rang, penerbit, tahun terbit, dan lain-lain.

4) Klik Add entry untuk mengakhiri.
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c. Import Library
Submenu ini digunakan untuk mengimpor daftar referensi yang ber-
asal dari aplikasi manajemen referensi atau sumber lain, yang disimpan
menggunakan format tertentu, seperti BibTex, EndnoteXML, dan RIS. Un-
tuk menambahkannya ikuti langkah berikut:
1) Klik Add new = Import library = pilih tipe file yang akan diimpor. Da-
lam hal ini saya memilih tipe file .RIS.

GAMBAR 39. MEMILIH FILE YANG DIIMPOR

2) Pilih file yang akan diimpor = Open, hasilnya seperti terlihat pada
Gambar 40.

All References

AUTHORS YEAR TITLE
Fieldhouse M, Marshall A 2011 Collection Development
Alhaif A 2023 Requirements of Digital

GAMBAR 40. HASIL IMPOR REFERENSI

3) Daftar referensi yang semula hanya ada satu, sekarang sudah ber-
tambah satu lagi. Penambahannya tergantung jumlah referensi yang
tersimpan di dalam file yang diimpor.
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2. Menggunakan Halaman Pencarian Mendeley

Selain manajemen referensi, Mendeley juga menyediakan fitur
pencarian yang memudahkan pengguna untuk mendapatkan referensi
yang berasal dari sumber-sumber open access, baik untuk tipe koleksi
e-book, e-journal, e-proceeding, dan lain-lain. Sebagian besar referensi
yang disajikan pada Mendeley Search adalah artikel-artikel jurnal open
access, yang diterbitkan oleh jurnal nasional maupun internasional. Un-
tuk memanfaatkannya ikuti langkah-langkah berikut:

a. Buka laman website Mendeley: https://www.mendeley.com/search/
setelah itu akan tampil seperti pada Gambar 41.

GAMBAR 41. HALAMAN PENCARIAN MENDELEY

b. Masukkan kata kunci pencarian, dalam hal ini saya mencontohkan
pencarian referensi tentang “green waste management”. Setelah itu
klik tombol Search untuk memulai pencarian. Hasil pencarian akan
tampil seperti pada Gambar 42.

GAMBAR 42. HASIL PENCARIAN MENDELEY

c. Anda bisa memfilter hasil pencarian berdasarkan tahun, tipe kolek-
si, pengarang, dan lain-lain dengan memilih menu Filter yang ada di


https://www.mendeley.com/search/
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sebelah kiri layar.

Klik salah satu referensi, untuk melihat abstraknya, guna memasti-
kan referensi tersebut benar-benar sesuai dengan kebutuhan Anda.
Hasilnya seperti terlihat pada Gambar 43.

GAMBAR 43. MENU INFO MENDELEY

Setelah itu di sebelah kanan halaman akan tampil menu Info dan Re-

lated.

Menu Info berisi tentang identitas referensi, seperti judul, fitur Add

to Library, View PDF, Abstract, dan informasi lainnya.

m Jika Anda sudah yakin referensi tersebut sesuai dengan yang di-
butuhkan, klik tombol Add to Library untuk menyimpannya.

m  Setelah itu referensi tersebut akan langsung tersimpan di dalam
akun/library Anda.

= Untuk melihatnya klik View Library, referensi tersebut akan ter-
simpandi dalam menu All References, seperti terlihat pada Gam-
bar 44.

GAMBAR 44. HASIL ADD LIBRARY

Adapun menu Related berisi tentang referensi lain yang berhubung-
an dengan referensi yang sedang Anda pilih/baca. Menu ini sangat
membantu Anda dalam mendapatkan tambahan referensi yang se-
suai atau dengan topik yang sama.
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3. Menggunakan Web Importer

Web Importer merupakan salah satu fitur yang disediakan oleh Men-
deley atau aplikasi manajemen referensi lainnya untuk mengimpor re-
ferensi dari berbagai situs web, basis data penelitian, jurnal online, dan
repositori digital ke dalam koleksi Anda di Mendeley. Untuk mengguna-
kan fitur ini Anda harus menginstal Mendeley Connector terlebih dahulu
pada peramban (browser) yang akan digunakan.

Berikut dijelaskan langkah-langkah dalam mengimpor referensi
menggunakan fitur Web Importer Mendeley.

a. Pastikan padaperamban Anda sudah terinstal Web Importer Mende-
ley, yang ditandai dengan tampilnya ikon dengan logo Mendeley pada
sudut kanan atas browser. Seperti terlihat pada Gambar 44.

GAMBAR 45. IKON WEB IMPORTER

b. Buatkan folder khusus (pada menu Collections) untuk menampung
referensi yang akan Anda cari di aplikasi Mendeley.

c. Lakukan pencarian referensi,dalam hal ini saya akan mencontohkan
melakukan pencarian menggunakan Google Scholar (https://scholar.
google.com). Saya mencari artikel dengan kata kunci “green waste
management.” Hasil pencariannya seperti terlihat pada Gambar 46.

GAMBAR 46. HASIL PENCARIAN GOOGLE SCHOLAR


https://scholar.google.com
https://scholar.google.com

BAB 3
Panduan Penggunaan Mendeley Web

Selanjutnya Anda bisa langsung meng-import hasil pencarian terse-
but ke dalam akun Mendeley, baik secara kolektif maupun satu per
satu. Berikut dijelaskan cara mengimpornya:

1)

Impor kolektif

Hasil pencarian Google Scholar ataupun mesin pencarireferensi
ilmiah lainnya, seperti Moraref, Portal Garuda, Science Direct,
DOAJ, dan lain-lain, bisa diimpor secara kolektif. Untuk meng-
impornya ikuti langkah berikut:

Klik Icon Mendeley pada sudut kanan atas layar. Hasilnya se-
perti terlihat pada Gambar 47.

zUs
e @@

p

GAMBAR 47. PROSES IMPOR MENGGUNAKAN WEB IMPORTER

Tentukan folder/Collections tempat menampung referensi
yang akan diimpor, dengan mengklik nama Collections seperti
ditunjukkan tanda panah 1 pada Gambar.

Pilih collections tempat penyimpanan referensi, dalam hal ini
saya memilih “Waste Management” (panah 2). Klik kembali
nama kolom untuk menutupnya (panah 3).

Pilih referensi yang akan diambil dengan mengklik opsi di se-
belah kiri judul masing-masing (panah 4). Dalam hal ini Anda
bisa memilih lebih dari 1 koleksi.

Klik tombol Add untuk mengimpornya (panah 5).

Buka akun Mendeley Anda, dan lihat hasilnya pada Folder
yang sudah ditentukan tadi. Hasilnya terlihat pada Gambar
48.
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GAMBAR 48. HASIL IMPOR WEB IMPORTER

m  Ada tiga referensi yang masuk ke dalam folder Waste Mana-
gement, karena sebelumnya saya memang memilih tiga buah
referensi untuk diimpor.

2) Impor satu per satu

Jika Anda ingin melihat detail informasi referensi yang akan di-

impor terlebih dahulu, pilih/klik salah satu referensi hasil pen-

carian pada Gambar 46 terlebih dahulu. Ada dua kemungkinan
yang terjadi:

= Anda dibawa menuju ke website tempat koleksi tersebut ber-
ada. Jika referensi tersebut sesuai dengan kebutuhan, Anda
tinggal mengklik Mendeley Web Importer pada sudut kanan
layar browser Anda, dan ikuti panduan pada Gambar 47.

= Fjle PDF koleksi tersebut akan langsung diunduh dan tersim-
pan di dalam komputer Anda. Kalau seperti ini, Anda tinggal
menambahkan file tersebut secara manual menggunakan
menu Add File.

Proses impor referensi menggunakan Web Importer tidak hanya se-
batas koleksi jurnal atau buku elektronik saja, tetapi juga berlaku untuk
tipe koleksi lainnya, seperti e-skripsi, video, audio, halaman web, dan lain-
lain. Dalam hal ini saya mencontohkan proses mengimpor berita yang ada
di halaman website. Seperti terlihat pada Gambar 49.

Prosesnya impornya sama seperti yang dijelaskan pada Gambar 47.
Pada saat tombol Add diklik untuk mengimpor koleksi, secara otomatis
datanya akan tersimpan di dalam akun Mendeley sesuai dengan folder
tujuan. Artinya aplikasi Mendeley bisa menerima koleksi referensi dalam
berbagai format atau tipe.
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GAMBAR 49. MENGIMPOR HALAMAN WEB

Satu hal yang perlu diingat, terkadang Mendeley tidak bisa melaku-
kan ekstraksi atau mendeteksi metadata/informasi bibliografi dari setiap
referensi yang disimpan dengan sempurna. Seperti terlihat pada Gambar
50.

GAMBAR 50. REFERENSI DENGAN METADATA TIDAK LENGKAP

Data author dan tahun referensi yang ada pada Gambar 50 tidak ter-
deteksi. Untuk itu setelah referensi disimpan perlu dipastikan terlebih
dahulu, apakah informasi tersebut sudah benar atau sesuai dengan yang
tercatat di dalam koleksi sumbernya (dokumen aslinya). Jika tidak sesuai/
tidak lengkap harus diperbaiki secara manual, agar informasi referensi
yang akan dikutip valid.

Impor minimal 5 buah referensi baru menggunakan Web Importer.

Impor minimal 5 buah referensi baru melalui laman search Mendeley.
Impor minimal 1 halaman berita dari situs koran nasional.

N

Tambahkan referensi baru menggunakan metode Add from Computer.
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F. MEMBUAT KATEGORI DAN SUBKATEGORI

Kategori dan subkategori digunakan untuk mengorganisasikan refe-
rensi yang Anda miliki. Biasanya referensi dikelompokkan berdasarkan
tema atau topik penelitian tertentu. Hal ini bertujuan agar referensi yang
Anda miliki bisa tertata dengan baik, dan membantu untuk memudahkan
dalam melakukan pencarian terhadap referensi. Kategori dan subkatego-
ri dibuat pada menu Collections yang ada di sebelah kiri layar.

1. Membuat Kategori dan Grup
Untuk membuat kategori, ikuti langkah-langkah berikut:

a. Masuk ke akun Mendeley Anda, dan lihat menu Collections di sebelah
kiri layar. Klik pada New Collection tuliskan nama kategori yang akan
Anda buat = Enter.

Setelah itu akan terbentuk folder baru.
Ulangi untuk membuat folder berikutnya.

d. Lakukan hal yang sama jika ingin membuat grup baru, dengan me-

ngetik nama grup pada kolom New Group.

COLLECTIONS

Kemas Ulang Informasi

GROUFPS

Manajemen Referens

GAMBAR 51. MENU COLLECTIONS DAN GROUPS

2. Mengelola Kategori dan Membuat Subkategori

Subkategori merupakan kategori baru di dalam sebuah kategori. Un-
tuk membuatnya ikuti langkah berikut:
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Pilih kategori yang akan dibuat sub-
kategorinya.

Klik menu yang ada di sebelah kanan
nama kategori.

Rename untuk mengganti nama Fol-
der.

Delete untuk menghapus folder.
Make Available Offline untuk menjadi-
kan folder tersedia secara offline.
New Collection untuk membuat sub-

folder. GAMBAR 52. DAFTAR FOLDER

MENGORGANISASIKAN REFERENSI

Daftar referensi yang ada pada akun Mendeley perlu diorganisasikan

agar bisa tersimpan dan terkelola dengan rapi, sehingga memudahkan
Anda dalam melakukan pencarian, dan mensitasi, serta mengelompok-
kannya berdasarkan topik atau subjek tertentu. Untuk mengorganisasi-
kannya, Anda klik tombol opsi yang ada di sebelah kiri judul koleksi. Se-
telah itu di bagian bawah akan tampil submenu baru, seperti terlihat pada
Gambar 53.

GAMBAR 53. MENGORGANISAS| REFERENSI MENDELEY WEB

Organize: Memungkinkan Anda mengelola dan menata koleksi de-
ngan menambahkannya ke dalam folder (Collection) atau kelompok
(Group) tertentu, serta menghapusnya dari daftar koleksi (Remove
from collection).
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2. Mark as: Memungkinkan Anda untuk menandai koleksi yang sering
dibaca (favorite), dan koleksi yang sudah atau belum dibaca.

3. Export: Memungkinkan Anda untuk mengekspor koleksi ke dalam
format tertentu, agar bisa digunakan oleh orang lain, baik untuk ap-
likasi Mendeley maupun aplikasi sejenis lainnya.

4. Delete: Untuk menghapus referensi dari daftar koleksi.

H. MEMBUAT ANOTASI

Mendeley memudahkan Anda dalam membubuhi keterangan pada
artikel, termasuk menambahkan sticky note atau sorotan (highlighting).
Catatan ini dilampirkan ke kutipan instan di menu utama Mendeley, dan
disinkronkan di seluruh platform sehingga mudah dilihat pada aplikasi
(Trout, 2016). Keterangan atau catatan pada artikel hanya bisa dibuat un-
tuk referensi yang tersedia file PDF (full text)-nya.

Untuk membuat anotasi pada dokumen Mendeley, ikuti langkah ber-
ikut:

1. Pilihatau klik judul koleksi yang akan dibuat anotasinya, dan pastikan

referensi tersebut memiliki file PDF, seperti terlihat pada Gambar 54.

]

GAMBAR 54. MEMILIH REFERENSI UNTUK DIBUAT ANOTASI

2. Klik tombol Read atau nama file-nya pada kolom Files untuk menam-
pilkan file fulltext-nya, seperti terlihat pada Gambar 55.

3. Carikalimat yang akan ditandai atau dianotasi.

4. Pilih warna dengan mengklik Select Color (1) = klik highlight (2) =
sorot teks yang akan ditandai (3).

5. Klik Note (4) atau klik kanan = Add note untuk menambah catatan.

6. Tambahkan judul Notes yang baru saja dibuat.



BAB 3 45

Panduan Penggunaan Mendeley Web

GAMBAR 55. HALAMAN PEMBUATAN ANOTASI

7. Lakukan secara berulang untuk membuat anotasi lainnya.
8. Daftar anotasi secara otomatis akan tersaji pada halaman Anotations,
seperti terlihat pada Gambar 56.

GAMBAR 56. MENU ANNOTATIONS

Selainitu Anda juga bisa membuat anotasi secara menyeluruh untuk
menjelaskan isi dari sebuah artikel/dokumen pada kolom General Notes,
seperti terlihat pada Gambar 56.

Untuk menghapus Note, tinggal klik ikon Delete yang ada di sebelah
kanan kolom yang akan dihapus. Atau dengan cara mengklik kanan ikon
Notes yang ada pada dokumen, dan klik ikon Delete.

. MENGEKSPOR DAN IMPOR REFERENSI

1. Mengekspor Referensi

Referensi yang Anda miliki bisa diekspor untuk bisa digunakan oleh
orang lain, baik untuk digunakan pada aplikasi Mendeley ataupun pada
aplikasi manajemen referensi sejenis lainnya. Anda bisa memilih referen-
si tertentu, folder tertentu, atau seluruh koleksi. Sebagai contoh dalam
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hal ini kita akan mengekspor referensi dalam sebuah folder. Untuk meng-
ekspor referensi ikuti langkah berikut:

a. Pilih folder yang referensinya yang akan diekspor.
b. Centang semua koleksi, dengan mengklik opsi Select All.

<

L

GAMBAR 57. MEMILIH REFERENSI YANG AKAN DIEKSPOR

c. Klik tombol Export dan pilih format file yang akan digunakan.

GAMBAR 58. MENU EXPORT MENDELEY WEB

d. Format file yang paling banyak digunakan dan kompatibel dengan
aplikasi manajemen referensilain adalah BibTex (*.bib) atau RIS (*.ris)
e. Pilih format file yang diinginkan = buat nama file = Save.

GAMBAR 59. MENYIMPAN FILE HASIL EKSPOR
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Referensi yang Anda miliki telah diekspor ke dalam format yang di-
inginkan. Hasilnya bisa diimpor ke dalam aplikasi lain, seperti Zotero dan
Endnote, atau dapat juga berbagi dengan orang lain sesama pengguna
Mendeley.

2. Mengimpor Referensi

Selain menggunakan Web Importer, Mendeley juga memungkinkan
pengguna mengimpor referensi dalam beberapa format seperti: BibTex.
Endnote XML, dan RIS. Yang biasanya merupakan hasil ekspor dari apli-
kasi lain, atau sesama pengguna Mendeley. Untuk mengimpor referensi
ikuti langkah berikut:

a. Klik tombol Add new = Import library = pilih format file yang akan di
impor, dalam hal ini kita akan mengimpor tipe file RIS (*ris).

GAMBAR 60. MEMILIH FORMAT FILE YANG AKAN DIIMPOR

Pilih file yang akan diunggah, pastikan file RIS sudah tersedia.
Klik Open untuk mengakhiri proses impor.

J. MENSITASI MENGGUNAKAN MENDELEY CITE

Sebelum melakukan sitasi menggunakan Mendeley Web, pastikan
Anda sudah melakukan sign in terlebih dahulu, dan referensi yang akan
dirujuk sudah tersimpan di dalam akun Mendeley Anda, serta Add-ins
Mendeley sudah terinstal di dalam aplikasi MS Word yang akan diguna-
kan untuk mengetik naskah dokumen.

Selanjutnya kita akan coba mempraktikkan bagaimana cara men-
sitasi menggunakan Mendeley Web. Ada dua tahapan yang dilakukan
dalam membuat sitasi, yaitu menambahkan sitasi dan membuat daftar
pustaka.
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1. Menambahkan Sitasi

Dalam hal ini saya sudah mempunyai sebuah naskah yang akan di-
gunakan untuk mengutip referensi yang sudah tersimpan dalam Mende-
ley, seperti terlihat pada gambar berikut ini.

Mendeley, yang pertama kali diperkenalkan pada tahun
2008, telah menjadi alat manajemen referensi yang sangat
populer di kalangan_peneliti, mahasiswa, dan profesional
dari berbagai disiu. Dengan Mendeley, pengguna
dapat dengan mudah menyimpan, mengatur, mencari, dan

mengutip referensi mereka dalam berbagai format

penulisan. Ini h alat yang andal untuk mengelola
referensi dalam rza digital ini.

Menur aupun Mendeley adalah alat yang sangat
bermanfaat, —banyak pengguna, terutama yang baru
mengenalnya, mungkin merasa kesulitan memahami semua
fitur dan fungsionalitasnya. Dari pembuatan koleksi
referensi yang efisien hingga penulisan kutipan ilmiah yang

benar, ada banyak aspek yang perlu dipelajari.

GAMBAR 61. DRAF YANG DIGUNAKAN UNTUK PRAKTIK

Selanjutnya, lakukan pengutipan dengan cara berikut:

a. Kita akan mencontohkan mengutip di 3 tempat seperti ditunjukkan

pada Gambar 61.

Letakkan kursor ditempat Anda akan mengutip, mulai dari posisi “1

Klik menu References = Mendeley Cite.

1) Jika Anda belum Sign in ke dalam akun Mendeley, akan tampil
pesan seperti pada Gambar 62. Kemudian klik Get Started = Sign
in ke Mendeley.

2) Tetapi jika sudah Sign in, Anda akan langsung diminta memilih
referensi yang akan dirujuk, seperti terlihat pada Gambar 63.
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GAMBAR 62. MEMULAI MENDELEY CITE

Mendeley Cite X 2 4 Select Collection

References  Citation Settings q
—_— I\ All References Py

2 | @ Recently Added

)

| —
i

| All References

[l Recently Read

X

| /O Search for references to adﬁ. 3

LA

r Fawvorites

_ al icati

[ Artikata - Kamus Besar Bah3sa My Publications
Indonesia (KBEI) Online
Ebta Setiawan COLLECTIONS

Insert citation

Denda
[] Storage plans | Account S
WMendeley hybrid MDCM
Insert citation LibQual
[:\ Reference Management Software: Mendel
a Comparative Analysis of Four endeley
Products
Gilmour R, Cobus-Kuo L GROUPS
Insert citation
*  Dosen lIP

GAMBAR 63. MENU REFERENCES MENDELEY CITE

d. Untuk memilih referensi yang akan disitasi pada menu References,
ada tiga cara yang bisa ditawarkan:
1) Memilih langsung referensi yang akan dirujuk pada daftar refe-
rensi yang tersaiji.
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2) lJika jumlah referensi yang dimiliki sudah banyak, Anda bisa klik
kolom referensi untuk memilih referensi berdasarkan Folder
yang Anda miliki.

3) Mencarireferensi menggunakan kolom Search.

Pilih salah satu referensi yang akan disitasi = klik Insert Citation.

f. Lakukan secara berulang untuk melakukan sitasi berikutnya.
g. Hasilnya seperti terlihat pada Gambar 64.

GAMBAR 64. DOKUMEN YANG SUDAH DIRUJUK

Ada tiga referensi yang dirujuk pada dokumen tersebut. Selanjutnya
kita akan membuat daftar pustaka, sesuai dengan referensi yang sudah
dirujuk.

2. Membuat Daftar Pustaka

Setelah menambahkan rujukan ke dalam naskah, selanjutnya kita
akan membuat daftar pustaka secara otomatis. Untuk itu ikuti langkah
berikut:

a. Klik menu yang ada pada sudut kanan atas Mendeley Cite (Gambar

65 sebelah kiri).

b. Pilih Insert Bibliography untuk mengentrikan Daftar Pustaka. Hasil-

nya seperti terlihat pada Gambar 66.
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Mendeley Cite T

References Citation Settings

B Insert Bibliography
CITATION STY
¥ Update From Library
Chicago Manu
(author-date)

Change citation style

CITATION LANGUAGE

More...

English (US)

Preview

(Smith et al 2021)

Smith, John, Petar Petrovic, Maria
Rose, Claudia De Souz, Lukas Muller,
Bartosz Nowak, and Juan Martinez.
2021. “Placeholder Text: A Study.” The
Journal of Citation Styles 3 (July).
https://doi.org/10.10/X.

*  Mendeley Cite o

References Citation Settings

@ Your bibliography will be inserted at your x
cursor location.

Continue

Cancel

Media coverage of the Zika crisis
in Brazil: The construction of a
‘war' frame that masked social
and gender inequalities

IMPLEMENTASI METODE HYBRID
MCDM PADA SISTEM
PENDUKUNG KEPUTUSAN
PEMILIHAN PUSTAKAWAN
BERPRESTASI ( STUDI KASUS :
UPT PERPUSTAKAAN
UNIVERSITAS ANDALAS )

Saputra A

P a4
(2014

GAMBAR 65. MENU INSERT BIBLIOGRAPHY

Mendeley Cite e

References Citation Settings

CITATION STYLE

American Psychological Association Tth
edition

Change citation style

CITATION LANGUAGE
English (US)

Change citation language

Preview

(Smith et al, 2021)

Smith, J., Petrovic, P., Rose, M., De
Souz, C., Muller, L., Nowak, B., &
Martinez, J. (2021). Placeholder Text: A
Study. The Journal of Gitation Slyles, 3.
https://doi.org/10.10/X

o Mendeley Cite T

{ Change citation style

American Psychological "
Association Tth edition

(Smith et al., 2021)

Smith, J., Petrovic, P., Rose, M., De
Souz, C., Muller, L., Nowak, B., &
Martinez, J. (2021). Placeholder Text: A
Study. The Journal of Citation Siyles, 3.
https://doi.org/10.10/X

IEEE

Chicago Manual of Style 17th edition
(author-date)

Vancouver

American Sociological Association 6th
edition

GAMBAR 66. MENU CITATION SETTINGS
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Klik menu Citation Settings pada Mendeley Cite.

Klik Continue untuk membuat daftar pustaka.

Klik Change Citation Style untuk memilih Style Daftar Pustaka yang
akan dibuat = pilih salah satu style yang akan digunakan (misalnya
American Psychological Association 7th edition)

Klik Update Citation Style pada bagian bawah menu untuk meng-
akhiri, hasilnya seperti terlihat pada Gambar 67.

DAFTAR PUSTAKA|

Oniit, S.. & Soner, S. (2008). Transshipment site selection using
the AHP and TOPSIS approaches under fuzzy environment.
Waste Management, 28(9), 1552-1559.
https://dot.org/10.1016/]. wasman.2007.05.019

Sun, C. C. (2010). A performance evaluation model by
integrating fuzzy AHP and fuzzy TOPSIS methods. Expert
Systems  with  Applications,  37(12), 77437754
https://do1.org/10.1016/) eswa 2010.04 066

Tseng, M. L. (2011). Using hybrid MCDM to evaluate the service
quality expectation in linguistic preference. Applied Soft
Computing Journal, 1I(8), 45514562,
https://dororg/10.1016/7.as0c.2011.08.011

GAMBAR 67. DAFTAR PUSTAKA YANG DIHASILKAN

Secara otomatis daftar pustaka akan terbentuk, sesuai dengan jum-
lah referensi yang disitasi pada naskah.

Mengganti Citation Style

Style atau gaya pengutipan bisa diganti sesuai dengan kebutuhan

Anda, dengan cara:

Klik menu Citation Settings = Change citation style.
Pilih/klik style yang diinginkan, misalnya saya memilih style IEEE =
klik Update citation style.

Style pengutipan akan berubah sesuai dengan yang Anda pilih, se-

perti pada Gambar 68.
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DAFTAR PUSTAKA

[1] S. Oniit and S. Soner, “Transshipment site selection using the
AHP and TOPSIS approaches under fuzzy environment,” Waste
Management, vol. 28, no. 9, pp. 1552-1559, 2008, doi:
10.1016/j.wasman.2007.05.019.

2] C.C. Sun, “A performance evaluation model by integrating fuzzy
AHP and fuzzy TOPSIS methods,” Expert Syst Appl, vol. 37, no.
12, pp. 7745-7754, 2010, doi: 10.1016/j.eswa.2010.04.066.

[3] M.L.Tseng, “Using hybrid MCDM to evaluate the service quality
expectation in linguistic preference,” Applied Sofi Computing
Journal, vol. 11, no. 8, pp. 4551-4562, 2011, doi:
10.1016/j.as0c.2011.08.011.

GAMBAR 68. DAFTAR PUSTAKA MENGGUNAKAN STYLE IEEE

1. Siapkan satu buah dokumen MS Word yang minimal berisi 3 paragraf.

2. Kutip minimal 3 referensi/artikel yang tersimpan di dalam aplikasi Men-
deley menggunakan Mendeley Cite.

3. Buat daftar pustaka menggunakan style |IEEE.
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PANDUAN PENGGUNAAN
MENDELEY DESKTOP

A. MULAI MENGGUNAKAN MENDELEY DESKTOP

Walaupun kita menggunakan Mendeley Desktop, kita tetap diwa-
jibkan melakukan Sign in ke akun Mendeley terlebih dahulu selayaknya
Mendeley Web. Sebelumnya pastikan aplikasi desktop sudah terinstal di
laptop/komputer Anda. Untuk memulainya ikuti langkah berikut:

1. Klik ikon Mendeley yang ada di layar Desktop komputer Anda.

2. Setelahitu Anda diminta Sign in menggunakan akun Mendeley yang
sudah diregistrasi sebelumnya. Hal ini perlu dilakukan untuk men-
sinkronisasikan/menyalin koleksi referensi Anda yang tersimpan di
dalam akun Mendeley Web ke dalam Mendeley Desktop.

GAMBAR 69. MENU WELCOME TO MENDELEY

3. Setelah itu Mendeley Desktop akan terbuka, seperti tampilan pada
Gambar 70.
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B. HALAMAN DEPAN MENDELEY DESKTOP

Sebagai sebuah aplikasi manajemen referensi, halaman depan Men-
deley didesain layaknya tampilan manajemen file pada sistem komputer.
Tampilan dan fungsinya mirip dengan Windows Explorer, tempat menge-
lola file komputer, dan cara kerjanya pun tidak jauh berbeda.

GAMBAR 70. HALAMAN DEPAN MENDELEY DESKTOP

Selain menu yang ada di bagian atas halaman, Mendeley membagi
halamannya ke dalam tiga bagian, yaitu My Library, Document/Referen-
ces, dan Information.

1. Menu My Library

Menu ini digunakan untuk mengelola dan menampilkan referensi
yang Anda miliki berdasarkan kriteria dan kategori tertentu. Menu ini di-
bagi menjadi dua bagian, yaitu:

a. My Library, merupakan menu yang digunakan untuk menampilkan
dan mengelola referensi yang tersimpan di dalam library/akun Anda
b. External Library, tempat menyajikan referensi yang tidak tersimpan

di dalam library Anda, seperti Group, referensi yang dapat dikelola

secara bersama-sama dengan pengguna lain, dan Trash, tempat pe-

nampungan sementara semua referensi yang sudah dihapus.

Untuk lebih jelasnya berikut dijelaskan fungsi dari setiap submenu
yang ada:

a. All Documents (Daftar Koleksi): Menu untuk menampilkan seluruh
daftar referensi yang Anda miliki atau tambahkan ke Mendeley.
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b. Recently Added (Terakhir Ditambahkan): Menu untuk menampilkan
referensi yang terakhir Anda tambahkan.
c. Recently Read (Terakhir Dibaca): Menu untuk menampilkan referensi
yang terakhir Anda baca.
Favorites: Menu untuk menampilkan referensi yang sering Anda baca.
Needs Review: Menu untuk menampung artikel yang sedang dalam
proses penilaian oleh sejawat.
f. My Publications: Menu untuk menampilkan ha-
sil publikasi pribadi Anda. Bisa diklaim dari akun
Scopus yang Anda miliki (jika ada). Mendeley
juga menyediakan tombol untuk mensinkroni-
sasikan dengan akun Scopus yang dimiliki oleh
pengguna.
g. Create Folder: Menu untuk membuat folder guna
mengelompokkan referensi berdasarkan subjek
atau tema-tema tertentu. Untuk menambahkan
folder/kategori baru klik Create folder, dan ketik
nama folder baru yang akan dibuat.
h. Groups: Menu untuk men-share (membagikan)
fitur grup Mendeley kepada orang lain, Anda
perlu mengundang mereka untuk menjadi ang-
gota grup tersebut. Untuk menambahkan kolek-
si baru klik Create Group.
i. Trash:Menuinisama fungsinyadengan Recycles
Bin di komputer, yang digunakan untuk tempat

penampungan sementara item-item yang sudah GAMBAR 71.
dih belum dih MENU MY LIBRARY
ihapus sebelum dihapus secara permanen. MENDELEY DESKTOP

2. Halaman Dokumen/Daftar Referensi

Halaman ini merupakan tempat menyajikan/menampilkan, mencari,
dan mengelola referensi yang dimiliki, yang disajikan di tengah halaman
Mendeley. Referensi disajikan berdasarkan kategori yang bisa dipilih
pada menu utama, di sebelah kiri halaman seperti: semua referensi yang
dimiliki, terakhir dibaca, terakhir ditambahkan, duplikat, koleksi di dalam
folder tertentu, dan lain-lain.

Ada dua tipe penyajian data referensi pada halaman ini, yang bisa
dipilih melalui menu View, yaitu:
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a. Library as Citation: Referensi disajikan dalam format/style sitasi ter-
tentu. Tampilan yang dihasilkan seperti terlihat pada Gambar 72.
Referensi ditampilkan dalam format style |EEE. Style tersebut bisa
diubah dengan cara memilihnya pada menu View = Citation Style dan
pilih style yang Anda inginkan.

GAMBAR 72. TAMPILAN LIBRARY AS CITATION DESKTOP

b. Library as Table: Pada format ini referensi ditampilkan dalam bentuk
tabel, informasi disajikan per kolom yang terdiri dari: nama penga-
rang, judul, tahun terbit, sumber, dan tanggal ditambahkan/dientri-
kan ke dalam akun. Untuk lebih jelasnya bisa dilihat pada Gambar 73.

GAMBAR 73. TAMPILAN LIBRARY AS TABLE DESKTOP

Pada bagianatas halaman referensi, Mendeley menyediakan tombol
Edit Settings, yang berguna untuk melakukan sinkronisasi antara Mende-
ley Desktop dengan akun web pengguna.

3. Menu Informasi

Menu ini digunakan untuk menyajikan detail data bibliografi referen-
si. Informasi akan tersaji pada saat Anda mengklik salah satu referensi
yang ada pada daftar. Menu ini memiliki tiga submenu, yaitu Details, No-
tes, dan Contents.

a. Details
Menu ini menyajikan informasi tentang metadata atau data biblio-
grafidari sebuah referensi. Informasi yang tersaji pada menu bisa ditam-
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bahkan, dan diperbaiki secara manual. Untuk lebih jelasnya bisa dilihat

pada Gambar 74.

Keterangan:

JOURNAL ARTICLE \>
Requirements of Digital Archiving in .
Saudi Libraries in the Light of

International Standards: King Fahad
National Library as a Model .

Alhaif A > =

See more information

Bl Read

/ u
ABSTRACT

<p=This research aimed to measure the availabilty of digi
requirements nseded for digital archiving of King Eatrad National
Library

COLLECTIONS

Preservasi Digital

TAGS &

FILES (¥

101515_opis_2022_0160

URLS

[ hitps

IDENTIFIERS

ISSN: 24511781

DOk 10.1515/0pis-2022

CITATION KEY

Add a citati

Type: Menentukan/mengubah tipe koleksi,
seperti e-journal, book, dan lain-lain.

Title: Entri judul koleksi.

Author: Entri data pengarang.

Publisher: Entri data penerbit, tahun terbit,
halaman, volume, dan lain-lain.

Abstract: Entri data abstrak,

Collections: Nama folder tempat koleksi di-
tempatkan,

Tags: Entri tags/penanda yang dibuat di da-
lam dokumen,

Files: Tempat menyajikan dan menampilkan
file full text (jika ada).

URLS: Alamat URL sumber tempat koleksi
diperoleh.

Identifiers: Nomor identitas koleksi (ISSN,
dan DOI).

Citation key: Penulis atau peneliti dapat de-
ngan mudah mengidentifikasi atau merujuk
referensi tertentu dalam teks. Ini sangat
berguna pada dokumen yang mengandung
banyak referensi.

GAMBAR 74. MENU DETAIL INFORMASI

b. Notes

Menu ini disediakan untuk membantu pengguna menambahkan
anotasi untuk menyorot, mengkritisi, menandai atau membuat catatan-
catatan penting tentang informasi yang ada di dalam dokumen/koleksi

tertentu.

c. Contents

Menu ini berbeda dengan Mendeley Web yang menjadikannya seba-
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gai tempat mencatat ide, temuan, atau hasil analisis terhadap isi referen-
si. Menu Contents berfungsi untuk mendeteksi dan menyajikan kerang-
ka atau daftar isi dari sebuah referensi. Walaupun tidak semua koleksi
kontennya bisa terdeteksi, tapi untuk koleksi-koleksi tertentu, terutama
jurnal, Mendeley bisa mendeteksinya dengan baik. Salah satu hasilnya
seperti tersaji pada Gambar 75.

Details Notes Contents

Introduction
~ Literature Review
Medical Waste
Medical Waste Management for a Sustainable Health..,
Operational Strategies for Effective Medical Waste Ma..,
¥ Methodology
Analytic Hierarchy Process
Identification of Key Medical Waste Management Fac..,
Data Acquisition Process
Data Collection
~ Results
Consistency Test
AHP Results
Experts' Opinions on the AHP Results
~ Conclusions
Theoretical and Practical Implications
Limitations and Future Research Directions
References

GAMBAR 75. ISIMENU CONTENTS

Keberadaan menu ini sangat membantu dalam memudahkan Anda
dalam melihat dan memahami kerangka yang membentuk sebuah refe-
rensi atau artikel jurnal.

4. Menu Toolbar

Toolbar merupakan menu yang berada di bagian atas halaman Men-
deley Desktop, seperti terlihat pada Gambar 76.

GAMBAR 76. MENU ADD MENDELEY DESKTOP

Berikut dijelaskan fungsi dari setiap tombol pada menu tersebut.
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Menu Add

Menu ini terdiri dari empat submenu, yaitu:

1) Add Files: Submenu ini digunakan untuk menambahkan/meng-
impor referensi yang berasal dari file yang sudah tersimpan di
dalam komputer Anda. Biasanya file tersebut berupa e-book, e-
journal, atau e-skripsi, atau dokumen lain dalam format PDF.

2) Add Folder: Submenu ini digunakan untuk mengimpor beberapa
referensi sekaligus dalam sebuah folder yang tersimpan di kom-
puter Anda.

3) Watch Folder: Submenu ini digunakan untuk melihat lokasi ap-
likasi Mendeley dan seluruh folder yang ada di dalam komputer
Anda, dan tempat melakukan setting aplikasi lebih lanjut.

4) Add Entry Manualy: Submenu ini digunakan untuk menambah-
kan referensi secara manual, seperti menambahkan data koleksi
buku cetak disitasi dalam penulisan, yang informasi metadata-
nya tidak tersedia secara elektronik.

Tombol Add Folder
Fitur ini digunakan untuk menambahkan folder baru untuk menge-
lompokkan atau mengelola referensi berdasarkan subjek atau tema
penelitian tertentu.
Tombol Remove
Fitur yang digunakan untuk menghapus folder atau group. Untuk
menggunakannya, Anda tinggal memilih/klik folder atau group yang
akan dihapus, setelah itu klik tombol Remove.
Tombol Synchronize
Fitur ini digunakan untuk mensinkronkan data referensi pada apli-
kasi Mendeley Desktop Anda dengan data yang tersimpan pada
akun Mendeley Web. Walaupun Mendeley melakukan sinkronikasi
secara berkala terhadap akun Anda, tetap pada saat-saat tertentu
Anda harus melakukan sinkronisasi secara manual. Sinkroniksasi
harus dilakukan jika Anda akan mensitasi referensi yang baru saja
ditambahkan/diimpor menggunakan Web Importer. Tujuannya untuk
memastikan referensi tersebut tersalin ke dalam Mendeley Desktop,
karena plugin Mendeley yang ada di MS Word hanya bisa mensitasi
referensi yang ada pada Mendeley Desktop.
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C. MENAMBAHKAN REFERENSI KE APLIKASI MENDELEY

Setelah memahami tentang aplikasi Mendeley, daftar menu yang di-
miliki, antarmuka, dan fitur-fiturnya, selanjutnya kita akan mencoba me-
nambahkan referensi ke dalam aplikasi tersebut. Apa beberapa metode
untuk menambahkan atau menyimpan referensi ke aplikasi Mendeley
yaitu:

1. Penambahan manual melalui aplikasi Mendeley Desktop.
2. Menggunakan halaman pencarian (homepage) Mendeley.
3. Menggunakan Web Importer.

1. Penambahan Manual

Mendeley Desktop menyediakan 4 pilihan menu untuk menambah-
kan referensi secara manual, yaitu: (a) Add files; (b) Add folder; (c) Entry
manually, dan (d) Import, seperti terlihat pada Gambar 77.

GAMBAR 77. DAFTAR MENU FILE

a. AddFile
Submenu ini digunakan untuk menambahkan referensi dengan cara
mengunggah file/koleksi yang tersimpan di dalam komputer/laptop
pengguna. Untuk menggunakannya ikuti langkah berikut:
1) Klik File = Add Files, setelah itu Anda diminta untuk memilih file
yang tersimpan di dalam komputer untuk ditambahkan (bisa lebih
dari satu file sekaligus).
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GAMBAR 78. MEMILIH FILE DALAM KOMPUTER

2) Setelahitu file yang Anda tambahkan akan tersaji pada halaman All
References atau folder tujuan. Hasilnya seperti terlihat pada Gambar
79.

All References

AUTHORS YEAR TITLE

Alhaif A 2023 Requirements of Digital Archiving in Saudi

GAMBAR 79. HASIL PENAMBAHAN FILE REFERENSI

3) Biasanya kalau tipe referensi yang ditambahkan berupa e-journal,
secara otomatis metadatanya akan diekstraksi oleh Mendeley untuk
ditampilkan pada menu Information.

4) Untuk melihatnya, Anda tinggal mengklik judul salah referensi yang
sudah ditambahkan. Setelah itu detail informasinya akan tersaji di
sebelah kanan halaman.

b. Add Folder

Yang dimaksud dengan penambahan folder di sini adalah menam-
bahkan beberapa buah referensi yang tersimpan di dalam sebuah folder
di dalam laptop/komputer Anda. Untuk menggunakannya ikuti langkah
berikut:

1) Pastikan di komputer Anda sudah tersedia sebuah folder yang me-
muat beberapa buah file referensi.
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2) Buat sebuah folder baru pada Mendeley Desktop tempat menam-
pung referensi yang akan ditambahkan (sebagai contoh saya buat
nama folder-nya “Tambah Folder”.

3) Klik menu File = Add Folder, setelah itu akan tampil seperti pada
Gambar 80.

GAMBAR 80. TAMPILAN MENU ADD FOLDER

4) Pilih folder yang isinya akan diimpor = OK.
5) Hasilnya seperti terlihat pada Gambar 81.

GAMBAR 81. DAFTAR REFERENSI HASIL ADD FOLDER

Ada empat referensi yang masuk ke dalam folder “Tambah Folder’
yang ada pada akun Mendeley saya, sesuai dengan jumlah referensi yang
ada pada folder yang diimpor.

c. Add Entry Manually
Submenu ini digunakan untuk menambahkan referensi secara ma-
nual, yaitu dengan mengentrikan data bibliografi atau metadata secara
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manual. Biasanya digunakan untuk menambahkan identitas buku yang
disitir secara manual, atau referensi yang informasi/bibliografinya tidak
tersedia secara online. Untuk menambahkannya, ikuti langkah berikut:

1)  Klik Add new = Add entry manually, setelah itu Anda akan diminta
untuk mengentrikan data bibliografi dari referensi yang akan ditam-
bahkan, seperti terlihat pada Gambar 82.

GAMBAR 82. MENU ENTRI DATA MANUAL

2) Pilih tipe koleksi yang dientrikan terlebih dahulu.

3) Entrikan data yang dianggap perlu, seperti judul, pengarang, pener-
bit, tahun terbit, dan lain-lain.

4) Klik Save untuk menyimpannya.

d. Import Library
Submenu ini digunakan untuk mengimpor daftar referensi yang ber-
asal dari aplikasi manajemen referensi atau sumber lain, yang disimpan
menggunakan format tertentu, seperti BibTex, EndnoteXML, dan RIS. Un-
tuk menambahkannya ikuti langkah berikut:
1) Klik File = Import = pilih tipe file yang akan diimpor, dalam hal ini
saya memilih tipe file .RIS, seperti yang terlihat pada Gambar 83.
2) Pilih file yang akan diimpor = Open, hasilnya seperti terlihat pada
Gambar 84.

Daftar referensi yang semula hanya ada satu, sekarang sudah ber-
tambah satu lagi. Kita bisa menambahkan lebih dari satu file sekaligus,
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tergantung jumlah referensi yang tersimpan di dalam file yang diimpor.

GAMBAR 83. MEMILIH FILE YANG AKAN DIIMPOR

All References

AUTHORS YEAR TITLE
Fieldhouse M, Marshall A 2011 Collection Development
Alhaif A 2023 Requirements of Digital

GAMBAR 84. HASIL IMPOR FILE REFERENSI

2. Menggunakan Halaman Pencarian Mendeley dan Web

Importer

Penambahan referensi menggunakan Halaman Pencarian Mendeley
dan Web Importer sudah dijelaskan pada bab sebelumnya (Bab Mendeley
Web). Untuk lebih jelasnya bisa dilihat dan dipelajari pada bab tersebut.
Dalam hal ini perlu diingat bahwasanya penambahan referensi menggu-
nakan kedua metode tersebut, tidak akan langsung tersimpan ke dalam
Mendeley Desktop, melainkan tersimpan pada akun Mendeley Web.

Oleh karena itu, perlu dilakukan sinkronisasi terlebih dahulu agar re-
ferensi yang baru ditambahkan tersebut bisa disitasi. Gambar 85 mem-
perlihatkan proses sitasi referensi yang diimpor menggunakan Web Im-
porter.
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GAMBAR 85. PROSES SITASI REFERENSI HASIL IMPOR WEB IMPORTER

Referensi akan tersalin ke aplikasi Desktop setelah Mendeley

melakukan sinkronisasi, atau Anda dapat mengklik tombol Sync (| = )
yang ada pada Toolbar menu.

1. Entrikan file referensireferensi yang tersimpan di dalam komputer Anda
menggunakan menu Add file, dan Add folder.

2. Impor referensi menggunakan Mendeley Search minimal 5 koleksi.
3. Impor referensi menggunakan Web Importer minimal 5 koleksi.

D. MENGORGANISASIKAN REFERENSI MENDELEY
DESKTOP

Kategori dan subkategori digunakan untuk mengorganisasikan refe-
rensi yang Anda miliki. Biasanya referensi dikelompokkan berdasarkan
tema atau topik penelitian tertentu. Hal ini bertujuan agar referensi yang
Anda miliki bisa tertata dengan baik, dan membantu memudahkan dalam
melakukan pencarian terhadap referensi.

Ada perbedaan penamaan antara Mendeley Web dan Mendeley Desk-
top, walaupun fungsi dan kegunaannya sama. Pada versi Desktop kate-
goridan subkategori dinamakan dengan Folder dan Subfolder, sedangkan
pada versi Web dilabeli dengan Collections. Pengorganisasiannya dilaku-
kan pada menu MyLibrary yang ada di menu sebelah kiri Mendeley.

1. Membuat Kategori/Folder dan Groups

Ada dua cara yang dapat digunakan untuk membuat folder, yaitu
menggunakan Toolbar menu pada bagian atas halaman dan menu My-
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Library yang ada di sebelah kiri layar Mendeley.

a. Menggunakan Toolbar menu
Untuk membuat dan menghapus folder menggunakan Toolbar, per-
tama-tama membuka aplikasi Mendeley, dan perhatikan Toolbar
menu seperti pada Gambar 86. Untuk membuat folder baru klik 1,
sedangkan klik 2 untuk menghapus folder.

€~ (%] @
Add older Sync Help

GAMBAR 86. MENU TOOLBAR

b. Menggunakan menu My Library
Gambar di bawah ini menjelaskan cara membuat folder mengguna-
kan menu My Library:

»  Buka aplikasi Mendeley Anda, dan lihat menu My
Library di sebelah kiri layar.

= Klik Create Folder untuk membuat kategori/folder
baru, dan tuliskan nama folder yang akan Anda
buat = Enter.

= Setelah itu akan terbentuk folder baru.

= Ulangi untuk membuat folder berikutnya.

= |Lakukan hal yang sama jika ingin membuat grup
baru, dengan mengetik nama grup pada kolom
Create Group.

GAMBAR 87. MENU MY LIBRARY MENDELEY DESKTOP

Referensi yang sudah tertata dengan baik akan memudahkan dalam
mencari dan mensitasi referensi yang Anda miliki.

2. Mengelola Kategori dan Membuat Subkategori

Pada tahap ini kita akan membuat subkategori/folder, folder yang
dibuat di dalam sebuah folder, mengganti nama, dan menghapus folder.
Untuk membuatnya ikuti langkah berikut:

a. Klik kanan folder yang akan dibuat subfolder-nya.
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b. Pilih New Folder = entrikan nama subfolder
yang akan dibuat.

c. Untuk mengganti nama folder pilih Rename
Folder.
Remove Folder untuk menghapus folder.
Lakukan hal yang sama untuk membuat
group baru atau mengganti nama dan meng-

hapus group. . . GAMBAR 88.
f.  Pastikan nama folder sesuai tema dari refe- MENGELOLA FOLDER
rensi yang tersimpan di dalamnya, atau seja- RAN GROUPS

lan dengan tujuan penelitian Anda.

3. Mengorganisasikan Daftar Referensi

Mendeley Desktop menggunakan istilah My Library untuk tempat
menampilkan dan mengorganisasikan daftar referensi yang dimiliki oleh
pengguna. Menu ini disediakan untuk memudahkan pengguna mengelo-
la referensi yang dimiliki agar bisa tertata dengan baik. Daftar referensi
tersebut dapat dikelola/diorganisasikan dengan cara mengalokasikan
referensi ke dalam folder tertentu.

Untuk mengalokasikan referensi ke dalam folder tertentu ikuti lang-
kah berikut:

—

GAMBAR 89. MENGALOKASIKAN REFERENSI

a. Pilih referensi yang ada pada daftar.

b. Klik tahan dan geser referensi yang dipilih = lepaskan di atas folder
tujuan.

c. lJikaingin memilih lebih dari satu referensi, pilih referensi dengan me-
nekan CTRL atau SHIFT pada keyboard = klik/pilih referensi yang
akan dialokasikan = klik tahan = geser dan lepaskan di folder tujuan.
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4. Memanfaatkan Klik Kanan dalam Mengelola Referensi

Referensi yang ada dalam daftar bisa dikelola secara langsung meng-
gunakan klik kanan pada mouse. Ada banyak fasilitas yang tersedia pada
saat kita menekan klik kanan, seperti membuka file PDF, menandai, eks-
por, menghapus dokumen, dan lain-lain seperti terlihat pada Gambar 90.

GAMBAR 90. FITUR KLIK KANAN

E. MENGATUR DAN MEMPERBAIKI METADATA REFERENSI

Saat mengimpor referensi menggunakan Web Importer atau search
Mendeley, biasanya kita terlalu mengandalkan hasil ekstraksi metadata
Mendeley. Padahal tidak semua metadata yang dihasilkan sesuai dengan
informasi yang sebenarnya. Tingkat validitas metadata yang paling ting-
gi biasanya dihasilkan dari koleksi jurnal elektronik, terutama yang diter-
bitkan oleh jurnal-jurnal internasional bereputasi, dan jurnal nasional be-
reputasi. Adapun untuk tipe koleksi lainnya biasanya informasi metadata
yang dihasilkan sering tidak valid atau tidak lengkap.

1. Memperbaiki Metadata

Informasi yang diekstraksi dari sebagian referensi yang sudah disim-
pan dalam library masih ada yang kosong. Untuk koleksi jurnal yang pa-
ling sering kosong adalah tahun terbit. Seperti terlihat pada Gambar 91.
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GAMBAR 91. CONTOH METADATA YANG TIDAK LENGKAP

Untuk memperbaiki metadata sebuah referensi, ikuti langkah beri-
kut:

a. Klik judul koleksi yang akan diperbaiki metadatanya.
b. Berikutnyaakan tampil informasi metadata pada layar sebelah kanan.

GAMBAR 92. TAMPILAN INFORMASI METADATA

c. Untuk menambahkan tahun, klik kolom penerbit yang ada di bawah
kolom pengarang. Hasilnya seperti terlihat pada Gambar 93.

GAMBAR 93. KOLOM DETAIL PUBLISHER

d. Entrikan data tahun pada kolom Year. Adapun untuk kolom yang lain
seperti pages, volume, dan issues tidak terlalu urgen untuk dientrikan.

e. Untuk kolom-kolom lainnya silahkan ditambahkan sesuai dengan
kebutuhan.
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2. Membuat Anotasi

Mendeley memudahkan Anda dalam membubuhi keterangan pada
artikel, termasuk menambahkan sticky note atau sorotan (highlighting).
Catatan ini dilampirkan ke kutipan instan di menu utama Mendeley, dan
disinkronkan di seluruh platform sehingga mudah dilihat pada aplikasi
(Trout 2016). Keterangan atau catatan pada artikel hanya bisa dibuat un-
tuk referensi yang tersedia file PDF (full text)-nya.

Untuk membuat anotasi pada dokumen Mendeley ikuti langkah ber-
ikut:

a. Pilihdandobel klik judul koleksi yang akan dibuat anotasinya, seperti

terlihat pada Gambar 94.

GAMBAR 94. MEMILIH REFERENSI UNTUK DIBUAT ANOTASI

b. Bisajugadengan cara: klik kanan salah satu kolom referensi = Open
File, setelah itu file PDF akan langsung terbuka.

GAMBAR 95. HALAMAN PEMBUATAN ANOTASI

c. Carikalimat yang akan ditandai atau dianotasi.
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Pilih warna dengan mengklik Select Color (1) = klik Highlight (2) =
sorot teks yang akan ditandai (3).

Klik Note (4) atau klik kanan = Add note untuk menambahkan ca-
tatan.

I, INTRODUCTION

As a new researcher, writing for scientific publication can
seem like an overwhelming assignment requires the
approach to balance between writing for extremely particular
peers and serving for a public scientific audience [1]. The
first publication ii;hays critical to the next step of a
research career needr* B
distinctive to get noti o
in the manuseript t
show the research hi
the end section of { Defenisi dan pentingnya manajemen referensi
with the citation in t
self-citations tend to pe IrrITATING A8 Wl TNEreTore veTore

GAMBAR 96. MEMBUAT HIGHLIGHT DAN NOTE

Lakukan secara berulang untuk membuat anotasi lainnya.

Daftar anotasi secara otomatis akan tersaji pada menu Notes, di se-
belah kanan layar seperti terlihat pada Gambar 93.

Selain itu Anda juga bisa membuat anotasi secara menyeluruh untuk
menjelaskan isi dari sebuah artikel/dokumen pada kolom General No-
tes, seperti terlihat pada Gambar 97.

Ditails Notes Contents

GENER, OTES B 7 U

PRIVATE ANMNOTATIONS

GAMBAR 97. NOTES DAN ANOTASI

Untuk menghapus Note, tinggal klik ikon Delete yang ada di sebelah
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kanan kolom yang akan dihapus. Atau dengan cara mengklik kanan
ikon Notes yang ada pada dokumen, dan klik ikon Delete.

Latihan 5

1. Buat minimal 3 buah folder baru, dan setiap folder minimal memiliki 1
sub folder.

2. Alokasikan seluruh referensi yang Anda miliki ke dalam folder yang su-
dah Anda buat.

3. Buat anotasi pada salah satu referensi yang Anda miliki.

F. EKSPOR DAN IMPOR REFERENSI

1. Ekspor Referensi

Untuk mengekspor referensi pada aplikasi Mendeley Desktop sebe-
narnya tidak jauh berbeda dengan versi Web, perbedaannya hanya pada
letak dan tampilan menu ekspor saja. Untuk mengekspor referensi meng-
gunakan aplikasi Desktop ikuti langkah berikut:

a. Pilihreferensiyangakan diekspor, klik untuk memilih salah satu atau
tekan CTRL+A untuk memilih semua koleksi.

b. Klik menu File = Export = tentukan lokasi penyimpanan = buat nama
file = pilih tipe file yang akan digunakan = Save.

GAMBAR 98. EKSPOR MENGGUNAKAN MENDELEY DESKTOP
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2. Mengimpor Referensi

Untuk mengimpor referensi menggunakan aplikasi Mendeley Desk-
top ikuti langkah berikut:

a. Klik menu File = Import = pilih tipe file.

GAMBAR 99. MEMILIH FORMAT FILE YANG AKAN DIIMPOR

Cari lokasi file = pilih file yang akan diimpor = klik Open.
Selanjutnya alokasikan referensi yang sudah diimpor ke dalam folder
tertentu sesuai dengan kebutuhan.

G. SINKRONISASI

Sinkronisasi merupakan fitur yang sangat penting pada Mendeley.
Merupakan proses yang memungkinkan pengguna dalam menyelaraskan
data, referensi, catatan, grup, dan pengaturan antara Mendeley Desk-
top dengan Mendeley Web. Anda. Walaupun Mendeley selalu melakukan
sinkronisasi secara berkala, tetapi tidak real time. Sinkronisasi penting
dilakukan sebelum Anda melakukan pengutipan untuk memastikan re-
ferensi yang baru Anda tambahkan menggunakan Web Importer benar-
benar sudah tersimpan di dalam Mendeley Desktop.

Berikut dijelaskan beberapa fungsi sinkronisasi Mendeley:

1. Backup data. Sinkronisasi berfungsi untuk membuat cadangan data.
Setiap perubahan dan penambahan yang Anda lakukan pada Men-
deley Desktop, secara otomatis akan tersimpan pada akun Mendeley,
dan begitu juga sebaliknya.

2. Memudahkan mengakses data. Sinkronisasi memungkinkan Anda
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H.

menggunakan Mendeley di berbagai perangkat, Anda dapat meng-
akses seluruh referensi, catatan, dan pengaturan menggunakan ber-
bagai perangkat, seperti komputer desktop, laptop, dan perangkat
seluler, serta bisa mengaksesnya kapan pun dan di mana pun Anda
berada.

Pengelolaan referensi yang efisien. Saat Anda menambahkan, meng-
edit, atau menghapus referensi di salah satu perangkat, perubahan
tersebut akan direplikasi ke semua perangkat yang terhubung me-
lalui sinkronisasi. Ini menjaga koleksi referensi Anda tetap konsisten
dan terorganisasi.

Memudahkan kolaborasi. Sinkronisasi memungkinkan setiap ang-
gota yang tergabung dalam satu grup berkolaborasi dalam proyek
penelitian secara efisien. Setiap di-update data oleh satu anggota se-
cara otomatis akan tersinkronisasi dengananggota lainnya, sehingga
semua data dan informasi yang diakses oleh anggota selalu sama.

PLUGIN MENDELEY DESKTOP DI MICROSOFT WORD

Berapa pun banyak referensi yang Anda kumpulkan menggunakan

Mendeley, tidak akan ada artinya jika tidak disitasi dalam sebuah penu-
lisan. Untuk mensitasi referensi pada Mendeley, MS Word plugin harus
sudah terpasang pada aplikasi pengolah kata, seperti Microsoft Word,
yang Anda gunakan. Plugin ini berguna untuk menghubungkan antara
MS Word dan Mendeley. Biasanya pada MS Word versi terbaru, plugin
Mendeley secara otomatis sudah terpasang. Jadi, Anda tidak perlu lagi
memasang/menginstalnya. Plugin tersebut bisa ditemukan pada menu
References. Seperti terlihat pada gambar.

GAMBAR 100. FITUR PLUGIN MENDELEY MS WORD

Berikut dijelaskan fungsi dari fitur-fitur yang ada pada plugin Men-

deley:
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1. Insert Citation: menu ini digunakan untuk menambahkan referensi
yang akan disitasi ke dalam tulisan.

2. Insert Bibliography: menu ini digunakan untuk membuat daftar pus-
taka, sesuai dengan sitasi yang sudah ditambahkan sebelumnya.

3. Open Mendeley: Menu ini digunakan untuk membuka aplikasi Mende-
ley.

4. Style: Menu ini digunakan untuk mengubah/mengganti style atau
format pengutipan.

5. Refresh: Menu ini digunakan untuk meng-update daftar pustaka,
setelah dilakukan penambahan atau perubahan terhadap referensi
yang disitasi.

I. PROSES SITASI REFERENSI PADA MENDELEY DESKTOP

Pada Mendeley Desktop, ada perbedaan proses sitasi dan penyim-
panan data antara referensi yang ditambahkan secara manual dengan
penambahan menggunakan Web Importer.

1. Penambahan Manual

Penambahan referensi secara manual menggunakan Mendeley Des-
ktop (add file, add folder, import, dan add manually), datanya akan lang-
sung tersimpan pada media penyimpanan sementara di dalam aplikasi
tersebut. Selain itu referensi yang disimpan melalui penambahan manu-
al, bisa langsung disitasi walaupun belum disinkronisasi ke dalam akun
pengguna pada Mendeley Web. Ilustrasi penambahan manual bisa dilihat
pada Gambar 101.

GAMBAR 101. PROSES SITASI REFERENSI YANG DITAMBAHKAN MANUAL

Pada gambar terlihat bahwasanya setelah sebuah referensi ditam-
bahkan ke dalam Mendeley Desktop, bisa langsung Anda sitasi walaupun
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belum di sinkronisasi ke dalam akun pengguna di web Mendeley, tempat
penyimpanan data referensi yang dimiliki pengguna.

2. Web Importer

Berbeda dengan penambahan manual, hasil penambahan referen-
si menggunakan fitur Web Importer akan tersimpan langsung ke dalam
akun pengguna di web Mendeley. Referensi tersebut tidak bisa langsung
disitasi menggunakan Mendeley Desktop, karena harus dilakukan sinkro-
nisasi terlebih dahulu agar referensi yang baru tersimpan tersebut bisa
disalin ke dalam aplikasi Desktop yang Anda gunakan. llustrasi penggu-
naan referensi hasil impor menggunakan Web Importer bisa dilihat pada
Gambar 102.

GAMBAR 102. PROSES SITASI REFERENSI HASIL WEB IMPORTER

Referensi yang sudah diimpor ke dalam akun web Mendeley baru bisa
disitasi setelah dilakukan sinkronisasi terlebih dahulu dengan aplikasi
Mendeley Desktop. Hal ini dikarenakan referensi yang disitasi meng-
gunakan aplikasi Desktop hanya bisa membaca data yang tersimpan di
dalam aplikasi. Adapun referensi yang diimpor menggunakan Web Im-
porter tersimpan langsung ke dalam akun pengguna (Mendeley Web).
Oleh karena itu, harus dilakukan proses sinkronisasi terlebih dahulu, agar
seluruh referensi yang baru ditambahkan bisa tersalin ke dalam aplikasi
Desktop.

J. MELAKUKAN PENGUTIPAN MENGGUNAKAN MENDELEY
DESKTOP

Untuk mensitasi referensi dan membuat daftar pustaka mengguna-
kan Mendeley, Anda harus memastikan seluruh referensi yang akan
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dijadikan sebagai sumber rujukan sudah tersimpan di dalam Mendeley
Desktop. Oleh karena itu, setiap kali melakukan sitasi, pengguna di-
haruskan Sign in ke akunnya Anda terlebih dahulu untuk menyalin/men-
sinkronisasikan data yang tersimpan di dalam akun Mendeley Web ke
dalam Mendeley Desktop.

1. Menambahkan Referensi

Dalam hal ini kita akan mencoba mempraktikkan bagaimana cara
mensitasi menggunakan Mendeley. Saya sudah memiliki sebuah naskah
yang akan digunakan untuk mengutip referensi yang sudah tersimpan
dalam Mendeley, seperti terlihat pada gambar berikut.

Mendeley, yang pertama kali diperkenalkan pada tahun
2008, telah menjadi alat manajemen referensi yang sangat
populer di kalangan_peneliti, mahasiswa, dan profesional
dari berbagai disiu. Dengan Mendeley, pengguna
dapat dengan mudah menyimpan, mengatur, mencari, dan

mengutip referensi mereka dalam berbagai format

penulisan. Inah alat yang andal untuk mengelola
referensi dalai_erd digital ini.

Menur aupun Mendeley adalah alat yang sangat
bermanfaat, —banyak pengguna, terutama yang baru
mengenalnya, mungkin merasa kesulitan memahami semua
fitur  dan fungsionalitasnya. Dari pembuatan koleksi
referensi yang efisien hingga penulisan kutipan ilmiah yang

benar, ada banyak aspek yang perlu dipelajari.

GAMBAR 103. DRAF YANG DIGUNAKAN UNTUK PRAKTIK

Selanjutnya, lakukan pengutipan dengan cara berikut:

a. Sayaakan mencontohkan mengutip di tiga tempat seperti ditunjuk-
kan pada gambar di atas.
Letakkan kursor di tempat Anda akan mengutip, mulai dari posisi “1”.
Klik menu References = Insert Citation setelah itu akan tampil kolom
pencarian referensi Mendeley.

d. Cari referensi yang akan dikutip dengan menuliskan bagian judul
atau nama pengarang.
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GAMBAR 104. MENCARI REFERENSI YANG AKAN DISITASI

e. Pilih referensi yang akan disitasi = OK.

GAMBAR 105. MEMILIH REFERENSI YANG AKAN DISITASI

f. Lakukan secara berulang untuk kutipan 2, 3, dan seterusnya.
g. Hasilnya seperti terlihat pada Gambar 106.

Mendeley, yang pertama kali diperkenalkan pada tahun 2008, telah menjadi
alat manajemen referensi yang sangat populer di kalangan peneliti, mahasiswa,
dan profesional dari berbagai disiplin ilmu (Sharma et al,, n.d.). Dengan Mendeley,
pengguna dapat dengan mudah menyimpan, mengatur, mencari, dan mengutip
referensi mereka dalam berbagai format penulisan. Ini adalah alat yang andal
untuk mengelola referensi dalam era digital ini (Lee and 2022 2022).

Menurut (Nassani et al. 2023) walaupun Mendeley adalah alat yang sangat
bermanfaat, banyak pengguna, terutama yang baru mengenalnya, mungkin
merasa kesulitan memahami semua fitur dan fungsionalitasnya. Dari pembuatan
koleksi referensi yang efisien hingga penulisan kutipan ilmiah yang benar, ada
banyak aspek yang perlu dipelajari.

GAMBAR 106. DOKUMEN HASIL SITASI
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h. Tulisan yang berwarna merah merupakan hasil kutipan dari sumber
referensi yang tersimpan di dalam aplikasi Mendeley.

2. Memperbaiki Informasi/Metadata

Seperti yang sudah dijelaskan sebelumnya, hasil ekstraksi metadata
yang dihasilkan oleh Mendeley pada saat mengimpor sebuah referensi
tidak selalu benar, atau tidak sesuai dengan data yang sebenarnya. Hal
tersebut terlihat pada hasil sitasi pada Gambar 106, ada dua kesalahan
yang terdeteksi, yaitu:

a. Pada sitasi pertama, di situ tidak tertera tahun terbit setelah nama
pengarang, yang diganti dengan “n.d.”. Hal tersebut menandakan
bahwasanya kolom tahun terbit tidak terisi pada detail informasi re-
ferensi yang tersimpan pada Mendeley.

b. Pada sitasi kedua, ada yang janggal pada nama pengarang, tahunnya
ditampilkan secara berulang.

Oleh karena itu, sebelum dilanjutkan ke tahap selanjutnya kita perlu
memperbaiki terlebih dahulu metadata dari kedua koleksi tersebut. Un-
tuk mempebaikinya ikuti langkah berikut:

a. Buka aplikasi Mendeley.
b. Caridan klik referensi yang akan diperbaiki metadatanya.

GAMBAR 107. REFERENSI YANG TIDAK LENGKAP

c. Pada gambar terlihat tahun terbitnya kosong, untuk itu klik kolom
tahun = tambahkan tahun terbitnya.
d. Lakukan perbaikan serupa untuk referensi berikutnya.
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e. Setelah data diperbaiki, perbarui data sitasi dengan cara mengklik
tombol Refresh pada plugin Mendeley yang ada di dalam menu Refe-
rences MS Word Anda.

f. Secara otomatis sitasinya akan berubah sesuai dengan informasi
yang tersaji pada metadata referensi tersebut.

3. Membuat Daftar Pustaka Otomatis

Setelah semua kutipan selesai dibuat, langkah selanjutnya adalah
membuat daftar pustaka. Mendeley menyediakan fasilitas untuk mem-
buat daftar pustaka secara otomatis, tanpa Anda perlu mengetik satu
huruf pun. Untuk membuatnya ikuti langkah berikut:

a. Letakkan kursor di tempat Anda akan membuat daftar pustaka.
b. Pastikan Anda sudah memilih Style yang Anda inginkan.
c. Klik menu Insert Bibliography.

GAMBAR 108. MENU PLUGIN MENDELEY

d. Setelahitudaftar pustakaakan tampil sesuai dengan jumlah referen-
si yang Anda kutip, seperti terlihat pada gambar di bawah.

GAMBAR 109. DOKUMEN TELAH DILENGKAPI DAFTAR PUSTAKA
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Siapkan satu buah dokumen MS Word yang minimal berisi tiga paragraf.

Kutip minimal tiga referensi/artikel yang tersimpan di dalam aplikasi
Mendeley Desktop Anda menggunakan plugin Mendeley.

Buat daftar pustaka menggunakan APA style.
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MENDELEY GROUPS

A. MENDELEY GROUPS

Groups merupakan salah satu fitur yang dimiliki oleh Mendeley. Fi-
tur ini memungkinkan pengguna untuk berkolaborasi dengan rekan lain
sesama anggota penelitian untuk mengelola referensi secara bersama-
sama atau berkelompok. Pengguna bisa membuat grup dan mengundang
partner/rekan dalam satu kelompok penelitian yang sama. Anggota grup
dapat menambahkan, mengedit, dan menggunakan kutipan pada refe-
rensi grup. Dengan bergabung dalam grup publik, Anda dimungkinkan
memberikan like, comment, dan share dokumen (Trout, 2016). Hal ini bisa
digunakan untuk berkolaborasi antar sesama peneliti, berbagi referensi,
dan mengorganisasikan referensi bersama.

Berikut dijelaskan lebih lanjut tentang manfaat fitur Groups di Men-
deley:

1.  Membuat grup. Pengguna bisa membuat grup sendiri di Mendeley,
dan mengundang rekan atau kolega sesama peneliti untuk berga-
bung, berkolaborasi, berbagi referensi, dan mengorganisasikan re-
ferensi bersama.

2. Diskusi. Anda dapat menggunakan fitur diskusi di grup untuk ber-
komunikasi dengan anggota lain tentang penelitian, referensi, atau
topik terkait. Ini membantu dalam berbagi ide, pemikiran, dan mem-
fasilitasi komunikasi dalam proyek bersama.

3. Mengelola referensi bersama. Seluruh anggota grup bisa berbagi
literatur penelitian, mengumpulkan referensi untuk proyek tertentu,
atau membuat daftar pustaka secara bersama-sama.

4. Privasidan izin akses. Mendeley memungkinkan Anda untuk meng-
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atur tingkat privasi dan izin akses untuk grup Anda. Anda bisa mem-
buat grup publik yang terbuka untuk semua pengguna Mendeley,
grup tertutup yang memerlukan izin anggota, atau grup pribadi yang
hanya dapat diakses oleh anggota yang diundang.

Komentar dan catatan. Anda dapat menambahkan komentar dan
catatan pada referensi dalam grup, memungkinkan anggota untuk
berbagi pemikiran atau analisis tentang referensi tersebut.
Notifikasi. Setiap ada perubahan, atau aktivitas dalam grup, Men-
deley akan mengirimkan notifikasi kepada seluruh anggota grup,
sehingga anggota dapat mengetahui setiap aktivitas anggota grup.
Integrasi Web Importer. Seluruh anggota grup bisa menggunakan
Web Importer Mendeley pada peramban masing-masing untuk
mengimpor referensi dari berbagai sumber online langsung ke ko-
leksi grup.

Fitur Groups di Mendeley sangat berguna bagi peneliti yang ingin

berkolaborasi dalam kelompok atau tim penelitian, berbagireferensi, dan
mengelola koleksi bersama. Sehingga komunikasi dan kerja sama di an-
tara anggota kelompok bisa berjalan dengan baik.

B. BERBAGI REFERENSI DAN BERKOLABORASI MELALUI

GRUP

Pengguna Mendeley bisa mengundang rekan atau partner peneliti-

an mereka untuk bergabung dalam sebuah grup untuk bersama-sama
mengelola referensi yang digunakan untuk mendukung proyek peneliti-
an yang mereka lakukan. Fitur ini hanya bisa digunakan pada Mendeley
versi Web. Sebelum kita mengundang orang lain untuk bergabung, tentu
saja harus dibuat grupnya terlebih dahulu.

Berikut dijelaskan langkah-langkah meng-

undang orang lain menjadi anggota grup:

Login ke dalam akun Mendeley Anda.
Pilih grup yang akan di-share kepada
orang lain.

Undang orang lain untuk bergabung de-
ngan grup yang telah Anda buat. Con-

- . GAMBAR 110. MENU SETTING
tohnya, grup “Tim Survei Pengguna In- GRUP MENDELEY
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stagram” yang sudah saya buat.

Klik opsi yang ada di sebelah kanan nama grup, kemudian pilih Mana-
ge Group. Selanjutnya di layar Anda akan tampil Preferences, seperti
pada gambar berikut.

GAMBAR 111. MENU INVITE MEMBERS GROUP

Klik Invite Members untuk mengundang anggota baru bergabung.
Setelah itu entrikan email anggota yang akan diundang. Maksimal
anggota grup adalah 25 orang. Anda bisa mengundang lebih dari
satu orang sekaligus, dengan mengentrikan emailnya pada baris
yang terpisah, seperti pada gambar (sebelah kanan).

Klik Send Invite untuk mengirim undangan.

Selanjutnya Mendeley akan mengirimkan email ke alamat yang dituju
mengirimkan undangan untuk bergabung.

Hi andi,
Ibu indra has invited you to join Tim Survel Pengguna Instagram!

Tim Survei Pengguna Instagram

3 Papers, 1 Person

Join this group

GAMBAR 112. E-MAIL INVITE GROUP DARI MENDELEY
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9. Sebelum memilih untuk join ke grup, orang yang diundang terlebih
dahulu harus Sign-in dulu ke Mendeley.

10. Selanjutnya klik Join this group untuk bergabung, setelah itu akan
tampil halaman persetujuan seperti pada Gambar 113.

Groups make it easier to discover ideas and inspire new ones
Invite colleagues from all over the world to join
Learn more about groups 3

PENDING INVITES

You have been invited to "Tim Survei Pengguna
Instagram”

£13PM Accept Decling

YOUR GROUPS (1)

ra
o

Dosen lIP Owner 2 011

Created 5(2/2022

Invite members

GAMBAR 113. MENU PERSETUJUAN BERGABUNG DENGAN GRUP

1. Klik Accept untuk menyetujui bergabung ke grup atau Decline untuk
membatalkan bergabung.

12. Setelah itu pada akun orang yang diundang akan bertambah grup
baru, dengan nama dan kontennya persis sama dengan yang dimiliki
oleh pengundang.

13. Jika belum tampil, Anda tinggal klik tombol Sync ().

GROUPS

» Dosen lIP

()] [ Tim Survei Pengguna Instagran]

GAMBAR 114. SINKRONISASI

Seluruh anggota grup bisa berkolaborasi dalam mengelola referen-
si, mereka bisa menambahkan, membuat anotasi, mengedit, menghapus,
dan mensitasi referensi yang ada di dalam grup tersebut.
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A. GANGGUAN COOKIE PADA WEB IMPORTER
GOOGLE CHROME

Mendeley Web Importer sering mengalami masalah pada saat di-
gunakan pada peramban Google Chrome. Pada saat akan mengimpor
referensi/koleksi hasil pencarian yang sudah tersaji pada laman Google
Chrome, sering kali Web Importer tidak bereaksi pada saat di klik. Hal
ini terjadi karena adanya gangguan cookie, merupakan sejenis file yang
berisiinformasi rekam jejak serta aktivitas yang Anda lakukan ketika me-
nelusuri sebuah website.

Secara default, cookie yang ada pada Google Chrome berada dalam
status terblokir, sehingga menyebabkan fitur di beberapa situs tidak bisa
berfungsi dengan baik. Hal inilah yang menyebabkan Web Importer Men-
deley tidak berfungsi pada saat diklik.

Untuk mengatasinya, kita harus membuka status blokir cookie pihak
ketiga pada peramban Google Chrome. Untuk itu ikuti langkah berikut:

1. Klik tombol pengaturan pada pojok kanan atas laman Google Chrome
Anda = pilih Setting.

2. Setelah itu akan tampil layar Setting.

3. Lakukan pencarian, dengan mengetikan kata kunci “cookie” pada
kolom pencarian.

4. Selanjutnya akan tampil beberapa menu yang berkaitan dengan co-
okie (Gambar 115 sebelah kanan).

5. Pilih Third party cookies.

6. Secara default, yang aktif adalah Block third-party cookies (lihat
Gambar 116).
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GAMBAR 115. PENCARIAN COOKIE PADA LAMAN SETTING

Default behavior

Sites automatically follow this setting when you visit them
@  allow third-party cookies -~

QWsing experience, for &Z-la‘l11|:'|§ 10 keep you sl =;iI'EIZ: nor

browsing activity across different sites, for example, to

Block third-party cockies in Incognito mode ~

Block third-party cookies v
GAMBAR 116. HALAMAN COOKIES

7. Ubah statusnya dengan mengaktifkan Allow third-party cookies.

Selanjutnya tutup atau refresh laman Google Chrome Anda.

9. Setelah itu buka Google Chrome, dan gunakan Web Importer untuk
mengimpor referensi.

10. Jika Anda melakukannya dengan benar, maka Web Importer akan be-
kerja dengan baik dalam mengimpor referensi.

©

B. ADD-IN ERROR

Add-in merupakan salah satu pesan kesalahan yang sering muncul
pada saat pengguna menggunakan Mendeley Cite untuk melakukan pe-
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ngutipan pada versi Web. Hal ini biasanya terjadi jika Anda menggunakan
kedua versi Mendeley, Desktop dan Web. Terjadi konflik antara plugin MS
Word yang digunakan untuk mensitasi menggunakan Mendeley Desktop,
dengan Mendeley Cite yang digunakan untuk versi Web. Pesan error yang
muncul seperti pada Gambar 117.

GAMBAR 117. PESAN ADD-IN ERROR

Untuk mengatasi masalah tersebut, Anda harus melakukan uninstall
plugin Mendeley terlebih dahulu melalui Mendeley Desktop. Caranya ada-
lah sebagai berikut:

1. Buka aplikasi Mendeley Desktop = Sign-in.
2. Selanjutnya uninstall MS Word plugin pada menu Tools = Uninstall
MS Word Plugin.

GAMBAR 118. UNINSTALL MS WORD PLUGIN

3. Setelahitu Anda akan diminta menutup aplikasi MS Word. Pada saat
dibuka kembali plugin yang ada pada menu References akan hilang.
Selanjutnya silakan gunakan kembali Mendeley Cite untuk mensi-
tasi. Jika Anda ingin kembali menggunakan Mendeley Desktop untuk
mensitasi, silakan diinstal kembali plugin MS Word dengan cara yang
sama pada saat Anda melakukan uninstall.






LAMPIRAN

Tutorial Mastering Mendeley

ntuk memudahkan Anda dalam mempelajari, dan memahami ten-

tang aplikasi Mendeley, penulis sudah membuatkan versi digital

dari materi yang ada di dalam buku ini dalam bentuk video tuto-
rial singkat yang membahas poin-poin penting dari materi yang ada di
dalam buku Mastering Mendeley. Penyajian materi dalam bentuk audio
visual, akan membantu Anda dalam mempelajari Mendeley dengan cara
yang lebih mudah dan menyenangkan.

Seluruh materi disajikan secara lengkap dan berurutan dalam se-
buah website. Sehingga pengguna bisa mempelajarinya secara bertahap
dan terstruktur. Pembahasan dalam versi digital dikelompokkan ke dalam
dua bagian, yaitu: teori dan tutorial penggunaan aplikasi. Teori memba-
has tentang karakteristik, manfaat, kelebihan, dan kekurangan, serta
perbedaannya dengan aplikasi manajemen referensi lainnya. Sedang-
kan tutorial, membahas tentang teknis penggunaan aplikasi, mulai dari
proses download, instalasi, pencarian dan impor referensi, manajemen
referensi, sitasi dan bibliografi, kolaborasi/grup, serta troubleshooting.

Versi digital Mastering Mendeley bisa diakses melalui link: https://s.
id/mendeley-uda-andi atau bisa di-scan menggunakan QR Code berikut:

GAMBAR 119. QR CODE WEBSITE TUTORIAL MENDELEY


https://s.id/mendeley-uda-andi
https://s.id/mendeley-uda-andi
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Setelah itu Anda akan dibawa ke halaman web Uda Andi yang ber-
isi kumpulan tutorial Mendeley. Selain menonton melalui halaman web
tersebut, Anda juga bisa menikmatinya melalui laman YouTube. Seluruh
konten video yang disajikan bersumber/tersimpan di dalam akun You-
Tube UdaAndi. Semuanya bisa Anda tonton sepuasnya, kapan pun, di
mana pun, dan dari mana saja. Konten yang tersaji di laman web terse-
but akan terus diperbaiki, dan di-update sesuai dengan kebutuhan dan
keinginan pengguna. Seluruh pembaruan dan tambahan konten tersebut
bisa Anda nikmati secara gratis, tanpa ada syarat apa pun. Berikut disaji-
kan cuplikan dari halaman website Mastering Mendeley.

GAMBAR 120. TAMPILAN HALAMAN DEPAN WEBSITE MENDELEY

GAMBAR 121. TAMPILAN HALAMAN TUTORIAL WEBSITE MENDELEY

Selamat menikmati, semoga bermanfaat, dan jangan lupa subscribe,
like, dan share konten Youtube UdaAndi, supaya saya tetap bersemangat
dalam membuat konten-konten baru yang bermanfaat.


https://www.youtube.com/@AndiSaputra-hq1ls
https://www.youtube.com/@AndiSaputra-hq1ls
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Citation Style
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Export Library

Folder

Groups

Highlighting

IEEE

DAFTAR ISTILAH

. Catatan yang dibuat oleh pengarang atau orang lain

untuk menerangkan, mengomentari, atau mengkritik
teks karya sastra atau bahan tertulis lain.

. Gayaatau format penulisan yang digunakan untuk me-

ngutip dan memberikan sumber informasi untuk tugas
tertulis maupun publikasi ilmiah.

Kumpulan referensi yang dikumpulkan di dalam akun
Mendeley.

Fitur untuk menyalin daftar referensi yang tersimpan
di Mendeley untuk bisa digunakan oleh orang lain, baik
pada aplikasi Mendeley maupun aplikasi lain.

Merupakan media untuk mengelompokkan atau me-
ngategorikan referensi yang disediakan oleh Mende-
ley untuk memudahkan dalam mengelola referensi.

Fitur pada Mendeley yang memungkinkan pengguna
untuk berkolaborasi dengan rekan lain sesama ang-
gota penelitian untuk mengelola referensi secara ber-
sama-sama atau berkelompok.

Fitur pada Mendeley untuk menyorot atau memberi
warna pada teks.

Format atau gaya kutipan atau yang dibuat oleh In-
stitute of Electrical and Electronics Engineers (IEEE)
yang digunakan secara luas di bidang teknik, ilmu
komputer, dan bidang-bidang terkait.
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Import Library

Insert
Bibliography

Insert Citation

Manajemen
Referensi

Mendeley
Desktop

Mendeley
Search

Mendeley
Web

Metadata

MS Word
Add-in

My Library

Menu untuk menambahkan referensi baru ke dalam
akun Mendeley yang berasal dari aplikasi lain, atau
koleksi milik pengguna Mendeley lain.

Fitur untuk menambahkan informasi atau metadata
sebuah koleksi ke dalam aplikasi Mendeley.

. Salah satu menu plugin Mendeley pada Microsoft

Word yang berfungsi untuk menambahkan kutipan
pada sebuah tulisan.

Merupakan proses mengumpulkan, mengorganisa-
sikan, dan mengelola referensi atau sumber daya in-
formasi yang digunakan dalam penelitian, penulisan
ilmiah, atau pekerjaan akademik lainnya.

Mendeley Desktop merupakan salah satu jenis apli-
kasi yang disediakan oleh Mendeley yang mewajibkan
pengguna menginstalnya terlebih dahulu sebelum di-
gunakan.

Merupakan fitur pencarian referensi yang disediakan
oleh Mendeley untuk memudahkan pengguna dalam
mendapatkan referensi.

Merupakan salah satu aplikasi berbasis cloud yang di-
sediakan oleh Mendeley untuk mensitasi sumber-sum-
ber referensi ilmiah, yang bisa digunakan dan diakses
oleh pengguna darimana saja dan kapan saja, tanpa
perlu menginstalnya terlebih dahulu pada perangkat
yang digunakan.

Informasi terstruktur yang mendeskripsikan, menje-
laskan, menemukan, atau setidaknya menjadikan su-
atu informasi mudah untuk ditemukan kembali, digu-
nakan, atau dikelola.

Program tambahan yang dapat diinstal untuk memper-
luas kemampuan atau menambahkan perintah kustom
dan fitur khusus pada MS Word.

. Salah satu menu dalam Mendeley tempat pengguna

mengelola referensi yang dimiliki.
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Plugin

Referensi

Related

Sinkronisasi

Sitasi

Subscription

Tag

DAFTAR ISTILAH

. Catatan yang dibuat tentang isi dari sebuah referensi.

Software atau perangkat lunak yang menambahkan fi-
tur tertentu pada suatu program tanpa mengharuskan
Anda mengubah program itu sendiri.

: Sumber acuan, rujukan, petunjuk, atau buku-buku

yang dianjurkan oleh dosen untuk dibaca oleh maha-
siswa.

Referensi yang topiknya berhubungan dengan salah
satu referensi yang sedang dilihat atau dibaca.

Menyesuaikan atau menyelaraskan data referensi
yang ada dalam Mendeley Desktop dengan Mendeley
Web.

Referensi atau kutipan yang memungkinkan kita untuk
mengakui sumber-sumber yang telah dikutip.

Model bisnis berlangganan.

Label atau penanda yang membantu memudahkan
pembaca dalam menemukan konten sebuah tulisan.
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