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Makalah ini membahas tentang Rancangan Buku Pedoman Layanan
Perpustakaan di Perpustakaan Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah
(DPRD) Provinsi Sumatera Barat.Kajian ini bertujuan untuk membuat buku
pedoman layanan perpustakaan di Perpustakaan Sekretariat Dewan Perwakilan
Rakyat Daerah (DPRD) Povinsi Sumatera Barat,dan untuk meningkatkan antusias
masyarakat dalam memanfaatkan perpustakaan agar visi dan misi dari
Perpustakaan Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) Provinsi
Sumatera Barat bisa tercapai.

Data dikumpulkan melalui observasi langsung, studi dokumen dan
wawancara dengan pustakawan Perpustakaan Sekretariat Dewan Perwakilan
Rakyat Daerah (DPRD) Povinsi Sumatera Barat. Jenis penelitian ini adalah
kualitatif dengan metode deskriptif.

Berdasarkan penganalisisan data disimpulkan bahwalangkah pertama
dalam rancangan buku pedoman Perpustakaan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah
(DPRD) Provinsi Sumatera Barat adalah pengumpulan data dan informasi.
Selanjutnya penyusunan kerangka penulisan yang berisi: kata pengantar, daftar isi,
pengenalan, pelayanan perpustakaan, kebijakan pemanfaatan koleksi,
pengorganisasian koleksi, katalog perpustakaan dan penutup. Langkah terakhir
dalam pembuatan buku pedoman adalah pembuatan sampul depan buku. Sampul
depan buku dirancang dengan menggunakan software coreldraw X4.



