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       Makalah ini membahas Penyusunan Indeks  Beranotasi Tugas Akhir (D3) 
Tahun Program Studi Ilmu Informasi Perpustakaan dan Kearsipan di 
Perpustakaan Jurusan Bahasa dan Sastra Indonesia dan Daerah Fakultas Bahasa 
dan Seni Universitas Negeri Padang, Pembuatan makalah ini bertujuan 
mendeskripsikan proses pengumpulan, penyusunan dan pembuatan indeks judul 
beranotasi. Pengumpulan data dilakukan melalui observasi langsung terhadap 
bahan yang akan di indeks,  berupa tugas akhir (D3) yang di ambil langsung dari 
sumber aslinya di Perpustakaan jurusan Bahasa dan Sastra Indonesia dan Daerah. 
Penganalisasian di lakukan dengan cara deskriptif. 

Berdasarkan penganalisasian data, dapat disimpulkan bahwa, pembuatan 
indeks judul beranotasi ini dilakukan terhadap tugas akhir yang bersubjek Ilmu 
Informasi Perpustakaan dan Kearsipan Tahun 2007  dengan jumlah 24 judul, 
Sedangkan proses pembuatan indeks Judul beranotasi beranotasi ini dimulai dari 
penelusuran informasi terhadap judul tugas akhir yang akan diindeks, menyeleksi 
dan mengelompokan tugas akhir, pencatatan data, membuat anotasi, menentukan 
kata kunci, membuat indeks Tugas Akhir, dan pengetikan indeks. 

  Indeks judul disusun berdasarkan abjad judul, indeks pengarang, dan 
dilengkapi indeks kata kunci. Indeks judul ini dilengkapi dengan anotasi, sehingga 
dengan membaca anotasi yang terdapat pada indeks, pemustaka dapat langsung 
mengetahui pokok masalah yang dibahas tampa harus menbaca keseluruhan isi 
tugas akhir. Sehingga indeks judul ini akan sangant membantu terutama dalam hal 
waktu dalam pencarian informasi, dan juga memudahkan pemustaka dalam 
penyusunan Tugas Akhir di rak penyimpanan.   
 
 

 

 

 

 

 

 


