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Makalah ini membahas tentang penyusutan arsip di Balai Bahasa Padang. 

Penyusutan arsip merupakan salah satu kegiatan yang penting dari rangkaian kegiatan 
manajemen kearsipan, dimana arsip merupakan barang bukti dari suatu kegiatan yang 
pernah dilakukan, sehingga dengan penyusutan arsip maka arsip yang bernilai guna 
permanen bagi lembaga tersebut dapat diselamatkan dan dipelihara dengan baik. 
Karena itu penyusunan makalah ini bertujuan untuk (1) mendeskripsikan bagaimana 
rancangan kegiatan penyusutan arsip di Balai Bahasa Padang (2) mengidentifikasi 
kendala yang dihadapi dalam penyusutan arsip di Balai Bahasa Padang.  

Pengumpulan dilakukan dengan menggunakan metode deskriptif kualitatif. 
Data yang diperoleh melalui pengamatan langsung dan wawancara langsung seorang 
petugas kearsipan di Balai Bahasa Padang. 

 Berdasarkan hasil analisa menunjukkan bahwa (1) Balai Bahasa Padang  
belum ada melakukan kegiatan penyusutan arsip  sejak lembaga tersebut didirikan, 
sehingga apabila hal ini dibiarkan terjadi terus-menerus maka akan terjadi 
penumpukan arsip serta terjadi penyempitan ruangan. Sedangkan lembaga ini telah 
memiliki Jadwal Retensi Arsip, tetapi belum melakukan peyusutan arsip yang sesuai 
dengan prosedur yang ada. Adapun kegiatan dalam penyusutan arsip meliputi 
pemindahan, pemusnahan, dan penyerahan arsip ke ANRI. (2) Kendala yang dihadapi 
dalam melakukan penyusutan arsip di Balai Bahasa Padang adalah kurangnya 
Sumber Daya Manusia dan arsiparis yang tidak memiliki latar belakang di bidang 
kearsipan, kurangnya perhatian dari pimpinan lembaga tersebut terhadap pentingnya 
dilakukan kegiatan penyusutan arsip di Balai Bahasa Padang, minimnya sarana dan 
prasarana yang dimiliki Balai Bahasa Padang untuk kegiatan penyusutan arsip, serta 
kurangnya dana anggaran yang khusus dialokasikan untuk seluruh kegiatan 
penyusutan arsip. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


