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Makalah ini membahas tentang Pengelolaan Arsip Dinamis Aktif di Cabang Perum 
Pegadaian Marapalam Padang, hal ini menarik untuk dibahas dalam makalah ini karena 
penyimpanan arsip belum terlaksana dengan baik dan benar yang menyebabkan terjadinya 
kesalahan dalam penyimpanan sehingga memperlambat proses temu kembali arsip apabila 
arsip tersebut diperlukan oleh pengguna. 

Tujuan dari penulisan makalah ini ada dua. Pertama, mendeskripsikan sistem 
penyimpanan arsip dinamis aktif di Cabang Perum Pegadaian Marapalam Padang. Kedua, 
mendeskripsikan prosedur penyimpanan arsip dinamis aktif di Cabang Perum Pegadaian 
Marapalam Padang. 

Dari analisis di atas, dapat disimpulkan (1) sistem penyimpanan arsip pada Kantor 
Cabang Perum Pegadaian Marapalam Padang belum terlaksana dengan baik dan benar 
menurut ilmu kearsipan; (2) prosedur penyimpanan yang dilakukan yaitu mengelompokkan 
arsip berdasarkan surat masuk dan surat keluar, menempatkan arsip dalam map berlubang 
(ordener), dan menyimpan arsip dalam lemari penyimpanan arsip. 

Dari data tersebut dapat di implementasikan kepada Kantor Cabang Perum Pegadaian 
Marapalam Padang agar: (1) sistem penyimpanan arsip dilengkapi dengan sistem 
penyimpanan secara kronologis, (2) memiliki petugas yang berkependidikan kearsipan, 
serta petugas harus lebih teliti dalam melakukan penyimpanan dan pengelompokan arsip. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 


