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Makalah ini membahas tentang penyimpanan arsip dinamis aktif di Bagian
Tata Usaha SMA Pertiwi 1 Kota Padang. Kajian ini bertujuan untuk: (1)
mengungkapkan prosedur penyimpanan arsip dinamis aktif di bagian Tata Usaha
SMA Pertiwi 1 Kota Padang, (2) kendala apa saja yang dihadapi oleh bagian Tata
Usaha SMA Pertiwi 1 Kota Padang dalam penyimpanan arsip dinamis aktif. Data
dikumpulkan melalui observasi dan wawancara dengan pegawai di bagian Tata
Usaha SMA Pertiwi 1 Kota Padang.

Berdasarkan penganalisisan data, disimpulkan hal-hal sebagai berikut:
pertama, prosedur penyimpanan arsip dinamis aktif di bagian Tata Usaha SMA
Pertiwi 1 Kota Padang tidak menggunakan indeks, ini akan membutuhkan waktu
yang lama dalam temu kembali arsip. Kedua, kendala yang dihadapi dalam
penyimpanan arsip dinamis aktif di bagian Tata Usaha SMA Pertiwi 1 Kota
Padang, yaitu: (1) penempatan SDM yang kurang efektif dan efesien; (2)
kurangnya sarana dan prasarana yang dibutuhkan dalam kegiatan penyimpanan
arsip dan; (3) ruangan tempat penyimpanan arsip yang sempit dan terbatas yang
mengakibatkan arsip-arsip menumpuk.



