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KATA PENGANTAR

Piper ini dengan judul "Skema Kerja" disampaikan
pada Penataran Teaching Method I dan II DBosen FPTK  IKIP
Jakarta, Surabaya, dan Ujungpandang tanggal 14 Desember
1785 s.d. 18 Februari 1986&. )

Secara utuh semua piper yang disampaikan pada pena-—
taran ini telah disatukan cleh UPT Pusat Media Fendidik-—
an FFTK IEIF Padang.

Banyak pihak vyang telah memberikan bantuan serta
kritikan untuk sempurnanya piper ini, baik secara lang-
sung maupun melalui editing, penulis mengucapkan terima
kasih.

Terakhir penulis juga menyampaikan terima kasih ke—
pada Dekan FPTK IKIP Padang atas kepercayaan yang dibe-—
rikan sebagai tenaga penatar pada penataran ini. Semaga
piper ini bermanfaat untuk dunia pendidikan, khususnya

pendidikan teknologi dan kejuruan di Indonesia.
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III. SKEMA KERJA
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Skema kerja merdmaran Heras
dalam mengajar suatu mata peiajaran pada tiap semester.
Skema kerja merupakan jabaran lanjutan dari siiabus yang

Telah’ ada dan meruparan pegangan goru/instruktur dalam
-~

menga jar pada setiap minggu.
Isi atau format skema ker ja ini dalam kenyataannya

antara satu sekolan dengan yang Lain cukup bervariasi, ter-

gantung kKepada sejauh mana sekolah ingin menuntun guru dalam

mangajar nanti. Ada yang dibuat tidak b2gitu teroerinci

siiaous menjadi topik per

yakni dengan hanya wmenguralizan
mInggu gerikud dengan tujuan ianstruksional, Khususnya ke—

giatan peiajaran dan evaluasi yang digunakan. Dontoh atau

L]

format skema ker ja ini dapat dilihat pada lampiran i.

Ada pula skema ker ja yang dibuat lebih mendsetail seper-—
ti lampiran 2., Di sini skema kerja tidak saja menguraikan
topik, pokok bahasan, dan TiH~nya setiap minggu, tetapi jugsa
menguralkan kegiavan Quru dan siswa, media vang digunakan,

evaluasi yang digunakan, can sumber ateau buku yans dipakai.

Dalam metyusun skend kerja ini yang penting diperpati-

kan adalah agar dihayati benar apa kedudukan wata pslajararn

ini dalam rangka kurikulum keseiurdhan. 3lsn sebab itu, per—

lu dikaji apa hubungannya dengan mata paelajaran lain atau

pengetahuan pandukung (prerequisite) yang diperluban untuk -
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satu tTopik.

~

Hoa

Secara vmum langkan urbuk menyusyn skema ker ja adalan

: - sebagei berikut:

L. Tetapksan Topik-topik, bDerikub arubtannys yvakni dengan mem—

perhatikan hubungannya dengan peiajaran lain serta [Herig e

tahuan prerequisite yvang diperlu¥an.

Dalam menyusun urutan pelajaran, Magers menyaranwan

sebaiknya mempernatiiian aturan sebagai Herikob:

a. “from general to specificY, dari yang umum kepada vang

spesifik, misalnya: sesbelum mempelajari bagian—oagian

sebaikhya diajarkan dulu

<
byl
1~
oot

suatu mesin secara mendei '

-]

.nagaimana cara beker janya mesin tersebut secara kese—
iuruhan.

b. "inferest seguencing?, maksudnya peker jaan sebaiknya
dirmnlai dari'yang naling menarik perhatian siswa.

"skill sequeacing”, wrutan ketrampilan karus benar,

[}
]

sebaiknya diberi-—

ot
O

misalnya: pelajaran mereperasi rad

i

Kan sebelum palszjaran wersparasi TV.
d. "fregquency sequencing", maksudnya peker jaan yancg akan
sering dilakukan siswa nanii ienih baik diajarwkan

iebih dahulu. Misai pekerjaan menggergaji Chrermotong?

~ dan mengevam diajarkan ledih dahdiu dari peker jaan
nertuizangan yang iain.
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i Mehasicve 2opet re—ghend ke- Papan {Papan twiis, mare 1,

untunzZen-reuntunsan
sunizd berzacam—mace= jenis
Pzpan sefingoe menghasilkan
suatu pares

[3%56c Kol wrial-d

delam peagametarn

! Sumbpzier bhehan yang logls,

dan mdeh nxlzp DEAgy mekan-

deri veng

an yang efeltif

Fiennelgruph dan Fiip
chart,

ker boerd, magnetic board

y AN

Mehesisue dapet menyebutlen de -

Hahasisuz Qapat meryobutican de -~

ngan betal kéun‘.nmgan-keuntungan

can keruglan-kerumian dexq, perg-

gunzan pepan tulis, tenps nelihzt
hznd out, catatan 2taupun buda

ngar petd bermacsr—macam Dapen
tulis, balen yangs igimakan dan
elat bantu watuk pepan tuliy, tan
P& nelihnt hznd cut, catetan, a~
tevpun buloa,

Hahwsisue dapat menyebutlzn de
ngan betu) tentang verne, letsk
dan cora mengyunalun vapan tulis
tenpa melihat hend cut, cataton
ataunun buwoy

Mghasiswa dapat mengzunaten Papan
tulis dengen betul dzn bai i) B2-
suai dengon tuntunan atay bimbi- -
ngan yong &berikan,

Papar. Tulis :

s Keuntungen-kreuntingan den
kerugian dars Pelgiuees
papen tulis

2 Macem-nacen pepan tulis,
behar yeng @eronken dam

Bial bantu wituk peiza tue |

lis.

3. Ukuren, letak dan cere
mengguneken papen tulis

4o Demonstrosi reEngzunaken
papan tuiis
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- Memerznzkan (ceremsh) Memrarhatiken dan i OHP Sebutkan keuntungan-ke~ Media Adio Visuel

mencetet (dienggep Hand out urtunger dan kerahvizn untik Pengajaran, .
perla) Spidol Tenggunann papan tulie
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Tanyz  Jawek

Mendemonstogsikan |

penzivriasn papan
s

Tangu  Jowvsi

vhite board
Penghapus papan tu-
lis

Scoutkan jenis~-jenia
paren tulis dan behan
Paban reny 3 zurakan

" Sgutlien elat bontu

yang diganskan vntuk
nexpasrbedd kuslitas
rengounam apan twlis

. Seoutken eara-cora peng

gunece papan tulis yang
efeltil

' Boba Scudars demonstra-

siken cera pengjunaan
peran twids yanzy botdl
dan efekiif, -

faopulien hand oud
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