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MENYUNTING KARANGA}I

OIeh: Drs. Syukrl S, Mpd.

1. Perrd ehuluan

Menulls karangan adalah suatu ketrampllan yang nemerlukan
ppng€tahuaa dan latlhan. penul,ls harus mengetahul hal yang akan
dLturts dan dEuahaul., kaldah-kaldah bahasa yang akan dlpakai.
Tahap yang harus dlla1ul penullsr.adalah merobuat tul1san, membaca
ulang dan menperbalkl. Maka 1tu bagl calon penulls harus berla-
tih membuat tulisanr meaganalisa dan memperbalklnya sendlrl 6e-
belum dlbaca dan dlkoreksi orang 1ain.

Buku ajar adalah karangan yang khusus ditujukan untuk pem-

belajaran peserta didik melalui bacaan. Penulls buku ajar berpe-
ran sebagal guru yaDg menbelajarkan penbaca uelalul tullsannya.
rsr perajaran terkandung dalam kata, kallmat dan para6raf serta
lambang dan gambar yang terdapat dalaur buku ajar tersebut. Keber-
hasilan p'dmuelajaran me1alu1 buku aJar dltentukan oleh kecermatanl

penulls membuat kallmat dan paragraf serta bergantung pada kemam-

puan pembaca menangkap 1s1 kallmat dan paragraf tersebut. oleh
sebab 1tu penulis harus mampu dan mau membaca serta memperbalki
naskah yang dibuatnya 6ecara teritl dan berulang-u1ang.

Memperbaiki- tulisan menyangkut dua haI yang sal1ng terlkat,
yaltu ls1 dan bahasa. Is1 akan tepat blla dlsampatkaa dalam ba-
hasa yang tepat, dan 1s1 akan kabur bila dlsampalkan d.a1am baha-

sa yanE rancu. Seringkall penulls hanya bekerJa keras menbuat

karangan, tetapl kurang rnenyediakan waktu dan plklran untuk Betr-

perbaiklnya. Padahal kedua hal ltu sama berat dan pentlngnya
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untuk nen

bas ba1-h

karangan,

ghasllkan karangan bermutu' Makalah ini mencoba memba-

a}yangperludilakukandalammemperbaikl(menyuntins)
tcrutama buku aJar. Penyuntin8an --!!45\yaE'gliut meaggantl

kata dan istilah , memperbaiki kalimat dan memperbalkl paragraf'

2. Kat a'dan 1st11 ah

Padahakikatnya,penulisadalahpekerjaanmenillh-katadan

lstilahyangdisusunsedeuikianrupasehinggadapatl[enyamPalkan
naksudpenu}iskepadapembaca.SetiapkataBeBpunyalnaknater-

tentu dan banyak kata lain yang bermakna-.sepadan dengannya' o]eh

sebabitupenullsharusna}rirdalanmemilihkatayangtepatdari

seklan banyak Yang tersedia'

Sebuahkatadapatberubahmaknabilaberdekatan.dengankata

Iain itau diberi tambahan (imbuhan)' Maka itu memilih kata iuga

dipengaruhikatalalnyanstelahdipilih.Pemberianinbuhankepa-

dasuatukatatldakhanyadapatmerubaharti,tetapljugadapat
uembentuk makna baru -yang belum' blgea dlgunakan; Dari ltu pe-

nullsharusmahlrmenggunakanlrnbuhansesuaidengankaldahbahasa

yang berlaku.

setlap kata dalam kallmat mempunyai fungsi tertentul Inurl$-

kin sebagai st.ld1uk predikat' pelengkap' dsb' Untuk ltu perlu di-

ketahuigolongankata'antaralalnkatabenda'kerja's1fat'
bllangandangantl.Katabendaadayan8kongkrltdanabstrak'

contobnyameJadankebanSsaan.Katabendadalamka}1matser1n6

sebagal subJek, obJek atau pelenBkap' Kata kerJa dalam kallmat

blasanyaseba6alpredikat.Katalni.dapatdiberllmbuhansehlng-
gamerobentukkatakerjaturunansepertlbe}iJadimembe}l.Kata

s!fat atau kata keadaan memberl keterangan pada benda dan
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diletakan sesudah kata bendanya' seperti tbaju putiht ' Kata bi-

lanSanmeroberi..ke'teranSantentangkuantitasbendadan.diletakan

dldepan kata bendanya' seperti tltna buah bukur' Kata gantl ada-

}ahkatayanglnengacupadabendayangte}ahatauyangbelumdl-
ketahui, contohnYa 1a dan aPa'

DlsamplntltumaslhterdapatJeniskata}alnsepertJ.kata
keteran8atr,saubung,depandanaandang.Kataketerangaamemberl

lreteranganpadakatakerJa,kataslfat,katabendaatauka}inat.
Contoh rnasing-masing adalah kata !ang'bergaris'

SaYa iugin cePat Pulang

Orang itu sangat baik

Ayah saya hanya Petani

Sebaikny a engkau datang

Kata sambung nenPunYai tugas nenghubungkan dua kata atau klausa'

dsb. Kata dePan (ProPo-

sepertl dan, atau, tetaPi' jlka' bahwa'

eposisi, sePertl untuk'
sisi) bertugas untuk nembentuk frasa pr

kata sandang berfungsi
bagi, dl, oleh, tentang' dsb' Kemudian

tasi makna kaba bendar-sePerti s1 dan Para.

n golongannYa b!1a dlberimemba

imbuhan.

sifat. K

Suatu kata daPat berubah makna da

Hal ini blasanya terJadl anta ra kata benda' kerja dan

ata benda daPat Jadl kata kerJ a, contohnya buku Jadl

merrbukukan ' SeballknYa kata kerJa daPa t oonJadi kata benda' con-

Kata benda daPat menJadl kata slfat '

tohnYa Pergi Jadl kePerglan'
Kemudlan kata slfat daPat Jadi ka-

contohnya hewan Jadl hewan!' 1

ta benda, contohnya muda Jad1 pernuda. Kata kerja Juga daPat Jad

kata slfat, contohnYa me nukul Jadl terPukul' Akh irnYa kata siiat

dapat Jadl kata kerJa' contohnYa merah Jadl memerahkan'
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Dalarn tiap bidang j.Imu dlkenal seperan8kat istirah yang pu-

nya artl khusus. 'Isti-1ah menyatakan..suatu konsep atau pengertlan
yang terdapat dalan ilmu yang bersangkutan. Penggunaan 1st1lah
dalan buku ajar akan nembuat tuliean ]eb1h Jeras dan rlngkas.
contohnya dalam rPA, oksldasl, waktu paro, momentum, aslmlrasl
dsb. Umumnya lstl]ah dlanblL darl buku berbahaea aslng. Oleh de-

bab ltu, penulls buku aJar harus memakal lstlrah eesual dengan

aturan atau mencarl 1stl}ah 1a1n yang sepadan dari bahaea Indo-
nes1a.

3 . Kalluat Efektl f

Dalan karangan, penulls lngln trenyanpaikan sesuatu kepada

pembaca, mungkin berupa infornasl, 1de, konsep, pe6an, dsb. Senua

itu tertera dalam kallmat-kalimat yang diurutkan sedemlklan rupa

meubentuk paragr.af. Kalimat yang dapat trenyanpaikan maksud penulls

kepada pembaca dengan baik dlsebut kallmat efektif. Kallnat efek-

t1f mengandung 1sl yang nasuk aka1, mempunyal un6ur kalliugt.dau:.;
keterkaitan antara'un6ur, uempunyal bagian terpentlng,dan rlng-
kas (henat).

Sebelum membuat kallmat, dalam plkiran penulls sudah ada lsl
yang ingln dlsampalkan. Kemudlan ia mem1l1h kata dan istllah serta

nengurutkannya Jadl kalimat. Kaitan antara ls1 dan kallmat sangat

erat dan saling mempengruhl. Isl yang akan dlsampall<an 1tu harus

dlfahaml dan uasuk aka1. Ada kalimat yang betul tetapl lsinya t1-

dak masuk akal, contoh:rAnJing melempar Badul Tetapl Jlka dlper-

balkj- Jadi-:'Badu nelempar anJing' atau- rAltjin8.dllempar Badul

akan tetap betul dan oasuk akal.
Suatu kata bia6anya.mempunyal beberaPa nakna, seperti- dapat

d11lhat dalam kamus. Tetapi dalam kallmat,sebuah kata harus ber-
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makna tunggal' Oleh sebab 1tu' kata yang ditulj.s dalam kallnat

haru8nengandting.naknayangsesualdenganielyangingindisann-

palkan, contoh:

Anak balita sering makan hati

lbu Budj- serlng nakan hati

Padakallmatpertama'yan8dloaksudkanada}ahhatisaplatau

hewan latnnya' Sedangkan pada kallroat kedua mungkln hati eapl

atauseringnenahanperasaanduka,bergantungpadaka}lmatsebe-

lumnYa.

Setlapkatadalamkalimatpunyafungsltertentu,sehingga

jika ada yang tidak berfungsi atau mengan*gur harus dlhilangkan

Supayatidakmengganggudanhemat.I{aliniakandapatdi}ibat
dengan membaca kalimat 6ecara cermat dan berulang kali' Kecermat-

anmelihatkata-katayangBensan8gurituakandipero}ehdengan

memperbanyak latihan' ,^ rnoc{nn oenting dan mungkin

Dalam sebuah kallmat harus ada baglan penting

ju8aadabaglantambahan.Isibaglanpentlnglbulrendaknyaroudah

dltanSkap setelah seresai membacal walaupum Ietaknya dldepan' dl-

tengah atau dlbagian belakang karlnat. Bagran tambahan yang ter-

Ialu panjang bisa rnenyulitkan penbaca memahani ls1 ba6ian terpen-

t1ng. Ilaka itu sebaiknya baglan tambahan ltu tldak berlalu banyak

danJlkadapatdl.kurangl,caranyadenganmembacadanmembuanE

sebaglandanmo}lhatapakahlslnyaterSanSEuatautldak'Jlka

ildai<terSangSuberartlternasukba6lan-baglanyanStldakberSu-

""'""^;::-'X:'"-":":::*' :'1;'"' sederhana vans pendek

'lengan tuJuan lebih jelas' Tetapl hal itu akan nemakan tempat

ya|'Soanyaksehi-nSgatldakhemat.Blasanyabeberapaka}imat
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pendek daPat digabung i

nenjaga kee fektifannYa'

Ialu Paniang diPenggal

e fektlf.

adi satu kalimat uajemuk d'engan tetap

Juga. dapat sebaliknyar kalimat yang ter-

jadi dua atau lebih kalimat yaDg lebih

4' Parafiraf 
- 'r-^| wanE rnen'uralkan euatu pokok pl-

Kumpulan beberapa kaLlmat yang rnenl

klran (tema) dlsebut paragraf' Terna 1tu blasanya terdapat dalan

satu kallmat yang dlsebut karlmat pokok. Kalinat laio adalab'--un-

tpkmemberiketerangantambahanyanS,,disebutka}lmatpenSelB-
bang.Letakka}lmatpokokbiasanyadtbagianagal,t€tapljuga
dapatdltengahataudiakhilparagraf.Paragrafyangbaikhanya
mengandunssatutemadanPctrbacaharusnudahmenangkaptemaitu

setelah membacanya' rusia hanya dapat terpu-

Da}arn membaca, nata dan plkiran mal

sat pada satu kalimat, ds kemudian pindah ke ka]1nat berlkutnya'

Dengan kata la1n, lnformasl vane 
.'"::-:.:."t 

dalan kallmat dapat

dltangkap satu deml satu. I,lenurut .sebuah- teorl belaJar' ln-

formasl yang oasuk melalul indra mula-mula berada pada roenorl

Jangkapendek(memorikerja).Jikadiproses,informaslltuakan
masuk ke memorl Jangka paniang dan Jlka dlperlukao dapat dtpang-

gll kemball. r-^^{r mlrtD dengan monltor kon-

Memorl kerJa berkapasltas kecll ' mlrtp dengan mc

puter.Artlnya,Jlkaadalnformaslbarumengaklbatkanyans}ama
terdesakke.pin6slrdanakhlrnyakeluar.Jtkalnfornaslyang
terd,apatda}annenorlkerjatldakdlpahamimakaakanhilangdan
tldskterslnpandalamuenorlJanSkaparlj8rIS.DenlkienJuSada}an

rnembacaparagraf,6eandainyasalahsatuka}lnattldakterpahamt
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am BenangkaP keterkaltarr 'qt'i'ara kat

uenimbulkan kesulltan dal
I nunBkl n tidak dlteoukan'

llmat dan teua paragra
tema Par agrafrdl sanPlnB ke

t-kalimatnYaKemudahan menangkaP

oleh kete patan urutan kal1na

kallnat Juga dltentukan
ra{' Da}an buku aJar daPat diPakai'berba-

yang dlsebut Pola Yara$
arliin eeba$ai berikut'

blasanya diPakai' graf' -antar
gal'-.Pol-a Paral

}a Pemerian 
bertarikb

Po

e fektl fan

demi selangkah8. neri bertPe

c. l'1eo

untuk membuat atau nelakukan sesuatu selangkah
tandai dengan ka-

anYa urutan itu di
itu, selaniutBYarmenurut runtunan waktu' Blas

kemudian, eetelah
ta-kata sePerti: nula-rnula'

akhlrnYa, dsb'
ana].isls sebab aklbat ba-

b. Ansllsa eebab akibat
an ilmlah' atrt
Pola sugunan

n suatu ProseE menurut
aR8;l-aln untuk (1) men8e-

nY* diPakal dalam tuIls

mukakan alasan suatu halt (2) menjelaaka
runtunau Peristiwa Yang

urutan kejadiannya' dan (]) meramalkan
a disusun bertarlkh' 8r-

akan datang' Sebaiknya paragraf ln1 iug
dulu dan disusul akibatr

tinYa sebab (alasan) dikemukakan lebih
i rambu blasanya diPergu-

agar Pembac a mudah nengikutinYa'sebaga

karena ltu' dengan demiklan' mengaklbat-

nakan kata-kala: jadi'
dsb.

kan, menghasilkan' sehingga'
Kita serlng Berasa Per-

te tan
a hal atau lebih seh1n8-d1 :kan d me eran

lu nerobandingkan dan memPertentangltan 
du

Untuk ltu daPat dl-

bedaan dan Persamaannya'
dan mempertentangkanga daPat dillhat Per

pola memperbandlngkan
peubaca berPlklr }e-

pakal Paragraf dengan

alah daPat mengaJak

dalan Pola inl adalalKelebihan Pola 1nl ad

blb banyak. Rambu-rambu
yang blasa dlPakai

tetaPl, aPalagl, dalan Pada ltu' demlklan

sedangkan, sernentara itu ' 
dsb '

pula, berbeda dengant
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d.PendaftaranDalankaranganllmiahatauteknlk,.kadaD6J}cq-..

'dangpeuullebarusneoaparkanseJunlahluformasl'keglatauatau
tindakan aecara berurutan' Untuk hal ltu dapat dlpakal pola pen-

daftaran baik yang pakal nonor atau tidak mauPun yang berurut

ke

e

samping atauPun Yang ke bawah'

iuga Paragraf dteusun da-

Pola 1n1 cukuP balk un-
Sering

n ian d i

ri rlnclan yan8 utruE nenuJu yan6 khusus'
hlngga membentuk struk-

tuk nengaJak Pe mbaca berPiklr terar'ah se

tur kognitif secara mandiri' Kalimat terdahulu meruPakan bingkal

, MemPerball<1 kallmat

n bahwa kal'lmat efektlf harus mem-

Sepertl telah dlnYataka
beglan terPen-

punYai unsur kalinat ' keterkaltan antar unsur '

g masuk akal' Set i-ap kalimat Yang

ling '
kerlngkasan "dan' isi Yan

ang untuk rnellhat clrl-clri terse-

eLah dltulis harus' dlbaca uI
t

FltlLi
uNi\},

but di atas ' Sea:rdainya tidak terPenuhi
dengan

bagi kallmat beqikutnYa'
Dalan Pola ini dimulai

kemudlan diglrlng samPalf

I
men

dari fakta atau data Yang kongkret dan

Paragraf 1nl banYak dlPakai-.daIam

pad'a hal YanB berslfat umum'

baan, sPerti ilnu kimia'
ilmu Yang ber-ddsarkan Perio

suatu Paragraf disusun dengan

Susunan Percontohan Adakalanya

genukakan contoh-contoh te rlebih dulu dan kemudlan samPal Pa-

da kesinPulan' Paragraf it u disebut Paragraf

h.
Ada Juga Paragraf Yang dlmulai dengan me-

terleblh 6ulu dan dilkutt den6an uraian ' ten-

ngemukal<an de f lnisi
Paragraf tiPe inl sering diPakai dalam buku

tang definisi itu'
af definisl terurai'

ajar dan disebut Paragr

Ii"(t
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d. Pendaftaran Dalan karangan llmiah atau teknlkr. kadaEg'-:ka-.-

.dang peuulls harus memaparkan seJumlah lnformasl, keglatan atau

tlndakan Eecara berurutan. Untuk hal ltu dapat dlpakal pola pen-

daftaran balk yang pakal nonor atau tidak maupun yaug berurut
ke sa.orping ataupun yang ke bawah.

A Rlnclan dar i um ke kbusus Serin I juga paragraf dleusun da-

ri rlnclan yang uEuE nenuJu yang khusus. Pola 1n1 cukup balk un-

tuk mengaJak penbaca berplklr terar-ah sehlngga nembentuk struk-

tur kognltif secara nandlrl. Kalimat terdahulu merupakan blngkal
bagi kallnat beqikutnya.

f. Rlnclan darl yang khusus ke yang umun Dalan pola ini dimulal

darl fakta atau data yang kongkret dan kemudlan diglrlng sampal

pada ha1 yang berslfat umum. Paragraf ln1 banyak dlpakal-.dalam

ilmu yang ber-ddsarkan periobaan, spertl 1Imu k1mla.

8. Susunan pe rcontohan Adakal anya suatu paragraf disusun dengan

mengemukakan contoh-contoh terlebih dulu dan kemudlan sampal Pa-

da kesimpulan. Para6raf itu disebut paragraf s.usu[an percontohan.

h. Deflnlsi terural Ada Juga paragraf yang dimulai dengan me-

ngemukakan deflnisi terlebih dulu dan dilkutl dengan uraian.ten-

tang definlsi itu. Paragraf tipe in1 sering dipakai dalam buku

ajar dan di-sebut paragraf definisl terural.

, Memnerbalhl kallmat

Sepertl telah dlnyatakan bahwa kallmat efektlf harus mem-

punyai unsur kalfunat, keterkaitan antar un6ur, beglan terpen-

ting, kerlngkasan..d'an'isi yang masuk akal. Setiap kalimat yang

telah dltulis harus dlbaca ulan6 untuk rnellhat clrl-c1ri terse-

t,NILi

n

uNiu, I
f tr;];t t

'lE6r-.#

but di atas. 'seaadalnya tidak terpenuhl har 8a



Perbaikan:
Katlon

Atom Yang kehilangan

.ao, Yang kelebihan elektron '

akan tarlk menarlk dengan

elektron akan tarik-nenarik 
dengan

10

penulis sering kuraDg

aktif atau Pasif '

biaya lima Juta'

Penggunaan kaLa dari

kebanYakan orang latah

atau

Kation akan berrkatan dengan anlon 
rapat di-

€ . Epggunakan 
lnbuhan Dengan menggunakan inbuhan I (

benluk kata 'baru yang 66rJx'nanYa leblh luas ' Aklbatnya ka].imat

a.kan lebib ringkas dan i

memPunYai suhu

t",t9"1 1eb1h tin881

elas.

bersuhu

anlon.

ang dibuatnYa

meneuerlukan

u
r tf.

me rhatikan aPakah kalinat Y

Untuk menbangun gedung 1ni

Perbalkan:

[ntuk rnembangun gedung lnl $[rerlu]tan 
blaya Llna Juta'

npe

ata

8.
rm,

h.

Pembangunan gedung lni
u:

Pen aan hata lg1

Emerlukan 
llma Juta'

Karena Pengaruh bahasa asing' kata

ak pada tempatnya dan harus dlbuan8'

ria tidak jauh darl runahnYa'

ana'

ana, sering diPakai tid

KanLbr dt'mana ia beke

Perbalkan:

Kantor t'emPat 1a bekerJa tldak Jauh darl rumahnya'

Pen naan kata t dar id an d ari ada'

dan darlPada serlng tldak iePa t , te taPi

memakalnya '
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Mencart kekayaan bukanlah ha1 yang dilarang dan Jahat. rngln
menjadl kaya adalah scsuatu yang nornal. orang kaya bukanlah
orang Jahat. Yang dllarang adalah mencari kekayaan dengan
cara yang nelanggar hukuu atau dengan cara tldak ha1al. Ke-
kayaan yang dtdapat dengan cara halal akan meuberlkan kepuas-
*4 lggr.qlr$ dan uungkln orang Laln. seballknya, kekayaan
yang dldapat deugan cara tldak benar akan mendatangkan keeu-
eahan dan malapetaka.

Tena paragraf 1nl klra-klia tentang mencarl kekayaan dan kallmat
pokoknya pada kallnat pertama.

b. Mengetahul 1a paragraf Tema paragraf akan nudah dltangkap
penbaca bjla pola paragrafnya je1as. 01eh sebab 1tu, penulls

tt

harus geubUats.-dan.rnengetahtii-.poIa paragrafnya. pola 1tu

mungkin termasuk sarah satu pola yang telah dlbahas atau pola

lain yang dlketahuinya. Buat sementara paragraf pada contoh di
atas dapat dj.golongkan sebagal paragraf deflnlsl terural.

e. Mempunyal kata perangkal Agar kalinat-kallmat dalam para-
graf tretrpunya1 kaltan blaeanya dlgunakan kata perangkal. Kata

perangkal itu ' bergantung pada pola.paragrs,f , sepert1..k,atb. tynr,i-

Ia-mulat^padb pola pemerian bertarlkh. Di samping itu, kata pe-

rangkal 1tu dapat dianbil darl kata-kata yang lerdapat pada ka-

l1mat sebelunnya. Sebagal contoh adalah kata jkaya, Jahat, ke-

kayaan, dan mencari kaya pada contoh dl atas. Kata-kata itu
diulang dalam kallmat berlkutnya sebagal perangkal.

d. Pqnlang paragraf Paragraf yang terlalu panJan6 blasanya su-

11t bagl pembaca nenangkat temanya. Paragraf yang demlklan

cenderung mempunyal }eblh darl satu tema. OIeh sebab itu, pe-

nulls harus membatasl panJanB paragrafnya, dan Jlka mungkln

MILIK
l.iNl$:

PEftFU$'t P'v'' '" 
,

NEGERI PT'3i"}:I' .,"-€
dibuat paragraf lain sebagal anaknya.



til f rr lot - p4, 
1^J

4rr

\o
w, 1]

Daftar pustaka

Razak, Abdul, 1988. Karlua! Efektlf, Jakarte: penerbit Granedla
t."tfili. Diago, 1985. Menulls parasraf , Bandung: penerblt Ang_

, l9AZ. Kunpulan Makalah, Jakarta: Dep. p & K

ta a6a a onesia , Ja-karta: Ba1ai pustaka.

I


