
 

 

ABSTRAK 

 

 

Rani Nova Yanti, 2014.“Pengelolaan Arsip Dinamis Inaktif di Kantor Dinas 

Koperasi dan Usaha Mikro Kecil dan Menengah (UMKM) Provinsi 

Sumatera Barat”. Makalah. Program Studi Ilmu Informasi 

Perpustakaan dan Kearsipan. Jurusan Bahasa dan sastra Indonesia 

dan Seni. Fakultas Bahasa dan Seni. Universitas Negeri Padang. 

 

Penulisan Makalah ini bertujuan untuk: (1) mendeskripsikan penciptaan 

arsip di Kantor Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kecil dan Menengah (UMKM) 

Provinsi Sumatera Barat; (2) mendeskripsikan penggunaan dan pemeliharaan 

arsip di  Kantor Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kecil dan Menengah (UMKM) 

Provinsi Sumatera Barat; (3) mendeskripsikan penyusutan arsip di Kantor Dinas 

Koperasi dan Usaha Mikro Kecil dan Menengah (UMKM) Provinsi Sumatera 

Barat. 

  Makalah ini menggunakan  metode deskriptif, dengan teknik 

pengumpulan data melalui pengamatan atau observasi langsung pada Kantor 

Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kecil dan Menengah (UMKM) Provinsi 

Sumatera Barat dan wawancara dengan Kepala Seksi Dinas Koperasi dan UMKM 

serta beberapa staf lainnya untuk melengkapi data yang dibutuhkan.  

Berdasarkan pembahasan dapat disimpulkan: (1) penciptaan arsip di 

Kantor Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kecil dan Menengah (UMKM) Provinsi 

Sumatera Barat tidak ada masalah serius yang terjadi karena siklus hidup arsip 

dinamis; (2) penggunaan dan pemeliharaan di Kantor Dinas Koperasi dan Usaha 

Mikro Kecil dan Menengah (UMKM) Provinsi Sumatera Barat memiliki 

keterbatasan anggaran dana sehingga sarana prasarana tidak terwujud; (3) 

penyusutan arsip di Kantor Dinas Koperasi dan Usaha Mikro Kecil dan Menengah 

(UMKM) Provinsi Sumatera Barat belum pernah dilakukan karena setiap unit 

kerja menyimpan arsipnya tersendiri. 
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