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ABSTRAK

Rezki Hidayat (17074035/2017) : Standar Operasional Prosedur (SOP)
Penggunaan Peralatan Utama Workshop Dasar Teknologi Bengkel (DTB)
Jurusan Teknik Otomotif Fakultas Teknik Universitas Negeri Padang. Tugas
Akhir. Padang: Program Studi Teknik Otomotif. Fakultas Teknik.
Universitas Negeri Padang.

Pembimbing : Nuzul Hidayat, S.Pd, M.T

Peralatan yang ada di workshop merupakan aspek penting penunjang
pelaksanaan belajar mengajar terutama yang berkaitan dengan mata kuliah
praktik. Untuk itu diperlukan penyusunan SOP pada Workhop DTB agar dapat
membantu pelaksanaan perkuliahan dan menjaga peralatan agar lebih maksimal
dalam penggunaannya. SOP adalah pedoman atau acuan untuk melaksanakan
tugas pekerjaan sesuai dengan fungsi dan alat penilaian kinerja berdasarkan
indikator teknis, administratif dan prosedural sesuai dengan tata kerja, prosedur
kerja, prosedur kerja dan sisitem kerja pada unit kerja yang bersangkutan.

Hasil kajian awal menunjukan bahwa workshop DTB jurusan Teknik
Otomotif FT UNP belum melaksanakan sepenuhnya SOP yang ada seperti
prosedur peminjaman alat, baik itu untuk mahasiwa yang akan melaksanakan
praktik atau mahasiswa yang akan melaksanakan penelitian Tugas Akhir,
prosedur penggunaan alat yang belum dilengkapi dengan riwayat penggunaan alat
dan beberapa SOP yang belum ada seperti SOP K3 saat praktik dan SOP

peminjaman alat bagi pihak luar.



Tugas Akhir dengan judul Standar Operasional Prosedur (SOP)
Penggunaan Peralatan Utama Workshop Dasar Teknologi Bengkel (DTB) Jurusan
Teknik Otomotif Fakultas Teknik Universitas Negeri Padang. Tugas Akhir ini
bertujuan untuk mempelajari penyusunan SOP pada Workshop DTB Teknik
Otomotif. Setelah dilakukan penysusnan SOP pada workshop DTB Teknik
Otomotif harapan penulis kedepannya SOP tersebut dapat digunakan dengan
maksimal, mempunyai efektivitas serta efisiensi dalam penggunaannya dan aman,

sehingga dapat meningkatkan mutu pembelajaran khusunya mata kuliah praktik.

Kata Kunci : Standar Operasional Prosedur (SOP), Workshop Dasar Teknologi

Bengkel Jurusan Teknik Otomotif
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BAB 1
PENDAHULUAN

Latar Belakang

Standar Operasional Prosedur (SOP) adalah sebuah dokumen yang
berisi pedoman dan panduan bagaimana melakukan suatu pekerjaan atau
juga menggambarkan serangkaian instruksi yang harus dilakukan. Tujuan
SOP adalah untuk mengatur semua aktivitas agar aktivitas dapat berjalan
dan sesuai dengan tujuan, visi serta misi. Fungsi utama SOP adalah
sebagai alat pandu, namun demikian fungsi SOP dapat juga digunakan
untuk alat ukur, alat pantau, dan sebagai alat latih. SOP berbeda dengan
instruksi kerja, apabila instruksi kerja berisi apa saja yang seseorang harus
kerjakan, sedangkan SOP adalah berisi bagaimana seseorang melakukan
sesuatu dan bila perlu berapa lama melakukan aktivitas tersebut. Standar
Operasional Prosedur berbeda dengan User Manual, Instruction Manual
atau Operating Manual. Apabila User Manual memandu bagaimana
menggunakan sesuatu, SOP memandu bagaimana melakukan sesuatu.
Oleh karena itu Standar Operasional Prosedur (SOP) harus disusun dengan
baik dan benar. Selanjutnya dijalankan, dimonitor serta di-update secara
konsisten dan disiplin.

Workshop DTB merupakan salah satu workshop yang ada di
jurusan Teknik Otomotif. Peralatan yang ada di workshop merupakan
aspek penting penunjang pelaksanaan belajar mengajar terutama yang

berkaitan dengan mata kuliah praktik. Peralatan di workshop termasuk di



dalamnya adalah mesin, perkakas, perlengkapan, dan alat-alat kerja lain
yang secara khusus dipergunakan untuk pengujian, kalibrasi, dan produksi
dalam skala terbatas.

Mengingat banyaknya peralatan dan kegiatan yang dilakukan di
workshop DTB Jurusan Teknik Otomotif Fakultas Teknik Universitas
Negeri Padang saya tertarik untuk melakukan studi tentang penyusunan
SOP. Penyusunan SOP pada Workshop DTB sangatlah penting karena
untuk mengatur semua kegiatan tersebut agar semua kegiatan tersebut

mempunyai efektivitas serta efisiensi dalam penggunaannya.
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Gambar 2. Peralatan Bor yang Tidak Tersusun
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Gambaf 3. Meja Kerja yang Tidak Safety dan Terawat

Hasil kajian awal menunjukan bahwa workshop DTB Jurusan
Teknik Otomotif FT UNP belum tertata dengan rapi dan kondisi peralatan
yang berantakan serta tidak terawat yang berbahaya bagi Kesehatan dan
Keselamatan Kerja bagi mahasiswa yang disana. Workshop DTB Teknik
Otomotif juga belum melaksanakan sepenuhnya SOP yang ada seperti
prosedur peminjaman alat, baik itu untuk mahasiswa yang akan
melaksanakan praktik atau mahasiswa yang akan melaksanakan penelitian
Tugas Akhir, prosedur penggunaan alat yang belum dilengkapi dengan
riwayat penggunaan alat dan beberapa SOP yang belum ada seperti SOP
K3 saat praktik dan SOP peminjaman alat bagi pihak luar. SOP tersebut
juga belum dilaksanakan pembaharuan padahal sudah ada beberapa
peralatan tambahan di workshop Jurusan Teknik Otomotif. Berdasarkan
latar belakang diatas maka diperlukan Penyusunan SOP pada workshop
DTB Jurusan Teknik Otomotif agar pembelajaran kuliah praktik dapat
berjalan dengan lancar dan peralatan dapat digunkan dengan efektif dan

efisien.



B. Identifikasi Masalah
Identifikasi masalah dari penelitian ini adalah sebagai berikut.
1. Kondisi peralatan yang berantakan dan tidak terawat yang berisiko
terhadap kesehatan dan keselamatan kerja.
2. Belum terlaksana sepenuhnya SOP peminjaman dan penggunaan
peralatan workshop DTB jurusan Teknik Otomotif FT UNP.
3. Tidak adanya penambahan SOP penggunaan alat.
C. Batasan Masalah
Berdasarkan identifikasi masalah di atas maka penulis membatasi
masalah tugas akhir ini yaitu “Penyusunan Standar Operasional Prosedur
(SOP) Penggunaan Peralatan Utama Workshop Dasar Teknologi Bengkel
Jurusan Teknik Otomotif Fakultas Teknik Universitas Negeri Padang”.
D. Perumusan Masalah
Berdasarkan batasan masalah diatas maka penulis merumuskan
masalah pada tugas akhir ini sebagai berikut:
1. Bagaimana proses penyusunan SOP pada workshop DTB jurusan
Teknik Otomotif FT UNP?
2. Bagaimana implementasi SOP pada workshop DTB jurusan Teknik
Otomotif FT UNP?
E. Tujuan
Berdasarkan perumusan masalah yang telah dikemukakan

sebelumnya, tujuan dari penelitian ini antara lain sebagai berikut.



1.

Mendeskripsikan manfaat yang dihasilkan dari penyusunan SOP
penggunaan peralatan di workshop DTB jurusan Teknik Otomotif

FT UNP.

2. Melakukan penyusunan SOP pada workshop DTB jurusan Teknik

Otomtif FT UNP.

F. Manfaat

Manfaat yang diberikan dari penelitian ini antara lain sebagai

berikut.

1.

Agar workshop Dasar Teknologi Bengkel Jurusan Teknik Otomotif
Fakulas Teknik UNP memiliki Standar Operasional Prosedur
(SOP).

Sebagai masukan untuk pengelolaan peralatan pengoperasian yang
ada di workshop DTB jurusan Teknik Otomotif FT UNP.

Sebagai salah satu persyaratan dalam menyelesaikan program
Diploma III Jurusan Teknik Otomotif, Fakultas Teknik Universitas

Negeri Padang.



