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ABSTRAK 

 

Dila Syafrianti, 2014 ”Sistem Penyimpanan Arsip Surat Masuk dan ke Luar di 
Lembaga Pengabdian kepada Masyarakat Universitas Negeri Padang”. 
Makalah. Program Studi Ilmu Informasi Perpustakaan dan Kearsipan, 
Jurusan Bahasa dan Sastra Indonesia dan Daerah, Fakultas Bahasa dan 
Seni, Universitas Negeri Padang. 

 Dalam makalah ini membahas tentang sistem penyimpanan arsip surat 
masuk dan keluar di Lembaga Pengabdian Kepada Masyarakat Universitas Negeri 
Padang. Kajian ini bertujuan untuk mendeskripsikan: (1) sistem penyimpanan 
arsip  surat masuk dan keluar di Lembaga Pengabdian Kepada Masyarakat (LPM) 
Universitas Negeri Padang; (2) kendala-kendala yang dihadapi dalam sistem 
penyimpanan arsip surat masuk dan keluar pada Lembaga Pengabdian Kepada 
Masyarakat (LPM) UNP; dan (3) upaya-upaya yang dilakukan untuk mengatasi 
kendala tersebut. Metode penulisan yang digunakan dalam makalah ini adalah  
deskriptif dan pengumpulandata dilakukan melalui observasi dan wawancara 
dengan petugas arsip di Lembaga Pengabdian Kepada Masyarakat dan studi 
pustaka.  

Berdasarkan penganalisisan data, dapat disimpulkan sebagai berikut: 
Pertama, sistem penyimpanan arsip di LPM UNP belum sesuai dengan prosedur 
yang ada, sistem penyimpanan yang diterapkan hanya berdasarkan surat masuk 
dan surat keluar. Kedua, system penyimpanan arsip yang tidak sesuai dengan 
teori, sehingga arsip yang dimiliki menjadi bertumpuk, di LPM UNP. Ketiga, 
upaya yang dilakukan dalam penyimpanan arsip adalah LPM UNP semestinya 
menggunakan sistem penyimpanan arsip yang sesuai dengan teori kearsipan yang 
ada, menyedikan dan menambah tempat penyimpanan arsip yang layak seperti, 
folder, guide, filling cabinet, dan menyediakan tenaga arsipparis yang professional 
dan membekalipara pegawai dengan pengetahuan kearsipan. 
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