ABSTRAK
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Dalam makalah ini membahas tentang sistem penyiampansip surat
masuk dan keluar di Lembaga Pengabdian Kepada késtdUniversitas Negeri
Padang. Kajian ini bertujuan untuk mendeskripsik@): sistem penyimpanan
arsip surat masuk dan keluar di Lembaga Pengalidipada Masyarakat (LPM)
Universitas Negeri Padang; (2) kendala-kendala ydingdapi dalam sistem
penyimpanan arsip surat masuk dan keluar pada lLgenPangabdian Kepada
Masyarakat (LPM) UNP; dan (3) upaya-upaya yangkdkan untuk mengatasi
kendala tersebut. Metode penulisan yang digunaleand makalah ini adalah
deskriptif dan pengumpulandata dilakukan melalusesbasi dan wawancara
dengan petugas arsip di Lembaga Pengabdian Kepadyakbkat dan studi
pustaka.

Berdasarkan penganalisisan data, dapat disimpuliebragai berikut:
Pertama,sistem penyimpanan arsip di LPM UNP belum sesuagale prosedur
yang ada, sistem penyimpanan yang diterapkan hlaesgasarkan surat masuk
dan surat keluarKedua, system penyimpanan arsip yang tidak sesuai dengan
teori, sehingga arsip yang dimiliki menjadi bertwkpdi LPM UNP. Ketiga,
upaya yang dilakukan dalam penyimpanan arsip adafi¥ UNP semestinya
menggunakan sistem penyimpanan arsip yang sesugawnléeori kearsipan yang
ada, menyedikan dan menambah tempat penyimpangnyarsy layak seperti,
folder, guide, filling cabinetdan menyediakan tenaga arsipparis yang profession
dan membekalipara pegawai dengan pengetahuanpgasarsi



