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Dalam makalah ini dibahas tentang pembuatan buku pedoman
perpustakaan sebagai sarana pendidikan pengguna di Perpustakaan Institut
Teknologi Padang. Tujuan penelitian ini adalah membuat buku pedoman
Perpustakaan Institut Teknologi Padang (ITP) yang bermanfaat bagi semua
pemustaka di Perpustakaan Institut Teknologi Padang. Perolehan data dilakukan
melalui studi dokumentasi, wawancara, dan observasi langsung di Perpustakaan
Institut Teknologi Padang.

Buku pedoman ini dapat dijadikan sebagai alat memudahkan pengguna
perpustakaan mendapatkan informasi mengenai perpustakaan dan koleksi
perpustakaan karena buku pedoman ini memuat informasi-informasi penting
mengenai perpustakaan tersebut. Selanjutnya buku pedoman ini dapat juga
dijadikan sebagai sarana awal dalam pengenalan pendidikan pengguna
perpustakaan kepada pemustaka di Perpustakaan Institut Teknologi Padang. Hal-
hal yang terdapat dalam dalam kerangka penyusunan buku pedoman adalah: kata
pengantar, daftar isi, gambaran umum perpustakaan, visi, misi, jadwal buka
perpustakaan, keanggotaan, koleksi,yang tersedia, tata tertib, sanksi, denah
ruangan, sistem layanan, prosedur peminjaman, prosedur pengembalian,
pengelompokan koleksi, penggunaan katalog online dan penutup. Langkah
terakhir dalam pembuatan buku pedoman adalah pembuatan sampul depan dan
belakang buku. Sampul buku dirancang dengan software coreldraw. Tujuan
diciptakan buku pedoman di Perpustakaan Institut Teknologi Padang adalah untuk
memudahkan pemustaka dalam memanfaatkan koleksi yang tersedia.



