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. KATA PENGANTAR

Magang merupakah' Suatu‘ bentuk kegiétanr
*iatihén di lapangan selama jangka waktu tertentu
fguna' untuk mempersiabkan' mahasiswa dengan

lAﬁebgalaman‘hyata. kKegiatan ini amat penting bagi

setiap lembaga pendidikan yang ingin menyiapkan

tenaga—fenaga yang terampil bagi képérluaﬁ 
:tugésnya di lapangan.
- "Jurusan "Administrasi Pendidikan FIP IKIP
Padang bertujuan untuk menyiapkan tenaga kepen-—-
'didikan, khdsusnya tenaga pengelol; pendidikan..
Untuk‘memenuhi tujuan tersebut, maka setiap maha- .

sicswa jurusan Administrasi Fendidikan FipF IKIP

bédang yang akan menvelesaikan program studin&a
wa31b menglkutl kegldtan magang mahasxswa jurusan
Admlnlstrasl Pendllean pada tempat/lembaga yang
telah ditentukan. i |

Hahaéiswa vyang akan melaksanakan maganyg per-—

lu dlbekall dengan hal-hal vyang berhubungan

'dengan kelancaran pela?sanaan tugasnya di lapang-—

an'vnantinya. Makalah'ini disusun dan disajikan

untuk memberikan gambaran kepada mahasiswa

‘mengenai kegiatan, ketentuan dan 'kewenangannya
dalam melaksanakan magang di tempat vang télah

'ditenfukah.



Penyaiji berharap semoga penyajian makélah

;ini'ﬁermanféat hendéknya,'amin.

Padang, Juni 1995

Drs. Syahril
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KONSEFR DN FENGELOLAAIN MGG
TJLIFRUSAIN AL FIF IKIF EaDoracs (F)
Dy s . SEyrabwail L CHH )

A. Konsep dan Latar Belakang Pemikiran

Program studi Manajemen Pendidikan’
 Ju;u5an fdministrasi Pendidikan FIP IKIP Padang
bertujuan membina mahasiswa agar memiliki
keahlian dalam bidang keﬁendidikan, kKhususnya
pengelolaan satuan pendidikan seperti sekplah,
dan diklat pendidikan pada instansi pemeriniah

dan swasta.

| Untuk mencapai tujuan vang dikemukakan di
atas, maka jurusan administrasi pendidikan
telah me}akgkan berbagai upaya untuk membekall
mahaéiswa dengan seperanghkat kompetensi yang
diperlukan bagi pelaksanaan tugasnya sebagai
pengelola satuan pendidikan nantinya. Di
sahping perkuliahan teoritis dan praktek
akademik yang disediakan bagi mahasiswa, ju-—
rusan juga memandang perlu melatih mahasiéwa
untuk melakukan praktek—-praktek nyata di

'1apahgan {lembaga—lembaga pengelocla satuan

{8) Dicampaikai pada Seminar Pesbekalan Magang Mahasicwa Jurusan AIP FIP IKIP Padang,
tanggal 19 Juni 1995
{13} Dosen FIP IKIP Padang
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pendiﬁikan)v agar mereka dapat menimba peng-—
.'aléman>'daﬁ menerapkan teori vyang diperoleh
j_'dibangku pefkuliahan.

Eegiatan melatih‘mahasiswa ini; dilakukan
dalam bentuk magang, dalam hal ini mahasiswa
berperan serta secara nyata dalam pelaksanaan
kegiatan—-kegiatan di lapangan, selama jangka

' waRtu tertentu dan dibimbing oleh supervisof di
laﬁangan yang dibantu oleh dosen pembimbing.
"Kegiatan latihan atau magang inilah yang
:éelanjutnya dinamakan dengan “Magang Mahasiswa

 Jufu5an Administrasi Pendidikzan".

-Q, Tujuan

| Kegiatan magang mahasiswa jJurusan Ad—
‘ministrasi Pendidikan bertuiuan agar mahasiswa
mémperﬁleh pengalaman praktis di lapangan vyang
'berkaitan dengan kegiatan pengeinlaan yang

meliputi pErEencanaan, pelaksanaan dan peng-—

awasan pendidikan, (IKIP Padang, 1992).

€. Bnbnt.ﬁredit. Waktu dan Svarat-svarat

o | ‘Magang mahésisﬁa. jurﬁéan administrasi

'-ﬁendidikan ini bérbobot 4 SKS, setara dengan is6
sampai déﬁgan 20 jam kerija laﬁangan _ perminggu.

Dengan demikian, berarti jumliah waktu yang



f diper1ukén ~;mashasi5ﬁa » untuk. menyelesaikén

 £agiatén_ ﬁagang dalam satu semester adalah i8

jéﬁ »® 19 minggﬁ pertemuan délém satu semester.

Ini sama dengan 288 —v360 jam kerja lapangan

(jam nyaté).

Penyelesaian kegiatamn magang dengan jumlah
'wagtu,qtersebut di atas dapat dilaksanakan
vdengah S ﬁari berja atau 4 hari kerijia per—
ﬁinggu, {sesuai dengan Vesepakatan pimpinan
kantpr, supervisor, dosen pembimbing dan maha—
siéwa peserta magang. |

ﬁata kuliah magang Mahasiswa Jurusan ad-—

:ministrasi pendidikan dapat diambil oleh mahé—

sSiswa vang telah berada pada semester tujuh,

{(Jurusan AIFP, 1992) dan memenuhi syarat—-syarat

sebagai berikut : |

1;‘Tefdaftar sebagai méhasiswavIKIP Fadang pada‘
"semester yang bersangkutan. | |

.25 Sudah menyelesaikan perkuliahan‘sebanyak 100
sks.

3. Bersedia melaksanakan kegiatan pada tempat
dan waktu yvang telah ditetapkan bleh kan—-
dinator magang.

4, Memiiiki indeks prestasi kumulatif miniﬁal 2

(dué)- |

5. Melampirkan kartu rencana studi pada



Pseﬁester éekarahg (yang‘berséngkutan).

6. Befsedia‘bmenanda tangani surat pernjanjiian
peléksanaan magang.

7. Telah vlulus mata pelajaran bidang studi
sebanyak 70 sks mata kuliah tersebﬁt meli-

puti:

a. Landasan dan Perkembangan Teori AIP
b. Pengantar Manajemen Pendidikan

C. Statistik pendidikan

d. Perencanan pendidikan I dan 2

2. Supervisi Pendidikan

f. Manajemen keuangan pendidikan

g. Mamnajemen kurikulum dan pengajaran
h. Manajemen perlengkapan pendidikan
i ﬁanajemen tenaga kepéndidikan

j. Manajemen kantor pendidikan

x
.

Manajemen Hub. Lembaga Pendidikan dan
‘Masyarakat

1. Hanajeﬁen Peserta didik

m. Sistem imformasi manajemen

n. Kebijaksanaan Pendidikan

m. ﬁomunikasi 8rganisasi

n. FPengawasan pendidikan

b..Mahajemen Proyek.

p. Kepemimpinan Pendidikan



. b.

'.q.»PengambiIanyKehutusan
. Pénulisan-Karya Ilmiah
5. Stﬁdi Kasus Manajemen Pendidikan.

t. Séminar‘ﬂanajemen Pendidikan.

TemgatvMagang

Kegiatan magang mahasiswa jurusan admi-—
nistrasi pendidikan dapat dilaksanakan pada
tempat-tempat sebagai berikuts:

1. Kanwil Depdikbud

2.vKandepdikbud Kabupaten dan Kodya

" 3. Kandepdikbud Kecamatan

4. Dinas P dan K Tingkat I

3. Cabang Dinas P dan ¥ Kabupaten/¥ota Madya

5. Ranting Dinas P dan K Kecamatan
7. Diklat-diklat pada instansi/lembaga peme—

rintahan

" Sistem Penilaian

Untuk mengetahui keberhasilan mahasiswa .
délam. melaksanakan magang, perlu diadakan pe-—
nilaian. Adapun ketentuan—-ketentuan dalam
penilaian ini diatur sebagai berikut:
i; Peni1ai

k‘a, Supefvisof, tentang keberhasilan ‘maha—

 siswa dalam melaksanakan tugas di lapéngan‘



besarnya bobot penilaian ini adalah 70 %
dari nilai keseluruhan.

-b. Dosen pembimbing yaitu penilaian terhadap
laporan dengan bobot 30 % dari nilai he— .
seluruhan.

2. Asapek-—aspek penilaian
Adapun aspek—aspek yvang dinilai dalam
kegiatan magang ini, adalah :

a. Pelaksanaan magang di lapangan, dengan
aspek sbb:

1) Profesiocnalisasi

2) Partisipasi di tempat magang
3) Hubungan sosial

4) kKepribadian

b. Laporan

3. Kriteria Fenilaian

Penilaian akhir dilakukan dengan meng—\

gunakan skala sebagai berikut :
Derajat Penguasaan Nilai
0 L s/d 100 % A (baik sekali)
80 % s/d 89 % B (baik)
6% L s/fd 79 % C (cukup)
23 %L s/d 64 % P {kurang)
55 % E (gagail)

e

| ——
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4. Syérat Lulus
Mahasiswa dinyatakan 1lulus dalam kegiat-

an magaﬁg‘ini apabila :

4. Nilai akhir (NA) minimal harus S5 %
dengan huruf D.

bB. Nilai rata-rata aspek kepribadian minimal
10 %.

c. Bagi mahasiswa yang dinyatakan gagal,
maka diharus kan mengikuti magang petugas
administrasi pendidikan pada periode ber—

ikutnya.

Petunjuk Pelaksanaan

Untuk velancaran pelaksanaan magang ini,
perlu dikemukakan beberapa petunjuk teknis yang-
berhubungan dengan pelékaanaan - magang yang
harus diperhatikan oleh mahasiswa peserta
magang. .

1. Masa Fersiapan
Masa persiapan merupakan saat men-—
jelang mahasiswa terjun ke lapangan untuk
melakukan kegiatan magang, pada masa ini ada
beﬁerapa hal yang harus diperhatikan dan
dilakukan oleh mahasiswa :
a. Hinta>5uku pedoman magang kepada kﬁnr?i¥

nator magang dan peléjari buku pednman,



8:'

tersebut dengan baik, kalau ada hal-hal

yang diragukan tanyakan langsung kepada

Koordinator magang.
Buatlah surat perjanjian bahwa -anda
bersedia magang dengan tsungguh—sungguh

dan serahkan kepada koordinator magang.
Mengikuti pembekalan magang yang di-—
adakan cleh labor -Jurusan pada waktu dan,
tempat yang ditetapkan.

Hubungi dan berkonsultasilah dengan dnsén
pembimbing tentang hal-hal yang berkaitan'

dengan kelancaran pelaksanaan magang.

-« Masa Orientasi

Masa orientasi adalah kegiatan

pengenalan terhadap situasi medan dimana

mahasiswa akan melaksanakan kegiatan magang.

Fengenalan ini sangat penting, sebab akan

mendukung kelancaran, dan mengurangi rasa

'keterasingan atas situasi yang dihadapi.

lﬂleh karena itu beberapa hal vyang periliu

diperhatikan bleh mahasiswa selama masa

cerientasi ini adalah =

2.

b.

Berusahalah secepatnya mengenali keadaan
dan situasi sekitar dimana kegiatan magang
itu berlangsung.

Hal-hal yang perlu dikenali antara



lain:

1) tingkungan fisik

2) Lingkﬁhgan spsial dengan siapa’ akan
bergaul |

Z) Peralatan vyang diperlukan dalam ke—
giatan

4) Aturan—-aturan yang berlaku dalam lem-—

baga‘

L
—r

Ketentuan alur keria lembaga (tér?-
masuk struktur organisasi lembaga) |
c. Temuilah supervisor untuk menanyakan épa
vang akan dilakukan selama kegiatan magang
berlangsung
d. Jika mungkin buatlah daftar kegiatan
magangb {program) yang akan dilaksanakan
selama magang berlangsung.
v3.‘Hasa Pefaksanaan
Masa Pelaksanaan magang ini adalah
saat kegiatan magang yang sebénarnya di-
lakukén. Ada beberapa hal vyang perlu di-
lakukan =
a. Kerjakanlah dengan sebaiknya apa vang -
telah ditetapkan sebelumnvya.
b. Ikutilah semua peraturan yang telah ber -
laku dalam lembaga dimana kegiatan itu

»berlaku.

MILIK UPT PERPUSTAKAAN |-
IKIP PADANG




Ce.

10

Janganlah mgnolak:tugas yéng. diberikaﬁ
ocleh supervisor selama tidé% menyimpéﬁg
dari tujuan magang mahasiswa jurusan
administrasi pendidikan.

Berkonsultasilah dengan supervisor' dan
dosen pembimbing Jjika menghadapi kesulitah.
dalam melaksanakan tegiatan magang.
Mintalah pengesahan atau tanda tangan
supervisor dan dosen pembimbing sesudah
sutau kegiatan selesai. |
Mintalah penilaian kepada supervisor atau
dosen pembimbing sesudah kegiatan harian
=glesai dengan cara memberikan format
penilaian yang teliah disediakan.
Jalinlah hubungan berjasama vyang baik

dengan supervisor, dosen pembimbing, staf

. lembaga -dan sesama teman mengikuti kegiat-

an magang.

Tepatilah waktu dalam pelaksanaan ke-

giatan magang .-

{ aporkan hasil kerija kegiatan magang
kepada dosen pembimbing dan koordinator

magang 1 » 15 hari (secara tertulis).

4. Masa Penyelesaian

Yang dimaksud dengan masa penyelesaian -
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disini adalah, ﬁasa dimana kegiatan magang

nyata telah berakhir.- Dalam masa Penye—

léééian".ini; beberapa hal yang harus

'diperhatikan oleh mahasiswa, hal-hal itu

adalah : X

a. Mengkonsultasikan dengan dosen pembimbing
dan supervisor di lapangan bahwa kegiatan
magang akan segera berakhir.

b. Menulis laporan kepada jurusan Admi-
nistrasi Pendidikan FIP IKIP Padang.

c. Penulisan laporan dilakukan dengan meng-—
ikuti model atau format yang telah dite-
tapkan.

d. Sebagai laporan yang bersifat ilmiah,
ﬁaka laporan harus mengikuti pola penu-—

lisaﬁ ilmiah.

H. Penulisan laporan

Setiap mahasiswa yang telah selesai
mengikuti kegiatan magang waijib menyusun la-
:ﬁoran, untuk jurusan. Ada beberapa hal yang
'berlu diperhatikan dalam pembuatan laporan’ ini 
yaitu =

 1; deul dan isi laporan harus berbeda untuk
setiap mahasiswa walaupun tempat magang

vséma. Oleh sebabvitq,‘dalam‘pEnulisan»BAB 1 QY



harus dipilih sebuabh kasus, hal atau objek
khusus ‘yang akan dilaporkan. |
Lépbran diseminarkan di Jurusan, oleh ka-—
féna‘itu draf laporan yang sudah diperiksa/
disahkan oleh pembimbing dimasukkan ke labor
4 hari sebelum seminar dilakukan.

Laporan diketik pada kertas HYS ukﬁran‘

. kuarto, dengan jarak ketikan 2 spasi dan

th

memperhatikan tata cara penulisan ilmiah.
Laporan dijilid dengan kulit berwarna kuning
dan telah diterima koordinator paling lambat
satu bulan setelah kegiatan magang berakhir.
Huruf-—huruf pada kulit laporan harus dice—

tak.
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