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KATA PENGANTAR

i.lagang ,Berupakan suatu bentuk kegiatan
latihan di Iapangan selama jangt.a waktu tertentu
Buna untul' rnempersiaprr.an mahasiswa dengan
PengaI arnan nyata. Kegiatan ini arnat penting bag j.

setiap I ernbaga pendidiF. an yang ingi.n rBenyiapkan
tenaga-tpnaga yang terampi I bagi k eper I uan
tugasnya di lapangan-

Jur*san Administrasi pendidiP.an Frp r Krp
Padang bertu juan untul,. ,Benyiapk an tenaga kepen_
didiP.an, r'.hr-rsr-rs,,yE tenaga pengersra pendidikan.
Untr-rk mernenuhi tujuan tersebut, maka setiap rnaha-
sigusa juruEan Administrasi pendidir..an FrF rr{rp
Padang yang aLan menyeresaiLan program studinya
wa j ib ,BErrgi.kuti l,.egiatan ,nagang mahasiswa jurusan
Administrasi pendidikan pada ternpat./lembaga yang
telah ditentuLan

l'lahasiswa yang aF,an mel aLsanakan ,Ragtsng per_
lu dihekal i dengan har-hat yang herhubungan
'dengpn kelancaraB peraksanaan tugasnya di rapang-
en rrentinya. Flal,.alah ini disusun dan disa j ikan
untuP. *emberikan gambaran kepada mahasi=wa
rneBgenai kegiatan, ketentuan dan k ewenengannya
dalarn rnelaksanakan rRagBng di tenrpat yang telah
ditentuLan.
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Penyaj i

ini bermanfaat

berharap semoga penyajian

hendaP.Dya r amin,
maka I ah

Padang, Juni l?9S

Drs - Syahri I
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A. Konses dan Latar e l ak ano Perni k i ran

Prograrn studi Hanajenren pendidikan

Jurusan Administrasi Pendidikan FIP IKIp padang

bertuj uan membina mahasiswa ager memi I ik i

keahlian dalam bidang kependidikan, khususnya

pengelolaan satuan pendidikan seperti sel,olah,

dan diL lat pendidikan pada instansi Fernerintah
d an svrasta .

UntuP. rnencapai tujuan yang dikemukakan di

atas, nrak a jurusan adrninistrasi pendidip-an

telah melakuF.an berbagai uFaya untuk membel..ali

mahasiswa dengan seFerangkat k er*petensi yanE,

diperlukan hagi pela9.=anaan tugasnya =ebagai
pengelel e satuan pendidiP.an nantinya. Di

samping perP.u I iahan teoritis d_an prak tek

akademi9. yang disediaLan hagi mahasiswa, ju-

rustsn juga mernandang per lu mel atih mahasiswa

untuk mel akuk an pral,.teP.-praP.teP. nyata di

lapangan ( lembaga-Iernbaga FElngGllela satuan

{t) 0i:anpailai pada Serirr;r Perbelal;n Hagarrg llahasisra Jurusan AIP FIP illlP Padang,
tarrggal l? Jur'i l?95

itt) Sr,sErr FIP llilP Padang

f{lf {-lt ufT ? ;..iits$s t .
lt(lP rA0Ahiii
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pendidikan ) agar rnerel,.a dapat menimba peng_

alarnan dan ,Denerapl,.an teori yang diperoleh
dibangP.u perkul iahan.

llegiatan rneratih mahasiswa ini, di rak.ukan
dal am bentuk magang, dararn har ini mahasiswa
berperan serta setrara nyata dalam pelaLsanaan
l,.egiatan-Legidtan di lapangan, selarna jangp.a

wak tr-r tertentu dan dibimbing oleh supervisor di
lapanEen yang dibantu oleh desen pernhimbing.
liegi atan I atihan atau magang in i I ah yang

=eI anjutnya dinamaLan dengan "Flagang ffaha_q'.s*ra

Jurusan Adrnini-qtre-q:[ pendidi* en,, .

. Tujuan

liegiatan rBaBang mahasiswa j urusan Ad_

ministrasi Pendidikan bertujuan agar rnahasiswa
mEtrBF.Eroleh penBalaman pral,,ti= di Iapangan yang
berkaitan dengan P.egiatan pengetsl *-r, yanB

rnel iputi peFerrcaneanr pelap.sanaan dan pEng_

et+aEan pendidikan, ( Il;Ip padang, tggZ).

e"h"I l:r"dit. ht-

Hagang mahasisr+a jurusan administrasi
pendidil,an ini berbobot 4 sr(s, setara dengan 16
sampai dengan ZO jarn 9,erja lapangan perminggu.
Dengan dernig.ian, berarti jumlah waktu yeng
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diperlurkan shasiswa urntuL fnElnyelesaikan

t,,egiatan magang dal am satu semester adalah 1B

jam >: 1B minggur pertemuan dalam satu semester.

Ini safna dengan zE}El 360 j am ker j a lapangan

( j arn nyata ) .

Penyelesaian kegiatan maganq dengan jumlah

waP. tu tersebut di atas dapat di IaLsanakan

dengan 5 hari k-erja atau 4 hari kerja per-

minggur, ( sesuai dengan kesepak atan Pimpinan

kantor, Euperviser, dssen pembimbing dan maha-

siswa peserta mageng.

l,latakuliahlRagengl.lahagigwaJurusanad_

rninistrasi pendidikan dapat diambi l sleh rnaha-

=i=wa yanB tel ah berada pada sernester tu j uth t

(Jurusan AIP, L9-97) dan rnernenuhi syarat-syarat'

sebagai berikut :

1 . Terdaf tar =ebagai maha=iswa I l(IP Padang pada

gerne=ter Yang bersangkutan.

2- Surdah menyelesaikan perl,.uliahan sebanyak 1oo

sLs-

5. Ber=edia melakganakan kegiatan pada tempat

dan waktu yeng telah ditetapkan oleh ksor-

d in a tsrunagang -

4. t"temi I ik i indeks prestasi kumulatif rninimal ?

(dua),

5. FleIarnpirP.an l"artu rentrana studi pada
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: semElBter sBka!.ang ( yang bersangkutan ) _

6. Bersedia menanda tangani surat pernjanjian
pel al,.sanaan magang.

7- Telah lulus mata pelajaran bidang str_rdi

sebanyal.. 7O sks mata l,.ul iah tersebut mel i-
puti;

a. Landasan dan perLembangan Teori AIp
b. Pengantar Hana j emen pendidit.an

c - Statistik pendidiF.an

d. Perencanan pendidiLan I dan z

e. Supervisi Pendidikan

t . Hanajernen l..euangan pendidikan

g. FlanajErrlen P.urikulurn dan trenga jaran

h. Hanaj€rrRen perlengl,.epan pendidip_an

i . Hanajerrlerr tenaga kependidikan
j. Hanajernrn Lantsr pendidikan

k . Hana j ernen Hub. Lenbaga pend id i han

FlasyaraLat

I . Hana j erren Peserta didik

,B - Si stem imf srrra=i rnana j ernen

rr, Fiebi jaP.sanaan Pendidik,an

m - liornunil.asi Brganisasi

B - Pengahlasen pendidik an

Hana j erBen preyek.

p. Fiepemirnpinan Pendidikan

dan
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q. Fengambi I an Heputusan

.r . Penu l isan l(arya I lmiah
s. Studi Kasus f.lanajernen pendidikan,

t. Seminar Hana j ernen pendidi kan.

Tem a t. I'lao ano

nistrasi pendidiP.an dapat di laP.sanakan

admi -
pad a

tempat-tempat sebagai beri prut:

I . Kanwi I Depd i P. bud

? - liandepdik bud liabupaten dan t(odya
5. iiandepdiP.bud liecarnatan

4 - Dinas P dan l( Tingt.at

5 - Cabang Dinas p dan ti t(abupaten./l(ota |,ladya
6 - Ranting Dina= p dan H liecamatan
7 . Dik I at-dik lat pada instansi/ lembaga FErBe_

rintahan

Sistem Peni laien

untuk r,engetahui Leberhasiran mahasisr+a
dalam ,Belaksanap.an rnagang, perlu diadaLan pe_
ni laian ' Adapun Letentuan-ketentuan dalarn
peni I aian ini diatur sebagai berip.ut:
1. Penilai

a- supervisor, tentang keberhasiran maha-
sisyra dalam melaLsanaLan tugas di lapangan

E
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. besarnya bobot penilaian ini adalah 7e y.

dari nilai Leselururhan.

b. Dosen pembimbing yaitu penilaian terhadap

. t aporan dengan bobot 30 T. dari ni I ai 9.e-

se I uruhan .

7. Asapek -aspeP. peni I aian

Adapun asFeP.-aspek yanq dinilai dalam

kegiatan rnageng ini, adal ah !

a. Pe l ak sanaan rBaBarrg di I apangan , dengan

aspek sbb:

1 ) Prefesisnal isa=i

" 
) Partisipasi di ternpat rnagerrg

S) Huhungan sssial

4l Fiepr i bad i an

b- Laporan

3. liriteria Feni I aian

Penilaian akhir dilaLul,.an dengan jBeng-

gurnakan st a 1a sebagai berikut !

Derajat Penguasaan Nilai

90 7.aoz
65 7.

=/d 1OO Z
=/d Aq 7.

=/d 79 7-

=ld 64 Y-
EE 

"

A (baiP. sekali)
B (baiP.)
C ( cukup )
D ( Lurang )
E (gagat )

M,L,'( UFI PERPUSI*n r _ir,
II(IP PADAN6
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4 Syarat LuIug

l*lahasiswa dinyatak'an lulus dalam kegiat-
. L! t 

-an magang ini aPabila :

a. Nilai aP.hir (NA) minimal harurs 55 't

dengan huruf D.

b. NiIai rata-rata aspek P'epribadian minimal

-10 7. .

tr,. Bagi rnahasiswa yang dinyatakan gaga I '

rnak a diharug k an rnengikurti magang petugas

adrninistra=i pendidiLan pada periode her-

iP-urtnYa -

F - Petun j ul'. Pel aksanaan

untuP. kelantraraB pelaLsanaan mageng ini t

perlu dikemukakan beberaPa petunjuk teknis yang-

berhurbungarr dengan peI aLsanaan megang yaBg

harug diperhatikan sleh rnahasiswa peserta

magang

1. l"lasa PersitsFan

Hasa Persiapan merupakan saat rnen-

j e l ang mahasi=wa ter j un l.e I apangan untug'

melakukan Legiatan magangt pada masa ini ada

beberapa hal yang harus diperhatil.an dan

di I akukan ol eh rnahasigwa E

a - l"linta buP.u pedoman magang P'epada k'oordi-

nator magang dan pela j ari buku pedernan



tersebut dengan baik, kalau ada hal_hal
yang diraguLan tanyaP.an I angsung Lepada
Loordinator magang.

bersedia rnagang dengan sungguh_sunggurh
dan serahLan Lepada koordinatorunBgang -

tr. HengiLuti pembel..alan fllagang yang di_
. adakan oleh labor.Jurusan pada waktu dan

tempat yang ditetapl..an.

d . Hr_rbr-rngi dan berl,.Bnsu l tasi I ah dengan dosen
pembirnbing tentang hal_hal yang bert.aitan
dengan p.elanceran pel aF.sanaan rnagang,

7- Hasa Orientasi

I'lasa orientasi ada I ah kegiatan
ppngpnalan terhadap situasi medan dimana
rnahasiswa aP.an meI akganakan kegiatan rnagang.
Pengenalan ini sangat penting, sebab akan
mendukung g.el antraran, dan ,Bengurangi rasa
keterasingan atas situasi yang dihadapi.
Bleh karena itu beberapa hal yang perlur
diperhatikan sleh mahasisr+a selarna ,Rasa

orientasi ini adalah :

a. Berusahalah setrepatnya ,Bengenal i keadaan
dan situasi sekitar dirnana kegiatan magang

-

itu ber I angsung.

b- Hal-har yang- perru dikenar i antara



s

lain:

1) Lingkungan fisik

2, LingP^ungan sosial dengan siapa akan

bergau I

3) Peralatan yang diperlukan dalam ke-

g i atan

4) Aturan-aturan yang berlaku dalarn lem-

bag a

5 ) lietentuan alur l'.er j a lembaga ( ter-

rnasul,. strul.-tur clrganisasi lembaga )

tr,. Temuilah superviser untuk rnenanyakan apa

yang ak an di I akuP.an sel ama kegiatan rnagang

ber I angEung

d. Jik a mungl'.in huatl ah daf tar kegiatan

rragarrg t prograrn ) yang akan di I ak sanaP'an

sel arna ,Ragang berl angsung.

3 - t"tasa Pe I ak sanaan

i'lasa Pelaksanaan IBeBang ini adalah

saat Legiatan roegang yeng gehenarnya di-

lakukan- Ada beberaPe haI yBng perlu di-

laLukan:

a. !ierjaP.anIah dengan sebaiknya apa yang

tel ah ditetaPkan sebelumnYa.

b. I kuti I ah sernua peraturan yenq te l ah ber-

I aku dal am I embaga dirnana k egiatan itu

berIaku.

MII"II( UPI PERPUSTAI(AAN

II(IP PAOANG
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Janganlah fienolak tugas yang diberikan

oleh supervisor selama tidak menyimpang

dari tuiuan magang mahasiswa jurusan

administrasi Pendidikan.

BerkonsLll tasi I ah dengan suPervisor dan

dosenpembimbingjikaF}errghadapikegulitan

daI am rnel a['rsana].an ].egiatan rnagang '

l"linta l ah pengesahan atau tanda tangan

supervissr dan dssen pembimbing sesudah

sutau tr.egiatan selesai -

Flintalah penilaian kepada supervisor ataur

dosen pernbimbing sesudah k-egiatan harian

sele=ai dengan trara mernberikan forrnat

peni laian yarrg telah disediak'an -

Jalinlah hubungan kerjasama yeng baik

dengan Buperviser, do=en pembimbing, gtaf

I ernbaga dan sesama ternan lnengi kuti k'egiat-

en magang

h. Tepatilah waktu dalam

giatan tnagang.

i - Laporkan hasi I Lerj a

kepada desen Pembimbing

peI ak sanaan ke-

P.egiatan magang

maganB 1 x 15 hari (secara

dan ksardinator

tertulis)

4 Hasa Penydlesaian

Yang dima}.gud dengan masa pe,nye l esai an
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di=ini

nyata

Iesaian

diperhatiP.an

adalah :

beberape hal

ol eh mahasiswa,

adalah, masa dirnana lr.egiatan

te I ah bera9. hi r . Da I am rnasa

Lnl, y an9

hal-hal

,oag an g

Penye-

ha rus

itu

a . HengP,onsu I tasi P- an dengan dosen pembimbing

dan suFervisor di lapangan bahwa kegiatan

meBang aP.an segera berakhir.

b - Henu l is I aporan l,.epada j urusan Admi-

nistrasi Pendidikan FIP IItIP Padang.

c. Penulisan Iaporan dilakuLan dengan

ikr-rti model atau format yang telah

,nen g -

dite-

ta pP. an .

d- Sebagai laperan yeBg bersifat ilmi.ah,

mal,a l aporan harus mengiLuti pol a penLr-

I isan i lmiah -

H. PenuIi=an lascrran

Setiap mahasiswa yang telah selesai

rnengiLuti kegiatan magang waj ib ,Benyusun I a-

pBran untul.. jurusan - Ada beberapa hal yang

perlu diperhatig.an dalarn pernbuatan laporan ini

yaitu:

1. Judul dan isi Iaporan harus berbeda untuk

Eetiap 'mahasiswa wal aupun ternpat magang

Eama. Oleh sebab itu, dalam pelnulisan BAB IV
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harus dipi I i h sebuah kasus, ha I atau ob j elr

k hr-rsus yang aP.an di l apork an .

7. Laporan diseminarkan di Jurusan, oleh ka-

rena itu draf laporan yang sudah diperiksa/

disahLan eleh pembimbing dirnasuk k an ke I abor

4 hari sebelum serninar di laP.ul.an.

- . Laperan diLetiL pada kertas HVS ukuran

kurarto, dengerr jarak ketikan 2 spasi dan

rnpmperhatikan tata trara penulisan ilmiah-

4. Laporan dijifid dengan kulit berr+arna kuning

dan telah diterima koerdinatsr paling lambat

satu bulan setelah kegiatarr Inagang beraP.hir.

5. Hnruf-huruf pada kulit Iaporan harus dice-

tak .
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I XIP Padang. ( 199? ) .
73?2-79?4. Padang

DAFTAR KEPUSTAKAAN

: Il(IP Padang.
IKIP Padang

Jurus a n
Padang -

Jur.usan AIP. ( 1995). Bu*u Pedaman l'Iagang
Adnini-qtrasi Pendidikan FIP IKIP
Padang: Labor Jurusan AIP.
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