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Penelitian  ini  bertuyjuan  untuk  mendeskripsikanpengaplikasian
softwareSIKEDA (Sistem Informasi Kearsipan Daerah) dan pembuatan SOP
(Standar Operasional Prosedur) pengelolaan arsipelektronik dengan menggunakan
aplikasi SIKEDAdiDinas Perpustakaan dan Kearsipan Kota Bukittinggi. Data
dikumpulkan melalui observasi, wawancara, dan studi
dokumentasi.Penganalisisan data dilakukan secara deskriptif dengan pendekatan
kualitatif.

Hasil dari penelitian adalahpertama,pengaplikasian sofiware SIKEDA di
Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kota Bukittinggi dinilai tidak efektif hal ini
tergambar dari grafik pengimputan arsip pada aplikasi SIKEDA dan
menumpuknya arsip terpilah yang belum diinput ke aplikasi SIKEDA.
Kedua,proses pembuatan Standard Operating procedure (SOP) pengelolaan arsip
elektronik menggunakan aplikasi SIKEDA diantaranya: 1) mengumpulkan
informasi mengenai proses kerja aplikasi SIKEDA; 2) membuat draf baku header
dan header yang sudah ada identitas; 3) menulis langkah-langkah secara bertahap
untuk melanjutkan pembuatan SOP dengan langkah-langkah yaitu: pembuatan
header yang telah di setujui pihak instansi, mencantumkan visi dan misi
Pemerintah Kota Bukittinggi yang terkait dengan program kerja Dinas
Perpustakaan dan Kearsipan Kota Bukittinggi, mencantumkan dasar-dasar hukum,
mencantumkan keterkaitan, mencantumkan peringatan, mencantumkan kualifikasi
pelaksana, mencantumkan peralatan dan perlengkapan yang digunakan saat proses
pembuatan, serta mencantumkan ruang lingkup SOP; 4) membuat uraian prosedur
pengelolaan arsip elektronik dengan aplikasi SIKEDA; 5) membuat cover SOP; 6)
uji coba instrumen yang ada dengan uraian prosedur pengelolaan arsip elektronik
menggunakan aplikasi SIKEDA yang telah menjalani proses pembahasan.
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