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ABSTRAK 

Kajian : Pengadaan  Koleksi E-Journal dan Buku  
Pada Perpustakaan UNP Dana BO-PTN Tahun 2015 

 
 

Oleh :  
 

Mulida Djamarin 
 
 

Pengadaan bahan pustaka adalah proses menghimpun dan menyeleksi  bahan 

pustaka untuk dijadikan koleksi, yang relevan dengan minat dan kebutuhan pemakai 

perpustakaan. Perpustakaan Universitas Negeri Padang pada tahun 2015 

merencanakan pengadaan koleksi sebanyak 1.301 judul dan 9.120 eksemplar, 

sedangkan yang terealisasi sebanyak 958 Judul dan 7.689 eksemplar. Sedangkan 

jumlah e-journal sebanyak 4 modul. Diantara judul-judul buku yang diusulkan oleh 

perpustakaan UNP sebanyak 104 judul buku dan 758 eksemplar buku yang tidak 

tersedia lagi pada penerbit dan distributor serta ada juga yang dalam proses cetak 

ulang, sehingga dalam waktu yang telah ditentukan tidak dapat memenuhi permintaan 

dari pada panitia pengadaan barang dan jasa UNP. Untuk mengantisipasi buku yang 

tidak tersedia pada penerbit, pihak perpustakaan mengajukan kembali judul buku yang 

baru supaya buku yang tidak tersedia tesebut diganti sesuai dengan pagu yang telah 

yang ditentukan. 
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BAB I 
PENDAHULUAN 

 
 

A. Latar Belakang 

Perpustakaan Universitas Negeri Padang merupakan sebuah perpustakaan 

yang keberadaannya sangat di harapkan oleh semua civitas Akademika Universitas 

Negeri Padang. Sesuai dengan misi perpustakaan UNP yaitu “satu pilar akademik 

dengan tugas pokok member layanan bahan pustaka dan akses terhadap pusat 

informasi dalam rangka peningkatan kualitas pembelajaran, penelitia dan 

pengabdian kepada masyarakat melalui pengadaan dokumen sumber pengetahuan 

dan informasi, mengelola, merawat dan menyajikan informasi yang relevan dengab 

kebutuhan kurikulum, sivitas akademika dan komunitas pengguna jasa 

perpustakaan lainnya”.  

Universitas Negeri Padang pada saat ini mulai berbenah diri dalam rangka 

menuju world class university dan  merespon baik terhadap program pemerintah  

untuk  pencapaian perguruan tinggi yang berkelas dunia.  Perpustakaan dalam hal 

ini sangat mendukung program tersebut dengan meningkatkan mutu dan kualitas 

perpustakaan melalui layanan yang sangat professional serta emenyediakan 

koleksi yang sesuai dengan standar kebutuhan dari pemakainya.  

Perpustakaan tidak dapat menjalankan tugas pokok dan fungsinya jika tidak 

dilengkapi dengan koleksi yang up to date. Keterbatasan dana, keragaman 

pemakai, pertumbuhan jumlah buku dan jurnal ilmiah yang diterbitkan serta 

berkembangnya ilmu pengetahuan terbaru. Untuk memenuhi kebutuhan sivitas 

akademika terhadap koleksi perpustakaan, pustakawan berusaha memenuhi 

permintaan bahan pustaka terutama buku-buku pokok untuk setiap bidang studi 

yang ada dengan cara membuat usulan ke pihak yang berwenang. Untuk anggaran 

pengadaan buku teks tahun 2015, sumber dana Perpustakaan UNP diambil dari 

BO-PTN,  dana untuk pembelian koleksi buku dan e-journal  direncanakan pada 
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awalnya sebanyak Rp.  1. 760.006.000,-  dengan rincian untuk e-journal sebanyak 

Rp. 818.826.000 dan buku teks Rp. 941.180.000,- 

B. Rumusan Masalah 
 
Berdasarkan latar belakang diatas, rumusan masalah yang ingin dibahas oleh penulis 

adalah : 

1. Bagaimanakah Proses pembelian di Perpustakaan Universitas Negeri Padang. 

2. Apakah kendala yang dihadapi Pustakawan dalam Proses Pembelian Bahan 

Pustaka di Perpustakaan Universitas Negeri Padang 

 
C. Tujuan Penulisan 

 
Berdasarkan rumusan masalah diatas, penulisan ini bertujuan untuk mengetahui:  

1. Proses pembelian di Perpustakaan Universitas Negeri Padang. 

2. kendala yang dihadapi Pustakawan dalam Proses Pembelian Bahan Pustaka 

di Perpustakaan Universitas Negeri Padang 

 

D. Manfaat Penulisan 
Manfaat penulisan makalah ini adalah:  

1. Bagi penulis, mendapat pengetahuan mengenai proses pembelian koleksi 

bahan pustaka di perpustakaan UNP 

2. Bagi lembaga, dengan adanya pengadaan bahan pustaka melalui pembelian 

dapat dijadikan bahan masukan untuk selanjutnya agar di pedomani dalam 

meningkatkan  kualitas atau mutu koleksi agar tujuan perpustakaan dapat 

tercapai;  

3. Bagi Pemakai, Menambah koleksi yang beragam dan up to date di 

Perpustakaan Universitas Negeri Padang 
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E. Tinjauan Pustaka 
a. Pengadaan Bahan Pustaka 

 Pengadaan bahan pustaka merupakan rangkaian dari kebijakan 

pengembangan koleksi perpustakaan. Semua kebijakan pengembangan koleksi 

akhirnya muaranya adalah pengadaan bahan pustaka. Pengadaan Bahan Pustaka 

Menurut Sumantri, (2002:29), ”Pengadaan bahan pustaka atau koleksi adalah proses 

menghimpun dan menyeleksi bahan pustaka yang akan dijadikan koleksi, hendaknya 

koleksi harus relevan dengan minat dan kebutuhan peminjam serta lengkap dan 

actual Dalam kegiatan pengadaan bahan pustaka, perpustakaan terikat dan sekaligus 

dipandu oleh rambu-rambu yang tertuang dalam kebijakan pengembangan koleksi. 

Koleksi mana yang menjadi prioritas pengadaan sudah ditentukan dalam kebijakan 

pengembangan koleksi. Dengan demikian arah pengembangan koleksi sudah jelas. 

Hal ini penting dilaksanakan dengan tujuan untuk menghindari buku atau jenis lainnya 

yang sebenarnya kurang bermanfaat bagi pengguna perpustakaan yang masuk 

kedalam jajaran koleksi. 

 Pengadaan bahan pustaka adalah proses menghimpun dan menyeleksi  bahan 

pustaka untuk dijadikan koleksi, yang relevan dengan minat dan kebutuhan pemakai 

perpustakaan. Dalam proses pengadaan koleksi pemilihan koleksi adalah kegiatan 

yang dilakukan sebelum melaksanakaan pengadaan koleksi. Pemilihan koleksi 

dilakukan bersama-sama oleh petugas perpustakaan bersama  para guru, terutama 

jika buku yang hendak diadakan menyangkut bidang studi tertentu. Dengan cara ini 

pemilihan koleksi lebih objektif dan efektif.  

Secara umum pengadaan bahan pustaka dilingkungan perpustakaan mencakup tiga 

kegiatan utama yaitu: 

1. Pemilihan/seleksi bahan pustaka 

2. Sumber-sumber pengadaan bahan pustaka melalui pembelian, hadiah,  tukar 

menukar, titipan, sumbangan wajib dan penerbitan sendiri oleh perpustakaan 

3. Inventarisasi bahan pustaka yang telah diadakan serta statistik pengadaan 

bahan pustaka. 
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b. Usulan Koleksi 

Universitas Negeri Padang mempunyai 8 fakultas, 92 Program Studi,  1 

Program Doktor dan Master Magister serta 1 Program Pasca Sarjana. 

Pengembangan koleksi bertujuan untuk menambah jumlah koleksi, meningkatkan 

ragam dan jenis bacaan, dan meningkatkan mutu koleksi sesuai dengan kebutuhan 

masyarakat pemakai, sehingga dapat meningkatkan kegemaran membaca 

pemustakanya. Untuk itu perpustakaan UNP bekerjasama dengan pihak rektorat 

merencanakan penambahan koleksi sesuai dengan anggaran yang telah ditetapkan.  

Di UPT Perpustakaan Universitas Negeri Padang  yang  bertanggung  jawab 

atas pengembangan koleksi  adalah  Kepala  Perpustakaan  dibantu oleh pustakawan 

pada bidang  pengadaan. Pustakawan di bagian pengadaan bertugas membuat daftar 

usulan koleksi . Daftar usulan  tersebut dimintakan  persetujuan  Kepala UPT 

Perpustakaan. Agar terbentuk suatu  koleksi  yang  dapat  menunjang Tri Dharma 

Perguruan Tinggi, Pustakawan di bagian  pengadaan bertugas  melakukan  seleksi  

bahan pustaka yang disesuaikan dengan kebutuhan  civitas akademika Universitas 

Negeri Padang. Dalam melaksanakan tugas tersebut pustakawan pengadaan 

melakukan kerja sama dengan  para dosen, dan  pustakawan yang ada di fakultas 

untuk  mengajukan  daftar usulan koleksi    sesuai dengan  kebutuhan  masing-

masing  fakultas. Di samping  itu  pustakawan  pada bidang pengadaan juga meminta 

bantuan Ketua Jurusan dan Dekan dari Fakultas masing-masing   melalui  kepala  

Perpustakaan  agar  mau  mengirimkan  judul-judul  buku yang  dibutuhkan oleh 

perpustakaan. 
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BAB II 
PEMBAHASAN 

 
 

Perpustakaan Universitas Negeri Padang pada tahun 2015 merencanakan 

pengadaan koleksi sebanyak 1.301 judul dan 9.120 eksemplar, sedangkan yang 

terealisasi sebanyak 958 Judul dan 7.689 eksemplar. Sedangkan jumlah e-journal 

sebanyak 4 modul. 

Dalam proses pengadaan koleksi perlu tahapan-tahapan sebagai berikut :   

 

A. PEMILIHAN/SELEKSI BAHAN PUSTAKA 
  

Sebelum mengadakan bahan pustaka, langkah awal yang di lakukan adalah 

melakukan pemilihan koleksi. Pemilihan atau seleksi bahan pustaka di lakukan oleh 

bagian pengadaan koleksi yang terdiri dari 4 orang pustakawan. Dalam pemilihan 

atau seleksi bahan pustaka pustakawan  harus berpedoman pada prinsip-prinsip 

seleksi. Prinsip seleksi merupakan salah satu acuan yang digunakan perpustakaan 

untuk mengisi koleksi perpustakaannya. Sementara itu pustakawan dalam hal 

memilih telah memperhatikan prinsip pemilihan koleksi, yaitu :            

a. Relevansi, yang mencakup :  

• Pemilihan koleksi harus disesuaikan dengan kebutuhan kurikulum yang 

berlaku di sekolah dan sistem pendidikan nasional,  

• Pemilihan bahan pustaka yang tepat untuk pemustaka perpustakaan, 

permintaan pemustaka, 

• Pemilihan bahan pustaka harus benar-benar dapat mengembangkan dan 

memperkaya pengetahuan pemustaka, 

• Pemilihan bahan pustaka harus benar-benar dapat mengembangkan dan 

memperkaya pengetahuan pemustaka 

• Setiap bahan pustaka harus dibina berdasarkan rencana tertentu. 

• Pemilihan dan pengadaan bahan pustaka terkait dengan kepuasan 
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pemustaka yang direlevansi dengan kebutuhan pemustaka 

b. Kelengkapan, Koleksi perpustakaan tidak hanya terdiri dari buku-buku teks 

(buku pelajaran) saja tetapi juga menyangkut bidang lain yang dapat 

memperkaya pengetahuan pemustaka berkaitan dengan pendidikan, 

pengajaran dan penelitian. 

c. Kemutakhiran, perpustakaan harus selalu mengadakan pembauran koleksi, 

sehingga informasi yang disajikan sesuai dengan perkembangan ilmu 

pengetahuan. 

d. Kerja sama, perlunya kerja sama yang baik dan harmonis sehingga 

pelaksanaan kegitan pengembangan koleksi koleksi berjalan dengan baik. 

 

           Semua bahan pustaka harus dipilih secara cermat, disesuaikan dengan 

keperluan   pemakai dan menurut skala prioritas yang telah ditetapkan. Untuk 

perpustakaan sekolah pada umumnya perbandingan jenis bahan pustaka adalah 60% 

koleksi penunjang kurikulum baik buku paket, buku wajib maupun buku penunjang, 

dan 40% adalah buku koleksi  umum baik fiksi maupun buku-buku tentang 

pengetahuan umum lainnya.  

Pengadaan bahan pustaka hendaknya berpedoman pada tujuan dan kebutuhan 

perpustakaan dengan rincian sebagai berikut: 

 Pengadaan buku referensi       : 10% 

 Pengadaan buku pengetahuan : 30% 

 Pengadaan buku fiksi     : 50% 

 Pengadaan majalah/surat kabar : 10% 

Sementara dalam proses pemilihan dan penyeleksian pustakawan telah 

menggunakan aturan-aturan yang telah ditetapkan. Misalnya pada tahap menyeleksi, 

yang menurut Sulistyo, 1991:40 ) bahwa Pada tahap penyeleksian (Sulistyo, 1991: 

40) ada delapan kategori yang harus diperhatikan :  

a. Sumber-sumber terkini untuk In-print books,  

b. Katalog, Flyer dan iklan-iklan dari penerbit, 

c. Review/resensi bahan-bahan pustaka terkini  
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d. Bibliografi Nasional  

e. Bahan-bahan pustaka terbaik yang direkomendasikan  

f. Bibliografi subjek 

g. Katalog Online, dan  

h. Selection aids bagi microform.  
 

           Secara umum Secara umum seleksi diartikan sebagai tindakan, cara atau 

proses memilih dalam hubungannya dengan pengembangan koleksi 

perpustakaan. Seleksi merupakan kegiatan untuk mengidentifikasi suatu informasi 

untuk ditambahkan pada koleksi yang sudah ada di perpustakaan. Proses seleksi 

merupakan kegiatan yang dilaksanakan sebelum kegiatan pengadaan bahan 

pustaka. Menurut Sulistyo Basuki yang mempunyai wewenang melakukan seleksi 

dan mengetahui cara menyeleksi adalah orang yang menguasai subyek dan 

mengetahui buku serta kebutuhan pembaca, untuk itu harus memenuhi 

persyaratan sebagai berikut: 

   
• Menguasai sarana bibliografis yang tersedia, paham akan dunia penerbitan 

khususnya mengenal penerbit, spesialisasi para penerbit, kelemahan 

mereka, standar, hasil terbitan yang ada selama ini. 

• Mengetahui latar belakang para pemakai perpustakaan, misalnya siapa saja 

yang menjadi anggota, kebiasaan membaca anggota, minat dan penelitian 

yang sedang dan telah dilakukan, berapa banyak mereka menggunakan 

perpustakaan. 

• Memahami kebutuhan pemakai. 

• Hendaknya personil pemilihan buku bersikap netral, tidak bersikap mendua, 

menguasai informasi dan memiliki akal sehat dalam pemilihan buku. 

• Pengetahuan medalam mengenai koleksi perpustakaan 

• Mengetahui buku melalui proses membuka buku ataupun melalui proses 

membaca . 

Pemilihan koleksi di adakan di perpustakaan UNP dengan melibatkan 127 

penerbit yang tersebar di seluruh Indonesia. Tentunya penerbit yang terlibat adalah 
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penerbit yang telah mengirimkan katalog penerbit ke perpustakaan Universitas 

Negeri Padang dan catalog penerbit tersebut akan di jadikan dokumen pendukung 

dalam proses pembelian nantinya. Di bawah  ini dapat di lihat daftar penerbit yang 

dilibatkan dalam proses pengadaan koleksi di perpustakaan UNP. 

Tabel 1 : 

Daftar Penerbit yang dilibatkan dalam proses pengadaan koleksi di 
perpustakaan UNP. 

1. Academic Press 
2. Ag Litera 
3. Ag. Publising 
4. Airlangga 
5. Alfabeta 
6. Alif Aliya, 
7. Allyn & Bacon 
8. Alumni 
9. Andi Offset,  
10. Angkasa Raya 
11. Arruza Media,  
12. As_Salam Publishing 
13. Asman Nadia Publishing 
14. Benjamin Cummings 
15. Benteng Pustaka 
16. Brooks/Cole 

Cengage Learning 
17. Bumi Aksara 
18. Butterworth  Heinemann 

Elseivier 
19. Cengage Learning 
20. Change Publication 
21. Cico 
22. CIF 
23. CV. Baru 
24. Davina Books 
25. Deka Publising 
26. Delmar Cengage Learning 
27. Deteens 
28. Diandra Paramitha 
29. Direktora Pembina Sekolah 
30. Menengah Keguruan 
31. Diva Press 
32. Educational Institute 
33. Elsevier 
34. Erlangga 
35. Fam Publishing 
36. Fire Fly Books 
37. Flash Books 
38. Forrest Press, 
39. Gaca 
40. Gagas Media 
41. Galang Pustaka 
42. Gava Media,  

 

43. Graha Ilmu
44. Gramedia Pustaka Utama 
45. Grasindo 
46. Hakim Publishing 
47. Happy Hold Kids 
48. Indeks 
49. Indonesia Publishing House  
50. IRCiSoD 
51. John Wiley & Sons 
52. Jones and Barlett Publishers 
53. Kaki Langit Kencana 
54. Kanisius 
55. Kedojteran BDC 
56. Kompas, 
57. Komunitas Bambu,  
58. Laurence King Publishing 
59. Laksana 
60. Laskar Askara 
61. Lentera Ilmu Cendekia 
62. Lingkar Media 
63. LP3ES 
64. Mazola 
65. Margin Kiri 
66. Mc Graw Hill 
67. Media Bangsa, 
68. Metagraf 
69. Meutie Cipta Sarana 
70. Mizania 
71. Momentum 
72. Mria Media 
73. Mumtaz Media 
74. Najah 
75. Nourabooks 
76. Ombak 
77. Palapa 
78. Pepin Press 
79. Pearson 
80. Pine Forge Press 
81. PING 
82. Prentice Hall 
83. Priceton University Press 
84. Pro U‐Media 
85. Professional Development 
86. Progressio 

 

87. Proyou 
88. Elex Media Komputindo 
89. Pustaka Al‐Kautsat 
90. Pustaka Baru 
91. Pustaka Iman, 
92. Pustaka Obor Indonesia 
93. Qanita 
94. Rajawali Pers, 
95. Ray 
96. Remadja Rosda Karya 
97. Rineka Cipta 
98. Safirah 
99. Sage India 
100. Sagung Seto 
101. Salamadani 
102. Salemba 
103. Saufa 
104. Senja 
105. Serambi Ilmu Semesta 
106. Sinar Grafika 
107. Southwater 
108. Starbooks, Javalitera 
109. Thames &Hudson 
110. Tamita Utama, 
111. THC Mandiri 
112. The Ivy Press 
113. The   Wilson Company 
114. Trans Info Media 
115. UI Press 
116. UNP Press 
117. US America 
118. Visual Profil Books 
119. Wadsworth Cengage Hill 
120. Wahyu Qalbu 
121. Wiley 
122. Wiley Blackwell 
123. Women  For 

Harmoni Institut 
124. World Scientific 
125. Yayasan  Citra 

Pendidikan Indonesia 
126. YOI 
127. Zaman 
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B. MEMBUAT DAFTAR USULAN 
 

    Setelah diadakan pemilihan atau seleksi bahan pustaka kemudian dilanjutkan 

dengan pembuatan daftar usul. Judul-judul buku yang telah diseleksi dikumpulkan 

data bibliografinya dalam bentuk kartu maupun elektronik sebagai pangkalan data 

elektronik. Kumpulan data bibliografi ini dikenal dengan istilah desiderata, yaitu 

daftar yang berisi judul-judul buku yang dibutuhkan untuk diadakan. Pada 

perpustakaan UNP Daftar buku yang dibeli  berisi data bibliografi sebagai berikut :  

1. Nomor Urut 

2. Pengarang 

3. Judul 

4. Penerbit 

5. Tahun Terbit 

6. ISBN 

7. Harga Satuan 

8. Jumlah Eksemplar  

9. Jumlah Harga 

10. Keterangan 

Seleksi diadakan berdasarkan permintaan atau usul buku dari fakultas yang 

membutuhkan, Fakultas terlebih dahulu di surati untuk mengajukan judul-judul yang 

dibutuhkan oleh mahasiswa dan dosen, kemudian daftar usul yang di kirimkan 

kembali ke perpustakaan pusat di himpun dan seleksi kembali oleh pihak 

perpustakaan pusat, gunanya di selksi kembali supaya tidak ada yang tumpang 

tindih antara judul yang di usulkan oleh fakultas yang satu dengan yang lainnya. 

Langkah selanjutnya Daftar usul di buat dan di kirim ke bagian pengadaan barang 

dan jasa Universitas Negeri Padang. 
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Tabel : 2 

DAFTAR USUL PENGADAAN  KOLEKSI BUKU PERPUSTAKAAN UNP  
 
Jurusan / Prodi   : 
Fakultas                 : 
No. Pengarang Judul Penerbit Tahun ISBN Harga 

Satuan 
Juml

ah 
Jumlah 
Harga 

Ket. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
 1                 

2 
    

3 
    

 4                 

 5                 

                       Padang,  

                          Ketua Jurusan/Prodi 

 

C. PENGADAAN KOLEKSI MELALUI PEMBELIAN 
 

Pengadaan (acquisition) adalah kegiatan yang merupakan implementasi dari 

keputusan dalam melakukan seleksi yang mencakup semua kegiatan untuk 

mendapatkan bahan pustaka yang telah dipilih dengan cara membeli, tukar 

menukar, dan hadiah termasuk dalam menyelesaikan administrasinya. 

Pembelian dapat dilakukan dengan cara pemesanan langsung ke penerbit 

ataupun toko buku. Penerbit Indonesia pada umumnya melayani permintaan atau 

pembelian yang dilakukan oleh perpustakaan, akan tetapi penerbit asing umumnya 

tidak melayani pembelian yang dilakukan lansung oleh perpustakaan . Penerbit 

asing hanya melayani pembelian dari toko buku ataupun vendor sehingga jika 



 

11 
 

perpustakaan akan membeli bahan pustaka terbitan luar negeri, maka harus 

membeli melalui toko buku atau agen. 

Pada tahun 2015 perpustakaan UNP membuat daftar usulan koleksi buku 

dan e-Journal untuk di proses melalui pembelian dan disesuaikan dengan 

kebutuhan civitas Akademika Universitas Negeri Padang. Daftar Usulan diteruskan 

ke pimpinan universitas untuk diproses lebih lanjut dan seterusnya pustakawan 

tinggal menunggu realisasi dari pimpinan universitas. 

 

Tabel 3: 

REKAPITULASI PENGADAAN E-JOURNAL DAN BUKU 
PERPUSTAKAAN UNP TAHUN 2015 

No Jenis 
Barang Jumlah Jumlah Harga 

1 E-Journal 4  Modul  Rp   870,666,000  

2 Buku Teks 968 Judul 
6764 eksemplar  Rp  898.193.000  

T O T A L  Rp  1,768,859,000  

 

 

D. PENERIMAAN KOLEKSI 

Koleksi E-Journal terealisasi sebanyak 4 modul. Hal ini sangat membantu 

mahasiswa dan dosen dalam rangka penulisan karya ilmiah yang wajib di lakukan 

oleh mahasiswa yang akan menyusun tugas akhir, skripsi dan tesis.  Sebelum E-

journal dapat di akses oleh pemustaka terlebih dahulu dilakukan sosialisasi dan 

training pemanfaatan e-journal dengan mendatangkan salah satu dari perwakilan 

EBSCO dan PROQUEST. Mereka akan  menerangkan tentang IP Address dan 

keharusan mendaftarkan IP Address mereka untuk kemudahan akses jurnal yang 

terdapat dalam tiga server berbeda, yaitu ProQuest, EBSCO, dan Chengage/Gale 

serta diberikan Login dan Password untuk setiap pemustaka yang akan akses ke e-

journal tersebut..  
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Dalam penerimaan Koleksi buku perlu dilakukan pengecekan terlebih dahulu 

dengan cara melihat dan menyesuaikan daftar dari penerbit. Pengecekan dilakukan 

untuk mengetahui apakah bahan pustaka yang dipesan oleh pihak perpustakaan 

telah sesuai atau tidak dengan yang diterima. Pihak perpustakaan dapat membuat 

surat klaim untuk mengembalikan bahan pustaka yang tidak sesuai dengan 

pesanan. Koleksi buku  yang di kirim  ke perpustakaan UNP harus dicek fisiknya, 

dan yang dilakukan adalah:  

1. Memeriksa alamat pengirim pada kemasan pembungkus (kalau buku yang 

dikirim langsung dialamatkan ke perpustakaan) 

2. Mencocokkan daftar usulan dengan daftar buku yang dikirim,  yang 

disaksikan oleh pihak bagian perlengkapan UNP ( biasanya daftar yang 

diusulkan ada yang tidak cocok atau tidak sesuai dengan daftar penerimaan 

buku). Tergantung kesepakatan antara pihak perpustakaan dengan pihak 

rekanan, apakah buku itu mau diterima atau ditolak. 

3. Memeriksa apakah ada buku yang rusak, tidak lengkap atau ada halaman 

yang kurang 

4. Bila sudah cocok, petugas menanda tangani daftar pengiriman buku. 

5. Bila tidak cocok, petugas akan membuat catatan ketidakcocokan dan 

dikembalikan bahan pustaka tersebut ke rekanan, dan meminta diganti 

dengan buku yang sesuai dengan permintaan. 

Diantara judul-judul buku yang diusulkan oleh perpustakaan UNP sebanyak 

104 judul buku dan 758 eksemplar buku yang tidak tersedia lagi pada penerbit dan 

distributor serta ada juga yang dalam proses cetak ulang, sehingga dalam waktu 

yang telah ditentukan tidak dapat memenuhi permintaan dari pada panitia 

pengadaan barang dan jasa UNP. Di samping itu terdapat sebanyak 58 judul dan 

580 eksemplar buku terbitan UNP Press yang tidak boleh di beli oleh UNP karena 

UNP Press harus mendistribusikan langsung ke Perpustakaan UNP tanpa harus di 

beli, atau harus di hadiahkan ke perpustakaan UNP.   

Judul buku yang stoknya kosong atau habis,  harus ada surat keterangan dari  

penerbit bahwa buku tersebut benar-benar stoknya kosong atau habis dan  di 
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kirimkan  kepada rekanan yang ditunjuk dengan  tembusan kepada Pejabat 

pembuat komitmen UNP. (lihat lampiran 2) 
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BAB III 
PENUTUP 

 
 
A. KESIMPULAN 

 
a. Perpustakaan UNP selalu mengembangkan koleksinya untuk memenuhi 

kebutuhan penggunanya. 

b. Pengadaan  bahan pustaka di Perpustakaan UNP  sudah sesuai dengan 

prosedur yang telah ditetapkan. 

c. Sebanyak 104 judul buku dan 758 eksemplar buku yang tidak tersedia lagi 

pada penerbit dan distributor serta ada juga yang dalam proses cetak 

ulang, 

 

B. SARAN 

Dengan melihat kondisi diatas, maka kami dari pihak pustakawan sangat 

prihatin dengan pengadaan buku selanjutnya. Hal disebabkan karena adanya judul 

buku yang tidak diterbitkan lagi atau stok kosong, sementara pihak penerbit selalu 

mengirimkan daftar buku atau katalog penerbit. Disarankan kepada penerbit atau 

distributor harus ada komunikasi, supaya judul-judulk buku yang sangat dibutuhkan 

oleh perpustakaan yang memesan tidak kecewa. 
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DAFTAR PUSTAKA 
 
 

1. Perpustakaan Nasional RI,  2013. Bahan Ajar : Pengembangan Koleksi 

Perpustakaan  

          Sekolah. Jakarta : Pusdiklat Perpusnans RI. 

2. Perpustakaan Nasional RI, 2011. Standar Nasional Perpustakaan (NSP).  

           //www.google.com/search?q=pedoman+perpustakaan+sekolah.  

diunduh tanggal  

            19 September 2013. 

3. Sulistyio-Basuki, 1991. Pengantar Ilmu Perpustakaan. Jakarta : Gramedia 

             Pustaka Utama. 
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LAMPIRAN : 1 
 

DAFTA PEMESANAN E-JOURNAL PERPUSTAKAAN UNP TAHUN 2015 

No Modul Isi Volume Harga 
Satuan Jumlah Harga 

1 SPORT Discus 
with Full Text Full Text for more than 530 Journals 1 146,666,000 146,666,000 

    Full Text coverage dating back to 1985       
    Books       

    Book Capters       

    Conference Proceedings       
    Journal & Magazine Articles       

2 Academic Search 
Complete 

Over 13.780 indexed and abstracted journals  1 350,000,000 350,000,000 

9000 full text journals       

    Full text for more than 7850 peer- reviewed 
journals       

    PDF content dating back as far as 1887       

    Searchable cited references  provided for more 
than 1.400 journals       

    Updated daily       

    More than 5.200 scopus index       

3 ProQuest 
Research Library 

Merupakan data base untuk general reference 
yang mencakup berbagai bidang secara 
lengkap, bidang yang tercakup seperti: art, 
business, children, education, general interest, 
health, humanities, international, law, military, 
multicultural, psychologi, sciences, social 
sciences, woman's interests dan sebagainya. 
Database ProQuest Academic Research Library 
mencakup lebih dari  6.176 judul jurnal 
indexed/abstracted dan 4.613 jurnal diantaranya 
dapat diakses hingga ke full text imagenya. 

1 209,000,000 209,000,000 

4 IET eJournal 
Online 

Menyediakan 28 publikasi yang terdiri dari 24 
research journal, 3 letter journals, dan open 
access journal secara full teks dan selalu up to 
date. Bidang yang tercakup di dalamnya adalah 
listrik, elektronik, komputer, teknologi informasi 
dan komunikasi. 

1 165,000,000 165,000,000 
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LAMPIRAN: 2 
 
 

DAFTAR JUDUL BUKU YANG TIDAK ADA  PADA PENERBIT 
 

No.  Judul  Pengarang  Penerbit  Thn  ISBN  Jumlah 
1  Menegakkan Etika Penyelenggaraan Pemilu  Jimly Asshadiqie  Rajawali Pers 2014  978‐979‐769‐595‐8 10

2  Sears List Of Subject Headings Ed. 19   Joseph Miller  The H.W Wilson 2007  978‐0‐8242‐1076‐2 2

3  Hak Konstitusional Dlm Perkembangan 
Teknologi Dan Informasi  

Edmon Makarim  ia BangsMed 2014  978‐602‐77570‐4‐2 10

4  Membangun Perpustakaan Digital   Abdul Rahman 
Saleh  

Sagung Seto 2010  978‐602‐8674‐16‐4 10

5  Pustakawan Cinta Dan Teknologi   Blasius Sudarsono  Sagung Seto 2009  978‐602‐95858‐0‐3 10

6  Tinjauan Kultural Terhadap Kepustakawan  Laksmi  Sagung Seto 2007  978‐979‐25‐7641‐2 10

7  71 Rahasia Sukses Menjadi Guru: Plus Ide‐
Ide Kreatif Untuk Anak  

Fatiharifah & Nisa 
Yustisia  

Arruz Media 2014  978‐602‐7874‐66‐4 10

8  Strategi, Metode, Dan Teknik Mengajar  Marno,. Dan M. 
Idris,  

Arruz Media 2014  978‐602‐7874‐87‐9 10

9  Agama Jawa; Abangan, Santri, Priyayi   Clifford Geertz  Komunitas Bambu 2013  978‐602‐9402‐12‐4 10

10  Berpijak Pada Filsafat   Toeti Heraty 
Rooseno  

Komunitas Bambu 2013  978‐602‐9402‐36‐0 10

11  Cut Nyak Din; Kisah Ratu Perang Aceh  M.H. Skelely Lulofs  Komunitas Bambu 2010  979‐3731‐81‐8 10

12  Gejolak Ekonomi, Kebangkitan Islam Dan 
Gerakan Paderi  

Christine Dobbin  Komunitas Bambu 2008  979‐3731‐26‐5 10

13  Kamus Sejarah Indonesia   Robert Cribb  Komunitas Bambu 2012  978‐602‐9402‐13‐1 2

14  Kemunculan Komunisme Indonesia   Ruth Mcvey  Komunitas Bambu 2010  979‐3731‐64‐8 10

15  Kisah Para Pilot Kamikaze; Pasukan Berani 
Mati Jepang Pada Perang Dunia Ii  

Rikihie Inoguchi, 
Tadashi Nakajima, 
Dan Roger Pineau  

Komunitas Bambu 2007  978‐979‐3731‐19‐3 10

16  Mayor Jantje; Kisah Tuan Tanah Batavia 
Abad Ke‐19  

Johan Fabricius  Komunitas Bambu 2008  978‐979‐3731‐23‐0 10

17  Orang Arab Di Nusantara   L.W.C. Van Den 
Berg  

Komunitas Bambu 2010  979‐3731‐79‐6 10

18  Peradaban Jawa,Dari Mataram Kuno Sampai 
Majapahit Akhir  

Supratikno Raharjo  Komunitas Bambu 2011  979‐3731‐90‐7 10

19  Prajurit Perempuan Jawa   Ann Kumar  Komunitas Bambu 2008  979‐3731‐28‐1 10

20  Sejarah Hak Cipta Lukisan   Inda Citraninda 
Noerhadi  

Komunitas Bambu 2012  978‐602‐9402‐15‐5 10

21  Sejarah Sumatera (Ed. Revisi)   William Marsden  Komunitas Bambu 2013  978‐602‐9402‐22‐3 10

22  Ziarah Dan Wali Di Dunia Islam   Henri Chambert‐
Loir  

Komunitas Bambu 2010  979‐3731‐82‐6 10

23  Destinasi Pariwisata Berbasis Masyarakat  Dewa Putu Effendi  Salemba 2014  978‐602‐8555‐72‐2 10

24  Lintas Sejarah Dan Gerak Dinamika Peradilan 
Tata Usaha Negara  

Pauluis Effendi  Salemba 2014  978 602 8555 83 8 10

25  Akuntansi Syariah Indonesia. Ed. 3   Sri Nurhayati  Salemba 2013  978‐979‐061‐338‐6 10

26  Studi Dan Pengkajian Sastra: Perkenalan 
Awal Terhadap Ilmu Sastra  

Alfian 
Rokhmansyah  

Graha Ilmu 2014  978‐602‐262‐167‐6 10

27  Panduan Praktis Penelitian Kualitatif   Anis Fuad & 
Kandung Sapto 
Nugroho  

Graha Ilmu 2014  978‐602‐262‐149‐2 10

28  Scarlet Love Song   Ghuna Amanda 
Putri  

DIVA Press 2013  9786022551768 10

29  Secrets Of Successful Teens   Adam Kho& Garry 
Lee  

PT .Elex Media 
Komputindo 

2011  9786020001289 10

30  Malakok (Ketika Cinta Harus Terpisah)  Lindawati/Bunga 
Huriah Viawan  

Ag publishing 2013  978‐602‐7692‐34‐3 10
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31  Jejak Luka   Azwar Sutan 
Malaka  

Ag litera 2013  978‐602‐7692‐46‐6  10

32  Tips Menjadi Wanita Shalihah Yang Selalu 
Mendapat Pertolongan Allah  

Abdul Syukur  Diva press 2013  9786022551508 10

33  Serial Petualangan Oliver Twist   Charles Dickerns  laksana 2013  9786022552222 10

34  Jadilah Yang Terbaik   Hasan El Perbani  Mumtaz media 2013   978‐602‐9293‐08‐1 10

35  The History Of Adolf Hitler   Agus Nur Cahyo  palapa 2013   978‐602‐255‐315‐1 10
36  Kulepas Engkau Karena Allah   Cantika Zahara 

Puteri  
Fam Publishing 2013  978‐602‐7956‐45‐2 10

37  Komplet Akuntasi Untuk Ukm Dan Waralaba  Akifa P. Nayla  laksana 2014  9786022554516 10

38  Tanda‐Tanda Allah Berhubungan Dengan 
Orang Yang Salah  

Yusrianto  Diva press 2014  ;9786022791010 10

39  The7 Power   Komikus Rif’an  Senja 2014  978‐602‐255‐423‐3 10

40  Raih 20 Gelar Dalam 13 Tahun   Zaenuddin Hm  Change publication 2013   978‐602‐1258‐16‐3 10

41  I Am The Best I Am The Winner   Hermes Fortune  metagraf 2013  978‐6029‐212‐80‐8 10

42  25 Ringkasan Rasa  Annisa Ae, Dkk  Ag publishing 2012  978‐602‐19904‐7‐6 10

43  Jejak‐Jejak Pengasingan Para Tokoh Bangsa  A. Faidi  Saufa 2014  9786022554646.  10

44  Sten By Me   Mini Gk  Senja 2013  9786022553328 10

45  Air Basuhan Kaki Ibu   Taufiqurrahman Al‐
Azizy  

DIVA Press 2013  9786027695245 10

46  Bidadari Negeri 1000 Menara   Munif Sulaiman  As-Salam Publishing 2014   9675968516 5

47  Didiklah Anakmu Seperti Sayydina Ali Bin Abi 
Thalib  

Yusuf A.Rahman  DIVA Press 2014  978‐6027‐968‐37‐0   10

48  Labirin Garis Takdir   Diana Dewi R  Davina Books 2011   9786029681925 10

49  Hoppipolla   Dedek Fidelis 
Sinabutar, Dkk  

Deka Publishing 2014  978‐602‐7915‐43‐5 10

50  Tell Your Father, I Am Moslem   Hengki Kumayandi  Wahyu Qolbu 2014  979‐795‐812‐4 10

51  Rahasia Cara Belajar Einstein   Andi Setiadi  DIVA Press 2014  978‐602‐255‐494‐3 10

52  Express Your Englihs   Ali Nurdin,M.Si  Laksana 2014  9786022552505 10

53  Dinamika Demokrasi, Politik Dan 
Pemerintahan Daerah  

Muhadam Labolo  Indeks 2012  979‐062‐321‐6 10

54  Ensiklopedi Tanaman Obat Indonesia   Abednego B  Indonesia Publishing 
House

2012  978‐979‐504‐228‐0 2

55  Ensiklopedi Jus Buah Dan Sayur   Abednego B  Indonesia Publishing 
House

2013  978‐979‐ 504‐233‐4 2

56  Petunjuk Modern Kepada Kesehatan   K. Anderson  Indonesia Publishing 
House

2011  978‐979‐ 504‐233‐4 10

57  Buku Pintar Olahraga : Mens Sana In 
Corpore Sano  

Feri Kurniawan  Laskar Aksara 2011  978‐602‐904‐115‐6 10

58  Luka Bangsa Kita   Baskara T. Wardaya  Galang Pustaka 2014  978‐602‐943132‐2 10

59  Nasionalisme Dan Konflik Etnis Di Indonesia  Jacques Bertrand  Ombak 2012  978‐602‐7544‐30‐7 5

60  Asyiknya Bermain Air   Farrel Ghani  Remaja Rosda Karya 2014  978‐979‐692‐557‐5 10

61  Pembangunan Olahraga Untuk 
Kesejahteraan Rakyat Dan Kejayaan Bangsa  

Agus Kristiyanto  Lingkar Media 2012  978‐979‐1533‐36‐2 10

62  Pengelolaan Kelas Dan Siswa Sebuah 
Pendekatan Evaluatif  

Suharsimi Arikunto  Rajawali Pers 1996  9789794210680. 10

63  Cooperative Learning : Mempraktikkan 
Cooperative Learning Di Ruang‐Ruang Kelas  

Anita Lie  Grasindo 2013  978‐979‐759‐547‐0 10

64  Pembelajaran Aktif   Warsono, Dkk  Ombak 2013  978‐979‐692‐121‐8 10

65  Pastry Recipes: 120 Delicious Resipes Shown 
Than 280 Photographs  

Catherine, Atkinson  Southwater 2012  978‐1780191768 10

66  Make‐Up Bibir   Chenny Han  PT .Gramedia Pustaka 
Utama

2010  9789792250442 10
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67  Pelaksanaan Upacara Perkawinan Menurut 
Adat Nagari Di Minangkabau  

Muchsis Muchtar 
St. Bandaro Butiah  

Yayasan Citra 
Pendidikan Indonesia  

2004  979‐3480‐03‐3 10

68  Managing Service In Food And Beverage 
Operations With Answer Sheet  

Ronald F  Educational Institute 2012  978‐013‐309‐726‐9 2

69  The Hotel And Restaurant Business Hotel & 
Restaurant Desain  

Donald E Landberg  John Wiley  &Sons 1994  978‐047‐128‐508‐3 1

70  Hotel & Restaurant Design   Roger Yee  Visual Profile Books 2011  978‐098‐259‐895‐5 1

71  Restaurant Food Service Equipment   John A Drysdale  Prentice Hall 2009  978‐013‐501‐788‐3 2

72  The Art Of Successful Restaurant Service  Dan Licita  I Universe 2007  978‐059‐546‐917‐8 2

73  Inspired By The Country : Food Crafts, 
Decorating  

Liz Triga, Tessa E, & 
Stewart Walton  

Southwater 
Publishing 

2011  978‐178‐019‐006‐8 2

74  Islamic Fashion   Pepi Van Roojen  Pepin Press 2012  978‐946‐009‐008‐0 2

75  My Fashion Label : Design Your Own 
Collection  

Wendy Ward & 
Robyn Neild  

The Ivy Press 2014  978‐178‐240‐065‐3 2

76  The Fashion Resource Book : Reseach For 
Design  

Robert Leach & 
Shelley Fox  

Thames  &
Hudson 

2012  978‐050‐029‐035‐4 2

77  Sanitasi Hygiene Dan Keselamatan Kerja 
Dalam Pengolahan Makanan  

Purnawijayanti 
Hiasinta  

Kanisius 2001  978‐979‐672‐538‐0 10

78  Seni Ukir Buah & Sayur Dalam Rangkaian 
Bunga Dan Dekorasi  

Novriyandy  PT .Gramedia 
Pustaka Utama 

2004  979‐22‐0661‐2 10

79  Menggambar Anatomi Modis Untuk 
Merancang Busana  

Wisri Adipertiwi 
Mandia  

Meutie Cipta 
Sarana 

2001  979‐9468‐17‐5 10

80  Introduction To Leadership, 3e: Concepts 
And Practice  

Northouse  SAGE 
Publications 

2014  9781452259666 1

81  Basic Statistics For The Behavioral Sciences, 
7e  

Heiman  Wadsworth 
Publishing Co  

2013  9781285055749 3

82  Kekerasan Budaya Pasca 1965   Wijaya Herlambang  Margin Kiri 2015  9789791260268 10

83  Unfinished Nation : Ingatan Revolusi Aksi 
Massa Dan Sejarah Indonesia  

Max Lane  Djaman Baroe 2014  9789791805568 10

84  Budaya Indonesia Super Lengkap Full Colour 
(Seri Ilmu Pengetahuan Umum)  

Tim Hhk Media  Happy Holy 
Kids 

2014  9786027893559 10

85  Dinamika Sumber Daya Alam,Negara 
Developmentasi,Dan Masyarakat : 
Perspektif Sosiologi Perubahan Ekonomi  

Francisia S.S.E.Seda  UI Press 2014  9789794565612 10

86  Minangkabau:Dari Dinasti Iskandar 
Zulkarnain Samapi Tuanku Imam Bonjol  

Amir Sjarifoedin 
Tj.A  

Gria Media 2013  9789793101224 10

87  Pop Art And The Contest Over American 
Culture  

Sara Doris  Cambridge 
University Press 

2014  9781107692909 1

88  A Course In Mathematical Analysis   D. J. H. Garling  Cambridge 
University Press

2014  9781107614185 2

89  Performance‐Oriented Architecture ‐ 
Rethinking Architectural Design And The 
Built Environment  

Hensel  Wiley 2013  9780470973318 2

90  Design Management For Architects 2e  Emmitt  Wiley Black 
Well

2014  9781118394465 2

91  Advanced Devices And Materials For Laser 
Remote Sensing  

Edited By Astrid 
Aksnes dkk  

Cambridge 2014  9781107408920 2

92  Structure And Electronic Properties Of 
Ultrathin Dielectric Films On Silicon And 
Related Structures  

Edited By D. A. 
Buchanan dkk  

Cambridge Jun‐
14 

9781107413320 2

93  Sociologies Of Moderation ‐ Problems Of 
Democracy Expertise And The Media  

Smith  WILEY 
BLACKWELL 

2013  9781118825020 2

94  Introduction To Sociology Interactive Ebook 
Instructor Versi  

George F. Ritzer  SAGE 
Publications 

2014  9781483345581 2

95  Anatomy & Physiology:Integrative Approach  Mckinley  MC.GRAW 2013  9780071317641 2
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96  Chemical Principles In The Laboratory 
10ed:Int'l Edition  

Slowinski  Thomson Brooks/Cole 2011  9781111576608 1

97  Chemical Technology :Integrated Txbk  Jess  Wiley‐Vch 2014  9783527304462 1

98  Produce Contamination Problem 2ed   Matthews  Elsevier Science 2014  9780124046115 2

99  Exploring The Elements Of Design 3ed  Evans  Wadsworth Publishing 2013  9781111645502 2

100  Athlete's Guide To Agents 5ed   Ruxin  Jones And Bartlett 
Publishers 

2010  9780763776114 1

101  Introduction To Physical Education 9ed  Lumpkin  Mc.Graw Hill 2014  9781259010750 1

102  Communication 4ed :Principles For A 
Lifetime  

Beebe  Pearson Education; 2009  9780205705894 2

103  First Look At Communication Theory 8ed  Griffin  Mc.Graw Hill 2012  9780071086424 1

104  Schaum's Easy Outlines Biochemstry;The 
Fast Way To Top Grades  

Kuchel  Mc.Graw Hill 2012  9780071779685 2
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