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Dalam makalah ini dibahas tentang penyusunan indeks beranotasi surat
kabar Singgalang Bersubjek Pendidikan koleksi Perpustakaan Universitas Negeri
Padang. Tujuan dari penulisan makalah ini adalah: 1) Mendeskripsikan
penyusunan indeks beranotasi surat kabar Singgalang Bersubjek Pendidikan
koleksi Perpustakaan Universitas Negeri; 2) Mendeskripsikan kendala dan upaya
penyusunan indeks beranotasi surat kabar Singgalang bersubjek Pendidikan
koleksi Perpustakaan Universitas Negeri. Metode yang digunakan dalam
penulisan makalah ini adalah metode penelitian deskriptif yaitu mengumpul data
langsung dari sumber aslinya, yaitu surat kabar Singgalang Koleksi Perpustakaan
Universitas Negeri.

Berdasarkan penganalisis data, dapat disimpulkan beberapa hal sebagai
berikut. Pertama  tahap dalam penyusunan indeks beranotasi adalah: a)
melakukan pengamatan terhadap ketersediaan surat kabar Singgalang dengan
hasil terdapat 51 artikel bersubjek Pendidikan; b) penyeleksian artikel surat kabar
diketahui bahwa surat kabar Singgalang memuat artikel bersubjek Pendidikan
dikolom opini; ¢) membuat deskripsi surat kabar dengan mencantumkan hari,
tanggal, tahun terbit, halaman tempat artikel ditemukan; d) membuat anotasi
setelah membaca keseluruhan isi dari artikel; e) menentukan kata kunci yang
menggambarkan pokok permasalahan dari artikel; f) pembuatan indeks artikel
surta kabar yang mencakup ketentuan dalam penulisan nama pengarang, judul
artikel dan kata kunci; g) Penyusunan indeks beranotasi artikel tentang
Pendidikan; h) pengetikan indeks beranotasi, indeks judul, indeks pengarang dan
indeks kata kunci.

Kedua, dalam penyusunan indeks beranotasi surat kabar Singgalang
Bersubjek Pendidikan terdapat kendala yang dihadapi sebagai berikut: a) kendala
pada saat melakukan pengamatan koleksi surat kabar dapat diatasi dengan koleksi
surat kabar hendaknya ditempatkan dan disusun di rak koleksi dengan rapi sesuai
dengan urutan bulan dan tahun terbit; b) kendala pada saat melakukan
penyeleksian koleksi surat kabar dapat diatasi dengan mengelompokkan surat
kabar berdasrkan nama surat kabar, bulan serta tahun terbit.



