ABSTRAK

Pembuatan Bibliografi Beranotas Koleks Fiksi Layanan Anak di
Dinas K earsipan dan Perpustakaan Provinsi Sumatera Bar at

Oleh: Novia Afriani

Dalam makalah ini dibahas tentang Pembuatan Bibliografi Beranotasi Koleks Fiks
Layanan Anak di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Sumatera Barat.Makalah ini
bertujuan untuk membantu pengguna dan pustakawan dalam melakukan temu kembali
informasi  menggunakan sarana pengendali berupa bibliografi. Penulisan makaah ini
menggunakan metode deskriptif.Data diperoleh dari pengumpulan data secaralangsung, yaitu
mencari bentuk fisik koleksi di perpustakaan.Objek penelitiannya adalah koleks fiksi anak
dalam bentuk buku lebih kurang 65 judul.

Berdasarkan penganalisisan data, disimpulkan tahap pembuatan bibliografi adalah
sebagal berikut. (1) penentuan judul bibliografi, bibliografi ini berjudul Bibliografi
Beranotasi Koleksi Fiksi Layanan Anak di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provins
Sumatera Barat; (2) pengumpulan bahan pustaka atau penelusuran informasi, yang dilakukan
dengan cara penelusuran langsung; (3) seleksi bahan pustaka, bertujuan untuk menentukan
subjek buku yang akan dibuat bibliografinya yaitu subjek fiks anak; (4) pengelompokkan
atau Kklasifikasi, yang mana bibliografi ini bertujuan untuk menggambarkan pokok
permasalahan dalam buku tersebut; (5) pembuatan kata kunci, bertujuan untuk
menggambarkan pokok permasalahan dalam buku tersebut; (6) penyusunan indeks, yang
mana indeks yang diambil adalah indeks pengarang, indeks judul, indeks subjek; (7)
pembuatan atau pengetikan naskah bibliografi, harus sesuai dengan aturan yang telah
ditentukan yaitu dengan menggunakan penulisan American Psycology Assosiation (APA);
(8) pemeriksaan naskah akhir bibliografi. Berupa pemeriksaan tulisan dari kesalahan gaan
dan tanda baca, kesesuaian penyingkatan dan pembalikan nama pengarang.



