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Penulisan makalah ini bertujuan untuk mendeskripsikan: 1) sarana penyimpanan 

arsip, 2) sistem penyimpanan arsip, 3) kendala dan upaya dalam sistem 

penyimpanan arsip di Kantor Camat Koto XI Tarusan Pesisir Selatan.                     

Metode yang digunakan adalah metode deskriptif. Data dikumpulkan melalui 

observasi dan wawancara. Pengamatan dilakukan secara langsung di Kantor Camat 

Koto XI Tarusan Pesisir Selatan.  

Berdasarkan hasil penelitian tersebut dapat disimpulkan sebagai berikut.   

Pertama, sarana penyimpanan arsip di Kantor Camat Koto XI Tarusan Pesisir  

Selatan menggunakan box penyimpanan arsip dan lemari arsip. Kedua, Sistem 

penyimpanan arsip di Kantor Camat Koto XI Tarusan Pesisir Selatan menggunakan 

sistem penyimpanan dengan metode abjad dan menggunakan sistem masalah serta 

sistem penyimpanan kronologis atau tanggal. Ketiga, kendala dan upaya yang 

dihadapi dalam pelaksanaan penyimpanan arsip adalah ruangan penyimpanan yang 

kurang tepat, kurang profesionalnya tenaga Arsiparis terhadap penyimpanan arsip 

di Kantor Camat Koto XI Tarusan Pesisir Selatan. 

 

Kata kunci: sarana kearsipan; sistem kearsipan; arsip 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


