
Laporan Pelaksanaan 

I 
I 

PENYULUHAN ADMINISTRASI DESA BAG1 APARATUR 

PEMERINTAHAN DESA SEKENAGARMN SANING BAKAR 

KECAMATAN X KOTO SINGKARAK 

KABURATEN SOLOK 

MILIK UPT PERPUSTAKAAN 
'KIP.  PADANG 

Dra. Hermawalii = ~ f ,  Dkk 

Dilaksanakan atas biaya : 

DANA OPP IKIP PADANG TAWUN ANGGARAN 1990/1991 
Surat Kontrak No. : l%/PT37.H.l2/P/1990 

Tanggal 1 September 1990 

PUSAT PENGABDIAN IPADA MASYARAKAT 

INSTITUT KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN PADANG 

DEPARTEMEN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN 



(1tTE & rrjt -- _C-- - A&/ /jlp 
5u..,. r i  .m. . r  HA a/'& 
-_- - -  ---. . I- & - 
LO!.. I . -- -. . f ik /  

! 4~ I V I  TaPrS  f9"~d/y/ -  
- - - - -  - 

- - -. -*-I 
.-a j 

CALL -- n o  -- ~ ~ ~ m z ! - - -  i --- 
7 

/ 
I 

T I M PELAKSANA 

RFGIATAN PEXYULUHAN ADMINISTILASI DESA BAG1 
APARATUR PZmRINTAHAN DESA SEKENAGARIAN 

SANING BAKAR, RZCAMATAN X KOTO SINGUGAK 
KABWATEN SOLOK . 

HETUA PELAKSANA : DRA, KERDIAL4ATI S Y A R I F  
ANGGC%CA : DRS, M, ZAIM 
ANGGOTA : DRS, RAMALIS HAKIM 
ANGGWA : DRS, NASRI  TANJUNG 
ANGGOTA : .DRS, SYAF'U SYAEAR 
ANGGOTA : DRA, AN FAUZIA S Y O E I  



Kegiatan i n i  b e r s i f a t  pendidikan kepada masyarakat, 

y a i t u  peningkatan kemampuan, ba ik  pengetahuan maupun ke- 

terampilan apa ra tu r  pemerintahan desa se-kenagarian Sa - 
n ing  Bakar, Kecamatan X Koto Singkarak, Kabupaten Solok, 

Kegiat an yang di laksanakan b erupa pemberian penget ahuan 

s e r t a  keterampilan kepada apa ra tu r  pemerintahan desa ten-  

t ang  admin i s t r a s i  desa,  Tujuannya adalah  untuk menumbuh- 

kan dan memupuk s e r t a  membina s ikap  p o s i t i f  dan bertang- 

gungjawab terhadap t ugas  dan amanat yang diembannya, 

Sasaran keg ia tan  i n i  adalah apa ra tu r  pemerinta- 

han desa se-Kenagarian Saning Bakar yang t e r d i r i  d a r i  Ke- 

p a l a  Desa, S e k r e t a r i s  Desa, Kepala Urmsan Umum, Kepala U- 

rusan Pemerintahan dan Kepala Urusan Pembangunan, Dari  

Desa Saning Bakar Timur, Saning Bakar Se l a t an  dan Saning 

Bakar Barat ,  

Untuk mencapai tu juan  .kegiatan i n i  , maka d i l ak -  

nakan beberapa program pokok yakni: Ceramah S t ruk tu r  dan 

Giekanisme Pemerintahan Desa, Ceramah Pentingnya Adminis- 

t r a s i  Desa dalam Pengelolaan Pemerintahan untuk men~njang 

Pembangunan, Ceramah dan la ' t ihan pelaksanaan Administrasi  

Umum, Penduduk dan Keuangan, Ceramah dan l a t i h a n  Teknik 

Membuat Sura t  Resmi, Ceramah dan l a t i h a n  Ketata  Usahaan, 

dan Ceramah ten tang  Seni  Membuat Admiais t ras i  Dinding Kan- 

t o r  Desa, Kegiatan i n i  dilakukan dalam bentuk Ceramah dan 



Diskusi  te rhadap materi-materi  yang b e r s i f a t  umum dan l a -  

t ihan/praktek  terhadap mate r i  yang b e r s i f a t  khusus. 

Has i l  pelaksanaan penyuluhan i n i  dapat  d i l i h a t  d a r i  

s i kap  p e s e r t a  maupun eva luas i  yang dilaksanakan o leh  Tim,  

Secara menyeluruh mater i  penataran yang b e r s i f a t  t e o r i  da- 

p a t  dimengert i  oleh pe se r t a  dengan baik ,  sedangkan yang 

b e r s i f  a t  ke t  erampilan dapat mereka kerjakan dengan benar,  

ha1 i n i  me l ipu t i  17 macam model Administrasi  Desa, Lat ih-  

an membuat s u r a t  resmi dan pengagendaan s u r a t  menyurat, 

Dalam ha1 i n i  memang memerlukan waktu yang agak panjang 

dan ber tahap sebab menuntut keberanian dan kemampuan me- 

ngungkapkan i d e  seca ra  formal, Dipandang d a r i  s e g i  r e l e -  

f ansinya kegia tan  i n i  te rhadap tugas-tugas pemerintahan 

desa ,  maka ha1  i n i  d i rasakan sangat pen t ing  mengingat pa- 

r a  p e s e r t a  adalah pucuk pimpinan t e r t i n g g i  dalam pemerin- 

tahan desa yang diharapkan mempunyai k r e a t i v i t a s  dan ke- 

sungguhan k e r j a  dalam melaksanakan program-program peme- 

r i n t ahan  d i  desa ,  sebagai  b a s i s  dan ujung tombak .pemerino 

tahan secara  nasional .  



KATA PET? GANTAR 

Set iap  lapisan masyarakat dapat i k u t  a k t i f  ber- 

p a r t i s i p a s i  bersama pemerintah dalam mempercepat la -  

ju proses pembangunan hidup dan kehidupan bangsa se- 

sua i  dengan c i t a -c i t a  perjuangan bangsa yang berlan- 

daskan Pancasila dan UUD 1945. 

Dalam rangka pelaksanaan tugas pengabdian sesua i  

dzngan tuntutan T r i  Dhazma Perguruan Tinggi, kegiatan 

s e p e r t i  Penyluhan Administrasi Desa diharapkan dapat 

memberikan and i l  besar pada proses peningkatan kecer- 

dasan dan produkt i f i tas  aparat  pemerintahan dalam men- 

jalankan tugasnya sehari.-hari. 

Usaha-usaha yang t e l a h  ditempuh IKIP Padang seba- 

g a i  suatu lembaga Perguruan Tinggi, mernfungsikan Pusat  

Pengabdian Pada Nasyarakat yang kegiatannya nelibatkan 

Staf Pengajar dan Mahasiswa. 

Pada kesempatan ini, beberapa orang s t a f  pengajar 

d a r i  Pakultas Pendidikan Bahasa dan Seni I K I P  ~ a d a n g  v 

mencoba mengabdikan d i r inya  dalan bentuk memberikan 

Penyuluhan Administrasi Desa Bagi Aparatur Pemerintahan 

Desa Se-Kenagarian Saning Bakar, Kecamatan X Koto Sing- 

karak, Kabupaten Solok. Dengan penyuluhan i n i  diharap- 

kan para aparatur  pemerintahan desa nempunyai pengeta- 

huan dan keterampilan dalam mengelola administrasi  de- 

sa ,  sehingga dengan demikian pelaksanaan tugas sebagai- 
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aparatur pemerintahzn desa dapat ber ja lan  sebagai- 

mana semestinya, 

Dalam pelaksanaan Penyuluhan Administrasi Desa 

i n i  dan dalam penyuibunan laporan i n i  t e r a s a  banyak 

hal-ha1 yang kurang berkenan. Bantuan yang t e l a h  di-  

berikan berbagai pihak t e l a h  dapat mengatasi kesul i t -  

an-kesulitan tersebut ,  sehingga rencana dan pelaksana- 

an dapat ber ja lan  dengan baik, 

Pada kesempatan i n i  kami sampaikan ucapan t e r i -  

makasih, kepada: 

1. Bapak, Rektor IKIF Padang 

2, Bapak Czmat X Koto Singkarak 

3. Bapak-Bapak Kepala Desa se- Saning Bakar 

4, Semua pihak yang t e l a h  membantu kani sehingga t e r -  

laksananya program penyuluhan administrasi  desa i n i  

dengan baik, 

Kepada Tim Pelaksana juga kami sampaikan ribuan 

terimakasih, a t z s  kesungguhan dan par t is ipasinya,  

Padang , Desember 1990 

Kepala Pusat Pengabdian 

Pada Masyarakat IKIP Padang, 

d t o  

D r s .  Syafn i l  Effendi, S H  

-- N I P ,  . ..- 130 526 465 

M~LIIC: UPT PERPUSTA KAdX 
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1. PE3 DAHULUAN 

Am LATAR BELAKAiCG 

Desa adalah merupakan satuan admin i s t r a s i  pemerin- 

tahan t e r k e c i l  d a r i  sistim pemerintahan negara lndone - 
s i a  dan seka l igus  merupakan ika tan  masyarakat Indonesia. 

Sebagai i ka t an  masyarakat, desa merupakan landasan dan 

b a s i s  pembangunan s e r t a  mempunyai a r t i  dan peranan yang 

s t r a t e g i s  Calm rangka geiwhangunaa nas ional .  

Pembangunan desa meli.puti se lu ruh  aspek kebidupan 

masyarakat yang dilaksanakan secara  terpadu dengan meng- 

embangkan swadaya gotong royong, Kerena i t u  pembangunan 

desa dapat  d i a r t i k a n  sebagai  t i t i k  s e n t r a l  d a r i  pembang- 

unan nas iona l ,  yang permasalahannya langsung berka i tan  

dengang sebagian besar  masyarakat Indonesia yang 80% ma- 

syarakatnya t i n g g a l  di pedesaan. 

D i t i n j au  d a r i  k l a s i f i ka s inya ,  maka desa-desa d i  In- 

donesia dapat  d ibag i  kedalam t i g a  kategor i :  

lo Desa Swadaya ( desa t r a d i s i o n a l )  

2, Desa Swakarya ( desa t r a n s i s i )  

3. Desa swasembada ( desa maju dan berkembang) 

Data yang d ipero leh  sebelum penciutan  kembali desa- 

desa d i  Sumatera Bara t ,  d a r i  3.533 desa  baru 2,268 desa 

swasembada, 1.086 desa  swakarya dan malahan masih ada 161 

desa yang tergolong desa  swadaya. Untuk i t u  p e r l u  diada- 

kan pembinaan dan pengelolaan desa supaya l e b i h  baik. 
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Pembinaan dan pengelolaan desa diarahkan untuk 

mencapai k l a s i f i k a s i  de s s  swasembada yang digambarkan 

sebagai  desa yang ma ju,  berkembang dan masyarakatnya 

memiliki t a r a f  hidup dan kese jahteraan yang t e r u s  me- 

ningkat ,  Untuk i t u  p e r l u  dilakukan berbagai  usaha da- 

ri s e t i a p  unsur yang t e r k a i t  dalam pembangunan desa 

t e r s ebu t .  Agar t e r c a p a i  tu juan  t e r s e b u t ,  langkah-lang- 

kah yang harus  ditempuh mencakup beberapa h a l ,  ya i tu :  

- Meningkatkan mutu apa ra tu r  pemerintahan desa. 

- Piemantapkan koordinas i  semua program dan kegia tan  

yang di tu juakan untuk pembangunan desa,  

- Pieningkatkan kemampuan apara t u r  yang mempunyai k a i t -  

an t ugas  pembangunan pedesaan, ba ik  d i  pusa t  maupun 

d i  t i ngka t  kecamatan, 

Hal t e r s e b u t  d i  a t a s  s e j a l a n  dengan wewenang dan 

kewajiban Xepala Desa s e p e r t i  yang tercanturn dalam Un- 

dang-Undang Nomor 5 Tahun 1979 p a s a l  10  yang berbunyi 

"Kepala desa menjalankan hak, wewenang dan kewajiban 

Pimpinan pemerintahan desa y a i t u  menyelenggarakan ru- 

mah tangganya s e n d i r i  dsn merupakan penyelenggara dan 

penanggung jawab utama d i  bidang pemerintahan desa. U- 

rusan pemerint ahan unum t ermasuk pembinaan ketentrarnan 

dan ke t e r t i ban  s e sua i  dengan pera tu ran  perundangan yang 

ber laku dan menumbuhkan s e r t a  mengembangkan jiwa gotong 

royong masyarakat sebagai  send i  utama Pemerintahan Desa. 



Sebagai satuan pemerintahan terendah,  pemerintahan 

desa t i d a k  hanya dibebani  tugas  untuk melaksanakan uru- 

san pemerintahan , melainkan juga d ib  ebani  tugas  melak - 
sanakan program-prpgram pembangunan, Dengan demikian su- 

dah j e l a s  tugas  admin i s t r a s i  akan men j a d i  bertambah ba- 

nyak yangbharus d ike lo l a ,  Pekerjaan bidang admin i s t r a s i  

desa t i d a k  hanya mel ipu t i  pekerjaan yang berhubuzgan de- 

ngan s u r a t  menyurat, t e t a p i  t e l a h  meluas dengan mengelo- 

l a  da t a  dan informasi  dengan a n a l i s a  laporan s e r t a  menyu- 

sun s t a t i s t i k  untuk penerangan dan sebagainya, 

Oleh karena i t u ,  pembinaan apa ra tu r  pemerinthan de- 
* 

sa  melalui  penyuluhan-penyuluhan a t a u  bimbingan-bimbing- 

an merupakan usaha yang p e r l u  d iber ikan,  sehingga apara- 

t u r  pemerintahan desa mampu mengelola admin i s t r a s i  desa 

dengan ba ik  dan t e r a t u r .  

Didorong oleh  keinginan dan t un tu t an  dalam pembang- 

unan agar  perguruan t i n g g i  t u r u t  s e r t a  -dalam proses  pem- 

bangunan masyarakat, maka IKIP Padang mempunyai kewa j ib -  

an moral unt uk b e r p a r t i s i p a s i  menanggulangi permasalahan 

apa ra tu r  pemerintahan desa i t u ,  terutama dalam bidang 

admin i s t r a s i  desa, 

Be i.;ASALAH MASYARAKAT 

Apabila k i t  a perhat ikan ke desa-desa, pada umumnya 

masyarakat pedesaan terutama pimpinan desa, belun menge- 

l o l a  admin i s t r a s i  desa dengan baik,  d i  samsing membuat 



perencanaan yang baik ,  dalam a r t i  b i s a  di laksana- 

kan dengan memanfaatkan sumber daya manusia dan fak- 

t o r  alam maupun tersedianya dana yang merupakan mas- 

a l a h  s u l i t  d i  a t a s i  o leh  masyarakat pedesaan, Ki ta  

menyadari bahwa pembangunan pedesaan i t u  akan berha- 

s i l  apab i la  adanya perencanaan yang ba ik  dan dapat  

d i r e a l i s a s i k a n  dalam jangka waktu yang di tentukan se- 

s u a i  dengan kebutuhan, Oleh karena i t u  sangat  dibu- 

tuhkan adanya o rgan i sa s i  dan admin is t ras i  yang ba ik  

sehingga mampu mewujudkan rencana t e r s ebu t  dengan ha- 

s i l  yang baik  pula. 

D i t i n j au  pemerintahan desa d i  Sumatera Uarat ma- 

s i h  t e r h i t u n g  r e l a t i f  muda dan baru mulai berkembang 

dan s e l a l u  mengadakan pembenahan d i sana-s in i ,  terakh- 

ir t e r j a d i  penciutan jumlah Desa D i  Sumatera Bara t ,  

dengan demikian jumlah desa d i  Sumatera Barat  seka- 

rang sudah semakin s e d i k i t  dibanaing beberapa tahun 

yang l a l u ,  Oleh karena i t u  penonglratan kemampuan pe- 

ngelolaan pembangunan desa p e r l u  d i p e r i o r i t  askan t e -  

rutama Kepala Desa dan Perangkatnya, yang dalah  prak- 

tekn$a ber t indak a t a s  nama negara dan merupakan petu- 

gas negara,  

Kepala desa sebagai  " c e n t r a l  au tho r i t y "  berfung- 

s i  sebagai  admia i s t ra to r  pembangunan masyarakat, Ad- 

min i s t r a to r  pembangunan mempunyai peranan yang sangat 



menentukan terhadap keberhas i lan  pembangunan desa,  ka- 

rena kepala desa langsung berhadapan dengan masyarakat 

dan dianggap pa l i ng  menguasai lapangan, Begitupun de- 

ngan s e k r e t a r i s  desa ,  sehingga diharapkan kepala desa 

dengan perangkatnya akan dapat melaksanakan p r in s ip -  

p r i n s i p  pembangunan desa yang menyeluruh, t erpadu, t er- 

koordinas i ,  dinamis dan berkelanjutan  dengan memperha- 

t i kan  adanya keseimbangan kewajiban yang s e r a s i  an t a r a  

kegiatan pemerintahan dan kegiatan masyarakat la innya,  

Be~dasarkan  d a r i  permasalahan yang t e l a h  dikemu- 

kakan d i  a t a s ,  maka diadakanlah kegia tan  i n i  dengan tu-  

1, llemberikan pengetahuan s e r t a  keterampilan kepada apa- 

r a t u r  pemerintahan desa se-Kenagarian Saning Bakar 

berupa penyuluhan Administrasi  Desa, 

2, Menumbuhkan dan memupuk s e r t a  membina s ikap  p o s i t i f ,  

k r e a t i f  dan bertanggung jawab terhadap tugas  dan a- 

manat yang diembannya, 

3. Sekiranya kegia tan  i n i  b e r h a s i l  sehingga Kepala Desa 

dapat  t e rban tu  melaksanakan tugas  yang dipikulnya,  de  

ngan demikian diharapkan dapat  menjadi contoh bagi  

desa-desa l a innya ,  terutama yang ada d i  Sumatera Ba- 

r a t ,  
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Berdasarkan tujuan. yang ing in  d icapa i  dalam ke- 

goatan i n i ,  maka manfaat yang dapat  diambil s e t e l a h  

kegiatan i n i  s e l e s a i  an ta ra  l a i n :  

1, Kepala desa dan aparatnya akan memperoleh keteram- 

p i l a n  dalam mengelola admin i s t r a s i  desa yang mere- 

hadapi sehar i -har i ,  

2, Kepala desa dan aparatnya memperoleh keterampilan 

mengelola s u r a t  menyurat dan pembuatan monografi 

desa, 

3. Kepala desa dan aparatnya mempunyai pandangan dan 

wawasan yang l u a s  terhadap tugasnya masing-masing, 

Berhas i l  a t a u  tidaknya pembangunan d i  desanya hen- 

daknya dirasakan sebagai  s a l a h  s a t u  ak iba t  kurang 

mampunya kepala desa dan aparatnya dalam mengelola 

tugas  yang dipikulnya,  

4, Kepala desa dan aparatnya mempunyai keterampilan 

dalam pengelolaan pembangunan d i  pedesaan, 

Sasaran d a r i  keg:iatan penyuluhan admin is t ras i  de- 

sa  i n i  adalah Aparatur pemerintahan desa se-Kenagarian 

Saning Bakar yang t e r d i r i  d a r i :  Desa Saning Bakar Timur 

Desa Saning Bakar Sela tan  dan Desa Saning Bakar Barat,  

Se t i ap  desa t e r s e b u t  mengirimkan lima orang aparatnya 



Kepala Urusan 
No, Nama Desa Rades Sekr. J m l  . 

Pear.  Pemb, Um - .- - 
1. Saning Bakar 

Timur , 

2, Saning 3akar 1 1 1 1 1 5  
Sela tan ,  

3, Saning Bakar 1 1 1 1 1 5  
Barat ,  

J u m l a h  3 3 3 3 3 15 
---------------------------------------------------- ---------------------------------------------------- 

* 

Adapun t a r g e t  yang ing in  d i capa i  dalam kegia t -  

an penyuluhan admin is t ras i  i n i  adalah  sebagai  be r i -  

kut  : 

1. Kepala desa dan aparatnya meagerti  dan menghayati 

tugasnya sebagai  apara tu r  pemerintahan dalan  pem- 

bangunan desa-  

2, Kepala desa dan aparatnya mernahami dan t r ampi l  da- 

lam mengelola urusan admin i s t r a s i  desa, 

3- Kepala desa dan apara tny memahami pentingnya ad- 

m i n i s t r a s i  desa dalam pengelolaan pernerintahan de- 

sa.  

4, Kepala desa dan aparatnya memahami dan mengerti  



s t r u k t u r  dan mekanisme pemerintahan desa. 

5, Kepala desa dan aparetnya mengerti ,  memahami dan 

mampu melaksanakan kegiatan penbangunan desa, 

6, Kepala desa dan aparatnya memahami dan t rampi l  da- 

lam mengelola pendapatan dan be lan ja  desa. 

7, Kepala desa dan aparatnya mengerti dan t rampi l  da- 

lam pengelolaan s u r a t  menyurat , 

8, Kepala desa dan aparatnya memahami dan dapat  membu- 

s e n i  admin is t ras i  dinding desa, 

9, Kepala desa dan aparatnya t e rampi l  dan dapat meren- 

canakan gagasan dan ide-ide baru dalam rangka mem- 

percepat  l a j u  pertumbuhan d i  pedesaan s e r t a  bertang- 

gung jawab terhadap tugas  yang dilaksankkannya. 



PELAKSAN AAN 

A. PERSIAPAN 

Fersiapan merupakan langkah awal dalam melaksana- 

kan suatu  kegiatan , Sebelum pelaksanaan penyuluhan ad- 

m i n i s t r a s i  desa bagi  apa ra tu r  pemerintahan desa i n i  d i  

jalankan , dilakukan berbagai pers iapan : 

1. Iiielaksanakan berbagai  pertemuan dan d i s k u s i  s e r t a  

s e r t a  ber tukar  f i k i r a a  d i  an ta ra  sesama anggota pe- 

laksana,  dalam rangka merumuskan langkah-langkah 

yang akan dilaksanakan, terutama yang berka i tan  de- 

ngan penetapan jadtral, pembagian tugas ,  penentuan * 
jumlah pese r t a  dan materi  penyuluhan, Tujuan per te -  

muan dan d i s k u s i  i n i  t e n t u  s a j a  dalam rangka menca- 

r i  kesepakatan untuk pemantapan rencana dan masukan 

baru yang berhubungan dengan keg ia t  an yang akan d i -  

laksanakan sebelum t e r j u n  kelapangan, 

2,  b,ielakuBan berbagai  pendekat an, ba ik  kedalam maupun 

ke l u a r ,  Pendekatan ke dalam adalah Ke-Tusat Pengab- 

d ian  Pada idiasyarakat IKIP Padang, sedangkan pendekat- 

an ke l u a r  y a i t u  h i r a r k i  pemerintahan derah t i n g k a t  I 

Sumatera Bara t ,  Pemerintahan Daerah Tingkat I1 Solok, 

Camat X Koto Singkarak, sampai ke Aparat pemerintahan 

desa d i  Kenagarian Saning Bakar, s e r t a  lenbaga-lemba- 

ga kemasyarakatan yang ada, Pendekatan yang dilakukan 

pada Pemda Tingkat I Sumatera Barat  cq, Di rek tora t  So- 

. . 



s i a l  p o l i t i k ,  disamping ber tu  juan meminta rekomenda- 

s i  untuk pelaksanaan kegiatan,  juga untuk mencari in -  

f ormasi sehubungan dengan pembinaan aparat-aparat  pe- 

merintahan desa yang dilakukan selama i n i  d i  Sumatera 

Barat. Rekomendasi yang t e l a h  d iber ikan o l eh  Pemda Tk 

I i n i  d i teruskan kepada Pemda Tk, 11 Solok guna me- 

nyampaikan i d e  dan gagasan s e r t a  i z i n  se lanjutnya ke 

Kecamatan X Koto Singlrarak. Atas perse tu juan Bupati  

cq, Kadit  Sospol d i teruskan kepada Camat X Koto Sing- 

karak unt uk se lan  jutn;ya diminta bantuannya menyampai- 

kan kepada kepala-kepala desa yang bersangkutan (De - 
s a  Saning Bakar Timur, Desa Saning Bakar Se la tan  dan 

Desa Saning..Bakar Barat) .  Semua kegiatan dalam pende- 

katan i n i  semen jak d a r i  Pemda Tingkat I sampai ke A- 

p a r a t  pemerintahan desa,  pada dasarnya ber tu juan me- 

nyampaikan informasi  t en tang  kegia tan  yang akan di- 

laksanakan, mulai d a r i  tu juan,  b ~ n t u k  kegia tan ,  s e r t a  

manf a a t  yang diharapkan d a r i  keg ia t  an i n i .  

3. Welakukan p e r s i a ~ a n  bahan dan a l a t  yang akan d ipaka i  

a t au  digunakan pada waktu pelaksanaan kiegiatan Penyu- 

luhan, Kegiatan yang dimaksud adalah  berupa memper- 

siapkan bahan s a j i a n  baik  berupa buku maupun makalah 

yang harus  diperbanyak a t au  digandakan, maupun beru- 

pa a l a t - a l a t  t u l i s  k e r t a s ,  sp ido l ,  boa1 po in t  dan 

l a i n  sebagainya, 



B, PELAKSAJ!!AAiJ D I  TEMPAT KEGIATAN 

Sesuai  dengan program yang t e l a h  disusun sebe- 

lumnya, maka kegia tan  Penyuluhan Administrasi  Desa 

bagi  Aparatur Pemerintahan Desa s e  Kenagarian Sa- 

n ing Bakar Kecamatan X Koto Singkarak t e l a h  dapat  

dilaksanakan sebagaim.ana mestinya, dengan urutan pe- 

laksanaan sebagai  be r iku t :  

1, Acara Pembukaan 

Pembukaan Kegiat an Penyuluhan Administrasi  De- 

s a  Bagi Aparatur Pemerintahan Desa s e  Kenagarian 

~an in 'g  3akar d i  laksanakan pada tanggal  11 Desem- 

ber  1990, jam 09.00 WIB, bertempat d i  Ba l a i  Desa 

Ba la i  Lalang Saning i3akar Barat ,  Acara pembukaan 

d i h a d i r i  o leh  undangan dan semua p e s e r t a  penyuluhan. 

Acara pembukaan dapat be r j a l an  dengan l a n c a r  dan 

sukses,  walaupun mengalami keterlambatan .waktu un- 

t u k  memulainya, karena disebabkan sebagaian tamu 

yang diharapkan had i r  t i d a k  kunjung h a d i r  a t au  t e r -  

lambat datang, sehingga acara  terundur beberapa sa- 

2, Acara Penyuluhan 

Se te lah  s e l e s a i  acara  pembukaan, kegia tan  d i -  

l an ju tkan  dengan acara  i n t i  y a i t u  penyuluhan admi- 

n i s t r a s i  desa berupa sa j i an-sa j i an  t e o r i  dan prak- 



t e k  a t a u  l a t i han - l a t i han  yang diber ikan o leh  para  

pelaksana keg ia t  an inj., Penyampaian mat e r i  dalam 

kegiatan penyuluhan i n i  admin i s t r a s i  desa i n i  ber- 

ty juan adalah para kepala desa,  s e k r e t a r i s  Desa dan 

Kepala-kepala urusan agar  dapat  memahami dan mengha- 

y a t i  cakupan tugas  dan tanggung jawab mereka dalam 

mengelola admin i s t r a s i  desa sehingga pembaiigunan d i  

pedesaan dapat be r j a l an  dengan l a n c a r  dan sempurna. 

Juga diharapkan Kepala desa b e s e r t a  aparatnya dapat  

memahami dan menghayati tugas  dan tangwng jawab 

yang dipikulnya dalam mengelola admin is t ras i  desa, 

Agar dapat d icapa i  tujuan-tujuan penyuluhan 

yang t e l a h  direncanakan semula, maka t e l a h  d i l aksa-  

nakan kegiatan-kegiatan berupa s a j i a n  t e o r i t i s  dan 

p r a k t i s  se'oagai berik:u.t : 

a, Pentingnya admin is t ras i  dalam pengelolaan peme- 

r in tahan  desa dalam pembanguilan. ibiateri i n i  d i -  

s a j i kan  pada awal s a j i a n  d a r i  mater i  yang harus  

d i s a j i kan .  f-iateri  n i  dimaksudkan untuk merang- 

sang dan mendorong kembali semangat p e s e r t a  ten-  

tang betapa p e r l u  dan pentingnya admin is t ras i  

desa dalam penyelenggaraan pemerintahan secara  

keseluruhan, Lancar a t a u  tidaknya penyelengga- 

raan pemerintahan dapat  d i l i h a t  d a r i  l a n c a r  a t au  

tidaknya admin is t ras i  yang dilakukan, 



b, S t ruk tu r  dan k5ekanisme pemeriiitahan desa. ikIateri 

d i s a j i kan  pada urutan kedua-dar i  se lu ruh  s a j i a n  

yang diberikan.  iwieteri i n i  ber tu juan memberikan 

a rah  yang j e l a s  tentang mekanisme penerintahan 

desa s e r t a  s t r u k t u r  a tau  o rgan i sa s i  pemerintahan 

desa be r iku t  fungsinya sesua i  dengan Undang-un- 

dang No.5 tahun 1979. Dengan demikian diharapkan 

para  pese r t a  benar-benar dapat memahami s e r t a  men- 

jalankan tugasnya sebagai  abdi  negara demi t e rca -  

painya pembangunan d i s ega l a  bidang, 

c. Latjhan keterampilan pelaksanaan admin is t ras i  u- 

mum d i  desa,  Iiateri. i n i  merupakan t indak  l a n  j u t  

d a r i  usaha-msaha yang pernah dilaksanakan a tau  d i  

lakukan d i  desa. Dengan penekanan pada l a t i h a n ,  

dapat  d i l acak  kembali se jauh mana praktek admi- 

n i s t r a s i  umum i n i  t e l a h  d i  laksanakan o leh  para  

apa ra tu r  pemerintahan desa yang selalila i n i  belum 

beg i tu  melaksanakan sepenuhnya s e s u a i  dengan po- 

ke r j a  admin is t ras i  yang sesungguhnya, 

d. Latihan keterampilan pelaksanaan admin is t ras i  pen- 

duduk, Lat ihan diarahkan kepada pelaksanaan pengi- 

s i a n  buku administ  r a s i  penduduk yang sebenarnya, 

sehingga manfaat l a t i h a n  i n i  sangat  t e r a s a  dan se- 

ka l igus  menyelesaikan tugas-tugas yang selama i n i  

t i d a k  diker jakan karena beberapa sebab an ta ra  l a -  



i n  kurang pahamnya para apa ra t  pemerintahan de- 

s a  untuk mengisi huku admin i s t r a s i  t e r s e b u t ,  ti- 

dak adanya waktu yang l e b i h  banyak untuk pengi 

s i a n  buku t e r s ebu t  a tau  mungkin juga t i d a k  ,ads- 

nya sarana berupa buku-buku admin i s t r a s i  t e r s e -  

bu t ,  Dengan adanya l a t i h a n  terbimbing i n i  dapat  

t e r a t a s i  semua kesu l i t an  t e r s ebu t ,  

e. Lat ihan keterampilan pelaksanaan Administrasi  

Keuangan, Karena admin is t ras i  keuangan i n i  sa- 

ngat  v i t a l  dalam ~ e l a k s a n a a n  pembangunan, maka 

l a t i h a n  penerapannya pe r lu l ah  diber ikan sebaik- 

baiknya, agar  perencanaan anggaran, ba ik  pema- 

sukan maupun pengeluaran dapat  be r j a l an  seim- 

bang, Dengan melakukan pembukuan keuangan yang 

r a p i ,  kepercayaan masyarakatnya terhadap pemim- 

pinnya t e r u s  tumbuh dan berkembang, s e i r i n g  de- 

ngan program k e r j a  yang direncanakan pimpinan 

desa t ersebut  , Dengan memperlihatkan pertang- 

gung jawaban keuangan yang r a p i ,  masyarakat akan 

menaruh s impat i  dan hormat kepada Kepala desa 

s e r t a  perangkatnya, sehingga masyarakat semakin 

terdorong menyumbangkan tenaga dan f ik i rannya  

untuk bersama-sama membangun desanya. 

f. Lat ihan menyusun s u r a t  resmi, Lat ihan menyusun 

s u r a t  resmi i n i  pada dasarnya menunjang tugas- 



tugas para aparatur pemerintahan desa dalam me- 

ngelola su ra t  menyurat, baik s u r a t  masuk maupun 

s w a t  keluar, Tujuamya adalah untuk memberikan 

arah yang je las  dalam praktek penulisan s w a t  

resmi, baik d a r i  s eg i  format, i s i  maupun kete- 

patan penggunaan bahasa sesuai  dengan ejaan ba- 

hasa Indonesia yang disempurnakan s e r t a  bzhasa 

Indonesia yang ba2k dan benar. Hal i n i  dimaksud- 

kan agar sebagai pamong desa yang s e t i a p  h a r i  

bergelimang dengan kegiatan s u r z t  menyurat , da- 

lam pelaksanaannya diharapkan t i d a k  akan t e r j a -  

dl" l a g i  kesalahan--kesalahan penulisannya, sesu- 

a i  dengan aspek-aspek yang disebutkan d i  a t a s ,  

g. Ceramah tentang Seni membuat administrasi  din- 

ding Kantor desa, Materi ceramah b e r i s i  berba- 

g a i  aspek seni  dalam pembuatan dan penataan ad- 

minis t ras i  dinding kantor desa. Dengaxi inl di-  

harapkan para peser ta  dapat membuat a tau mencip- 

tdkan keindahan administrasi  dinding pada kan- 

t o r  desa,  sehingga tujuan yang diharapkan daki 

administrasi  dinding tersebut  dapat dicapai  ya- 

i t u  memberikan informasi yang j e l a s  kepada in- 

mennya atau orang yang membutuhkan informasi 

tersebut.  Aspek l a i n  yang dapat dicapai  dengan 

materi i n i ,  terciptanya suasana indah, harnonjs, 

dan r a p i  d i  dalam kantor desa, dengan demikian 



suasan ke r j a  dapat t e r c i p t a  dengan menyenangkan, 

Penyuluhan i n i  menggunakan metode yang ber- 

v a r i a s i  d i  dalam pelaksanaannya, I n i  sesuai  de- 

ngan tujuan yang akan dicapai,  Dengan mengguna., 

kan berbagai metode, diharapkan pencapaian tu- 

juan terlaksana dengan baik, Materi yang d i s a j i -  

kan diharapkan dapat diterima dan dipahami de- 

ngan baik. Metode yang digunakan dalam penyulu- 

han administrasi  desa i n i  adalah: 

1, Metode ceramah untuk penyampaian materi pokok 

yang b e r s i f a t  t e o r i t i s .  

2. Metode tanya-jawab untuk penyampaian materi 

agar peserta terpancing be rpa r t i s ipas i  dalam 

kegiatan ceramah, 

3. Metode l a t ihan  untuk tujuan melatih keteram- 

p i l a n  para peser ta  tentang materi-materi prak- 

tis. 

4, Metode Evaluasi digunakan untuk rnelakukan pe- 

n i l a i a n  terhaclap serapan materi yang di ter ima 

peser ta ,  apakah materi yang d i s a  jikan t e l a h  

dipahami atau belum, Evaluasi yang dilakukan 

mencakup p r e t e s t  dan postes t ,  

Yang membrikan ceramah atau yang bertindak 



sebagai instmiktur dalam kegiatan penyuluhan 

kdministrasi  Desa Bagi Aparatur Pemerintahan 

Desa se-Kenagarian Saning Bakar i n i  adalah staf 

pengajar FPBS IKIP Padang, terutama t i m  pelak- 

sana kegiatan penyuluhan i n i ,  sesuai  dengan pem- 

bagian tugas yang t e l ah  disusun semula, Nama-na- 

ma penceramah/instruktur penyuluhan i n i  adalah: 

1, Dra, Hermawati Syarif 

2, D r s ,  M, Zaim 

3. D r s ,  Ramalis Hakim 

4, D r s ,  Nasri Tanjung 

5, D r s ,  Syaf lu  Syafar 

6, Dra, A n  Fauzia Syafei 
- 

E, JUMLM PESERTA 

Jumlah peser ta  kegiatan Penyuluhan Adminis- 

t r a s i  Desa i n i  adal-ah seluruh aparatur pemerin- 

tahan desa se-Kenagarian Saning B a k a r  Kecarnatan 

X Koto Singkarak yang t e r d i r i  dar i :  Kepala Desa, 

Sekretar is  Desa, Kepala Urusan Umurn, Kepala Urn- 

san Pemerintahan dan Kepala Urusan Pernbangunan, 

dengan jumlah keseluruhan sebanyak 15 orang. 

F a  JADWAL KEGIATAN 

Setelah diada.kan beberapa k a l i  pertemuan 

antara t i m  pelaksena, maka dirancanglah jadwal 

kegiatan dengan rentangan waktu J bulan. Jadwal 

MILIK UPI PERWsThnlll~ 
IK IP .  PADANG 



kegiatan disusun sebagai berikut:  

------------------------------------------------- --------------------.----------------------------- 
No, : Jen i s  Kegiatan : Jangka : Keterangan 

Waktu 

1, : Persiapan : : 1,5 bulan: 1 Oktober 
1, Mengurus admi- s,d, 15 NO- 

n i s t r a s i  ke in- 
s t a n s i  yang t e r  
k a i t  , 

2, Mempersiapkan 
bahan, alal; dan 
peser ta  yang a- 
kan mengikt~ti . 

pember 1990 

2, : Pelaksanaan : 1 bulan : 15 Nopember 
1. Acara pembilka- s,d, 15 De :- 

an, 
2, Acara penyuluh- sember 1990 

an, 
3, Diskusi dan Eva 

l u a s i  kegiatan, 

3, : Pembuatan Laporan : 0,5 bklan: 15 S.D. 31 
1, Pembuatan draf 

laporan 
2, Penyerahan draf 

laporan 
3, Perbaikan dan 

Perbanyakan l a -  
poran. 

Desember 19 
900 



111, H A S I L  PEXVGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

Bi la  k i t a  ing in  mel.ihat h a s i l  pengabdian pada 

masyarakat, dalam ha1 i n i  kegiatan Penyuluhan Admi- 

n i s t r a s i  Desa Bagi Aparetur Pemerintahan Desa se-Ke- 

nagarian Saning Bakar Kecamatan X Koto Singkarak Ka- 

bupaten Solok dapat d i t i n j a u  d a r i  t i g a  aspek, yaitu: 

Pencapaian Tujuan, Pencapaian Sasaran dan t a r g e t  dan 

Pencapaian manfaat, Unttik l eb ih  jelasnya h a s i l  yang 

dicapai  oleh penyuluhan t e r sebu t ,  ber ikut  i n i  akan 

diuraikan ke t iga  aspek t l i  a tas :  

A. PENCAPAIAN TUJUAN 

Sesuai dengan tujuan d a r i  kegiatan penguLuhan 

yang t e i a h  direncanakan yakni: yang pertama adalah 

memberikan pengetahuan s e r t a  keterampilan, kedua me- 

numbuhkan dan memupuk sikap p o s i t i f ,  k r e a t i f  dan ber- 

tanggung jawab terhadap tugasnya dan ke t iga  dapat di-  

jadikan sebagai contoh bagi desa-desa lainnya, 

Ketiga tujuan d i  e t a s  dapat dicapai  dal'am pelak- 

sanaan penyuluhan rang be r l a lu  dengan melihat dua ha1 

y a i t u  Hasil sebagai suatu proses dan Has i l  sebagai 

suatu pencapaian tujuan. Untuk leb ih  jelasnya &an d i  

jelaskan dua ha1 tersebut  d i  atas:  

1; Hasil  sebagai suatu proses 

D i  dalam proses pelaksanaan penyuluhan i n i ,  ke- 

mampuan peser ta  dalam mengikutf; penyuluhan nerupakan 



kunci pokok keberhasilan kegiatan i n i ,  Kemampuan 

peser ta  te rsebut  dapat d i l i h a t  pada: 

a. Mentalitas para peser ta  dalam mengikuti penyulu- 

an. 

b. Keberanian peser ta  mengemukakan pendapat dalam 

s e t i a p  sa j ian .  

c. Keterampilan peserta penyuluhan dalam mengisi bu- 

ku-buku administrasi  mum, pendudQk, keuangan dan 

menulis s u r a t  resmi dengan bahasa yang baik s e r t a  

mengagendakan surat .  

Mentalitas peserta untuk mengikuti penyuluhan 

i n i  merupakan modal utama dalam pencapaian tujuan pe- 

nyuluhan. Dari h a s i l  pengamatan se t i ap  kegiatan t e r -  

l i h a t  bahwa sikap dan mentali tas s e r t a  semangat para 

peser ta  cukup t i n g g i  pada penyuluhan i n i .  Umumnya pa- 

r a  peser ta  hadi r  se t i ap  h a r i ,  mulai jam 09-00 s.d 16. 

00. Jadwal sengaja disusun dengan jam pertemuan se- 

p e r t i  i t u  dengan pertimbangan kondisi dan s i t u a s i  pe- 

s e r t a  yang berbeda-beda, sehingga dengan penetapan 

waktu penyuluhan sepe r t i  d i  a t a s  t idak  menjadi hala- 

ngan bagi peser ta ,  

Keberanian peserta mengemukakaa pendapat memang 

agak kurang. Yang ser:ing bertanya atau mengemukakan 

pendapat hanya orang yang t e l a h  sering berbicara saja .  

Sangat s e d i k i t  memang para peser ta  yang ing in  ambil 

bagian dalam diskusi.  Hal i n i  mungkin da$at dimaklu- 



m i  karena kemampuan dasar untuk berbicara kurang 

mereka miliki ,  

Keterampilan peserta dalam melaksanakan admi- 

n i s t r a s i  desa, mulai d a r i  proses s w a t  menyurat, 

pengisian buku administrasi  mum, penduduk dan Be- 

uangan, mulai memperlihatkan peningkatan, Dari t e s  

la t ihan-la t ihan s e r t a  tanya jewab dengan peser ta  

t e r l i h a t  indikator  bal~wa selama i n i  mereka kurang 

melaksanakzn pengisian buku administrasi  secara 

Hal i n i  memang diakui peser ta  karena menang 

hampir 90 % d a r i  peserta merupakan ayarat  yang ba 
? 

r u  bertugas l e b i h  kurang selama 3 bulan, sehingga 

seluk beluk administrasi  belum banyak diketahui, 

2. Hasil  sebagai suatu pencapaian tujuan 

Pada bagian terdahulu t e l a h  dkuraikan bahwa tu- 

Juan kegiatan i n i  adalah mempertinggi kemampuan apa- 

r a t u r  pemerintahan desa dalam mengelola administrasi  

dan dapat dijzidikan contoh bagi desa-desa lainnya. 

Dapat dikatakan bahwa sebagian besar peser ta  

penyuluhan berpendapat bahwa kegiatan penyuluhan i n i  

sangat besar a r t inya  dalam menunjang pelaksanaan tu- 

gas mereka s e r t a  materi yang disampaikan dapat dise- 

r ap  dengan baik, Ranya yang per lu  ditingkatkan ada- 

l a h  kemampuan dan keberanian peser ta  mengenukakzn 

pendapat secara formal. Hal i n i  penting bagi mere- 



ka mengingat bahwa mereka adalah pamong desa yang 

rnenjalankan roda pemesintahan s e r t a  abdi masyarakat 

dalam melaksanakan tugas-tugas pernbangunan, 

A g a r  kegiatan i n i  dapat dijadikan contoh oleh 

desa lainnya dibutuhkan upaya t indak l an ju t  berupa 

monitoring dan evaluasi  terhadap kenagarian yang 

te lah  mendapatkan penyuluhan i n i ,  Tetapi dapzt d i  

kemukakan d i  sini bahwa pada dasarnya desa-desa se- 

Kenzgarian Saning Bakar secara berangsur-angsur te-  

lah  melengkapi dan melaksanakan tugas administrasi  

pemerintahan desa, 

Selama kegiatan penyuluhan berlangsung, peser- 

t a  d ibe r i  konsumsi makan dan minum se t i ap  h a r i  yang 

biasanya ditanggung oleh pelaksana k e g i a t ~ n  i n i ,  Re- 

gairahan dan kedisiplinan para peser ta  selama kegit- 

an berlangsung pa tu t  dibanggakan, Se lma  t i g a  h a r i  

penyuluhan, se t i ap  peserta s e l a l u  m e n g i m i  s e t i ap  

acara dengan tekun, mekipun tempat t inggal  mereka 

berpencar-pencar, namun t idaklah rnengurangi semangat 

mereka untuk mengikuti kegiatan i n i  sampai se lesa i ,  

B. PElTCDAIAN SASARAN DAN TARGET 

Sesuai dengan sasaran dan t a r g e t  yang d i t u l i s -  

kan pada bahagian depan laporan i n i ,  maka pencapai- 

an sasaran dan t a r g e t  kegiatan penyuluhan i n i  sebagai 

h a s i l  pengabdian pada masyarakat dapat dikemukakan 



sebagai berikut:  

1, Pencapaian Sasaran 

Dalam pelaksanaan kegiatan penyuluhan i n i ,  

sasaran d i t u j u  dapat dicapai  dengan baik, 

I n i  te rbukt i  dengan kehadiran seluruh aparat  

pemerintahan desa yang t e l a h  ditentukan sebe- 

lumnya ya i tu  s e t i a p  desa mengirimkan lima orang 

perangkapnya t e r d i r i  d a r i  kepala desa, Sekre- 

t a r i s  desa dan t i g a  orang Kepala Umrsan Desa, 

Semuanya dapat hadi r  dan mengikuti seluruh sa- 

j i an  dan la t ihan-la t ihan yang diberikan dengan 

baik d a r i  permulaan. sampai berakhirnya kegiat- 

an penyuluhan i n i ,  

2, Pencapaian Target 

Sesuai dengan t a rge t  yang diharapkan dalam 

kegiatan i n i  dan hubungannya dengan materi-mate- 

r i  yang disaj ikan,  Maka h a s i l  pencapzian t a rge t  

te rsebut  dapat dipenuhi dengan baik, Hal i n i  da- 

p a t  dibuktikan dengan melihat has i l -has i l  evalu- 

a s i  dan motivasi dalam mengikuti kegiatan penyu- 

luhan. Untuk i n i  per lu  di jefaskan bahwa pencapai- 

an t a r g e t  te rsebut  d i l i h a t  d a r i  segi  h a s i l  seba- 

g a i  suatu proses d m  h a s i l  sebagai snatta pencapai- 

an tujuan. Namun pe r lu  d i  akui qada bagian l a i n  

masin per lu  peningkatan dan perhat ian kearah pen 



capaian t a r g e t  i n i ,  s e p e r t i  kemampuan dan kebera- 

nian para peserta da.lam mengemukakan ide  dan pen- 

dapatnya secara formal. Hal i n i  sangat penting ar-  

t inya,  karena mereka d i  harapkan mempunyai k rea t i -  

v i t a s  dan kesungguhan ker ja  dalam melaksanakan tu- 

gasnya sehari-hari,  

Pada bagian terdahulu t e l ah  di je laskan bahwa 

setelah kegiatan $enyuluhan i n i  s e l e s a i ,  diharap- 

kan bermanfaat bagi kelancaran pelaksanaan tugas 

aparat  pemerintahan desa. Diantaranya memperoleh 

keterampilan dalam mengelola administrasi  desa dan 

mempunyai wawasan yang luas  terhadap tugasnya ma- 

sing-masing. 

Berda-arkan manfaat yang diharapkan i t u ,  maka 

h a s i l  d a r i  pencapaian manfaat i n i  dapat d i l i h a t  da- 

lam pelaksanaan kegiatan penyuluhan antara l a i n  me- 

l a l u i  monitoring kepada peserta dan evaluasi  terha- 

dap materi-materi yang te1a.h d isa j ikan ,  baik berupa 

pengetahuan, sikap maupun keterampilan yang mereka 

peroleh selama penyuluhan, Ternyata manfaatnya da- 

pat  dirasakan oleh para peserta. 

Selama penyuluhan i n i  berlangsung t e l ah  dibe- 

berikan t e o r i  dan Patihan-latihan yang t e r d i r i  da- 

ri: 



1, Ceramah tentang Pentingnya kdministrasi  dwlam 

pengelolaan Pemerintahan Desa dalam menunjang 

Pembangunan 

2, Ceramah tentang s t ruk tu r  dan mekani.sme Pemerin- 

tahan Desa s e r t a  Pedoman Pelaksanaan Pemerin- 

tahan Desa. 

3. Cara pengisian pelaksanaan administrasi  umum 

d i  desa beserta 1-atihan, yang t e r d i r i  dar i :  

- Buku kepetusan desa 

- Buku keputusan kepala desa 

- Buku kekayaan desa dan buku inventar i s  desa 

- Buku ekspedisi 

- Buku aparat pemerintahan desa 

- Buku tanah desa 

4. Cara pengisian pelaksanaan administrasi  pendu- 

duk desa besr ta  latihannya, rang juga t e r d i ~ i  

d a r i  7 model, yai tu:  

- Buku induk penduduk 

- Buku penduduk sementara 

- Buku perkembangan penduduk 

- Buku kartu kel.uarga 

- Buku kar tu  tanda penduduk 

- Buku jumlah penduduk 

5. Cara pengisian pelaksanaan keuangan desa be- 

s e r t a  la t ihan ,  yang t e r d i r i  d a r i  3 model: 



- Buku anggaran desa 
- Buku kas mum 
- Buku kas pembantu 

6, Ceramah tentang teknik membuat swat resmi ser- 

ta latihan menulis swat resmi, yang menyangkut 

aspek ejaan, format, bahasa dan tata cara lain 

nya, 

7, Ceramah tentang seni membuat administrasi din- 

ding kantor desa, tehik, bahan dan alat, Di- 

perkenalkan berbagai bentuk-bentuk administrasi 

yang dapat dibuat dengan nilai seni yang tinggi 

seperti: bentuk grafik, peta, struktur organi- 

sai dan lain-lain, 



I V .  A M A L I S A  

Dari awal perencaaaan sampai berakhirnya kegiat- 

an i n i  t e l ah  banyak langkah-langkah dan proses ke r j a  

yang t e l ah  d i l a lu i .  Untuk i t u ,  pada bagian anal i sa  i- 

n i  akan dicoba mengenukak:an bebera ka j ian  sehubungan 

dengan pelaksanaan kegiatan i n i ,  terutana masalah fak- 

t o r  pendorong, penghambat dan evaluasi.  

A, FAKTOR PENDOHONG 

Faktor pendorong adalah merupakan faktor  yang sa- 

ngat menunjang dan membantu kelancaran pelaksanaan ke- 

g i a t m  penyuluhan i n i ,  antara l a i n  adz beberapa hal: 
* 

1, Latar Belakang Pendidikan Peserta 

Sebagian besar peser ta  mempunyai l a t a r  belakang pen- 

didikan SLTP dan SLTA, Latar belakang pendidikan pe- 

s e r t a  i n i  sangat dirasakan pengaruhnya dalam memban- 

t u  nenjembatani jarak antara penatar dengan petatar.  

2. Hal l a i n  yang sangat menunjang pelaksanaan dan kelan- 

caran penyuluhan i n i  adalah sikap, kegairahan dan di-  

s i p l i n  da r i  pada peserta penyuluhan. 

Jadwal kegiatan yang te lah  disusun dapat ber ja lan dan 

d i i k u t i  oleh para peserta dengan tekun, Disamping i t u  

peran s e r t a  dan pa r t i s i pa s i  peser ta  cukup t inggi ,  ka- 

rena kegiatan i n i  mernang dirasakan sebagai kebutuhan 

nyata mereka untuk melaksanakan tugas sehari-hari,  



S z p z r t i  psLa h g i a t a n  l a i n ,  nasalah Tang t i n -  

bu l  dalam pelaksanaan baik bcrupa hsnbatan maupun 

tantangan yang harus dihzdapi,  susah barang t e n t u  

ada d i t c n u i  dilapan.gan, Nanun bcrkat  k a r  ja s m a  

dan pcrs iasan gang xatang, nasalah-sasalah yang a- 

kan ;;ir.:bul d i  lapangan dapat diranalkan dilv;al&u pulr- 

s iapan dan dapat di tangsulangi  pada palaksanaan, sc-  

hingga bulcan .:.:njadi suatu hambatan yang b e r a r t i .  

Pada ~okoknya t i d a k  ada hal-ha1 yang sangat b e r a r t i  

yang ncnghanbat Bolancaran palaksanaan kegia tan i n i ,  

Kesul i tan  k c c i l  s c p e r t i  gang dikatakan di a t a s  

hanya nasalah kctcpat2n walctu pada acmn  pernbukaan 

pcnyuluhan i n i ,  ha1 i n i  dikarznakan Ecnunggu undangan 

d a r i  pihak kecanatan yang t i d a k  h-un jung datang pada 

walc?u yang dit2ntukan ,, Soyelah a.sndzpat informasi  ba'n- 

tra acara  pada walc-tu yang sana ada pula acara  l a i n  ya- 

i t u  ncnghadiri  pelanti-kan pcrangkat desa d i  daerah 

Panyinggahan. Sehingga acara  pznbukaan i n i  t ertunda 

bebcrapa s a a t  dan tanpa d i h a d i r i  o lzh  aanat  X Icoto 

Singkarak, namun ha1 bni pada waheu n~nyaopaikan un- 

dangan kepada Canat, sudah dipzrlcirakan juga akan t e r -  

jadi  disamping i t u  juga t z l a h  di t i t ip lcan pcsan szan- 

dainya $idak senpa2 h a d i r  dapat d i teruskan acara  pem- 

bu-ban para undangan yang l a i n .  

Untuk kcgiatan ssl-an jutnya dapat ber  j s l an  dengan 



b a i k  dan l a n c a r  s e sua i  dengan jadval  yanc te1a.h d i -  

tc tapkan.  

C. HASIL EVALUASI 

Evaluas i  ada lah  rilcrupakan kc s i a t an  yang mutlalr 

di laksanakan dalax  s e t i a p  lccgiatan, ba ik  berupa ke- 

g i a t a n  f i s i k  maupun kcgia tan  nonfisilc, s e p e r t i  pcnyu- 

luhan,  penat a ran ,  ! .wsus dan sebagainya, Dengan mela- 

lculran cva lua s i ,  k i t a  dapat ncngukur k.>bcrilasil.an sua- 

t u  kzgia tan .  a i sanp ing  i t u  bzg i  pt2lakszna dapat  pula  

mengukur keniaspuannga dalan  n e l a h k a n  s e sua tu  lccgiat- 

an.  Dcngzn Cenikian t s r d a p a t  uxpan b a l i k  dalam nani- 
* 

l a i  clan n~ngorz lcs i  koyia tan  yanc t<? l ah  dilalcukan. 

Penyuluhan admin i s t r a s i  desa i n i  d . i i lmt i  o leh  

15 o r ~ n g  p e s c r t a ,  yang S c r a s a l  d a r i  t i g a  desa d i  da- 

lam kcnagmian Saning 3akar .  Dengan dernilcian t c rda -  

p a t  t i g a  orang Xepala Dcsa, t i g a  orang S c k r e t a r i s  

Dcsa, t i g a  orang Kepala Urusan Umum, t i g a  orang Kc- 

nala Urusan Skononi clan t i $ a  osanz !;cpala Urusan Pen- 

banguncan. Scbabasian 'cusar d a r i  gr;-ssrta nenyatakan 

bahvra pcnyuluhan i n i  sangat  besa r  nanfaatnya dan sa- 

ngat :;l.ccban-tu dalarn -plaksanaaa tugas  se laku  apara- 

t u r  pencr in ta l~an  dcsn. 

Kcgiatzn i n i  nexang sangat  b s sa r  ka i tznnya de- 

ngan cekupan t u s z s  para a p a r a t u r  pcmerintahan desa.  

Se lcvans i  i n i  t c r l i h a t  dcngan Bcbcr l~as i l an  para  pe- 



serta mengisi pembukuan administrasi desa di da- 

lam latihan-latihan yang diberikan. Sebagian be- 

sar peserta (80%) mengisi dengan baik seluruh 

model buku administrasi desa tersebut. 

Demikian juga yang menyangkut akseptabilitas 

atau keberterimaan para peserta terhadap materi 

penyuluhan ini, Keberterimaan para peserta dinilai 

baik, Ini terbukti dari hasil tes yang diberikan 

serta latihan-latihan yang telah dikerjakan. Para 

peserta Gads umumnya nemperoleh nilai baik (rata- 

rata 75) untuk pretes dan pos tes dan latihan-la- 

tihan yang diberikan, pada dasarnya dapat diker 

jakan dengan baik, terbukti dengan sedikitnya ke- 

salahan-kesalahan yang ditemui, Dan keberterimaan 

ini juga terbukti dengan banyabya saran-saran me- 

reka umumnya menyangkut administrasi desa ini da- 

pat dijalan2an oleh seluruh aparatur psmerintahan 

yang memegang urusannya masing-masing, Sebab sela- 

ma ini yang bekerja selalu para Kepala Desa dengan 

Sekretarisnya, 

Penyuluhan ini berdasarkan tanya-jawab anta- 

ra pelaksana dengan peserta, diakui efektif. Para 

peserta pada umumnyn dapat memahami nateri yang di- 

sajikan, meskipun waktunya hanya tiga hari, Efek- 

tivitas ini dirasakan oleh peserta karena tebik 



penyajian bervar ias i ,  mulai d a r i  ceramah, d is -  

h s i ,  tanya jawab dan lat ihan-lat ihan.  Dengan 

teknik yang beragam i n i ,  peser ta  beroleh manfa- 

a t  cukup besar dalam menyerap materi-nateri yang 

disaj ikan,  

Penyuluhan administrasi  desa i n i  oleh para 

peser ta  diakui sangat bermanfazt dan berguna da- 

lam menunjeng pelaksnnaan tugas selalm aparatur 

pemerintahan desa, Para peser ta  menyambut baik 

penyuluhan i n i  dan t e l a h  memahami t a t a  cara pe- 

ngis ian buku administrasi  dan teknik membuat su- 
* 

r e t  resmi s e r t a  t a t a  organisasi  pemerintahan desa, 

Materi-materi yang diberikan berdasarkan peman- 

tauan d i  kantor desa setenpat,  cukup menunjang 

dan membantu penyelesaian tugas mereka sehari-ha- 

ri. Padhal sebelum kegiatan penyuluhan i n i  dilak- 

sanakan, para peser ta  umumnya kurang mengetahui 

materi t e rbu t ,  ha1 i n i  dikarenakan para peser ta  

merupakan perangkat yang baru diangkat dan belum 

lama (t - 3 bulan). 

Disarankan agar kegiatan i n i  dapat diberikan 

tindak l a n j u t  dengan melakukan penantauan secara 

periodik ke kantor-kantor desa yang t e l a h  diber i -  

kan penyluhan semacan i n i .  Dan agaknya tindak lan- 

ju t  yang leb ih  e f e k t i f  adalah d i  delam pelaksahaan 



Kuliah Kerja Nyata. D i s i n i  para mahasiswa dzpat 

sekaligus memantau s e r t a  membenahi operation room 

balai desa s e r t a  pembukuan adminis t ras i  desa. 



Daftar: Nama-nama Peserta Penyuluhan Administrasi Desa 
Bagi Aparatur Pemerintahan Desa Se-Kenagarian 
Saning Bakar, Kecamatan X Koto Singkarak, Solok. ............................................................................... --__-__-_---------------------------------------------------------------------- 

No, : N a m a / Gelar : U m u r  : J a b a t a n  : Pendidikan 

1. : Djahidin S t ,  Basa 

2, : Nefyeti 
3. : Yefr i tane l i  

4, : E l i  Yosefa 

5. : A, D t ,  Singolabiah 
6, : Ratni Eridawati 

7, : E l i t a  

8, : Emiliarna 

9, : Emiyati 

10, : Hasan Yosep 

11. : F e t r a l i z a  

12, : Mulyadi Azam 
13. : Zust i la  

14, : Sulanawati 

15. : Ratnawati 

: 50 Thn: Kepala Desa Saning Bakar T i m u r  : . 
: 26 Thn: Sekr. Desa Saning Bakar T i m u r  : 

: 27 Thn: Kaur Umum Saning Bakar T i m u r  : 

: 20 Thn: Kaur Pemb-Saning Bakar T i m u r  : 
: 50 Thn: Kepala Desa Saning Bakar Selatan 

: 21 Thn: Sekr. Desa Saning Bakar Selatan: 

: 22 Thn: Kaur Umum Saning Bakar Selatan : 

: 20 Thn: Kaur Pemb, Saning B & a r  Selatan: 

: 20 Thn: Kaur Pemt, Saning Bdcar Selatan: 

: 40 Thn: Kepala Desa Saning Bakar Barat : 

: 27 Thn: S e b ,  Desa Saning Bakar Barat : 

: 33 Thn: Kaur Umwn Desa Saning Bakar Barat 

: 24 Thn: Kaur Pemb, Saning Bakar Barat : 

: 20 Thn: Kaur Pemr, Saning Bakar Barat : 

: 22 Thn: Kaur Pemr. Saning Bakar T imur  : 

SFA 

SFlEA 

SPIEA 

SIU 

Sba? 

SMEA 

Sr'IA 

SPA 

SMA 

PO 72 
MAN 
IPNI 

PGAN 

SPU 

SMEA 



lampiran I1 
JADWAL KEGIATAN 
P3NYULWJ A D M I N I S ' P R A S I  D E S A  BAG1 APARATUR PEPIERIjllTTAHA1!T 
DESA SEKZNAGARIAN SANING BAKAR, KEXAP'IATAM X KOTO S I N G -  

- KARAK, KABUPATEN SOLOX. T;IIdGG.AL 11 S.D 13 DESEFiBER 1990 -- .. - -. . . - . -. . .. . .------a - .- . -- ------ 
Ha ri/ 
T a n g g z l  : 7  F. t e r i Penceramah 
J a m  

- .  ..I.-- _. _ _--_ _----- ---- -.-.--- .--A- r- 

Selasci/ 
11 Des. 1990 
09.00-10.00 X I  ey.i 51-1;; :: :?: ri Tel?:ksanr! - 
10.00-10.15 l s t i ? . ? h ? t  - 
10.15-11.00 P r e  Te.;t P elsksan.2 
ll.00-l2.30 ~.=.,-.tifi . ;!-~y.: _ - I -  ..> - :c?yjfij.st;: .;i ~!i!re. An Fauzia N.Sy. 

r ? l=  m :?engelol.: ,- r Pen!?- 
r i n t  i.hc n Pes - d.? 1-m Pen- 
b: ngun::in. 
1st ir:h+?t 

L 11 St- ra l r tu r ,  :iek - n i s m e  Ye- 
. . 

nerint~21:-.11 S.niz. 6: f i  i-e- 
do rn~n  ?alsksr .n.:-:lT.n 'i'ug - s 
KeonLq Des ?. . 

16.00 1s : t i r . - h :  t - 

- 
Dr:.. . Hermawz t i  Sy. 

R a  b u /  
12 Des. 1990 
09.00-10.30 - .  

~ ~ l . - , J ~ s ~ ~ ~ . - : , ~ n  c!i:l-7-[?jL:;t:. ;:j- Drs .  N 3 s r i  Tanjung 
7 .  TJmum, Penduc!ulr Z:in i<&:-ii:.- 

ng-n. 
10.30-11.00 I s t i r , y , h z t  - 
11.00-12.30 L :..til?cn Keter2mqii.s-,ri I\+ T i m  

7 . . I -  -, .. . ?-.;z J?.miri2st?:.~,;;i 
'Urru;:i, ?,?nCiudulr, kL2u-i.:;?n - - 
1 5 .:; 2 ~ -  - 11 .;;: t - 

- 
Tel r - l ik  ?,;err.'l?u:tt , ~ u . I . ~ L L  kles- D r s .  Syzf  ' u  S y a f s r  -- mi d.?i n iC 3 t .>. t 2 u s - h -,. i7c n 

1 6 , O O  I s t i r 3 . h  - t - 

K a m i s  
13 Des. 1990 
09.00-10.30 L, . t ih , ; f i  :':ie;sbu:'t , yu r r t  1-C'S- Tim 

1n i 
Istir::hc!t - 
S e n i  Membu,?,t .Ldminia t r . ; c i  2rs. R . ? m s l i s  Hakim 
Dind ing  X-ntor  E42s.?. 
I s t i r - h c ? t  - 
EV-iu? .s i  Tim 
Penu..tup:n P e,l?,ks:.na 
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PEN3RI:iTAH PFOTIi.I.$T i7"FJJ-1 TINGILjT I SUlir?TLPA E%AW\T 

DimCTOR.AT SOSIAL PC)LITIK 
--------------------------------------------------- 

I --------------------------------------------------- 
I 

- -  
A o m o r : ~,072/1441 /SO~?O~/IX-1990. Padang, 6 September 1999. 
r a n  : 1 (satu) e x e ~ ~ l a r .  

Terih& : I c i n  nengadakan kegiatan Pe- I C e p a d a  

ngabdim nasyar3ic-at. ---------------.------------- Y t L ,  Sd&. Bupati/\~!&ikotamadya 

KIX Tiiskat I1 

EC 

SUI~LTEF$L G9R'iT. .-.- -- --.- - -. 
I UP. Ig.F~'~N SZSPOZ . ----~-- .. - -- --..- 

1. I-ierq~er!:at i k a ~  =rat 2ekt o r  IICiP Padzag ?To, 04C/';>~57 .El2/P/l990 tang~~: 
I 

4 Septcii13c.r 1990 t e n t m g  Be2i;atan Penga3Zia.n Iizsyaralrat, bersa-.la 5r.i 
I 

limi s31rpaikan pada. -c,.xd;.ra bzh;:a akzn dztar~g ke Daerd~ saudara 'nebs- 
I raps orzng Tin d a r i  1122 Pads-5 un'iul: I!I~~FJ:~~~--~II  kegiatail p e ~ l g z b d i z ~  
i 4 

mas:rar&.zt ( (?zFtar i - . ~ m - ~ c i ; i a  d m  lo!:rsi t e r l m p i r  ), y.mg &a bcr - 
I 

langsung d ~ r i  bulan ';cptsi:i3er 1990 s,!d F e b i ~ s r i  1391. 

2. Sehubungm clengar, ha1 ta rsebut  d ia taa  2ada prinsip;lya kaiii t i d &  Ice - 
beratan clilakukannyci kcgiatcn tersebut  sepznjang dxpat nenjaga kcar::cl - 

1 an dm k e t c r t i b a i  ul-~:x.i s e r t a  tid,& bsrtent~ng-,zrl &ngm p n r a t u ~ a n  cizi 
I 

pcnnnds.ng-und-angan yang b e r l a h .  
I 

, 3.  Dcnik ian ld~  q a r  saudara naklun d a ~  h;rq lQligkah-lagiiah pengm,lculzLT 

sepcrlunya. 

I 

T I STiI4.Yi"i'RA 3PAriT 
SOSIXL POLITI!( 

1 1  Pengmanan, 

, . .. .. .. 
, 5 ; .  -..;--tr---- --.--- 2 
--.. . . .- 
---2 ."' TBsC3USdN : ( tanpa laiipiran ). .--.. --a 

1. ltE?TL),lC?J Cq. DirScn S o q o l  d i  Jzkcrta, 
2. l(etua 34p;1:OR,5T11JJi;3.3'\ siljqbqpt Gi. )<e 

3.  DAR IBIi Oj2//:;irabrcl..Sa c?!.i 3admg. 
1;. !L2POLmDPk :5umst arz: S?.rat 6.5 Pq < . m g .  
5. KAJATI ?rq. 52zqhai- di PedAm~. 
6. Ketua Z'.i?TEi).I. Ting?.:at T ."xmbar d i  Tzdang. 
7. Pemb~m~tu G?b. Zuri~bar I?i~l. ?, 71 d m  111. 

Rektor I!'JP Pzdmg di 3admgo 
Yzag bc-rs3ngErut:m. 

10. A R S 1 P. 
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PEIMERB'TAH KABUPATEN DATl IT SOLOK 

KECAMATA X KOTO SINGKARAH 

IN BRAT -- 

$ 
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I 

I 

I 
I 
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I 

1 

I 

L 
I 

I 

Nomor ; Saningbakar , 
Lampiran ; 
Prihal ; 

smtAT ?X!ERiiWGAX 

Na :070/3 19/S~/9O 

yang bertanda tangan dibawah ini, Kepala Dtsa 
Sningbakar  ~arat, ~e canatan X Ke to Singkarak, 
pcbupzten GElerah Tingkwt 11 Solok, nenerangkan 
lahwa pengabdian Maagarakat IXIP padany tt lah re- 
laksanakan Penyuluhan Adr in i s t ras i  De sa dari tang 
gal 12 sampai deng~n tanggal 13 Dcselsbcr 1930 
i l i  Sningbakar.  D i ikut i  aleh Para Pepda  Deaa, 
gekretaria Desa, Kcpala Uruaan pemerlntahan, 
Kepala Urusan pembangunan dan ~ e p a l a  Urua;m Uaur, 
tiga d c ~ a  di X c n s g a i m  Sningbakar.  

~ ~ l k i z n l n h  un.t*&. 3~2s-k  diketahul /diraklumi. 

Saniilghakar, 13 & sember 1930 
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Lampiran V 

HARIAN HALUAN 
.-.. 

SELASA, 18 DESEMBER 1990 

HALAMAN VII: 

,I Kepala Desa din Perangkatnya Dapat I . 

I Penataran Pusat ~engabdian IKIP I 
Saningbakar, Des. (Haluan). ~ennik rnenyusun surat resrnl dan 

PUSAT pengabdian masarakat ketatausahaan. 
i ~ i p  padang selarna tiga hari Hal ini dijelaskan sekretaris desa 

e rnernberikan penataran bagi Kepala Saningbakar Barat Fetraliza dike 
Desa serta perangkatnya urltuk desa- diarnannya desa Siningbakar Barat 
desa dalam kenagarian Sarlingbakar Sabtu (15'12) la''. 
kecarnatan X Kolo Singkarak. 

Dikatakan. selama ~enataran ini 
Penataran yang bertempat di kan- alat-aiat tulis dan bahan pelajaran 

tor desa Sikurnbang (sekerang ter- bagi peserta d~sediakan panltla 
rnasuk wilayah Desa Saningbakar pelaksana yang diketual Drs. Syafnil 
Barat) dimulai tanggal 11 sarnpai 13 Efendi, SH, sekaligus pada penataran 
Desember lalu, dengan penceramah In1 dilaksanakan praktek pernbuatan , 

lima orana. surat-surat dan iaporan yang telah 

Kellrna penceramah tersebut 
adalah Drs. Masri dengnn materi 
yang diberikan Adrninistrasi Umurn, 
Drs. Rarnalis Hakirn dengan judul 
Pelaksanaan tata usaha tlesa; Drs. 
Nasri Tanjung judul cerarnah 
pelaksanaan adninistrasl kependu- 
dukan dan keuangan, Dra. tiemawati 
judul Tehnik rneiyusun surat resrni 
dan Drs. Syaf'u Syafar dengan judul _ 

diajarkan. "Hal Ini jelas rnembawa 
rnanfaat besar bagi Kepala Desa dan 

perangkat dalarn rnelaksanakan 
tuaas sehari-harl di desa. dan dam- 
paknya posltif. Pada akhii penataran 
plhak panitia juga rnernberikan 
plagarn k e p a ? ~  setiap peserta 
penataran ucap Fetraliza 
rnengakhirl pernbicaraannya. (S-01). - 



1, J U D U L : PEI1YULITHA.N BDMINISTBSI  DESA BAG1 APA- 
m T U R  PEMERINTAHATi  DESA SE-KENAGARIAN 
SANINGi3.llKAR KECAMATAN X KOTO SINGKARAK 
KAEUPATEII SOLOI:, 

2 ,  T ' E  M A : DETJGAN PE3GABD:TAN P.IIDA MASYARAKAT PER- 
GURUAN T I M G G I  I K U T  MElIPERChTAT PROSES 
PmBANGUNAl~i. 

3 ,  T U J U R N  : A. UMUIvI 
1. Memberikan pengetshuan s e r t a  ke- 

t e r a m p i l a n  kepada a p a r ~ t u r  peme- 
r i n t a h a n  desz se -kenagar ian  Sa- 
n ingbakar  berupa penyuluhan/pena- 
t z r a n  lnengenai a d m i n i s t r a s i  desa.  

2. Menumbuhlc,.rn dan aemupuk s e r t a  meg 
bina sik;:? p o s i t i f ,  k r e s t i f  dan  
bert.-;nggung j m a b  t e r h a d a p  t u g a s  
d-?n as1.m.:: t. y- ng diembsnnya. 

B. KHUS1;'S 
1. Kep,~i:t 3 n ~ . : .  -3:s:il; : pa ra tnya  a k s n  

mpm-nc_ j -ol~!- .  i - .s t . i t r :~ !:?piIan da lam me- 
. . nge lc l l -  ;':!.:r::.:li:s-i;r?si pedesaan yang 

mere!:: pi. 7:5.!1, 

2. I(ey.=l i  n2er. '7.n a p a r a t n y a  mempero- 
' l e h  ircter;; e y i l . + n  C7, -3lan mengelola 

su rn  t menyuz? t dz.n pembuatan no- ?. . nQ,<r.? .::L 32s;. 

3. Ke?:l:? 1125> din sg.:rztnya mempui 
ny:;i. Xntera%cil.r , :n dalam mengelo- 
l a  ~ e ~ l h : ~ n ~ ; ~ - ~ n a n  d . i  pedesaan.  

4. K c y ~ l a  Dei;; .I-n czp.2ratnya mempu- 
n y a i  r n ? ~ . w * . s ~ _ i  ;i,>.ng 1ucn.s t e r h a d a p  
tug.-  s-tu5:r.sny 3, m...sing-masing. 

5. T O P I K / P O K O K  : 
M A T E R I  PEL"J I ; l ' : J  

7 ;q 7 2-aj;all T , Q ! - ~ : ' -  -, . .. 
.. . 

.L ; :ig :?.i l?ksanakan dalam 
.-neny~,.Luharl c $...ir!l '_r+ "r.i si 2esa  begi  apa- " y .C ' ur ~ e m c r i n t , ? , h , ~ n  d s n  se -kenagar ian  
A::::niizgb:k_- r i n i  rd;. l,:h s e b . ~ . g a i  b e r i k u t  : 

1, Cer5xr :h  'e.rltring;.,y - ' ! .d in in is t ras i  d3- 
lam Pc-r..:elola,~.:i !-'emc?-..int~hnn Desa 
dz la~ l ;  :.~nur, J: ng c' ~~;lb:3ngunan, 



' ~ ~ c : + u ~ i % . ~ L 1  F t j ' ~ l < t ~ . ~ .  d . z ! i ~  ;:'i&,-nisme Pe- 
me~:iiit;:.;~.:. n T r s r  s e r t a  ?edomzn Pe- 

. . l;---ks+:n - ..I-,. ' 1 ~ ~ : ~ ' .  l!.e:~ - 1 qes,:, . 

77 n , ~ i : : . i  - n <-il - !::,. 1 .  !: $ l i : . m  b ~ n t u l i :  c e r z -  
- L., 

, .. i L .  - 1 -  : , --  - ri----, - 3 - t e ~ i  ynng  ber- 
. 9 

s i  !! - t u:j1i,i:i .:1-.:1 3. ";>.:; n./-;>r uc2!.-, t e r h a -  
d : - . ~  ;:: - k ~ : : j _  - q ~ : ? g ;  ~:.c;-;:-!-;iP.~~t ' r e te rz .mpi lan ,  

6 ,  WAKTLJ i'3'jYE%..2.C; 
G.A R4 ! I< . ",?n;<;,.il .- 1.lL ,.I,?, l._? -~'zseiaS?r 1990 

8. FB<Y:I=L!JJ'JCG '~B,.::.; st:., f 17 3nr.r. j -r J?TjS/.; II(I)> .?.;ld;~ng, pelak-  
s+-:1l.?fiyF f1-j1: ., !.I!:; n o l e h  ~ e r ~ o n . ? . l i a .  yang  
-1- . . ~ ( , : r d ~ r ~  cl : ~ i :  

. . 

2. Anggot?. 
D r s .  TTasri 

3. Anggot?. 
D r s ,  Sy.1.f ' u .  P;s;'.' f:;r 

4. A n g g o t ~  
D r s  . R , ? m n l i s  H2 kim 



?. n r s .  :i?sri - .  
.,c,;tol-. ?~h .~d- - ,  $01. I I l / c  
Dosen 2 ~ i i l l  ~u-,,.:: . F?BS I K I ?  Padang 

3. "rs. Syr . f?u.  z ,g :~ f : r  
' , , e k t o r  I;l.ldr., i-01, III/c 
D o s e n  Blln jsr: Indones i c .  F'PB:S IKIP 
Pad.?ng 

4. D r s .  FZ~rnalis :!<yk.irn 

F,ss. :,\hli, 201. I Z I / b  
Dosen S e n i  P.lp.3 P E S  IXIP Padang 

5. D r s .  M, 3.:in 
: nhl.Ii-, 1201. III/b 
Dosen I:>ii.rsa In5gr i . s  FPRS IKIP Pdg. 

f o. DT:. .fi-!i F?uz I?  ? i o z ~ : n i  
Ass. ? h l i  1.l~d.y:. , Gol. ZIl/a 
Dosell '3.-ztl - s -. InggrLs  P1'3S IKIP Pap  

10. PZSERTA : Fessr't,:: s c ' l , ~ l ~ . f i  -.I. 2:7tu.r P e n e r i n t a h a n  - >. T !. 'esa se-cLsa ? ~r::ic:; 2 .n i2g3z .kf r  y sng 
., 

+,;e:yjj.y-i c? .  r.F: 
1 Ke-,? c- 2 -:!e,s :: ,: :: :;iil,y b~ :T; r Timur 
2, Ke9,. ; l -?  T;.?s;- ,:. i!Fx1',.' 

,- .. T-r B.= . rq t  . - 3. Kei?,?l;: r-?c_. ~ : :  clj,ily ;;. :.; -,L, ; ~ l , - . t , ~ n  
4. Sekre ta r i s  . , . . . . 
5. S e k r e t a r i s :  .;?..I 2 .  nz.r& D?kar B a r a t  
6 .  S e k r e t ~ r i s : - ~ ~ : : -  i;-;li:l,gi,, !.:;?.y S e l a t a n  
7 Kaur P ? u m  ':: ;.. SL1!? !-133-:k-r Timur 
3 i7, , . u J u  1 . .  ,S -ninp>.:l-;.?r Bara t 
., -- 

- - _ I -  r.? TJflu?l Dca:; S:?.ningb:.kar S e l a t a n  
10 ,  Kaur . Pembangunin Desa S s n i n g b a k s r  

T i m a r  
11. Kclur Peicb,.:~ngunnn Des:; S -lningbq,kar Bara  

B.?,~-at ' . . 

12. Kaur PemSnngun>2n Desa Saningbaknr 
S e l a t n r ,  

13. Keur-i-.Pernerintah,?n Des,? S a n i n g b a k ~ r  
, Titnur .. ...  . 

14. Kaur'-.Pemnr?in t-. h ~ n  Des.? S? n i n g b a k a r  
Bar,?. t 

15. Knur P e x e r i n t - h s n  Des2 Saningb7,kar  
Sel.qt:n 
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DAN PEDCMAN PELARSAITAAN TUGAS 

KEPALR DESA 
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2sing meyegang dan rc?rjalanksq j q b a t m ,  p o s i s i  

lu fun 3n - ~ 3 n g  harus  ' e k p ~ i a  s a ~ a  seca ra  t e r t e n t u  me- 
l a l u i  s u  i s t i m  u r t u k  lnencapai a tzu  menye! ~ s a i k a n  s u a t u  
t u j u a n  b a yang t e r t e n t u .  

Untuk bi neravq4a-r n e n ~ 3 r t i a n  o r g z n i s a s i  t - r s e b u t  pada 
pemer i n t  Desa, pe r lu  adanya : 

a .  Kerangka a t av  s t r v k + u r  o r c a n l s a s i  dalam p a ~ c r i n t a h a n  D,- 

r , ,  

I. P E N D A 9 T J I :  

D wilayah yang d i t empa t i  o le  um- 

&ah penduduk sebarrai kesatuan I .,. mesyarakat termasuk diaalam - 
nya kesa tuan  masyar$kat hukum. yang merpunyai organisas-- ..- 

... LY:,, 
m e ~ ~ t i % g ' h i n  terendah.'.?inrsung dibawah Camat, d.qn berhak me- 
nyelenggarakan rumah tangganya s , e n d i r i  dalam i k a t a n  Negara 

Kesatuan ' S e ~ ~ : b l i k  Indonesia .  

Dalam yelaksanaan tugasn$a, Pemerintahan Desa dipim- 

p in  o l e h  seorang Kepala Desa dan ,dibantu o l e h  perangkat  D.e- 

sa. Kepala Desa merupakan orang p e r t a ~ a  rnenge~nban tugas  dan 

kewajiban yang b e r a t ,  karena i a  ada lah  p e n y e l e n ~ g a r a  dan 

penangung jawab utama dibidang nemerintahan, ?embar t 

kemasyarakatan, dan urusan pemerintahan urnurn t e r m a ~  m - 
binaan kete t raman Cia2 k e t e r t i b a n  . Disam:iinq i. ti; K e y  e sa  

juga mengemban tu f f z s  mernbav~un mental  mssyaralrat DF a i k  

dalam bentuk rnenumbuhkan mauvun n$?npe~hanskan sewaneat mem- 

bangun gang d i  j iwai  o7.eI1 a s a s  usaha b e r s a ~ a  clan kekeluarga-  

an.  

Dengan beratnya Feban tu,gas Kepala Deza i n i ,  maka 
dalam menjalankan +i:~-ss dan kewaj ihannya, Kepala Desa s e  - 
3 -  h T O  . . .,,Li penanh.:~.~, . - ~ t ~ r n . 2  ,d ibidang pembanp?.unan d iban tu  

o l eh  Lembaga Musyawarzh Desz. , D e n ~ a n  pe~bantu-pembantu 
' I  

w. '4b pr t i '  . t k ~ s e b u t  4 i a t i G  d.iharep!::li- ~e-'ps!a D ?sa  dapa t  . me - 
nyelenggarakan pimpinam peveril-?;ahan Desa dengan ba ik  ae - 
s u a i  seimbang den,qan l a  j u perpu ta ran  roda pener i n t ahan  d a r i  
a t a s  sampai bawah. 

11. SUSITNAN CRGAi\:ISASI D.AT\T T 1 ?' ! K R J  A P T ~ f l ~ l ? ~ T T A Y A N  DESA 

0 s a s i  adnlah Stru!ctur Tata Pembagian Ker ja  dan 
' ~ u k t u r  I - Iub~~n~an  Ker j3  a n t a r a  s e  kelompok orang-orang 

s a  yan? menjadi w a 2 ~ h  X a r i a  n a r s .  

b. Pembagian peker' sa.1, weivenarg c'zn t ugas .  
" " .  



pe-binaan r 3 s ~ ~ r a r a k a t ,  dzn ~renurnbuhkan s e r t a  mengem- 

b a n g ~ a n  .'::?;.i&:,gs-> sotong royong sebagai  s end i  utama 
pelaksanaan Pemerintabau dan Pe-%angunan d i  Desa. 

Diagram 1 

- - - - - - - d  

1 - - ? ~ q a l a  Desa ; 
I .  ---..- . -  

1 r-' 
I 

,-L! 
L M D  i I-?. 

I' 
I 

! Kepala Urusan Ci 
-T- - - i - -  1 

!Repala Urusan 
!-.+- 1 Kepala 

/Kepala Dusun r'-, 
I Kepala Dusun' -- -.--- i 

3 .  Untuk menyeleng~arakan tutgas pokok t e r s e b u t ,  maka Ke- 

pa la  Desa mempunyai fungs; sebagai  b e r i k u t  : 
- melaksanakan keg ia t an  dalam ranqka penyelenggaraan 

Urusan Rumah tangganya. 

- men2gerakkan p a r t i s i p a s i  masyarakat dalam wilayah 
Desanya . 

' -  melaksanakan tugas-tugas d a r i  Peme~in tahan ,  

- melaksanakan keg ia t an  dalam penye leng~araan  Keten - 
traman dan Keter t iban  ~nasyarakat  . - melaksanakan Koordir!asi. 

- rnenyelenggarakan kegia tan  d .a l~m ranqka pelaksanqan 
urusan oemer in tahan . lainnya.  



bidang tueFsn7~a masing-masing . 
3 ,  Untuk ..-:-:. .. tugas  -pcko\c t e r s e b u t ,  Kepala Urus- :... . . 

?n mempunyai f u n g s i  : 

- melaksanakan pencata tan da ta -da ta .  . .. 
. , . . . . - pengumpulan dan pencola-ian data / infarrnasi  yang me - :: . .. 

nyangkut bidan,? t u ~ a s n y n  masin?-masing. . . 

e. Kedudukan, t ugas  pokok dan  P u ~ g s i  Kepala Dusun. 
- . . 

1 .  Kepala k s u n  s.ebagai unsur pelaksana tugas  Kepala De- 
s a  dalam wilayah ke r i anya .  

2. Sesua i  dengan kedudukannvn, maka Kepala Dusun mem - ... 

punvai t ugas  pckok : 
- menjadikan k e z i a t a n  n e ~ e r i . n t a h a n  Desa dalam kepe - 

mimpinan Bepala Desa Cliwilayak k n ~ j a n y a .  
3. Untuk rnelaksanakan - t~ .~yas  pokok t e r s e b u t ,  maka kepa la  

Dusun mempunyai f u n g s i  : 

- melaksanakan k e g i t a n  pemerintahan, pembangunan dan 
kemasyarakatan diwilaya7? keryjanpa. 

- rnelaksanakan keputusan Dess . , 
- melaksanakan kaFi jakan Kepala b s a .  

a .  ' Bidang Pemerintaban. 

1 .  Fenetapkzn ~ ~ e p u t u s a ~  D?::? s e t e l a h  dimusyawarahkan da- 

lam r a p a t  I;?", untuk hal-ha1 :rang menyangkut pembe - 
banan kepada msera-rakat T:c:es, Seperti  Keputusan Desa 

tentang APFKD t ~ r m a s u k  t en t ang  Azngutan Desa, Peru - 
bahan Pama Desa, Ta tas  Nilayah Desa, Perubahan Harta 

Kekayaan Desa dan t en t an?  pnvbnntu.kan LMD i t u  sendi -  

ri mengadakan perubahan APFKD dan l a i n  sebagainya.  

2. 1 pkan Keputusan Elepala Desa, untuk hal-ha1 yang 
menyangkut k e ~ e n t i n g a n  dan  sejumlah urusan dalam pe- 

merintahan Desn, s e p e r t i  pev~bag ian ' t ugas  a n t a r  pe - 
r angka t ,  k e s e j a h t e r a a n  perangkat  dan l a i n  k e g i a t a n  

d i b i d a n , ~  pemer i q t a h a n  dan pemhangunan gang b e r s i f a t  

ope ra s iona l .  

3 .  Kewaiiban dan wewpnang untuk membina dan menumbuhkan 

DID menjadi lenbag2 vang berdayaguna dan be rhas i lgu -  

na . 
4. Menetapkan dan rvlaksanakan APPKD s e t e l a h  dimusyawa- 

rahkan dala-  - spa t  LP/m ( y a s a l  1 8  Undany-undang Nornor--, 

5 Tanun I r f y j .  



Ian ha 

sumber 

pemuda, war ..: i -  3an o r ,<an i sa s i  kemasya~aka tan  lain - 
nya . 

18. Menyampaikan k e t e r a ~ g a n  per tanggl~ny jawaban kepada 
WID mengenai pelaksanaan pemerintahan dan pembangun- 
an  Desa s e r t a  ber tangsucg jawab kepada penJaba t  yang 
berwensng menqangkatnya w l a l u i  Camat. 

19. Bertempat t i n s g a l  d i  Desa tempak i a  ber tugas .  
b. Bidang Agrar ia  

Dalam bidang Agrar ia  s e c s r a  umun, Repa.la Desa : 
I .  Menjadi s a k s i  dalam Pembuatan Akta Pemindahan hak 

t anah  m i l i k  yang helum ada s e r t i f  ika tnpa  . 
2. Menjadi anggota P a n i t i a  Pemeriksa Tanah "Aw dalhm 

Proses  penvelesaian permohonar '?ak a t a s  tanah Negara; 
3 .  Menjadi anggota P a n i t i a  :penerik-.sa Tanah. 
4. Ketua P a n i t i a  Tlanqreform Desa. 
5, Mencatat dan melzqorkan > q u . t a s i - ~ u t a s i  t anah  Desanya. 
6. Mengawasi tanah pel.:uhurzm Desa . 

c. Bi.dang Ekonomi. 
Pada dasarnya Kepala D3sa berkewaj iban untuk berusaha 
secara t e r u s  men?rus meninekatkan kehidupan dan kcse jah-  

. teraan ekononi Desa <an varganya menu;ju Desa Swasembada, 
Ia bc  jiba an dan berwenang untruk : 
1, hembina dan mengcmbangkan p o t e n s i  ekonomi Desa yang 

sudah ada dan menggali sumber-sumber po tens i  Desa 
l a innya  untuk dimanfaatkan bag i  peningkatan kehidup- 
an ekonomi dan k e ~ e j a ~ t e r a a n  masyarakat .  

2, Wajib i k u t  ak tk f  dalam usaha-uaaha pengemhangan per- 
koperas ian  pada umumnva , KTJD pada khususnya . 

3, Memanfaatkan, mcmelihara dan meningkatkan dayaguna 
t l s i lguna d a r i  pada kekagaan Desa dan aumber - 
I pendapatan Desa l a innya .  

3. Memonitor perkemhankan harga s e ~ k i l a n  bahan pokok d i  

Ilesanya . 
. 4 ,  Memelihara dan meningkatkan nrasarana  produksi, F a  - 

sa rana  pemasaran dan praszrana  perhubungan baik kua- 
l i t a s  maupun k u a n t i t a s .  

4. Mengatur pem'c\aci.an .- a i r  dar, ~ e n y e l e s a i k a n  p e r s e l i s i h -  
an a n t a r a  waTga dalam peryqunaan a i r  untuk i r i g a s i  
d a r i  penqairan -. peclesaan u n t u k  kepent inqan pe r t an i an .  

5. Membina dan ?n inmka tksc ~ e n g e  tahuan dan ke t r ampi l an  
warg7 ! - ~ h i r g a n  d a r i  i n s t a n s i  t e k n i s  



8. Eerusaha menc i-atakan l in-rkun.;an hi-dup vang s e h a t  dan 
s e r a ? ?  m ~ . 7 . ; ? l u i _  ??nat.ar&n nembinaan yanq s e h a t  dengan 

pencadaan sa rana  a i r  minum dan lamban ke luarga  yang 
s e h a t ,  tempat re lc reas i  psng s e h a t ,  penqadaan pos ke- 

seha tan ,  penerar1tTan l i s t r i k  dan sebagainya.  

9. Berusaha menra tas i  4alam t i n ~ k a t  awal, dan segera 

melaporkan k e ~ a d a  C a ~ a t  dan i n e t a n s i  vang berwenang 
a p a b i l a  d i  Desanya t ~ r - j a d i  wabah penyaki t .  

10, Menggalakkan warung hidup clan apotek  hidup diling - 
kungan warganya. 

11. Msmbina dan meningkatkan k0;iidupan gc tons  royong d i  

a n t a r a  warga Desanva n ~ l a l u i  keg ia t an  be ra s  perelek, 

gotong royong Jalam merineankan b e b a ~  warga yang ke- 
na musibah s e ~ e r t i  Sencana, s a k i t ,  kematian perbaik-  

an  rumah bagi  warFa van? ti(1ak mampu, a r i s a n  rumah 

dan a l a t  rutxah tanqga.  

12. Memberikan santunan kepada orang-orang j o m ~ o  dan ya- 

t i m  p i a t u  yanq tidzik qampu. 
13. Berusaha menanegu7sngi sernaksinal munqkin akibat-a - 

k i b a t  bencana alan? da? rnelaporkannya kenada Camat. 

14.  I k u t  rnemeliLw? d~ I melestar ikar ;  tempat-tempat yang 

bers~iarah .-:-i - - a32 di Desanya. 
e. Bidang Pemhan5unan. 

Kepala Desa menjadi p e n y e l ~ n y g a r a  dan penanggung jawab 

utama dalam pelaksanaan pembanqunan di Desanya. 
I a  berkewajiban dan berwenang : 

1 ,  Melaksanakan ~embanaunan prasarana  Desa, mengusaha - 
kan keterpaduan a n t a r a  p o t e n s i  swadaya gotong royong 

masyarakatnya denqan bantuan d a r i  h e r b a ~ a i  i n s t a n s i  

Pemerintah clan h a n t u a ~  l a innya .  
2,  Beker-Ja sama dengan Desa te tanqga  a p a b i l a  d ipe r t im  - 

bangkan s u a t u  proyek/kegiatan Desa akan l e b i h  berda- 
yaguna dan befhas i lpuna  j i k a  beker jakan  bersama-sama. 

3 .  1 anakan k o o r d i n a s i  dalam perencanaan dan pelak- 
sanaan pembanqunan yang d i b i a v a i  Faik dengan ~wadaya 
masyarakat maupun yang memperoleh bantuan d a r i  hme-  

r i n t a h / p i h a k  k e t i g a  . 
4. Mengikuti lomba pernbangunan Desa dalam rangka usaha 

meningkatkan pembanguan Deea sebaqa i  uaaha percepa t -  

an ~ e n i n g k a t a n  Desa d a r i  . tahap Desa Swadaya ke Desa 
Swasembada . 



I 

, I 

i 

3 ,  U C ~ G L O S  melaporkan ke~d;. . ia  ~ a r n a t  dan i n s t a n s i  yang 
berwenz~?g a s a  ! ..: d i  Desa t e r j a d i  kematian yang ti - 
dak wa ja r .  

4. Mengusahakan adanya sardu-gardu ronda dan kelengkap- 

ennya ditempat-tempat tertentu. 
5. Mengatur g i l i r a n  dan mengawasi j a lannya  perondaan. 
6. Melakukan usaha-usaha dalam rangka p e ~ c e g a h a n  benca- 

na kebakaran,  b a n j i r ,  dan bencana alsm l a i n n y a .  

7. Mengusahakan a g a r  Desacva aman d-ar i  eanguan-ganguan 

l ingkungan a n t a r a .  l a i n ,  p e r j u d i a n ,  kenaltalan rema ja  
dan se jen i snya  . 

8. Memiliki d a f t a r  nomina t i f  ex Tapol G 30 S/FKI dan 

berusaha metnasvarakatka~ k e v S z l i  vereka d i t engah  

I 

I 

1 

I 

I 

l ingkuqpannya.  
9. Segera berusaha menzatas'. c!::-? ~ ~ ! . s - i : c - ~ l ~  2n kepada Ca - 

., . mat dan instyansi yang 'c;e-.,.v3::i::r:::  la t t :r ,-lapat a n j i n g  

g i l a  d i  daerahnya.  

10. mene;huhun~;i i n s  t a n s i  yang i;ez~wen2~.g untilk nlengetahui 

dan mencata t  d e n ~ a n  p a s t i  peqduduk Desnnva yang me- 

m i l i k i  s e n j a t a  a p i .  

11 . Segera meny:-!rn??a ikall l a p o r a n  keparia Cainat dan i n s t a n -  

s i  yang berwe~anfr  apabi1.a d i  daerahnya nampak s u a t u  
ha1  yanc mencurigakan, s e p e r t i  a n t a r a  l a i n  adanya 
k a p a l  a s i n g  d i p a n t a i .  

12. Meningkatkan ketaiianan clan kesad.ar=ln Eela Negara. 

1 ' 
I 1 



PENTT>:??:YA A D M I N I S T R A S I  DESA 

1, PendahL.4 luar.1 

Se' t iap ~~:?.ai-~a I : -  l ~ ~ . ~ j - l ~ h  mel-l.i,n:ll:;y... 
* .  

. ,.err? k e b i  j aksanaarl 
pembar1guna.n rne~nl~i-l.i lkx~-~ d;?;.;.:? 3,!:srl , i - - r i l , ,  .rygan,;? iengkap dan ,dapa.tr: 
d. ipercaya. Ker?~.stnann:?,~c~. ;.-.i,ii:;q. ,-;,3n ;i-1c,ll-rrl,3?~:~' ,,(;.zi.lc. ,dipar,lukarl ut,tuk 
~~E.!~"UII)US kan kek5i.i z ksar-laa:.~ pi.:mbarl.:;.*! i-;m d j. w:, 1 J,.>,/.,~~;: pada 
umumnya belurn Isnglta.p da.i-1 ~a~*il;>ul-na,. 

Sebagaimnna c .  I<ii..;~--.l,:,~:.ra ::I,?~,S <~!t;$, j ,  Perld,JdUk 
. Indones ia  R O  7: . t T r 1 ~ 9 ~ 1  il;: pej,:j,?~..,;:~~~, , ,  

- .  - 1 'i;~! .!;;,h d;z:.;;;,-deaa i n i  
h a 3 . r ~ ~  ~ F T . U R ~ ~ ~ I ? I  uil.f:l.~k: mf i : i - l i . r .~~jk~; l . ' t l~~; ; t~  ;.:):<!r;~j>?.r;~ai~ I penge lo laan 
d i r i . r i ya  un tuk  meni::apzif. ~ > c : r . ! , : , ~ ~ m ! ; , , ~ r ~ . ~ ; ~ , ~ ~  ~ < ] ~ ? < . j - ~ j , k ~ ~ i  nesa 
Swasernbada, I ; - l . ~  3 , , r , , l  t?ev-~embang, 
maSyt3 ra k a t  inFir11 i 3. i hj. . . 1 1  . : i.:,i-:.sp,-j /?t:? yal, t e r u s  
mcningkgt.  

LJrl t u  k rf1enc:npui F A  I : - !  I , ,  d f  perlU kan : 
. - bcrbagai ' usaf.~;.! scc;.ar-.n opt;; ma.i ~ 3 2  i- 1 ::;I::! :::# ,2r,., l,;r,:31~, i.- . .:varl.g t s r  1. : i b i l C  

dalam p~rnbang1~17an de:-.a ( n a u p u n  I,<r,:ll. i..~iRai-~ - 
Sebagaim,3na r 1 ,  ; I : I  . I  l d n  0 5 

tahrjn J-979, irjl3t-i .;G" E . L J ~ ~ ~  ):.~..lp,q,3.;-jan .:ji S~.~ii~-.:!,:r.;i-? . . I ,311 b:?rlrerrrbang 
men3 a<ji. 3516 brjah de::n/'kcl :%I,! r - i d h : : r i  :,.~ul-l~.ij -C-ih.,,~;ifl j . i i ! r l g 3 l ~ l ~ a r l  dan 

* - .  pelaksanaan pc+mc7rin.t:apI;.~i.~ I . : :  I !  ' Dc?sa/Lurah yang 
d i p ?  1 i h , ole{-, r~l;:-c:~.,yar.~i;.-~: I:: .. . ~ ~ 8 c . ~ ~ l : : ~ . ~ I n ;  ?.,::iarlp.a ;je!I-i!i?kr i i.~.tr;xhar~ desa dan 

. a , I 4  ..:;:I.rar-;;,r-lq d:il.<#~1~r?l.;3,'.i o l e h  searang . k e ] . ~ j r n t ~ f i r ~  jJli d;;.,y:..ir.,~I'~ ::.-::. ' , . ' ' ? - . .  

I.;epala n . 1 2 i  ::; 2;. It.1 !.) I . r;) y: rr.1 i: 'i. TI 'i:, G. I-! ;-3. i-I bcsa/ 'ke lu rahari , 
b&rdasarI.;&r? I,:.epu-i:u sail Pri::?~, i ~:*.k?r-l I :  $ 3  I .L'3E;O, di sctiap 
deaa/'k@l,u r ~ h n r i  k,~:-y)t~i  !'.: [.-f;mi.ja!::2. pI.::~::!.!.;-!.i..iar~an i..i;as>7~'ar-a\+::lt Des2 (L .KMQ) - 
~ u j  1jan lamk>:lnga 1 ; I  m i  I L pelTir.>r .In t,r.nh dnsa,"kel u r a h a n  
dalam lneninyI-;aT;I.:ai7 - 1  i t  i jai? pernerata.ari ' h a a i l  
pembangunarj : I : ; ,  : - , , : : I ,  r rnenggerakkan 
swadaya gc! t l~ng r-oyfigq rrl;.1.;::t:?,r-:+.k::;{t daiar !~ pcn-!C~~J.r~qLJt323.n s C ? h i . n g ~ ~  
maa:yal.al<a,t: . rrI;?mi 1 <k.j. I 2 I 3 ,  ke.ttj.i-lgg~.~ hat sy'ang mcngandung 
kemampuan u n t u  I.; rren ~~::i?::i711>,:r)~!~: : r l  ~ j . i  1.. 1 d~la r11  i ~ l f 2 ~ i ~ ~ j I l Z i ~ ~ : I ~ ~ i .  d;sn iT~?ngatasi 

t i '  

ssg,zla ,tantsrlga.i? c:ial.arr~ t-ai-~ql:.a pemb i.r~aZir-I ld  i l ?+ya / ' \ ,  

L e b i  h , j  au h d,rll.~rfi \ . : ~ ~ : I I . . I ~ u B ~ ~ T I  ?&p fTzrj fil;:i?.7,t:l i ?egc r i  nC3. 225 
t-aklun 1380 d ~ r l y ~ ~ a ~ ~ ; ~ r . i  b,:;j,i..~~,~ja -il~!cjc:i.::. g j l?  k r ~ k  A ; x r  i Il?rr~t;aga i r l  i adalah:  

1, Mgy@n~s~);~iii;,~3,17 pp(~~bj.r~.;~:.:r:~n y;!r.ic> c:l.idass.rl.~;;~*.t-~ t?.l.:ii:i; c!:'.B.s nusyawnrah. 

2 ,  Meqgger,2.1.;k:;l",l dan . -  i ~ i  r p a r - ' t i ~ i p a s i  
masy a r-a k 3 . t  sc31:,2i-a t6? i*.p~(:\!.~ , 

. 3 -  ~ ~ ~ ~ ~ b ~ ~ , h ~ - ; ~ ~ . ~  . i  ' ~ ~ , ~ ~ , : ~ ~ ~ , ~ ~ ~ ~ ~ ~ . ~ ~ ~ ~ ~ - ~ ,  ~ \ i ~ t i \ I <  menyembangkan 
,. . 

I{&ahai.lan c:!e:<t;:~,. ~c i : l . l . l i - t l . (?? l f~ .  

. . .  , -  i I a \.; :i, t-, 11, i: ~ . I ~ ~ ; .  : - 5; J. : <... I. 1.. 3 1 i .I I ,  ; t:Aty isa/  k.;e l u  r a  hail di 

I ..... 
V!LII( UPT PERPUSTAKAAN 

r r c u ,  P A O B M G  



Qalam perner:i ntahs.;~ desa rri::i- IJ:;~:! I-ran :?,;itua.i..l t j :srr~~rTt i . tah terendah 
I I . . I n d i ':>a I,.! 3 I ! I< fi C; 3 [iIT3. t ~3 YI - yang berad?. 1 ,..- :3;::hagai satuan 

pamerintahar~ tei"~i-ll~A~'il7 p;:.:r111:7ri1..(:;31-i ,::F::T;;:~ t i d ~ i ~  I i i ~ . t - i ~ ~ ~ ~ ,  ~3i.ik:~ehani. tugas  
un tuk  melakscirlal8;a.n uruxar: periisi.--iiitc:.tia,r~, 7 . ~ ;  ,~i;lam rangka 
dekansen t ras i  , deser~ tr-aX i:::asi. rr1;xupllii 't:u~rra:a ~ a r  , t e t a p i  
j uga  d ibebar l i  .tl..lgas meiak:s,ar?aken i n  ~:.,t:;:r~ba/cl~;:ju:?an, Derigan 
makin membesarn ya 1 1  I .  n l i  3 ,  rriaka bertambah 
p u l a  peke r j aa r~  d i  bidan$> Abr9ic.1 :i. stt-as?. Desa, t i d a k  s n j a  mengelola 
peker j aan-paI.;er- j aan I her-I-~uk~~~nga.r-~ a:!r:ngan I.i~lilun i k a a i  yang 
m a l i p u t i  keg ia tan  I-;or-er;pctiiden s : : ~ : ~ : : r . t i  si.!r-at rnr?rAlyurat: t e t a p i  t e l a h  - * meluas dengnn p e k c r j  aai.1 b.:cxnyjuter-;':?,asi 'y.?.i..lg xnt:7.. t-1::,/8. i r !engalala da ta  
dan i n fo rmas i  dengan marigac!al,;zn aria1 is;:. p~tlgc' lal;:~3ri l aparan  s e r t a  
penyusunan t a b e l  pernakalan pci~er--arigniCl (:jar1 :?t:?ba~>ai.n:~~*~:i~ 

L, .> ~: j ,  1 ,3. 1-1 3, rl .I: .+? .-. ,: '- Sahubungan der-I yan permLq.-., I GBHN t e l a h  
menegaskan p e r l u n  y a  r n~n~~e t - k~ . . ! n t  F;jeliler l.l.l't;?, h...i1-1 i  agar mampu 
menyelenggarakan aulrn:ini::,'cr-:?.ST. -A:::?:<:?:i )tang ( , i < . : : l i ~ m ~ . . l i y , s  sl.:rnakin meluas 
dan e ' f e k t i f .  Df. san!i::,Ei,'lr2J i t u  j u g p .  KliRt-j?.! ~nc:r!~qat..I.::c?.i.-l 9:ga.r. d i l akukan  
"Pembinaan Per1 ~ E ? I T ~ ~ I I  1-r1,3,1r1 dar!  F1r?i:.?ri . : i  ,t?i...i.., r i u  r Pemerinta han 
yarlg d i  l a k u  kan secar-a ' t e r  I,!::, rClt?r~K;i"-l.J : .  :_:el-~.~.r-i~g$j~~, 1 1 .  melaksanakan 
tugas  urnum I .::;;i.~?na I .  ~.~~~r!lk:~S~,i.ia;~n terhadap 
apara tu  r- pemerin.tc-1tifin ~ c j ~ s a  :I t::i,;~a.t 1::::-;liat:;an ::ei:.,vi::r--ti. I - : ' i  .?ib:ingan dan 
ku rsus-ku r s u s  sci-ta pena ta ran . -~~ ln i~ ,? .  t;;,:,r-ai-l rjcsr-lu <::ii,IC)'::! 1-1 kan kepada 
pelaksana pemci-in t:aliari d~sa/k: i~ l . i . l  i- a;-1;2i-I r ~~ :~ I - i . i . i ~~y~ :~a  i r l ~ . i i ~ ~ l . i  melaksanakan 

* * tugasnya -untuk n1ei?q~lc1l.;3 L:3.dml.i1i$;tr,-.:si : , ! c? :sA~ 

XI. Pant ingnya Rdrnini-t- . :  

Admin i s t r a s l .  des,r./"l.r;eiu i-;l.I~ .!.I) ;nr:r-~~;r:?,I<:an p.t:;-lr-ial. oX;:.an d a r i  semua 
!.,a Y~:., 6 ,  (? 1 ;2 k:~:,. ( I ,:i~;;, ;-1 (,i r1 ,'. j e n i s  keg ia tan  da.lanl i-l-~a.-il-.~ I.!< r '3.- ::nr?a.rlg Ha. 5 tahun 

1979 b e s e r t a  unsu r-urI:<-L! i- p~iild1.1 1.<~1n,i.ji.-1ya da.:! In-1 hei-I tu k perangkat  
keras s e r t a  pr:.i-;3.r,gt:.aY ] . L . J ~ > . ? ~ ~ < ! I > ' . ~  !:c,ci i,.i 1gg;3 in~:ir:Gei-.i k,~li-~ du l.;ungari b a g i  
terse1,enggai-,3,n+i.a. i .  I : . . : , . I  I I I  ,. Pen ye Iei iggaraan 
proses pemerir~tiit-1a.i~ c l i ? : ~ ~ ~ .  rr,,!:.-rlcr:,:.iI.(~!~ I:i~?i--baqai I~t: :gi~tan mu1.ai d a r i  
pen y iapan p 7 ,  I -  : a .  k . I r f i s i  k, 
pen y iapan pe 1 ;3,l<!san5;,an 'c!a,n pr~r l~. t ,~: i~ et-i i?ozi. ...? .., r.;i,an ~:?::::!n:!,a.ngunari  it^ 
send i  r i  . Ksmud:it?t-j r J i  .!. l<,,!t?~ n:-jerlq.'ii~ e:~;:.;.j.!.l;~.:;.~. I-ji-.c::st?:e i pembangunan 

. . *  
i t ~ l  bet-dasarkai.1 , i ,  1 : :  : :  :?.::?,~,~~.L:!~IJS pelapcsran 

. e data  (?,:is 1 ~p,'.:<,? 1 I J ;;,c :i. !:fi j.. y,?k~j t: 1:5. , 1, : ; : I ~ i  i i  , kabupaten 
maupun p t--ctpinsi ,. 

Untu k ~el:il';;s:?na,:7q ;+!:i~~ : : r : i I . 2 1 3 . ,  c:i.ii>f::.:i-.<.u i<zir- l  z:lVla-tu sistem k s r j a  
! yang har1.15 dEk,.-.,s-' . . <.,, 1 Pi;? ;::, i. :; , : . I  : I  i 1 & ! n  i.': :jar1 ur7sur yang 

. v 

t e  r- 1 i b a t  , i, I ,  j I 2 :  . . . ~ . :  i :  : . . . : I 1 k i 1 d r i satU 
* - 

u n i t  a tau  t,~r):~;.ii- <:;a;,, ; I ,=. : ! : .~r. .~l~l~, ; t i . I  ~~ ;Arn .~ r -11 .s - t r~s i  clan 
pelayanati ?nfclri-n83.:?:i, . I ,  : 7. I : :: i I .  A , , ; - I  i : I  d i niengert i 
tugas  dan , . . ; I .  I .  i :  t:::?t-].ibnt dalam 

, . pembangunar, . , , i  1 -  I :- .. ; :...:.f\::~,~ . t , :-:i 1 . :;:::i .. !:.8.,;:,. : , . I  organ i s n s i  
PemerintahC3,fi C;;:::;,? :.:;e!:>a.g;:ij j. ;.:,~],l:,: 
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I 
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Sadangkan un.tu k pe1-11:;'e:i icr~ggai-a,an Kelu rahan men:punyai s t r u k t u r  
ssbagai bet- i ku t :  

rxlalam . , . .. , . . :  .i-;a;gn Udmi r l i s t ras l  Pemarintahan 
~ e s a / ~ e l u r ~ ~ ~ ~ n .  t !  1 k t - 8 %  harus betu1.- 
bctu X t a  Flu dan mc2nvacia r . j  f ~ ! n g s i  !dan tugasn ya daXam 
PenYE?lc i lg r~~r~ar l  p@l~!er-fi>t:::L hh?zt3 r iesa]kelu rah;:17, dT.mana d i a  bar tugas 
sebagaimana tsrcai.: ~ : U I I ;  p;;i.dit " .::j'.::.:.tem PenyeJ ~+,1-.?r3,7 i-aa,, Pemarintahnn 
Desa &I-dasal-- kan L I~.~d;\licj-- I.ii:ifal-i,j bi4:tirlijr- 5 tc ; / . , i i i 7  . i , y 7 ~ "  , halaman 78 
sampai 84 dan 31-;1^1 s.i.tmr~at .i.5.:l.. FJ i?~ la  ~I.,I~~;LI :i.t-1.i i t  d i j e l a s k a n  
dengan gamblang apa t c g a ~ ,  da 1.-i masirrg--.-,~i,::i;.ing unsur d a r i  
pemerintahan cle:';~;,! k:-.:! I I..:: }lati , 

Sebayaim;-:.r~a tr-::! 1 i :  : - I  2 ; ,se.!-'!..~ ::I:,~:lri j:i~. a t a s ,  adrrlin Zst r a s i  merupakan 
psrangkut Xul?ak d~i.7 i::~~::r:~.i-i;;li;:.i:; I.:,:-ii-a~. yarig ~n.r:nbukung ter laksananya 
s u a t i  si.~t;el-n . : . i ~ . . i i ~  3 . : I  dengan b a i k  dan - 
mempt~nyai iC:~k~!i~;c?i.~I:a.:si ,,..,,::ir~c--j ., . r i p .  .iel.a:-; m;!.;::. c ; i pe r lukan  s i s tem 
k e r j a  . ; . : : I I  : . I  a ,  ada harus 
d i b a g i  habj:s sp.:;ucl.l c2er.iog,3.n :=: t i-'ll kt,.u r- ijEiil<i!c- .'! nis;. h,::in yang ada,  b a i  k 
desa/kelu rahan d8.n I .  .i tl.1 - . i U  I S  d i  laksanakan 
dengan sebai k-b2 . i  Cr:i!ya, ~ii:;al::ya. - I .  1 I pmi.;.:;ksanaan pendataan 
maupun pc;ngisiar.~ k,i~I.<i. c":ui(1:it1,ist:a:::i 1 ,  .3: . , ,~. t7g cukup banyak 
jumiahnya, : ya i tu :  

1. Adminiskrfis:i Uni; . ; i [~  ::.?;?.ng t;:i.-i-i;ir.i da,r-.l 7 n.:Ii:j~i.. 

Semua buku i n  7. t : r : ( r - t j s  i.:.::i dei.1 y2n b3 , ! .  7 l i  c:i;..!.i., ' lsngkap ~ X e h  Kaur 



2 .  Fengadrrliri i s t r a s i a n  pendud1.J k i n  i sangat  merner l u kan I<etekutian 
dan ketabahan ~ l n t u  k m~ir.1gis.i.n y a  , cliscbablz:an adsn ya pendudu k 
yang kelrrlar masuli: clesn/l<i;el.ur-nhan d i  samping adany2 yang l a h i r  
dan men i n g g a l  . 

3 .  Pelaksanaai-1 keua.r~gan b i  c:l:?:s23/kf31r~ ratii1.11 yanq ter d i  r i  dari 3 
buah bu ku . Peng i s i an  bu ku i r-I i stingat-, memerlu kari h e j u j u r a n  dan 
kesutiggu lian dalani pien y isi;tr-I dnri p6r.ngel.oXaanl-I ya, karena menu r u t  
perigamntan k a r n i  si?lama i r r  i j us? 1-1.1 dalurn penge lo laan  keuangan 
I n  i l a h  yang ban ya.1.1 rnei.1 . i .mb l j  l I..:.:in i<i..l l~.~ ilati c:Jari npai-at desa maupun 
masyarakat.  

Oi sarnping i t u  d ' iper lu! ra.n pei-a.ngk3.t-perangk,at yang l a i n n y a  
dalarn p e l a  ksatiaati dar-:i r>ernei-ii-I t:n.i.ia.ii de:sa/kcl.u t-a tian t e r s e h u t  d i  
a t i s ,  Dan yang p a l i n g  ~:~er-lt:in,;, 1;i.sj:I ~.dcl.lai-! l;<er.,js.rama yang b a i k  d i  
a n t a r a  Kepa la  Uesa/'lV;eI IJ rah.an ~cie,,gan ; i , ~ ~ . ~ r ' ~ k - ~ p a r a t n  ya maupuri 

. . 
dengan mac,yat-aka t I;,nnyal-c: yarr.;! 1:li !-:;el tala i t u  send i .  r i  , 

P i  l a  h;;l i 1 . 1  5, dayrat c:!i :,sl.:i,..;ni*1~iI.i,3rt cier~gai-~ bc3i k, muda h-mudahan 
pela,ksanaan Undang-undang I : . :  .'; ta.hr-!i+r 197? aka11 I.eb.i.l? clapat 
memacu pernbangunan d i  pcdesaai.i seb,ririma.na, ya.rr8;: Is;ita ci t a - c i t a k a n  
bet-sama , dal.8.rr1 rangk:a inewr.l,j c!rik;-in i j I I-1.:1.:si.ana.l sebagairnana 
terrnaktub dalarn Lll-JO 1345.. 

. . 
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Dinampaikzn :?zZa kursue Pci i ;x l~;-n , rga~~an 

12dninisLras i  Dcsn b:iy;i 6-parat Pernerintahan 

Desa salr,enag?.:--=ian Ssmingbakr.r, Kabupaten 

B o l o k ,  y a n .  dic.d,?lr;n t ; ? l i c ; ~ ~ l l .  'I9 Desember 



berp<:.r.t;-el:;:..< ' 3??-:_;7..-; -:,i~:;.~-.;.lpr~:~~11 iert,?- rn.22Tgu menye- 
. , -  lengzar~.k::.n , ~ (~ : l ; : i~ - l~ i ; - : t~ ; .  - ~ , ~ ; ~ ~ : : ~ : ~ . - ~ c C ~ , ~ . ~ ~ . n  Desa yang ma- 

~~~~~.~~t-5~;>~~ ;r,,'3-p: . ;;- -. . . _ . 7 ' - . 7 5 -  _ . . .  . . ':: - .:r' 1.1:; ~ ' " < : l z ~  penting dan 

Pem~rI;.:.1S .-.hs.a D e z - ;:d z. 7_ ::: .L;.. .. I I ~  1.re z:i:. t an dalam 

r-nzl.;,.- 7 :  c~iily; l~,,L~v: -. - *7.r.::ari . -I ~~:~.1~:~.,i~,t ..:lijy:. 5 7  2-15 eLi1&sanakan 
oleh Pcme_:i..:?.t, 'I_ ; )cs;; ,  9 --:t-:l_.~:~..t~~;?r.-lil~-.~ 1 di_;:r.,!.hkan kepada 

- > us2h,- me;l.: ;:~.'-:--- .... .., -:- icLidU;j.-l',- , 7.p .. I.,-;.y:? 7 - . i  :- -l~- " 32.~1 T J ~ s ~ .  Usaha 
. - i u  - - i . ;;:;';i?$? menpu menye- 

. . leggg?.r:?;;,-:: :y~.2::1 t.5ps-;;:;-riy;-. 5, :?:: :-::i c-:-;,l:;.rn .?.rti mam- 
. * 

pu - m(3mbi,?.;i-al xogi ,.bar r u-hi: ,?zr 7 ;??~5L..~i~;zaan s erta 
:-,,- - 7  1 merr,be:!.ilcan ; 1 .l_ ., ..:-- .iL ji.eu;:3.::. mc? ay.  . r?k:? . -k ,  

Se  J-]-l,n ,[ i:3:..,-7-7 :., - ' - -  :;e~.:::il,:n .- DC?;: :;cbag::.i ~umber se- 

gzla d?,t a clan i n f  or?~:::;? ke$i;?.'c?.n -i2enye le r iz~oraan  pe- 
mezint;.h;.?.n cl-:.~ i > e ~ ~ b : : : ~ n : ' . : ~ ~ ~ ~  A , - I~c :~, . .~ .  ,. . . .- 7T;. , .E ioni?.l, maka pe- 

nyelengscra.an :3,:2ministr. 9.2 i ~ , 2 ~ r r S u l t  :..h ... n Dzsa yang 
t e r t i b  dzg tej?ei;--u ~ c ~ r . ~ i . - ~ ~ k - - : - ~ .  ?.I .~.:? 3 a-ku f :!ktor yang 

menentukar, k3S?:::-hasi:-an p;:~yzl~s.>;;~~i'n.f.n pr~~ilerinCah- 

an si? caza ke s e lwuhar~ .  
Sec:?.r.-: ' g ~ . y i s  bc s ? . ~  :::?.xini;:%y::.zj- 7 cr?.2rin$ahan 
--,-,...I- ,q - -  desa ~ . . A ~ L ,  L.lccels~L~l jol :k~.-~ : i t ~ ~  : 

1 Admini;;tr:,;;i penc:!?intul.?.:n p ,  (1; 'i-i:~$~ 1.i- Desa 
T 7  2 ,  Administr3,zi ..e'nutus?:.n Desa. 

7 .  3 , iLdmini .;era ,:!i- ~~c::lili.h;:;l aep .:?-? Des 3. 
-. 4= i ~ d - m - j y i ,  5 4 ; ~  3:ji ~ ~ ~ g ; - . : l ; < ~ :  .'c;,~::I lj;>:K':? ;3.rk:..t L D C S 3  

.-  - ? 5. Aclnini-tr ; . , r ,-  Per.t~~nc:;un;;j a;r.-1'; .- 13. i- r .._; xsrra2,an Tugas 



I .~Ci:l ini~trc; .si  Unm cd.~~l;~h !-_:ziatan p 2ncatatan da- 

t a  ndng.;ncli .,ny..:l.:1i~garzan p.:r;i.;rintahan Dcsa pada Bu- 
ku Adnini:;tr:isi Unwn , 

. - 
J.;nis--.J. ; n i s  huh il.Gninistrc. ..SF Emurn t c r d i r i  atas: 

T r  a. Bu!:u 1~2pu-kusun Dzsa 

b .  Bulzu iiupuJ~usan XLvalu 3,sn 

c , 3ul.r~ I(alc2yaan Do s a dnn Sulcu . Inv..;l-1-t-aris Dcsa . 
c. Bulm Eksp.; i i is i  
s 
I , Bulcu A a r n t  P c n ~ r i n t n h  Dcsa, 

A .  Buku K c ~ u t u s a n  Dcsa 
- _ _ I -  

Buku Iipu-busan Dcs;: n.,rupi:.l;n hiuyunan dari Ku- ' 

-- 
t i p a n  7Lputusan D:2s n , C on-l; oh . Y ~ i . l . x  K.snut usan Dcsa 
dapat c l i l i h ~ t  pada 1;- l l : ~ i r ~ . ~ l  1 , 

B Bulm i ~ p u t u s a n  _K;p;,.l::i. :Jzr;c 
P -- 

Bula I i~pu tu san  E;.;?&il2. D;.;r;,l. riisr~n.~l:an hinpunan 

d a r i  s21;iui; K.Jpu-tustln l;,p.:il._. 3i.s;~ 2r;nG pc;.mah di- 

t r bi-i-ll;.-. - a n ,  Contoll huh K.:yu!-uscr.n T(.;~ala Dcsa da- 

p a t  d i l i h ~ ; ' ~  padz l anp i ro . .~  2 ,  
. - G o  Bulm ~ ~ v ! , z ~ . ; , - ~ ~ n  ,! -- Inv. . ;n . '~ ,z~i i  

Bu!m 1Z~lrag;;an D,;s;;. \lcl.n E,u!x. I ;~ i~ . :n ta r i s  dicantum- 
- lran b , . ; r b a ~ a i  k t ~ .  r:;c:y-;_.nai t-13.n:~h J-i-23, prasarana 

Pi.nzrintshcn, prashruln:. :p;lof.'u!csi, prasarana  pcrhu- 

bungan, ~ r c s ~ r s n i i .  .o.;nas ar;,.n d,:.n nrnssrana  s o s i a l  . 
. . Contohnyz. (ldpn-'; d - l l i h ~ t  pc:(c?:_: l,x~nir:t.n 3. 

Bulu : l ~ ; ; n ~ c .  Do - 
S, t ia> a u r ~ t  Lila r:.o'run;n y2.n: z.~;;;uk a t a u  kzluar 

harus  c ' h o c ~ t s t  d;. . l i~~1 ;1:Tulru i - g  ;ndc, Zontoh bulru agitn- 

X - BU!.PJ Xl<sy.-.,?.iz& 
- .. 
Untulr -t; .,r.t ibny:: p ;r-;irimr,n su ra t - su rn t  kcluar , 

nalca s .,-l-iz.l~ ~ . , n ~ ~ l u ; : : ~ ~ . r i  s- rat cli-;irF 2"riJrintah Dc- 
sa h;rus C.ibu.lruBan ci:J :.:-:. 7;.-1l:u t 2:s :1,ct . C ont  ohngra- 

d i l i l x i t  y d a .  l ; . t : - : ~ j - ~ : l i ~  5 

P.  - Bulm Bp-tar;.~: P~m.2rintr1l;?;;.;.n - -  13~s;;j. 

Bulx An;.rat P ~m.>r in t ah  D L  2 ,  :.linuksudkan guna 

rn::ng,tahui dz-ta junlah zg;ratur P.;m.:rintah Dcsa, 
P;>rn"rinki:.I; D ~ ~ S Z  bzr!:.;~~a;i i b :  untuk m ~ n c a t a t  data 

i u .-DLril.t I '~~;~, ; r intr ; .h  Dcsa. - 
Contohnyl clanat 6 i l i h y . t  r:.s.i;l-;. larnpiran a. 



, , 

G, - Bulm Tanah Dcsa 
-"- 

En'::uk a;- n;,tahui l u a s  tanah,  , s t a t u s  t a n a  &an 
pcnggunaan tnnc..li yan;; a&= c l i  Dzsc,  P;.m2rintah Dosa 
b i r k ~ w a  j iban  untulr n :>nc:ltat-nya dalan Bula Tanah Do- 
sa, Cont ohnya dupat tli1iha.t pa(la lampiran 7, 

III., Administrasi Pznduciuk 

Adminis t rss i  pznGudulc ar1~l~:l.h l_c~giatan ptncatatan 
data pzndudulr: pcda buku ccdninistr::.si pzncluduk di Dasa. 

Jcnis-a j zn ia  adrninistra.si pcnrluduk t i ; r d i r i  dari  : 

a . Bulm in;lu!r ?.:nd.uG.uk , 

b . Eu!u p.::nd.udu7r s:xac:ntara / huh1 tamu 
c . Bulx n~rubchan p-:r~CuJuk: 
Ct . Bulm p~r!:::n!b:ni;:..c. ??\;n'".l-i$ulr 
c, Bulm Ira.?-tu l_:>l~:i~g:<, 

i" . Bulm k..rtu '~;il.n:lc?. n :nJuiiu': 

g , Bulm juclL,h p:.n l . ~ < i ~ i k ,  

A , Bulm Induk P L;~I<!.LI*J 1: - 
Eulm InG.ulr_ P ~IIJu..; u.1: :;! .:;rupi:~:.l~..-- bui::;. 77~12g sc.cara 

1.2ngk-z'p n;;.nc,tat d;;.t;. ikri :;.;arc TI;:; ?,;nl-L~.duk. (li- 
hht lm2i r : J .n  S) 

C . Buku ?zrub;;hdn P;;.nCcdiilk - ------- ---~ 
I< .,-pzl:; K , r ! l u ~ r ~ : ;  v;5 ib ut..:l :.p;orkan porubah- Sc t iap  

an yang t;;r J sd i  24-tas ili:riny;.: 1-ir1.u ti:iz~.o-t s . kc2luarga- 
- - 

nyrj. 1~ ,q.~;~.:: - i i ~ ~ ~ i l a  CL sr:. b~;. . i l .~ kzr  ,ns nindah, mati, da- 
t ang  m;iugun h h i r  , ;5 ::-Liz? pzr1i.u luk p i n s  bcrginaah 
ti>np;\t t i n g ~ z . 1  cli~ri s 2 t . u  D d c a  1s.Fi-L brajib mzlaporkan 

- - kcp;dz. x L ~ : : ~ ~ ~ L  - 9,s;. i;i -i-i;rq-::.t yc,r_::: 1.3~3. dan solambat- 

lanl~<;.tny;. i!~.'.l~i~. -.:&:ru ?4- ha r i  r~ald;?orlcan lrcpada Xc- 
pr;la T J : ~ ~ ~  ;li -'- bL. ,  - ; ,.o -, , - b , --.- s d n : ~  b ~ i ? ~ ,  (li'ns-J l~mpiran 9) 

< .  BU~QJ I ) , f i ( ? .~<~k  ~ j . ; . i i i ~ ~ ~ t i . ~ ~ r ~  Be - -- - ----. 
S z t i ~ ~  t  am^. y;;.n;T r;l .:T:~.norkii~ k.;J;it angannya kc- 

pad& ::qa],.; D3 s 3 hcAruc il, c&*st l:;l~~:n '3x1:~ pznduduk 

scmL:ntsr;lL, Con-kahn;;::. L.;.? ... : i:~illh;.; >::(la l a n p i r a n  10)- 

D, Buku Psr!c;;;;banp~~i l?.;n;j.~6-~1:: -- - 
G ~ t i a p  amir Suirin g ~ L i a .  b u l ~ n  pn! ;  bcrsa.ngkutan 

P~.mcr in t& D ~ s ; l b ~ r ! c ~ ~ ~ ~ j i b ~ , n  uni.:uk m;ns;.isi buku per- 
k<mb;u?gi;_~n n\.:ndufl-u!: clan m.,n~;~z;zuailrannya dzngan b u h  
Indul.; Pcnduciu!; clan Bu!,nj. Pdrubahzn P,.nCuCiuk s c r t a  mo- 
laporkannyii !c..;paci~ Euy ; ; t i  K ~ p . ~ . l a  D:<:ri~iz Tingkat  11 
m, l:.lui 2 - .  
i) a a l a ~ . t  . Gont oh  i3ui;u % I , i : k ~ n b ~ n ~ a n  2,:nduduk 

&pat ( l i l i h i l t  pada l;l.r:.gir~n 'I? , 

z; 



Bu-Ku K2:~t- IL Kelwlrga u e  --. ------ -. 
Uxtuk nengetnhui Jur:l.l?h I<e;,zli. K o l u ~ ~ r g a ,  anggota 

ke1uzr;rj.a. (Ian id .c~?t i  %as m:. :;i;ii -x;:.sing :?ngg;,.ota k e l u a -  
. . -  ga., Fec!arj.;?.tah ilea:.  bcrhc?:irz < I  -:. .J -!.11 ;l.r!tl,iJ.; melakukan pen- 

cat-atnn n:? ls lu i  I3u-k-..: X:r';u K ~ l : ~ r ; r s - -  , 3ulru. Kartu Ke- 

F., Ruku Rzrtu T';':.1?C1.?. Fe nC.~d~lLt -- -.-. -- -.- - -. .- -.- - --- 
Se t i z?  ,:peri::.udu!i 7:-11% .L'el;ih FJ~-+rv~::i;l I 7  tahun a tau  

yang t:?ls'q !r,r:viin/pernc.h lce.trin 1.7  jib 1 3 z : ~ i l i k i  Kartu 

Tanda Penducr.~xk, Penr:~?n-tz.h D c . s  . ~~-.x:.l:t::-..rsjiban untuk 

ka r tu  t anda -! a.;.ndutiul.; 2-33;- te :lr :: ci!::~ lu?.rkan kep ads 

G , Bulru Jurcl? h P?nciuC!v?:: ---.. --.-.--.*a -... 

Setirt;i t i g a  bxlr:.:~ ::.::l:...li y :  . ,:!<iii~ bulan yang 

be-rsengkv.tan, I'r:neri.:::t-eih Des,i. 'r=e~lcz:.:;:jibnn untuk 

m m c  3 t : x - t  kc? .rs;.d:!.an p eni.:'.ucla.[.;np <-: -:LC :I? -.iul.;u j wnlah pen- 

tlucilul.; . 1Cu.L; il: .?.n d8ri. buku J ~51111:1. -3 c ;-l?t.?ldulc d i  laporkan 

 ole:^ !;c; 1 -  1.:-: !j ~ E . C  a2ps :+upat;j- Ke;r ?.:L 3 Daerah Ting- 

L -  L L : L ; ? ~  s eka l i  pada ' k a t  I1 me1 t...lui C a r ? ~ . t  .;"tic?:> .I-' - ~ '  

&hi r  bulsn  yang bt:ri;:n.gkut?.n.. ( l i l ! :  t 1~::ahiran 14). 

. Jenis- j cn i s  sdmin i s t r a s i  ki.uz:-:--i~ . . dcjs t e r d i r i  da- 

a. Buku kngs::,.r~.n Desa 

b. Buku Kas Umun 

c, Bdcu KY.~:.; Penbantu, 

A. :6u&-u +~g'-?~r;?.:~ D:?s& 
. . 

Buk-d An<;zsrzn D es:-: c ; z rd - l r~  c'..:~~.zri. Zuc.. j en i s  7 a i . t ~  
ar,gg.,ran Ru-biil 6.2.~ ;~;qg: rxn , - I?J : :~ .~:U~E~?.  .-, Qedangkan 

,7 : angf;aran Hutin 22.n gc:;ic.r:sml-:n i i b > - , i  d ~ l m  dua ba- 
gian y a i t u  P E ~ ~ T ~ S . X Z : ~  J - : I~  ~~11~?1-::,l--.1:33. (lampiran 15) - 

B. Bulm Kas U m m  
YIY, -- c- 

Se t i ap  penca ta tc r  d:~t: y 2.2% .~. bt-i-hubungan dengan 

keuangrn Des , - .  b2il:: ru t i : ?  5;.uyu::. ;~cr;ba;mf;ucllam:bll yang 

.;;ut 6.i-1 : : ~ t t n m ~ u n g  nc j -:I::P.-~>;~~~; < ic2.t r. t ?.?lam B U ~ U  K a s  
r \  U m m .  (?.Lhr.<; l<.i::p:.ran ,;o,. 



C ,  Buku Kas Pexb.?.ntx --- -- --- ...- -. 
. . Bukw I[ r: ~ ! . - : r i%~ .n tu  'ocrfungsri scba:;;-;.i bulru pembantu 

d a r i  B a u  -K-.s Uy,m-, cl.,.-azt :zbt--;i;c.i ~3 l ; : : t  l:ontrol terhadap 

keadaan ui?,;?g tijn:ii p?,:?.:-. 1::' :3 ( 1 ihz . t  l m p i r a n  17) . 
Demj-lriai-ilsb scca;.:2 ~~Z~P;!:L'G tt;el-?.l?. r l i  j el -..?:ran bebarzpa 

bentuk zdmin i s - t~as i  pexi3eri.i:.iir;;;h~i1.n d e a ~ , .  s ??e r t i  tersebut 
di at! ls  y&ni ,?:.Lr:ii?istr lsi ?J:n~m, ,'i!':nirristr,-.;;i Penduduk 

dan A&~~inistr~.:.r,i Meunngz-,n Desa, 

. - f/iudak,-~-,udah~.n -i:~]-i:?an :;.?d.e;-.h ,:--a 1-;:11 :-5.-. :?:3.nf.aatnya 

bagi k i t s  bers pads v -  !:l.n?;n:;'..? d?rL 2; :::?a.t 3enyelengga- 
re. Pemerinkahai1 Desa p2.C.a k:~?:.cus:-i;,;~;. c'~:7.13.n rnelaksanakan 

. .  . . kegistan aeilari-h3.ri tc?::z.k~ 12 :% 51 :3..:: ,-.a;? ,- ::l.ri:inistrasi. 


